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моченного органа в зависимости от особенностей климатических условий, но не позднее 15 сентя-
бря – для потребителей тепловой энергии, не позднее 1 ноября – для теплоснабжающих и тепло-
сетевых организаций, не позднее 15 ноября – для муниципальных образований.

 7. В случае устранения указанных в перечне замечаний к выполнению (невыполнению) требова-
ний по готовности в сроки, установленные в пункте 6 настоящего порядка, комиссией проводится 
повторная проверка, по результатам которой составляется новый акт.

 8. Организация, не получившая по объектам проверки паспорт готовности до даты, установлен-
ной пунктом 6 настоящего порядка, обязана продолжить подготовку к отопительному периоду и 
устранение указанных в перечне к акту замечаний к выполнению (невыполнению) требований по 
готовности. После уведомления комиссии об устранении замечаний к выполнению (невыполнению) 
требований по готовности осуществляется повторная проверка. При положительном заключении 
комиссии оформляется повторный акт с выводом о готовности к отопительному периоду, но без 
выдачи паспорта в текущий отопительный период.

 

 ПРИЛОЖЕНИЕ 3
 к постановлению
 Администрации ЯМР
 от 26.07.2017 № 2889

Требования 
по готовности к отопительному периоду 

для теплоснабжающих и теплосетевых организаций

 В целях оценки готовности теплоснабжающих и теплосетевых организаций к отопительному пе-
риоду уполномоченным органом должны быть проверены в отношении данных организаций:

 1) наличие соглашения об управлении системой теплоснабжения, заключенного в порядке, уста-
новленном Законом о теплоснабжении;

 2) готовность к выполнению графика тепловых нагрузок, поддержанию температурного графика, 
утвержденного схемой теплоснабжения;

 3) соблюдение критериев надежности теплоснабжения, установленных техническими регламен-
тами;

 4) наличие нормативных запасов топлива на источниках тепловой энергии;
 5) функционирование эксплуатационной, диспетчерской и аварийной служб, а именно:
 - укомплектованность указанных служб персоналом;
 - обеспеченность персонала средствами индивидуальной и коллективной защиты, спецодеждой, 

инструментами и необходимой для производства работ оснасткой, нормативно-технической и опе-
ративной документацией, инструкциями, схемами, первичными средствами пожаротушения;

 6) проведение наладки принадлежащих им тепловых сетей;
 7) организация контроля режимов потребления тепловой энергии;
 8) обеспечение качества теплоносителей;
 9) организация коммерческого учета приобретаемой и реализуемой тепловой энергии;
 10) обеспечение проверки качества строительства принадлежащих им тепловых сетей, в том 

числе предоставление гарантий на работы и материалы, применяемые при строительстве, в соот-
ветствии с Законом о теплоснабжении;

 11) обеспечение безаварийной работы объектов теплоснабжения и надежного теплоснабжения 
потребителей, а именно:

 - готовность систем приема и разгрузки топлива, топливоприготовления и топливоподачи;
 - соблюдение водно-химического режима;
 - отсутствие фактов эксплуатации теплоэнергетического оборудования сверх ресурса без про-

ведения соответствующих организационно-технических мероприятий по продлению срока его экс-
плуатации;

 - наличие утвержденных графиков ограничения теплоснабжения при дефиците тепловой мощ-
ности тепловых источников и пропускной способности тепловых сетей;

 - наличие расчетов допустимого времени устранения аварийных нарушений теплоснабжения 
жилых домов;

 - наличие порядка ликвидации аварийный ситуаций в системах теплоснабжения с учетом вза-
имодействия тепло-, электро-, топливо- и водоснабжающих организаций, потребителей тепловой 
энергии, ремонтно-строительных и транспортных организаций, а также органов местного само-
управления;

 - проведение гидравлических и тепловых испытаний тепловых сетей;
 - выполнение утвержденного плана подготовки к работе в отопительный период, в который вклю-

чено проведение необходимого технического освидетельствования и диагностики оборудования, 
участвующего в обеспечении теплоснабжения;

 - выполнение планового графика ремонта тепловых сетей и источников тепловой энергии;
 - наличие договоров поставки топлива, не допускающих перебоев поставки и снижения установ-

ленных нормативов запасов топлива;
 12) наличие документов, определяющих разграничение эксплуатационной ответственности меж-

ду потребителями тепловой энергии, теплоснабжающими и теплосетевыми организациями;
 13) отсутствие не выполненных в установленные сроки предписаний, влияющих на надежность 

работы в отопительный период, выданных уполномоченными на осуществление государственного 
контроля (надзора) органами государственной власти и уполномоченными на осуществление муни-
ципального контроля органами местного самоуправления;

 14) работоспособность автоматических регуляторов при их наличии.
 К обстоятельствам, при несоблюдении которых в отношении теплоснабжающих и теплосетевых 

организаций составляется акт с приложением перечня с указанием сроков устранения замечаний, 
относится несоблюдение требований, указанных в подпунктах 1, 7, 9 и 10.

 
ПРИЛОЖЕНИЕ 4
 к постановлению
Администрации ЯМР
 от 26.07.2017 № 2889

Требования по готовности к отопительному периоду
 для потребителей тепловой энергии

 В целях оценки готовности потребителей тепловой энергии к отопительному периоду уполномо-
ченным органом должны быть проверены:

 1) устранение выявленных в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, 
нарушений в тепловых и гидравлических режимах работы тепловых энергоустановок;

 2) проведение промывки оборудования и коммуникаций теплопотребляющих установок;
 3) разработка эксплуатационных режимов, а также мероприятий по их внедрению;
 4) выполнение плана ремонтных работ и качество их выполнения;
 5) состояние тепловых сетей, принадлежащих потребителю тепловой энергии;
 6) состояние утепления зданий (чердаки, лестничные клетки, подвалы, двери) и центральных 

тепловых пунктов, а также индивидуальных тепловых пунктов;
 7) состояние трубопроводов, арматуры и тепловой изоляции в пределах тепловых пунктов;
 8) наличие и работоспособность приборов учета, работоспособность автоматических регулято-

ров при их наличии;
 9) работоспособность защиты систем теплопотребления;
 10) наличие паспортов теплопотребляющих установок, принципиальных схем и инструкций для 

обслуживающего персонала и соответствие их действительности;
 11) отсутствие прямых соединений оборудования тепловых пунктов с водопроводом и канали-

зацией;
 12) плотность оборудования тепловых пунктов;
 13) наличие пломб на расчетных шайбах и соплах элеваторов;
 14) отсутствие задолженности за поставленные тепловую энергию (мощность), теплоноситель;
 15) наличие собственных и (или) привлеченных ремонтных бригад и обеспеченность их матери-

ально-техническими ресурсами для осуществления надлежащей эксплуатации теплопотребляющих 
установок;

 16) проведение испытания оборудования теплопотребляющих установок на плотность и проч-
ность;

 17) надежность теплоснабжения потребителей тепловой энергии с учетом климатических усло-
вий в соответствии с критериями, приведенными в приложении 9 к настоящему постановлению.

 К обстоятельствам, при несоблюдении которых в отношении потребителей тепловой энергии со-
ставляется акт с приложением Перечня с указанием сроков устранения замечаний, относится несо-
блюдение требований, указанных в подпунктах 8, 13, 14 и 17.

 

ПРИЛОЖЕНИЕ 5
 к постановлению
Администрации ЯМР
 от 26.07.2017 № 2889

Требования 
по готовности к отопительному периоду

 для муниципальных образований

 В целях оценки готовности муниципальных образований к отопительному периоду уполномочен-
ным органом должны быть проверены:

 1) наличие плана действий по ликвидации последствий аварийных ситуаций с применением 
электронного моделирования аварийных ситуаций;

 2) наличие системы мониторинга состояния системы теплоснабжения;

Ожидаемые конечные 
результаты реализации 

Программы

- повышение надежности работы инженерных систем и общего имуще-
ства в многоквартирных домах; 

- повышение комфортности и безопасности условий проживания 
населения городского и сельских поселений; снижение социальной 

напряженности;
- готовность объектов жилищно-коммунального хозяйства к отопитель-

ному периоду; 
- исключение влияния температурных и других погодных факторов на 

надежность их работы; 
- предупреждение сверхнормативного износа и выхода из строя, а также 
обеспечение требуемых условий жизнедеятельности населения и режи-

мов функционирования систем коммунальной инфраструктуры; 
- соблюдение установленного температурно-влажностного режима в по-

мещениях, санитарно-гигиенических условий проживания населения;
- максимальная надежность и экономичность работы объектов жилищно-

коммунального хозяйства.

Ответственные лица Директор МКУ «МФЦР» ЯМР Грачева Е.Е. т. 94-00-04

1.Характеристика проблемы и обоснование необходимости
ее решеия программными методами

Разработка Программы обусловлена необходимостью принятия кардинальных мер для эффек-
тивного и бесперебойного функционирования сложной системы, которую представляет жилищно-
коммунальное хозяйство, включающее в себя жилищный фонд, объекты инженерной инфраструкту-
ры (сооружения, сети водопроводно-канализационного хозяйства, тепло-, электро-, газоснабжения) 
и другие объекты, непосредственно осуществляющие жилищно- коммунальное обслуживание по-
требителей.

Финансовое состояние организаций ЖКХ, обслуживающих жилищный фонд в Ярославском муни-
ципальном районе, продолжает оставаться неустойчивым.

Необходимость ускоренного перехода к устойчивому функционированию жилищно-коммунально-
го комплекса определяет целесообразность использования программно-целевого метода для реше-
ния проблем, поскольку они носят межотраслевой и комплексный характер. 

2. Цели и задачи Программы

 2.1. Основными целями Программы являются:
 - создание безопасных и комфортных условий проживания граждан; 
 - формирование эффективных механизмов управления;
 - снижение физического износа жилых домов, объектов социальной сферы и коммунального 

комплекса;
 - увеличение сроков эксплуатации жилищного фонда, объектов социальной сферы, объектов 

коммунального комплекса, а также обеспечение сохранности жилищного фонда и инфраструктуры;
 - снижение риска возникновения аварийных ситуаций;
 - улучшение качества предоставляемых жилищно-коммунальных услуг.
2.2. Для достижения поставленных целей необходимо решение следующих задач:
 - доведение показателей технического состояния систем инженерно-технического обеспечения и 

конструкций многоквартирных домов до нормативного уровня;
 - переход к нормативным срокам проведения капитального ремонта многоквартирных домов, а 

также объектов коммунального комплекса;
 - проведение работ по устранению неисправностей изношенных конструктивных элементов 

общего имущества многоквартирных домов, объектов коммунального комплекса, объектов соци-
альной сферы, в том числе по их восстановлению или замене, в целях улучшения эксплуатационных 
характеристик;

 - повышение надежности работы всех систем жизнеобеспечения;
 - улучшение качества предоставляемых жилищно-коммунальных услуг.
2.3. Внедрение ресурсосберегающих технологий и приборов учета.

3. Срок реализации Программы 

Срок реализации Программы: 2017 год.

4. Механизм реализации и порядок контроля над ходом реализации Программы

 4.1. Текущее управление Программой и оперативный контроль над ходом ее реализации обеспе-
чивается МКУ «МФЦР» Ярославского муниципального района, которое осуществляет:

 - сбор и систематизацию статистической и аналитической информации реализации программных 
мероприятий;

 - мониторинг результатов реализации программных мероприятий.

5. Перечень программных мероприятий

Основными программными мероприятиями являются: 
 - готовность теплоснабжающих и теплосетевых организаций Ярославского муниципального рай-

она к отопительному периоду 2017-2018 годов;
 - готовность к отопительному периоду 2017-2018 годов потребителей тепловой энергии Ярослав-

ского муниципального района;
 - готовность к отопительному периоду 2017-2018 годов муниципальных образований района.

ПРИЛОЖЕНИЕ 2
к постановлению
Администрации ЯМР
 от 26.07.2017 № 2889

Порядок 
проведения проверки готовности объектов 

жилищно-коммунального хозяйства и социальной сферы
на территории Ярославского муниципального района 

 к осенне-зимнему периоду 2017-2018 годов

 1. Проверка осуществляется комиссиями, которые образовываются Федеральной службой по 
экологическому, технологическому и атомному надзору или органами местного самоуправления по-
селений, городских округов (далее – комиссия).

 Работа комиссии осуществляется в соответствии с программой проведения проверки готовности 
к отопительному периоду (далее – программа), утверждаемой руководителем (заместителем руко-
водителя) уполномоченного органа, в которой указываются:

 - объекты, подлежащие проверке;
 - сроки проведения проверки;
 - документы, проверяемые в ходе проведения проверки.
 В состав комиссии включаются представители уполномоченного органа, образовавшего комис-

сию. 
 В целях проведения проверки потребителей тепловой энергии в состав комиссии могут вклю-

чаться по согласованию представители Федеральной службы по экологическому, технологическому 
и атомному надзору, жилищному надзору.

 В целях проведения проверки потребителей тепловой энергии к работе комиссии по согласова-
нию могут привлекаться представители единой теплоснабжающей организации в системе тепло-
снабжения, а также организации, к тепловым сетям которой непосредственно подключены теплопо-
требляющие установки потребителей тепловой энергии.

 В целях проведения проверки теплоснабжающих и теплосетевых организаций в состав комиссии 
могут включаться по согласованию представители Федеральной службы по экологическому, техно-
логическому и атомному надзору.

 2. При проверке комиссиями проверяется выполнение требований, указанных в приложениях 
3, 4 и 5 к постановлению (далее – требования по готовности). Проверка теплосетевых и тепло-
снабжающих организаций на предмет соблюдения соответствующих обязательных требований, 
установленных техническими регламентами и иными нормативными правовыми актами в сфере 
теплоснабжения, осуществляется комиссиями. В случае отсутствия обязательных требований тех-
нических регламентов или иных нормативных правовых актов в сфере теплоснабжения в отношении 
требований, установленных настоящим постановлением, комиссии осуществляют проверку соблю-
дения локальных актов организаций, подлежащих проверке, регулирующих порядок подготовки к 
отопительному периоду. 

 В целях проведения проверки комиссии рассматривают документы, подтверждающее выполне-
ние требований по готовности, а при необходимости – проводят осмотр объектов проверки.

 3. Результаты проверки оформляются актом проверки готовности к отопительному периоду (да-
лее – акт), который составляется не позднее одного дня с момента завершения проверки по реко-
мендуемому образцу, согласно приложению 7 к постановлению.

 В акте содержатся следующие выводы комиссии по итогам проверки:
 - объект проверки готов к отопительному периоду;
 - объект проверки будет готов к отопительному периоду, при условии устранения в установлен-

ный срок замечаний к требованиям по готовности, выданных комиссией; 
 - объект проверки не готов к отопительному периоду.
 4. При наличии у комиссии замечаний к выполнению требований по готовности или при невы-

полнении требований по готовности к акту прилагается перечень замечаний (далее – перечень) с 
указанием сроков их устранения.

 5. Паспорт готовности к отопительному периоду (далее – паспорт) составляется по рекоменду-
емому образцу согласно приложению 8 к настоящему постановлению и выдается уполномоченным 
органом, образовавшим комиссию, по каждому объекту проверки в течение 15 дней с даты под-
писания акта в случае, если объект проверки готов к отопительному периоду, а также в случае, 
если замечания к требованиям готовности, выданные комиссией, устранены в срок, установленный 
перечнем.

 6. Сроки выдачи паспортов определяются руководителем (заместителем руководителя) уполно-

 АДМИНИСТРАЦИЯ
 ЯРОСЛАВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

 П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
 

 26.07.2017   №2889 

 
 

Об утверждении муниципальной 
программы «О проведении проверки

готовности объектов жилищно - 
коммунального хозяйства и социальной 

сферы на территории ЯМР к осенне-
зимнему периоду 2017-2018 годов» 

В соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации, Гражданским кодексом Россий-
ской Федерации, федеральными законами от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих прин-
ципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27 июля 2010 года № 
190-ФЗ «О теплоснабжении», на основании «Правил оценки готовности к отопительному периоду», 
утвержденных приказом Министерства энергетики РФ от 12 марта 2013 года № 103, Администрация 
района п о с т а н о в л я е т : 

1.Утвердить:
1.1. Муниципальную программу «О проведении проверки готовности объектов жилищно-комму-

нального хозяйства и социальной сферы на территории Ярославского муниципального района к 
осенне-зимнему периоду 2017-2018 годов» (приложение 1);

1.2. Порядок проведения проверки готовности объектов жилищно-коммунального хозяйства и со-
циальной сферы на территории Ярославского муниципального района к осенне-зимнему периоду 
2017-2018 годов» (приложение 2);

1.3. Требования по готовности к отопительному периоду для теплоснабжающих и теплосетевых 
организаций (приложение 3);

1.4. Требования по готовности к отопительному периоду для потребителей тепловой энергии (при-
ложение 4);

1.5. Требования по готовности к отопительному периоду для муниципальных образований (при-
ложение 5);

1.6. Перечень объектов, сроки проведения и состав документов, предоставляемых в ходе про-
верок (приложения 6.1 - 6.8);

1.7. Форму акта проверки готовности к отопительному периоду (приложение 7);
1.8. Форму паспорта проверки готовности к отопительному периоду (приложение 8);
1.9. Критерии надежности теплоснабжения потребителей тепловой энергии с учетом климатиче-

ских условий (приложение 9);
1.10. Состав комиссии по оценке готовности объектов Ярославского муниципального района к 

отопительному периоду 2017-2018 годов (приложение 10). 
2. Муниципальному казенному учреждению «Многофункциональный центр развития» ЯМР ( Е.Е. 

Грачева) осуществлять контроль за проведением проверки готовности объектов жилищно-комму-
нального хозяйства и социальной сферы на территории Ярославского муниципального района к 
осенне-зимнему периоду 2017-2018 годов.

3. Признать утратившим силу постановление Администрации Ярославского муниципального рай-
она от 22.07. 2016 № 984 «Об утверждении муниципальной программы «О проведении проверки 
готовности объектов жилищно-коммунального хозяйства и социальной сферы на территории ЯМР к 
осенне-зимнему периоду 2016-2017 годов».

4. Опубликовать постановление в газете «Ярославский агрокурьер».
5. Контроль за исполнением постановления возложить на первого заместителя Главы Админи-

страции ЯМР В.В. Соловьева.
6. Постановление вступает в силу с момента опубликования.

Глава Ярославского
муниципального района    Н.В.Золотников

 
 ПРИЛОЖЕНИЕ 1
 к постановлению
 Администрации ЯМР
 от 26.07.2017 № 2889 
 

Муниципальная программа
«О проведении проверки готовности объектов 

жилищно-коммунального хозяйства и социальной сферы 
на территории Ярославского муниципального района 

к осенне-зимнему периоду 2017-2018 годов»

Паспорт Программы

Наименование 
Программы

Муниципальная программа «О проведении проверки готовности 
объектов жилищно-коммунального хозяйства и социальной сферы на 
территории ЯМР к осенне-зимнему периоду 2017-2018 годов» (далее - 

Программа)

Основание разработки 
Программы

Жилищный кодекс Российской Федерации, 
Гражданский кодекс Российской Федерации, 

Федеральный закон от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих прин-
ципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», 

Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 190-ФЗ «О теплоснабже-
нии», 

«Правила оценки готовности к отопительному периоду», утвержденные 
приказом Министерства энергетики РФ 

от 12 марта 2013 г. № 103.

Координатор Программы МКУ «МФЦР» Ярославского муниципального района

Разработчик Программы МКУ «МФЦР» Ярославского муниципального района

Цели Программы

Определение готовности объектов Ярославского муниципального района 
к работе в отопительный период 2017-2018 годов с целью оценки на-

дежного производства, передачи, распределения и потребления энерго-
ресурсов, а также для выявления и устранения недостатков, снижающих 

надежность работы систем энергоснабжения и энергопотребления.

Задачи Программы

1.Обеспечение надежности функционирования объектов жилищно-
коммунального хозяйства, своевременная и всесторонняя подготовка 
к отопительному периоду и его организованное проведение в целях 
достижения устойчивого тепло-, водо-, электро- и топливоснабжения 

потребителей, поддержания необходимых параметров энергоносителей 
и обеспечения нормативного температурного режима в зданиях с учетом 

их назначения.
2. Проведение работ по устранению неисправностей изношенных 

конструктивных элементов общего имущества многоквартирных домов, 
в т.ч. по их восстановлению или замене, в целях улучшения эксплуатаци-

онных характеристик общего имущества 
многоквартирных домов.

3. Снижение физического износа жилых домов.
4. Увеличение сроков эксплуатации жилищного фонда, обеспечение 

сохранности жилищного фонда.
5. Снижение риска возникновения аварийных ситуаций.

6.Улучшение качества предоставляемых жилищно-коммунальных услуг.
7. Внедрение ресурсосберегающих технологий и приборов учета.

Важнейшие показатели, 
позволяющие оценить ход 

реализации Программы

Повышение надежности инженерных коммуникаций, общего имущества 
многоквартирных домов; повышение комфортности в многоквартирных 

домах, улучшение качества жизни населения.

Срок реализации 
Программы 2017 год
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 По результатам проверки в актах указывается один из выводов комиссии:

1. Объект проверки готов к отопительному периоду;
2. Объект проверки будет готов к отопительному, периоду при условии устранения в установлен-

ный срок замечаний к требованиям по готовности, выданных комиссией; 
3. Объект проверки не готов к отопительному периоду.
 

 

 ПРИЛОЖЕНИЕ 6.6
 к постановлению
 Администрации ЯМР
 от 26.07.2017 № 2889

Проведение проверки готовности 
объектов городского поселения Лесная Поляна

к отопительному периоду 2017-2018 годов

Объекты, подлежащие проверке
Сроки 

проведения 
проверки

Документы, проверяе-
мые в ходе проведения 

проверки
Результаты проверки

1.Котельная ООО «Муниципаль-
ные коммунальные системы» п. 

Лесная Поляна
до 14.10.2017

приложение 3 к по-
становлению

Акт проверки готов-
ности ООО «МКС» к 

отопительному периоду 
2016-2017 годов

2.Тепловые сети ОАО ЖКХ «За-
волжье» р. п. Лесная Поляна до 14.10.2017

Акт проверки 
готовности ОАО ЖКХ 

«Заволжье» к ото-
пительному периоду 

2017-2018 годов

3.ОАО «Заволжская управляю-
щая компания» до 09.09.2017

приложение 4 к по-
становлению

Акт проверки готов-
ности ОАО «ЗУК» к 

отопительному периоду 
2017-2018 годов

4.Объекты соц.сферы до 09.09.2017

Акт проверки готов-
ности объектов соц.

сферы к отопительному 
периоду 2017-2018 

годов

 По результатам проверки в актах указывается один из выводов комиссии:

1. Объект проверки готов к отопительному периоду;
2. Объект проверки будет готов к отопительному периоду, при условии устранения в установлен-

ный срок замечаний к требованиям по готовности, выданных комиссией; 
3. Объект проверки не готов к отопительному периоду.

 
 ПРИЛОЖЕНИЕ 6.7
 к постановлению
Администрации ЯМР
 от 26.07.2017 № 2889

Проведение проверки готовности 
объектов Некрасовского сельского поселения

к отопительному периоду 2017-2018 годов

Объекты, подлежащие проверке
Сроки 

проведения 
проверки

Документы, проверяе-
мые в ходе проведения 

проверки
Результаты проверки

1.Котельная и тепловые сети п. 
Михайловский до 14.10.2017

приложение 3 к по-
становлению

Акт проверки 
готовности ОАО ЖКХ 

«Заволжье» к ото-
пительному периоду 

2017-2018 годов

2.Тепловые сети п. Красный 
Холм до 14.10.2017

3. Котельная санатория «Крас-
ный Холм» до 14.10.2017

Акт проверки 
готовности санатория 

«Красный Холм» к 
отопительному периоду 

2017-2018 годов

4.ЗАО «ЯРУ «ЖКХ» до 09.09.2017

приложение 4 к по-
становлению

Акт проверки готовно-
сти ЗАО «ЯРУ «ЖКХ» к 
отопительному периоду 

2017-2018 годов

5.Объекты соц.сферы до 09.09.2017

Акт проверки готов-
ности объектов соц.

сферы к отопительному 
периоду 2017-2018 

годов

По результатам проверки в актах указывается один из выводов комиссии:
1. Объект проверки готов к отопительному периоду;
2. Объект проверки будет готов к отопительному, периоду при условии устранения в установлен-

ный срок замечаний к требованиям по готовности, выданных комиссией; 
3. Объект проверки не готов к отопительному периоду.

 
 ПРИЛОЖЕНИЕ 6.8
 к постановлению
 Администрации ЯМР
 от 26.07.2017 № 2889

Проведение проверки готовности 
объектов Туношенского сельского поселения

к отопительному периоду 2017-2018 годов

Объекты, подлежащие проверке
Сроки 

проведения 
проверки

Документы, проверяе-
мые в ходе проведения 

проверки
Результаты проверки

1.Котельная и тепловые сети 
с.Туношна до 14.10.2017

приложение 3 к по-
становлению

Акт проверки 
готовности ОАО ЖКХ 

«Заволжье» к ото-
пительному периоду 

2017-2018 годов

2.Котельная и тепловые сети 
п.Туношна в/г-26 до 14.10.2017

3.Котельная и тепловые сети д. 
Мокеевское до 14.10.2017

4.Котельная № 12 до 14.10.2017

Акт проверки 
готовности ОАО 

«Яркоммунсервис» к 
отопительному периоду 

2017-2018 годов

5.ЗАО «ЯРУ «ЖКХ» до 09.09.2017

приложение 4 к по-
становлению

Акт проверки готовно-
сти ЗАО «ЯРУ «ЖКХ» к 
отопительному периоду 

2017-2018 годов

6.Объекты соц.сферы до 09.09.2017

Акт проверки готов-
ности объектов соц.

сферы к отопительному 
периоду 2017-2018го-

дов

 По результатам проверки в актах указывается один из выводов комиссии:

6.Котельная и тепловые сети д. 
Карабиха ЯЦРБ до 14.10.2017

7.Котельная и тепловые сети д. 
Карабиха (школа) до 14.10.2017

8.Тепловая сеть п. Дубки до 14.10.2017

9.Тепловая сеть п. Щедрино до 14.10.2017

10.Тепловая сеть п. Красные 
Ткачи (фабрика) до 14.10.2017

11.Котельная ООО «БизнесПро-
дуктГрупп» до 14.10.2017

Акт проверки готов-
ности ООО «Бизне-
сПродуктГрупп» к 

отопительному периоду 
2017-2018 годов

12. Котельная ОАО «Пансионат 
отдыха «Ярославль» до 14.10.2017

Акт проверки готов-
ности ОАО «Пансионат 
отдыха «Ярославль» к 

отопительному периоду 
2017-2018 годов

13. ЗАО «ЯРУ «ЖКХ» до 09.09.2017

приложение 4 к по-
становлению

Акт проверки готовно-
сти ЗАО «ЯРУ «ЖКХ» к 
отопительному периоду 

2017-2018 годов

14.Объекты соц.сферы до 09.09.2017

Акт проверки готов-
ности объектов соц.

сферы к отопительному 
периоду 2017-2018 

годов

По результатам проверки в актах указывается один из выводов комиссии:
1. Объект проверки готов к отопительному периоду;
2. Объект проверки будет готов к отопительному периоду, при условии устранения в установлен-

ный срок замечаний к требованиям по готовности, выданных комиссией; 
3. Объект проверки не готов к отопительному периоду.

 
ПРИЛОЖЕНИЕ 6.4
 к постановлению
Администрации ЯМР
от 26.07.2017 № 2889 

Проведение проверки готовности 
объектов Кузнечихинского сельского поселения

к отопительному периоду 2017-2018 годов

Объекты, подлежащие проверке
Сроки 

проведения 
проверки

Документы, проверяе-
мые в ходе проведения 

проверки
Результаты проверки

1.Котельная и тепловые сети п. 
Кузнечиха (нижняя) до 14.10.2017

приложение 3 к по-
становлению

Акт проверки 
готовности ОАО ЖКХ 

«Заволжье» к ото-
пительному периоду 

2017-2018 годов

2.Котельная и тепловые сети п. 
Кузнечиха (верхняя) до 14.10.2017

3.Котельная и тепловые сети п. 
Ярославка до 14.10.2017

4.Котельная и тепловые сети с. 
Медягино до 14.10.2017

5.Котельная и тепловые сети д. 
Глебовское до 14.10.2017

6.Котельная и тепловые сети с. 
Толбухино до 14.10.2017

7.Котельная и тепловые сети с. 
Андроники до 14.10.2017

8.ОАО «Заволжская управляю-
щая компания» до 09.09.2017

приложение 4 к по-
становлению

Акт проверки готов-
ности ОАО «ЗУК» к 

отопительному периоду 
2017-2018 годов

9.Объекты соц.сферы до 09.09.2017

Акт проверки готов-
ности объектов соц.

сферы к отопительному 
периоду 2017-2018 

годов

 По результатам проверки в актах указывается дин из выводов комиссии:

1. Объект проверки готов к отопительному периоду;
2. Объект проверки будет готов к отопительному периоду, при условии устранения в установлен-

ный срок замечаний к требованиям по готовности, выданных комиссией; 
3. Объект проверки не готов к отопительному периоду.

 ПРИЛОЖЕНИЕ 6.5
 к постановлению
 Администрации ЯМР
 от 26.07.2017 № 2889

Проведение проверки готовности
объектов Курбского сельского поселения
к отопительному периоду 2017-2018 годов

Объекты, подлежащие проверке
Сроки 

проведения 
проверки

Документы, проверяе-
мые в ходе проведения 

проверки
Результаты проверки

1.Котельная и тепловые сети д. 
Иванищево до 14.10.2017

приложение 3 к по-
становлению

Акт проверки 
готовности ОАО ЖКХ 

«Заволжье» к ото-
пительному периоду 

2017-2018 годов

2.Котельная и тепловые сети д. 
Мордвиново до 14.10.2017

3.Котельная и тепловые сети с. 
Ширинье до 14.10.2017

4.Котельная и тепловые сети п. 
Козьмодемьянск (угольная.) до 14.10.2017

5.Тепловые сети п. Козьмоде-
мьянск до 14.10.2017

6.ЗАО «ЯРУ «ЖКХ» до 09.09.2017

приложение 4 к по-
становлению

Акт проверки готовно-
сти ЗАО «ЯРУ «ЖКХ» к 
отопительному периоду 

2017-2018 годов

7.Объекты соц.сферы до 09.09.2017

Акт проверки готов-
ности объектов соц.

сферы к отопительному 
периоду 2017-2018 

годов

 3) наличие механизма оперативно-диспетчерского управления в системе теплоснабжения;
 4) выполнение требований по оценке готовности к отопительному периоду теплоснабжающих и 

теплосетевых организаций (приложение 3 к постановлению), а также потребителей тепловой энер-
гии (приложение 4 к постановлению).

 К обстоятельствам, при несоблюдении которых в отношении муниципальных образований райо-
на составляется акт с приложением перечня с указанием сроков устранения замечаний, относится 
несоблюдение требования по применению электронного моделирования аварийных ситуаций, ука-
занного в подпункте 1.

 
 
ПРИЛОЖЕНИЕ 6.1
к постановлению
Администрации ЯМР
 от 26.07.2017 № 2889

Проведение проверки готовности 
объектов Заволжского сельского поселения

к отопительному периоду 2017-2018 годов

Объекты, подлежащие проверке
Сроки 

проведения 
проверки

Документы, проверяе-
мые в ходе проведения 

проверки
Результаты проверки

1.Котельная и тепловые сети п. 
Заволжье до 14.10.2017

приложение 3 к по-
становлению

Акт проверки 
готовности ОАО ЖКХ 

«Заволжье» к ото-
пительному периоду 

2017-2018 годов

2.Котельная и тепловые сети п. 
Пестрецово до 14.10.2017

3.Котельная и тепловые сети с. 
Спас-Виталий до 14.10.2017

4.Котельная и тепловые сети д. 
Григорьевское до 14.10.2017

5.Котельная и тепловые сети д. 
Красный Бор до 14.10.2017

6.Тепловые сети п. Красный Бор до 14.10.2017

7.Котельная и тепловые сети 
станции Уткино до 14.10.2017

8.ОАО «Заволжская управляю-
щая компания» до 09.09.2017

приложение 4 к по-
становлению

Акт проверки готов-
ности ОАО «ЗУК» к 

отопительному периоду 
2017-2018 годов

9.Объекты соц.сферы до 09.09.2017

Акт проверки готов-
ности объектов соц.

сферы к отопительному 
периоду 2017-2018 

годов

 По результатам проверки в актах указывается один из выводов комиссии:

1. Объект проверки готов к отопительному периоду;
2. Объект проверки будет готов к отопительному периоду, при условии устранения в установлен-

ный срок замечаний к требованиям по готовности, выданных комиссией; 
3. Объект проверки не готов к отопительному периоду.

 
 ПРИЛОЖЕНИЕ 6.2
 к постановлению
 Администрации ЯМР
 от 26.07.2017 № 2889

Проведение проверки готовности 
объектов Ивняковского сельского поселения

к отопительному периоду 2017-2018 годов

Объекты, подлежащие проверке
Сроки 

проведения 
проверки

Документы, проверяе-
мые в ходе проведения 

проверки
Результаты проверки

1.Котельная и тепловые сети п. 
Карачиха до 14.10.2017

приложение 3 к по-
становлению

Акт проверки 
готовности ОАО ЖКХ 

«Заволжье» к ото-
пительному периоду 

2017-2018 годов

2.Котельная и тепловые сети с. 
Сарафоново до 14.10.2017

3.Тепловые сети п. Ивняки до 14.10.2017

4.Котельная № 2 с. Спасское до 14.10.2017

Акт проверки 
готовности ОАО 

«Яркоммунсервис» к 
отопительному периоду 

2016-2017 годов

5.ЗАО «ЯРУ «ЖКХ» до 09.09.2017

приложение 4 к по-
становлению

Акт проверки готовно-
сти ЗАО «ЯРУ «ЖКХ» к 
отопительному периоду 

2017-2018 годов

6.Объекты соц.сферы до 09.09.2017

Акт проверки готов-
ности объектов соц.

сферы к отопительному 
периоду 2017-2018 

годов

 По результатам проверки в актах указывается один из выводов комиссии:

1. Объект проверки готов к отопительному периоду;
2. Объект проверки будет готов к отопительному, периоду при условии устранения в установлен-

ный срок замечаний к требованиям по готовности, выданных комиссией; 
3. Объект проверки не готов к отопительному периоду.

 

 ПРИЛОЖЕНИЕ 6.3
 к постановлению
 Администрации ЯМР
 от 26.07.2017 № 2889

Проведение проверки готовности 
объектов Карабихского сельского поселения

к отопительному периоду 2017-2018 годов

Объекты, подлежащие проверке
Сроки 

проведения 
проверки

Документы, проверяе-
мые в ходе проведения 

проверки
Результаты проверки

1.Котельная и тепловые сети 
д.Ананьино до 14.10.2017

приложение 3 к по-
становлению

Акт проверки 
готовности ОАО ЖКХ 

«Заволжье» к ото-
пительному периоду 

2017-2018 годов

2.Котельная и тепловые сети п. 
Красные Ткачи (школа.) до 14.10.2017

3.Котельная и тепловые сети 
п. Красные Ткачи (2-е произ-

водство)
до 14.10.2017

4.Котельная и тепловые сети 
т/б Белкино до 14.10.2017

5.Котельная и тепловые сети д. 
Кормилицино до 14.10.2017
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АДМИНИСТРАЦИЯ
ЯРОСЛАВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

14.01.2016 № 11

Об образовании избирательных участков, 
участков референдума для проведения 

голосования и подсчета голосов избирателей, 
участников референдума

 В соответствии со статьей 19 Федерального закона от 12 июня 2002 года № 67-ФЗ «Об основных 
гарантиях избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федера-
ции, постановлением Избирательной комиссии Ярославской области от 19.12.2012 № 63/295-5 «Об 
установлении единой нумерации избирательных участков на территории Ярославской области» и в 
связи с изменениями в перечне населенных пунктов Ярославского муниципального района, Адми-
нистрация района п о с т а н о в л я е т:

 1. Утвердить схему образования избирательных участков, участков референдума на территории 
Ярославского муниципального района Ярославской области для проведения голосования и подсче-
та голосов избирателей, участников референдума в новой  редакции:

Городское поселение Лесная Поляна
 Участок № 833
Количество избирателей - 2430
Место нахождения помещения для голосования: р.п. Лесная Поляна, д. 36, Леснополянский куль-

турно-спортивный центр
Место нахождения помещения участковой избирательной комиссии: р.п. Лесная Поляна, д. 37, 

Администрация городского поселения Лесная Поляна
Границы участка: р.п. Лесная Поляна.

Заволжское сельское поселение
 Участок № 834
Количество избирателей - 862
Место нахождения помещения для голосования: с. Спас-Виталий, д. 16, Дом культуры и спорта 

с. Спас-Виталий
Место нахождения помещения участковой избирательной комиссии: с. Спас-Виталий, д. 16, Дом 

культуры и спорта с. Спас-Виталий

Границы участка: д. Алферово, д. Бессмертново, с. Григорцево, с. Григорьевское, д. Давыдово, 
д. Евково, д. Евстигнеево, д. Ерсловское, д. Залужье, д. Иванково, д. Измайлово, д. Ильинское, д. 
Клинцево, д. Козлятево, д. Коломино, д. Копытово, д. Корзново, д. Кузьминское, д. Курдеево, д. 
Ладыгино, д. Лыса-Гора, д. Максуры, д. Мамаево, д. Михайловское, д. Нечуково, д. Ново, д.Одарино, 
д. Павловское, д. Петрово, д. Погорелки, с. Полтево, п. при ж/д ст. Пучковский, п. при ж/д ст. Уткино, 
д. Пучково, д. Романцево, д. Росторопово, д. Селехово, д. Сельцо, с. Спас-Виталий, д. Студенцы, д. 
Точища, д. Уткино, с. Ушаково, д. Фатьяново, д. Хмельники, д. Худяково, д. Черкасиха.

 Участок № 835
Количество избирателей - 704
Место нахождения помещения для голосования: д. Григорьевское, 
ул. Клубная, д. 15, Григорьевский культурно-спортивный центр
Место нахождения помещения участковой избирательной комиссии: д. Григорьевское, ул. Клуб-

ная, д. 15, Григорьевский культурно-спортивный центр
Границы участка: д. Головинское, д. Григорьевское, д. Думино, д. Колокуново, д. Коченятино, ст. 

Коченятино, д. Левцово, д. Маньково, д. Матренино, д. Медведево, д. Никиткино, д. Поречье, д. Руса-
ново, д. Семеновское, д. Скоморохово, д. Черкасово, д. Юрьево, д. Язвицево.

 Участок № 836
Количество избирателей - 727
Место нахождения помещения для голосования: с. Прусово, ул. 1-я Набережная д. 13, Админи-

страция Заволжского сельского поселения
Место нахождения помещения участковой избирательной комиссии: с. Прусово, ул. 1-я Набереж-

ная д. 13, Администрация Заволжского сельского поселения
Границы участка: д. Андреевское, д. Большое Филимоново, д. Гаврилово, д. Калинтьевская, д. 

Ларино, д. Липовицы, д. Ляпино, д. Малое Филимоново, д. Полесье, с. Прусово, д. Семеново, д. 
Сентьевская, д. Терентьевская, д. Шехнино.

 Участок № 837
Количество избирателей - 2319
Место нахождения помещения для голосования: п. Красный Бор, д. 1, библиотека
Место нахождения помещения участковой избирательной комиссии: п. Красный Бор, д. 1, библи-

отека
Границы участка: д. Алешково, д. Ермолово, х. Красный Бор, д. Красный Бор, п. Красный Бор, 

д. Мостец.

 Участок № 838
Количество избирателей - 1395
Место нахождения помещения для голосования: п. Заволжье, д. 26а, Заволжский сельский дом 

культуры и спорта
Место нахождения помещения участковой избирательной комиссии: п. Заволжье, д. 26а, Заволж-

ский сельский дом культуры и спорта
Границы участка: с. Аристово, д. Богословка, д. Бор, д. Боярское, д. Жуково, п. Заволжье, д. Ко-

робово, д. Подосениха, п. Шебунино.

 Участок № 839
Количество избирателей - 968
Место нахождения помещения для голосования: д. Пестрецово, д. 8б, Пестрецовская основная 

школа
Место нахождения помещения участковой избирательной комиссии: д. Пестрецово, д. 8б, Пестре-

цовская основная школа
Границы участка: д. Боброво, д. Болково, д. Бортниково, д. Ботово, д. Браташино, д. Глухово, д. Го-

ловинское, д. Дымокурцы, д. Ильинское, д. Кобыляево, д. Кульнево, д. Лобаниха, д. Малое Болково, 
д. Маньково, д. Мишуково, д. Павлеиха, д. Пенье, д. Пестрецово, д. Петелино, д. Пограиха, д. Полен-
ское, д. Скородумово, д. Тереховское, д. Федорино, д. Ченцы, д. Шебунино, д. Якалово, д. Якушево. 

Ивняковское сельское поселение
 Участок № 840
Количество избирателей - 1660
Место нахождения помещения для голосования: с. Сарафоново, д. 56, Сарафоновский сельский 

дом культуры
Место нахождения помещения участковой избирательной комиссии: с. Сарафоново, д. 56, Сара-

фоновский сельский дом культуры
Границы участка: д. Ананьино, д. Бардуково, д. Бекренево, д. Бовыкино, д. Большая Поповка, д. 

Большое Домнино, д. Борисково, д. Бузаркино, д. Васюково, д. Городищи, д. Гридино, д. Губцево, д. 
Давыдовское, д. Демково, д. Дорожаево, д. Ефремово, д. Жуково, д. Залесье, д. Зяблицы, д. Ильино, 
д. Козульки, д. Костяево, д. Котельницы, д. Красная Горка, д. Курилково, д. Курилово, д. Ларино, д. 
Ломки, д. Малое Домнино, д. Матвеевское, д. Микшино, д. Михальцево, д. Молозиново, ст. Молот, д. 
Новлино, с. Пажа, д. Першино, д. Пестово, д. Петелино, д. Подберезново, д. Поповка, д. Порошино, 
п. Садовый, с. Сарафоново, д. Скоково, п. Смена, с. Спасское, д. Суринское, ст. Тенино, д. Терехово, 
д. Трубенинское, д. Хозницы, д. Ченцы, д. Чурилково.

 Участок № 841
Количество избирателей - 2309
Место нахождения помещения для голосования: пос. Ивняки, ул. Луговая, д.1а, Ивняковская сред-

няя школа
Место нахождения помещения участковой избирательной комиссии: пос. Ивняки, ул. Централь-

ная, д. 4, Администрация Ивняковского сельского поселения
Границы участка: п. Ивняки.
 Участок № 842
Количество избирателей - 1919
Место нахождения помещения для голосования: пос. Карачиха, 
ул. Школьная, стр. 31, Карачихская средняя школа
Место нахождения помещения участковой избирательной комиссии: пос. Карачиха, ул. Школьная, 

стр. 31, Карачихская средняя школа
Границы участка: д. Антроповское, д. Бельково, д. Березовки, с. Богослов, д. Бойтово, д. Воро-

бьево, д. Горбуново, д. Зверинцы, д. Иваново-Кошевники, д. Ивановский Перевоз, п. Карачиха, д. 
Колобиха, д. Коровайцево, д. Костино, д. Леонтьевское, д. Медведково, д. Никульское, д. Осовые, с. 
Пахна, д. Пеньки, д. Прикалитки, д. Раздолье, д. Ременицы, д. Сабельницы, п. Суринский, д. Юркино.

Карабихское сельское поселение 
 Участок № 843
Количество избирателей - 1762
Место нахождения помещения для голосования: рп. Красные Ткачи, ул. Пушкина, д.8а, Центр дет-

ского творчества «Ступеньки» 
Место нахождения помещения участковой избирательной комиссии: д. Карабиха, ул. Школьная, д. 

13, Администрация Карабихского сельского поселения
Границы участка: рп. Красные Ткачи ул. 8 Марта, ул. Б. Набережная, ул. Б.Октябрьская, д.13, 15, 

17, 21, 25, 27, 29, 30-32, 34, 38, 40, 42, 44, 46, 48, 50, 52, 54, 56, 58, 60, 64, 66, 68, 70, 72-б, 74, 76, 78, 
78-а, 79, 80, 81, 82, 84, 92, 94, 96, 98-а, ул. Гоголя, ул. Горького, ул. Дзержинского, ул. Е. Ярослав-
ского, ул. Запрудная, ул. Калинина, ул. Кирова, ул. Конькова, ул. Ленина, ул. Лесная, ул. Мира, ул. 
Некрасова, ул. Первомайская, ул. Пролетарская, пер. Пролетарский, ул. Пушкина, д. 18, 27, 29, ул. 
Светлая, ул. Свободы, ул. Советская, ул. Труда, ул. Чапаева, ул. Чехова.

 Участок № 844
Количество избирателей - 1526
Место нахождения помещения для голосования: рп. Красные Ткачи, ул. Пушкина, д.8а, Центр дет-

ского творчества «Ступеньки» 
Место нахождения помещения участковой избирательной комиссии: д. Карабиха, ул. Школьная, д. 

13, Администрация Карабихского сельского поселения
Границы участка: рп. Красные Ткачи ул. Б.Октябрьская, д.1, 1-а, 2, 2-а, 2-б, 4, 6, 8, 9, 10, 12, 14, 

16, 18, 20, 22, 24, 24-а, 26, 28, ул. Зеленая, ул. Комсомольская, ул. Которосольная Набережная, ул. 
Красная, ул. Красный Бор, ул. Крупской, ул. М. Октябрьская, ул. Молодежная, ул. Московская, пер. 
Октябрьский, пер. Парковый, ул. Пионерская, пр. Промышленный, ул. Пушкина д. 4-10, 10-а, 11, 15, 
17, 20, 22, 24, 26, 28, 33, 34, 35, 39, ул. Революции, пер. Садовый, ул. Свердлова, ул. Текстильщиков.

 ПРИЛОЖЕНИЕ 10
 к постановлению
Администрации ЯМР
 от 26.07.2017 № 2889 

 
Состав комиссии

по оценке готовности объектов 
Ярославского муниципального района 

к отопительному периоду 2017-2018 годов

Соловьев
Владимир Владимирович  председатель комиссии, первый заместитель 
  Главы Администрации ЯМР; 
Грачева
Елена Евгеньевна заместитель председателя комиссии, директор МКУ «МФЦР» ЯМР;

Члены комиссии:
  
Главы поселений ЯМР  по согласованию;

Представитель Центрального 
управления Ростехнадзора по ЯО  по согласованию.

ЗАКЛЮЧЕНИЕ
о результатах публичных слушаний по вопросу предоставления разрешения на условно раз-

решенный вид использования земельных участков 

от 24.07.2017 г. Ярославль 

Место проведения публичных слушаний: Ярославский район, Ярославский район, Туношенский 
сельский округ, с. Туношна, ул. Школьная, д. 3.

Дата проведения: 21 июля 2017 года. 
Время: 14:00. 
Участники публичных слушаний: 6 человек.
Сведения о протоколе публичных слушаний: протокол публичных слушаний от 21.07.2017.
Предмет слушаний: Вопрос о предоставлении разрешения на условно-разрешенный вид исполь-

зования земельного участка с кадастровым номером 76:17:112101:1937, расположенного по адресу: 
Ярославская область, Ярославский район, Туношенский сельский округ, с. Туношна, ул. Юбилейная 
- «общеобразовательные школы».

Предложений и замечаний от участников в ходе публичных слушаний не поступило, голосовали 
ЗА единогласно.

Выводы и рекомендации по результатам публичных слушаний:
Предоставить разрешение на условно разрешенный вид использования земельному участку с 

кадастровым номером 76:17:112101:1937, расположенному по адресу: Ярославская область, Ярос-
лавский район, Туношенский сельский округ, с. Туношна, ул. Юбилейная - «общеобразовательные 
школы».

И.о.Начальника отдела архитектуры и 
градостроительства Администрации ЯМР –
главный архитектор     А.Н.Семейкина

А Д М И Н И С Т Р А Ц И Я
ЯРОСЛАВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

26.07.2017       №2890

О предоставлении разрешения 
на условно разрешенный вид 

использования земельного участка 
по адресу: Туношенский сельский 
округ, с. Туношна, ул. Юбилейная

 

В соответствии со статьей 39 Градостроительного кодекса Российской Федерации, на основании 
заключения о результатах публичных слушаний по вопросу предоставления разрешения на условно 
разрешенный вид использования земельного участка от 24.07.2017, протокола градостроительной 
комиссии Ярославского муниципального района от 24.07.2017, Администрация района постановля-
ет:

1. Предоставить разрешение на условно разрешенный вид использования земельного участка с 
кадастровым номером 76:17:112101:1937, расположенного по адресу: Ярославская область, Ярос-
лавский район, Туношенский сельский округ, с. Туношна, ул. Юбилейная - «общеобразовательные 
школы».

2. Опубликовать постановление в газете «Ярославский агрокурьер» и разместить на официаль-
ном сайте Администрации Ярославского муниципального района.

3. Постановление вступает в силу с момента опубликования.

Глава Ярославского
муниципального района       Н.В.Золотников

АДМИНИСТРАЦИЯ
ЯРОСЛАВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

03.07.2017 №2637

О внесении изменений в постановление
Администрации ЯМР от 14.01.2016 № 11

«Об образовании избирательных участков, 
участков референдума для проведения 

голосования и подсчета голосов избирателей, 
участников референдума»

 В соответствии со статьей 19 Федерального закона от 12 июня 2002 года № 67-ФЗ «Об основных 
гарантиях избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федера-
ции, постановлением Избирательной комиссии Ярославской области от 19.12.2012 № 63/295-5 «Об 
установлении единой нумерации избирательных участков на территории Ярославской области» и в 
связи с изменениями в перечне населенных пунктов Ярославского муниципального района, Адми-
нистрация района п о с т а н о в л я е т:

 1. Внести следующие изменения в схему образования избирательных участков, участков рефе-
рендума на территории Ярославского муниципального района Ярославской области для проведения 
голосования и подсчета голосов избирателей:

УИК № 834 – д. Андреевское,
УИК № 838 – станция 295 км,
УИК № 841 – СНТ Шинник, СНТ, Ивняки, СНТ Локомотив-1, СНТ Мичуринец-2,
УИК № 842 – ДНТ на Пахме,
УИК № 843 – рп Красные Ткачи ул. Рябиновая,
УИК № 844 – рп Красные Ткачи ул. Янтарная,
УИК № 847 – в/ч 18401,
УИК № 852 – д. Кузнечиха Березовый пр., Кедровый пр., Кленовый пр., Каштановый пр., Лесной 

пр., ул. Каштановая, Олимпийский пр., Сосновый пр.; ст. 4 км; СНОТ Надежда; СНОТ Сельхозтех-
ника,

УИК № 865 – д. Мокеевское д. 46а, д. 56, д. 64, д. 78, д. 79а, д. 98, д. 103, д. 105; ул. Светлая,
УИК 866 – д. Мокеевское д. 2б.
 2. Опубликовать постановление в газете «Ярославский агрокурьер».
 3. Постановление вступает в силу с момента опубликования.

Глава Ярославского 
муниципального района   Н.В.Золотников 
 

1. Объект проверки готов к отопительному периоду;
2. Объект проверки будет готов к отопительному периоду, при условии устранения в установлен-

ный срок замечаний к требованиям по готовности, выданных комиссией; 
3. Объект проверки не готов к отопительному периоду.

 
 ПРИЛОЖЕНИЕ 7
 к постановлению
Администрации ЯМР
от 26.07.2017 № 2889

АКТ
проверки готовности к отопительному периоду _______/_______ гг.

 __________________________ «_____»_______________ 20__ г.
 (место составление акта) (дата составления акта)

Комиссия, образованная _________________________________________________,
 (форма документа и его реквизиты, которым образована комиссия)
в соответствии с программой проведения проверки готовности к
отопительному периоду от «____»________________ 20__ г., утвержденной
________________________________________________________________________,
 (ФИО руководителя (его заместителя) органа, проводящего проверку
 готовности к отопительному периоду)
с «___»____________20__ г. по «___»_____________ 20__ г. в соответствии с
Федеральным законом от 27 июля 2010 г. N 190-ФЗ «О теплоснабжении»
провела проверку готовности к отопительному периоду _____________________
_________________________________________________________________________
(полное наименование муниципального образования, теплоснабжающей
организации, теплосетевой организации, потребителя тепловой энергии в
отношении которого проводилась проверка готовности к отопительному
периоду)

Проверка готовности к отопительному периоду проводилась в отношении
следующих объектов:
1.________________________;
2.________________________;
3.________________________;

В ходе проведения проверки готовности к отопительному периоду комиссия
установила:_____________________________________________________________.
 (готовность/неготовность к работе в отопительном периоде)

Вывод комиссии по итогам проведения проверки готовности к отопительному
периоду:_________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
________________________________________________________________________.
Приложение к акту проверки готовности к отопительному периоду __/__ гг.*

Председатель комиссии: ________________________________________________
 (подпись, расшифровка подписи)
Заместитель председателя
комиссии: ________________________________________________
 (подпись, расшифровка подписи)
Члены комиссии: ________________________________________________
 (подпись, расшифровка подписи)
С актом проверки готовности ознакомлен, один экземпляр акта получил:
«___»____________ 20__ г. ______________________________________________
 

 (подпись, расшифровка подписи руководителя
 (его уполномоченного представителя)
 муниципального образования, теплоснабжающей
 организации, теплосетевой организации,
 потребителя тепловой энергии в отношении
 которого проводилась проверка готовности к
 отопительному периоду)

______________________________
* При наличии у комиссии замечаний к выполнению требований по готовности
или при невыполнении требований по готовности к акту прилагается перечень
замечаний с указанием сроков их устранения.

 
ПРИЛОЖЕНИЕ 8
 к постановлению
Администрации ЯМР
 от 26.07.2017 № 2889

ПАСПОРТ
готовности к отопительному периоду _______/______ гг.

Выдан __________________________________________________________________,
 (полное наименование муниципального образования, теплоснабжающей
 организации, теплосетевой организации, потребителя тепловой энергии
 в отношении которого проводилась проверка готовности к отопительному
 периоду)

В отношении следующих объектов, по которым проводилась проверка
готовности к отопительному периоду:
1._______________________;
2._______________________;
3._______________________;
......

Основание выдачи паспорта готовности к отопительному периоду:
Акт проверки готовности к отопительному периоду от __________ №_________.

 ______________________________________________________
 (подпись, расшифровка подписи и печать уполномоченного
 органа, образовавшего комиссию по проведению проверки
 готовности к отопительному периоду)

 
 ПРИЛОЖЕНИЕ 9
 к постановлению
 Администрации ЯМР
 от 26.07.2017 № 2889

Критерии надежности теплоснабжения 
потребителей тепловой энергии с учетом климатических условий

 1. Потребители тепловой энергии по надежности теплоснабжения делятся на три категории:
 первая категория - потребители, в отношении которых не допускается перерывов в подаче те-

пловой энергии и снижения температуры воздуха в помещениях ниже значений, предусмотренных 
техническими регламентами и иными обязательными требованиями;

 вторая категория - потребители, в отношении которых допускается снижение температуры в от-
апливаемых помещениях на период ликвидации аварии, но не более 54 ч:

 жилых и общественных зданий до 12°С;
 промышленных зданий до 8°С;
 третья категория - остальные потребители.
 2. При аварийных ситуациях на источнике тепловой энергии или в тепловых сетях в течение всего 

ремонтно-восстановительного периода должны обеспечиваться (если иные режимы не предусмо-
трены договором теплоснабжения):

 подача тепловой энергии (теплоносителя) в полном объеме потребителям первой категории;
 подача тепловой энергии (теплоносителя) на отопление и вентиляцию жилищно-коммунальным 

и промышленным потребителям второй и третьей категорий в размерах, указанных в таблице № 1;
 согласованный сторонами договора теплоснабжения аварийный режим расхода пара и техноло-

гической горячей воды;
 согласованный сторонами договора теплоснабжения аварийный тепловой режим работы неот-

ключаемых вентиляционных систем;
 среднесуточный расход теплоты за отопительный период на горячее водоснабжение (при невоз-

можности его отключения).

Таблица № 1

Наименование показателя
Расчетная температура наружного воздуха для проектирования ото-
пления t °C (соответствует температуре наружного воздуха наиболее 

холодной пятидневки обеспеченностью 0,92)

минус 10 минус 20 минус 30 минус 40 минус 50

Допустимое снижение 
подачи тепловой энергии, 

%, до
78 84 87 89 91
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обеспечению пожарной безопасности района от 3 июля 2017года № 6-рг Администрация района п 
о с т а н о в л я е т: 

1. Ввести на территории района режим функционирования «Чрезвычайная ситуация» для зве-
на территориальной подсистемы единой государственной системы предупреждения и ликвидации 
чрезвычайных ситуаций ЯМР.

2. Границы территорий, на которых возникла чрезвычайная ситуация, определить в пределах 
границ района.

3. Возложить координацию деятельности органов управления и сил районного звена ТП РСЧС, 
направленную на ликвидацию чрезвычайной ситуации, вызванной неблагоприятными погодными 
условиями, на комиссию по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению 
пожарной безопасности района.

4. Начальнику управления развития АПК, экологии и природопользования Администрации ЯМР 
А.Н. Тимофееву:

- организовать сбор и обобщение информации об обстановке, складывающейся на территории 
сельскохозяйственных предприятий района в соответствии с перечнем представляемых документов 
и фотоматериалов;

- организовать работу межведомственной комиссии по обследованию сельскохозяйственных 
предприятий на предмет уточнения объёмов нанесенного ущерба;

- включить в состав межведомственной комиссии специалистов управления развития АПК, эко-
логии и природопользования, представителей сельскохозяйственных предприятий, специалистов 
Россельхознадзора;

- организовать взаимодействие с Департаментом АПК и потребительского рынка Ярославской 
области по уточнению критериев чрезвычайной ситуации и уровню реагирования, в соответствии с 
объёмами материального ущерба и охваченной территории.

5. Первому заместителю Главы Администрации ЯМР – председателю КЧС и ОПБ ЯМР 
В.В.Соловьеву:

- на основании представленных материалов провести расчет ущерба нанесенного сельскохозяй-
ственным предприятиям в следствии неблагоприятных погодных условий;

- совместно с управлением развития АПК, экологии и природопользования Администрации ЯМР 
определить объёмы компенсации сельскохозяйственным предприятиям в зависимости от причинен-
ного ущерба;

- направить предложения в КЧС и ОПБ Ярославской области о рассмотрении вопроса по оказа-
нию помощи в связи с региональным уровнем реагирования на ЧС, в соответствии с критериями 
сложившейся чрезвычайной ситуации.

6. Заместителю Главы Администрации ЯМР по экономике и финансам А.Ю. Леоновой:
- предусмотреть выделение финансовых средств из резервного фонда Администрации ЯМР;
- направить обращения в Правительство Ярославской области о выделении финансовых средств 

на выплату компенсаций сельскохозяйственным предприятиям района.
7. Начальнику управления делами Администрации ЯМР С.Ю. Загрузиной:
- организовать круглосуточное дежурство руководящего состава Администрации ЯМР на период 

действия режима «Чрезвычайная ситуация».
8. Рекомендовать главам городского и сельских поселений района организовать доведение ин-

формации о введении на территории района режима функционирования «Чрезвычайная ситуация».
9. Опубликовать постановление в газете «Ярославский агрокурьер».
10. Контроль за исполнением постановления возложить на первого заместителя Главы Админи-

страции – председателя КЧС и ОПБ ЯМР В.В. Соловьева.
11. Постановление вступает в силу с момента подписания.

Глава Ярославского
муниципального района  Н.В.Золотников

А Д М И Н И С Т Р А Ц И Я
ЯРОСЛАВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

20.07.2017 № 2834

О внесении изменений в постановление
Администрации ЯМР от 25.02.2015 № 997

 «О создании градостроительной комиссии 
Ярославского муниципального района»

Администрация района постановляет:
1. Внести следующие изменения в состав градостроительной комиссии Ярославского муници-

пального района, утвержденный постановлением Администрации Ярославского муниципального 
района от 25.02.2015 № 997:

1.1. Ввести в состав Комиссии:
- Гранько Андрея Игоревича, заместителя директора представительства Ассоциации строителей 

России по Ярославской области, кандидата наук, Почетного строителя России;
- Петровнина Сергея Юрьевича, генерального директора ООО «Премьер Девелопмент», канди-

дата наук.
2. Опубликовать постановление в газете «Ярославский агрокурьер».
3. Постановление вступает в силу с момента опубликования.

Глава Ярославского
муниципального района   Н.В.Золотников

А Д М И Н И С Т Р А Ц И Я
ЯРОСЛАВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

24.07.2017 №2868 

Об оказании социальной поддержки
отдельным категориям граждан на 

приобретение и доставку твердого топлива 
(дрова) в денежной форме

В соответствии с частями 1 - 6 статьи 72 Закона Ярославской области от 19 декабря 2008 г. № 65-з 
«Социальный кодекс Ярославской области», во исполнение постановления Правительства области 
от 28.10.2009 № 1070-п «Об утверждении Порядка предоставления компенсации расходов на оплату 
жилого помещения и коммунальных услуг на территории Ярославской области», Администрация 
района п о с т а н о в л я е т:

1. Установить социальную поддержку:
- в сумме 4542,5 рублей на домовладение гражданам, проживающим в домах, не имеющих цен-

трального отопления, имеющим право на оплату в размере 50% топлива, приобретаемого в преде-
лах норм, установленных для продажи населению, и транспортных услуг для доставки этого топлива 
в соответствии с федеральными законами от 12 января 1995 года № 5-ФЗ «О ветеранах», от 15 мая 
1991 года № 1244-1 «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вслед-
ствие катастрофы на Чернобыльской АЭС»;

- в сумме 4542,5 рублей на домовладение гражданам, проживающим в домах, не имеющих цен-
трального отопления, имеющим право на скидку не ниже 50% со стоимости топлива, приобретаемо-
го в пределах норм, установленных для продажи населению в соответствии с Федеральным законом 
от 24 ноября 1995 года № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации» и 
Законом Российской Федерации от 18 октября 1991года № 1761-1 «О реабилитации жертв полити-
ческих репрессий»;

- в сумме 2725,5 рублей на домовладение многодетным семьям, проживающим в домах, не име-
ющих центрального отопления, имеющим право на скидку в размере 30% стоимости топлива, при-
обретаемого в пределах норм, установленных для продажи населению в соответствии с пунктом 1 
части 2 статьи 72 Закона Ярославской области от 19 декабря 2008 г. № 65-з «Социальный кодекс 
Ярославской области»;

- педагогическим работникам, работающим и проживающим в сельской местности, и пенсионе-
рам из их числа, проживающим в домах, не имеющих центрального отопления, имеющим право 
на скидку в размере 100% стоимости топлива в соответствии с пунктом 4 части 6<1> статьи 72 
Закона Ярославской области от 19 декабря 2008 г. № 65-з «Социальный кодекс Ярославской обла-
сти» на домовладение из расчета 0,28 скл. куб. м на 1 кв. м жилой площади, при наличии докумен-
тов, подтверждающих характеристику жилья (свидетельство о государственной регистрации права 
собственности, договор купли-продажи, мены, дарения, технический паспорт на жилое помещение, 
свидетельство (договор) о приватизации жилого помещения); при отсутствии данных документов - в 
сумме 9085 рублей;

- в сумме 9085 рублей пенсионерам из числа работников муниципальных учреждений здравоох-
ранения, проживающим в сельской местности и проживающим в домах, не имеющих центрального 
отопления, имеющим право на скидку в размере 100% стоимости топлива (дрова) в соответствии 
с пунктом 4 части 6<3> статьи 72 Закона Ярославской области от 19 декабря 2008 г. № 65-з «Со-
циальный кодекс Ярославской области» в пределах установленных Правительством Ярославской 
области нормативов потребления на домовладение.

2. Признать утратившим силу постановление Администрации Ярославского муниципального рай-
она от 26.12.2016 № 1596 «Об оказании социальной поддержки отдельным категориям граждан на 
приобретение и доставку твердого топлива (дрова) в денежной форме».

3. Опубликовать постановление в газете «Ярославский агрокурьер».
4. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя Главы Администрации 

ЯМР по социальной политике Е.В. Мартышкину.
5. Постановление вступает в силу с момента подписания и распространяется на правоотношения, 

возникшие с 1 июля 2017 года.

Глава Ярославского 
муниципального района  Н.В.Золотников

Количество избирателей - 321
Место нахождения помещения для голосования: с. Ширинье, ул. Мира, д. 1, Ширинский культурно-

спортивный центр
Место нахождения помещения участковой избирательной комиссии: с. Ширинье, ул. Мира, д. 1, 

Ширинский культурно-спортивный центр 
Границы участка: д. Дряхлово, д. Конищево, д. Марьино, д. Наумовское, д. Никоновское, д. Петру-

нино, д. Починки, д. Сворково, д. Соловарово, д. Суховерково, д. Тимохино, д. Чуркино, с. Ширинье.

 Участок № 862
Количество избирателей - 840
Место нахождения помещения для голосования: с. Мордвиново, ул. Советская, д.7, Мордвинов-

ский сельский дом культуры и спорта
Место нахождения помещения участковой избирательной комиссии: с. Мордвиново, ул. Совет-

ская, д.7, Мордвиновский сельский дом культуры и спорта
Границы участка: д. Аристово, д. Афонино, с. Балакирево, д. Балакирево, д. Белягино, д. Большое 

Симоново, д. Выездново, д. Гаврицы, д. Глинново, д. Давыдково, д. Давыдово, с. Дегтево, с. Дми-
триевское, д. Дубовицы, д. Ерденево, д. Ермольцево, д. Ефремово, д. Закоторосье, д. Запрудново, 
д. Иванцево, с. Игрищи, д. Исаево, д. Калачиха, д. Клещево, д. Колесово, д. Красково, д. Лаптево, д. 
Лесково, д. Лопырево, д. Малое Симоново, д. Михеево, д. Мордвиново, д. Новоселки, д. Осташково, 
д. Павловское, д. Павлухино, д. Подоль, д. Пуплышево, с. Резанино, д. Рожновки, д. Сараево, д. 
Седельницы, д. Семеновское, д. Семухино, с. Сидоровское, д. Скрипино, д. Хренино, д. Щеколдино, 
д. Щукино.

Некрасовское сельское поселение
 Участок № 863
Количество избирателей - 1747
Место нахождения помещения для голосования: пос. Михайловский, ул. Школьная, д.7, Михай-

ловская средняя школа
Место нахождения помещения участковой избирательной комиссии: пос. Михайловский, ул. 

Школьная, д.7, Михайловская средняя школа 
Границы участка: д. Иванищево, п. Красный Холм, п. Михайловский, д. Попадьино, д. Юрьево.

 Участок № 864
Количество избирателей - 605
Место нахождения помещения для голосования: с. Григорьевское, ул. Мира, д.44, центральная 

контора ФГУП «Григорьевское» 
Место нахождения помещения участковой избирательной комиссии: с.Григорьевское, ул. Мира, д. 

44, центральная контора ФГУП «Григорьевское»
Границы участка: с. Григорьевское, д. Дулово, п. Затон, д. Калинино, д. Кипелки, п. Красный Вол-

гарь, д. Крюковское, д. Максимовское, д. Некрасово, д. Новая, д. Патерево, д. Платуново, д. Турыги-
но, д. Хабарово, д. Харитоново, п. Ченцы, д. Шоломово, д. Щеглевское, д. Ямино.

Туношенское сельское поселение
 Участок № 865 
Количество избирателей - 561
Место нахождения помещения для голосования: д. Мокеевское, д. 34, Мокеевский сельский дом 

культуры и спорта
Место нахождения помещения участковой избирательной комиссии: д. Мокеевское, д. 37, Адми-

нистрация Туношенского сельского поселения
Границы участка: 
д. Акишино, д. Анискино, д. Бердицино, д. Васильево, с. Высоцкое, д. Жабино, д. Исаково, д. 

Ключи, д. Когаево, д. Мальгино, д. Мокеевское д. 22, 27-30, 37, 42, 45-50, 51, 52, 55, 57, 60-63, 65, 
72-75, 79, 82, 84, 85, 88-90, 92, 97, д. Мутовки, д. Новоселки, д. Облесцево, д. Палутино, д. Пашино, 
д. Приволье, д. Росляково, д. Сатыево, с. Сеславино, д. Скородумки, д. Софряково, д. Студеново, д. 
Твердино, д. Торговцево, д. Федоровское, д. Харлово. 

 
 Участок № 866
Количество избирателей - 1438
Место нахождения помещения для голосования: д. Мокеевское, д. 34, Мокеевский сельский дом 

культуры и спорта
Место нахождения помещения участковой избирательной комиссии: д. Мокеевское, д. 37, Адми-

нистрация Туношенского сельского поселения
Границы участка: д. Алексеевское, д. Заборное, д. Куричьево, с. Лютово, ст. Лютово, д. Моке-

евское д. 1а, 2а, 1-21, 23-26, д. Мужево, д. Погорелки, д. Полутино, д. Рохма, д. Семеновское, д. 
Ушаково, д. Щипцово, д. Яковлево.

 Участок № 867
Количество избирателей - 1297
Место нахождения помещения для голосования: с. Туношна, ул. Юбилейная, д. 7, Туношенский 

культурно-спортивный центр
Место нахождения помещения участковой избирательной комиссии: с. Туношна, ул. Школьная, д. 

3, Администрация Туношенского сельского поселения
Границы участка: п. Волга, д. Воробино, д. Коргиш, д. Малышево, д. Образцово, д. Орлово, с. 

Петрово, с. Сопелки, д. Телищево, ст. Телищево, с. Туношна, д. Чернеево, д. Ярцево.

 Участок № 868
Количество избирателей - 965
Место нахождения помещения для голосования: пос. Туношна-городок 26, д.18, муниципальное 

дошкольное образовательное учреждение детский сад № 5
Место нахождения помещения участковой избирательной комиссии: с. Туношна, ул. Школьная, д. 

3, Администрация Туношенского сельского поселения
Границы участка: п. Туношна-городок 26.

 Участок № 869
Количество избирателей - 340
Место нахождения помещения для голосования: с. Туношна, д. 1, Туношенский пансионат для 

ветеранов войны и труда
Место нахождения помещения участковой избирательной комиссии: с. Туношна, д. 1, Туношен-

ский пансионат для ветеранов войны и труда
Границы участка: с. Туношна, д. 1, Туношенский пансионат для ветеранов войны и труда.

 Участок № 870
Количество избирателей - 302
Место нахождения помещения для голосования: с. Красное, д. 100, Красносельский дом культуры 

и спорта
Место нахождения помещения участковой избирательной комиссии: с. Туношна, ул. Школьная, д. 

3, Администрация Туношенского сельского поселения
Границы участка: д. Большая, д. Бреховская, д. Дмитриево, п. Дорожный, д. Исаково, с. Красное, 

д. Мигачево, д. Петраково, д. Поляны, д. Сорокино, д. Усково, д. Юрьевское.

2. Признать утратившими силу постановления Администрации Ярославского муниципального 
района:

- от 09.01.2013 № 1 «Об образовании избирательных участков, участков референдума для про-
ведения голосования и подсчета голосов избирателей, участников референдума»;

- от 03.09.2013 № 3471 «О внесении изменений в постановление Администрации ЯМР от 
09.01.2013 № 1 «Об образовании избирательных участков, участков референдума для проведения 
голосования и подсчета голосов избирателей, участников референдума»;

- от 14.11.2013 № 4415 «О внесении изменений в постановление Администрации ЯМР от 
09.01.2013 № 1 «Об образовании избирательных участков, участков референдума для проведения 
голосования и подсчета голосов избирателей, участников референдума»;

- от 29.05.2014 № 1980 «О внесении изменений в постановление Администрации ЯМР от 
09.01.2013 № 1 «Об образовании избирательных участков, участков референдума для проведения 
голосования и подсчета голосов избирателей, участников референдума»;

- от 03.09.2014 № 3260 «О внесении изменений в постановление Администрации ЯМР от 
09.01.2013 № 1 «Об образовании избирательных участков, участков референдума для проведения 
голосования и подсчета голосов избирателей, участников референдума».

3. Опубликовать постановление в газете «Ярославский агрокурьер».
4. Постановление вступает в силу с момента опубликования.

Глава Ярославского 
муниципального района Т.И. Хохлова 
 
Заместитель Главы Администрации ЯМР – 
начальник управления делами
__________________ С.А. Касаткина
«___»_____________2015г.

Начальник юридического отдела
управления делами Администрации ЯМР
__________________М.А. Ярцева
«____»____________2015 г.

АДМИНИСТРАЦИЯ
ЯРОСЛАВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

20.07.2017 №2830

О введении режима функционирования
«Чрезвычайная ситуация» для районного звена

территориальной подсистемы РСЧС ЯМР

В соответствии с Федеральным законом от 21декабря 1994 года № 68-ФЗ «О защите населения 
и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера», постановлением 
Правительства Российской Федерации от 30 декабря 2003 года № 794 «О единой государственной 
системе предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций», постановлением Правительства 
Российской Федерации от 21 мая 2007 года № 304 «О классификации чрезвычайных ситуаций 
природного и техногенного характера», приказом МЧС России от 8 июля 2004 года № 329 «Об 
утверждении критериев информации о чрезвычайных ситуациях» и непосредственном возникно-
вении чрезвычайной ситуации, обусловленной гибелью сельскохозяйственных культур, вызванной 
неблагоприятными погодными условиями, обильными и продолжительными осадками в виде дождя, 
а так же рекомендациями комиссии по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и 

 Участок № 845
Количество избирателей - 2733
Место нахождения помещения для голосования: п. Дубки, ул. Некрасова, д. 1, Дубковский куль-

турно-спортивный центр
Место нахождения помещения участковой избирательной комиссии: п. Дубки, ул. Некрасова, д. 1, 

Дубковский культурно-спортивный центр 
Границы участка: д. Большое Темерево, д. Гончарово, д. Зиновское п. Дубки, д. Черелисино.

 Участок № 846
Количество избирателей - 1113
Место нахождения помещения для голосования: д. Карабиха, ул.Школьная, д.1а, Карабихская 

основная школа
Место нахождения помещения участковой избирательной комиссии: д. Карабиха, ул. Школьная, 

д.1а, Карабихская основная школа 
Границы участка: д. Афинеево, д. Бекренево, д. Бурмосово, д. Василево, с. Введенье, д. Высоко, д. 

Зманово, д. Карабиха, д. Королево, д. Лупычево, д. Опарино, д. Петровское, п. Речной, д. Спицино, 
д. Шепелево.

 Участок № 847
Количество избирателей - 1496
Место нахождения помещения для голосования: д. Кормилицино, ул. Лесная, д. 41а, библиотека 

д. Кормилицино
Место нахождения помещения участковой избирательной комиссии: д. Карабиха, ул. Школьная, д. 

13, Администрация Карабихского сельского поселения
Границы участка: д. Белкино, д. Бечихино, д. Боровая, д. Ершово, д. Комарово, д. Кормилицино, 

д. Лаптево, д. Матьково, д. Митино, д. Ноготино, п. пансионата «Ярославль», д. Прасковьино, д. Про-
хоровское, д. Селифонтово, д. Чуркино.

 Участок № 848
Количество избирателей - 1777
Место нахождения помещения для голосования: п. Нагорный, ул. Магистральная, д. 1, Культурно-

спортивный комплекс п. Нагорный
Место нахождения помещения участковой избирательной комиссии: п. Нагорный, ул. Магистраль-

ная, д. 1, Культурно-спортивный комплекс п. Нагорный 
Границы участка: д. Алексеевское, д. Бегоулево, д. Внуково, д. Корюково, с. Лучинское, п. На-

горный, д. Руденки, д. Сенчугово, д. Телегино, д. Хомутово, д. Цеденево, п. Щедрино, д. Ямищи.

 Участок № 849
Количество избирателей - 510
Место нахождения помещения для голосования: д. Ананьино, ул. Садовая, д. 11а, Дом культуры 

д. Ананьино
Место нахождения помещения участковой избирательной комиссии: д. Ананьино, ул. Садовая, д. 

11а, Дом культуры д. Ананьино 
Границы участка: д. Ананьино, д. Борисово, д. Волково, д. Голенищево, с. Еремеевское, д. Ери-

хово, д. Климовское, д. Першино, д. Подолино, д. Поповское, д. Сарафоново, д. Сергеево, д. Тимо-
шино, д. Худково.

Кузнечихинское сельское поселение 6775
 Участок № 850
Количество избирателей - 1771
Место нахождения помещения для голосования: п. Ярославка, д. 2б, Дом культуры п. Ярославка 
Место нахождения помещения участковой избирательной комиссии: п. Ярославка, д. 2б, Дом 

культуры п. Ярославка 
Границы участка: д. Большие Жарки, д. Ватолино, д. Курдумово, д. Лопатино, д. Малые Жарки, д. 

Мологино, с. Пазушино, д. Поддубново, д. Починки, д. Ракино, д. Рютнево, д. Софино, с. Толгоболь, 
с. Федоровское, д. Филатово, д. Филисово, д. Якимцево, п. Ярославка.

 Участок № 851
Количество избирателей - 532
Место нахождения помещения для голосования: с. Медягино, д.33а, Медягинская основная школа
Место нахождения помещения участковой избирательной комиссии: с. Медягино, д.33а, Медя-

гинская основная школа 
Границы участка: д. Бисерово, д. Васильевское, с. Гавшинка, д. Зинино, д. Каменка, д. Кузьмино, 

д. Кустово, с. Медягино, д. Чакарово, д. Юдово.

 Участок № 852
Количество избирателей - 595
Место нахождения помещения для голосования: д. Кузнечиха, ул. Центральная, д.34, Кузнечи-

хинская средняя школа
Место нахождения помещения участковой избирательной комиссии: д. Кузнечиха, ул. Централь-

ная, д.34, Кузнечихинская средняя школа
Границы участка: станция 296 км, станция 299 км, д. Борисово, д. Бутрево, д. Василево, д. Игнато-

во, д. Коптево, д. Кузнечиха ул. Новая, ул. Заводская, ул. Геологов, ул. Приозерная, ул. Советсткая, 
с. Наумово, д. Подвязново, с. Пономарево, д. Почаево, с. Сереново, д. Сосновцы, д. Филино, д. 
Юрятино.

 Участок № 853
Количество избирателей - 2330
Место нахождения помещения для голосования: д. Кузнечиха, ул. Центральная, д. 35, Кузнечихин-

ский культурно-спортивный центр
Место нахождения помещения участковой избирательной комиссии: д. Кузнечиха, ул. Централь-

ная, д. 35, Кузнечихинский культурно-спортивный центр
Границы участка: д. Кузнечиха ул. Нефтяников, ул. Центральная.

 Участок № 854
Количество избирателей - 551
Место нахождения помещения для голосования: с. Андроники, ул. Ярославская, д. 9, столовая 

ПСК «Родина»
Место нахождения помещения участковой избирательной комиссии: с. Толбухино, ул. Данилова, 

д. 2, Толбухинский сельский дом культуры
Границы участка: д. Аксеновская, с. Андроники, д. Бухалово, х. Быстреник, д. Дубовики, д. Ереми-

но, д. Зубарево, д. Климатино, д. Копосово, д. Курманово, д. Мусоловка, д. Никифорово, д. Павлов-
ское, д. Петряйки, д. Починок, с. Сандырево, д. Сивцево, д. Сухарево, д. Ям, д. Ясино.

 Участок № 855
Количество избирателей - 428
Место нахождения помещения для голосования: с. Толбухино, ул. Данилова, д. 2, Толбухинский 

сельский дом культуры
Место нахождения помещения участковой избирательной комиссии: с. Толбухино, ул. Данилова, 

д. 2, Толбухинский сельский дом культуры 
Границы участка: д. Буконтьево, д. Дор, д. Каликино, д. Козулино, д. Малое Степанцево, д. Озерки, 

д. Пожарово, д. Савкино, с. Толбухино, д. Троицкое, д. Феклино.

 Участок № 856
Количество избирателей - 853
Место нахождения помещения для голосования: д. Глебовское,
ул. Олимпийская, д. 1а, Глебовский сельский дом культуры
Место нахождения помещения участковой избирательной комиссии: д. Глебовское, ул. Олимпий-

ская, д. 1а, Глебовский сельский дом культуры
Границы участка: д. Аксенцево, д. Артемуха, д. Большое Ноговицыно, д. Василево, д. Глебовское, 

д. Гумнищево, д. Гусаково, с. Давыдово, д. Дмитриевское, д. Долгуново, д. Ермаково, д. Ишманово, 
д. Конищево, д. Кувшинцево, д. Кузнечиха, д. Малое Ноговицыно, д. Мартьянка, д. Муравино, д. 
Муханово, д. Нестерово, д. Нефедницино, д. Обухово, д. Павловское, д. Подовинниково, д. Попо-
вское, д. Прокшино, с. Раменье, с. Спас, д. Степанцево, д. Тарантаево, д. Чернышево, д. Чурово, 
д. Шелепино.

 Участок № 857 
Количество избирателей - 178
Место нахождения помещения для голосования: с. Устье, ул. Центральная, д. 8а, фельдшерско-

акушерский пункт
Место нахождения помещения участковой избирательной комиссии: с. Устье, ул. Центральная, д. 

8а, фельдшерско-акушерский пункт
Границы участка: д. Беркайцево, д. Васильцово, д. Дедова Гора, д. Дудинское, д. Исайцево, д. 

Козлово, п. Красное, д. Меньшиково, с. Устье.

Курбское сельское поселение
 Участок № 858
Количество избирателей - 1140
Место нахождения помещения для голосования: п. Козьмодемьянск, ул. Центральная, д. 36, Козь-

модемьянский сельский дом культуры и спорта
Место нахождения помещения участковой избирательной комиссии: п. Козьмодемьянск, ул. Цен-

тральная, д. 36, Козьмодемьянский сельский дом культуры и спорта
Границы участка: д. Барское, д. Барышкино, д. Борисцево, д. Вощино, п. Козьмодемьянск, с. Козь-

модемьянск, д. Кочегино, д. Курилово, д. Матвеево, д. Меленки, д. Панфилки, д. Писцово, д. Плотин-
ки, д. Починки, с. Солонец, д. Юково.

 Участок № 859
Количество избирателей - 1230
Место нахождения помещения для голосования: с. Курба, ул. Школьная, д.1, Курбская средняя 

школа 
Место нахождения помещения участковой избирательной комиссии: с. Курба, ул. Школьная, д.1, 

Курбская средняя школа 
Границы участка: д. Алеханово, д. Большое Макарово, с. Васильевское, д. Девятово, д. Карпов-

ское, д. Котово, с. Курба, д. Малое Макарово, с. Михайловское, д. Нагорное, с. Новленское, д. Семе-
новское, д. Слободка, д. Трощеево.

 Участок № 860
Количество избирателей - 559
Место нахождения помещения для голосования: д. Иванищево, ул. Молодежная, д.12, Иванищев-

ская средняя школа
Место нахождения помещения участковой избирательной комиссии: д. Иванищево, ул. Молодеж-

ная, д.12, Иванищевская средняя школа 
Границы участка: д. Баканово, д. Голенцево, д. Гридино, д. Дорогилино, д. Дулепово, д. Есемово, д. 

Иванищево, д. Ивково, д. Каблуково, д. Колокуново, д. Корнево, д. Крюково, д. Нагавки, д. Понома-
рево, д. Старово, д. Тарасцево, д. Филинское, д. Хламовское, д. Черемсаново, д. Юрино.

 Участок № 861



деловой вестник  21ЯРОСЛАВСКИЙ АГРОКУРЬЕР 
27 ИЮЛЯ 2017 Г. №29

2.6.;
г) проектно-сметная документация, согласованная в установленном порядке;
д) копия договора на вскрытие дорожного полотна (тротуара, грунта) для проведения аварийных 

или плановых работ на подземных инженерных коммуникациях;
е) копия договора на восстановление дорожного покрытия и элементов внешнего благоустрой-

ства территории, прилегающей к месту проведения земляных работ;
ж) копия плана земельного участка, на котором обозначены трассы инженерных коммуникаций, с 

указанием границ земляных работ;
з) план обеспечения мер безопасности на период производства работ (ограждение, освещение, 

установка дорожных знаков и т.д.);
и) предполагаемый график проведения работ (даты начала и окончания работ, режим работы в 

течение суток и рабочей недели);
к) разрешение на вырубку деревьев (кустарников) (при необходимости вырубки деревьев, кустар-

ников).
л) разрешение на использование земель или земельных участков, находящихся в муниципаль-

ной или государственной собственности, без предоставления земельных участков и установления 
сервитутов.

2.8 В заявлении указываются следующие сведения, необходимые для его исполнения:
а) сведения о заявителе, в том числе:
фамилия, имя, отчество физического лица или наименование юридического лица на бланке ор-

ганизации; почтовый адрес, по которому должны быть отправлены ответы или уведомление о пере-
адресации заявления;

б) изложение существа вопроса (сведения, необходимые для исполнения заявления);
в) все необходимые сведения об объекте земляных работ и сроке их производства в соответствии 

с проектом и строительными нормами и правилами.
2.9. Администрация при предоставлении муниципальной услуги не вправе требовать от заявителя:
а) предоставления документов и информации или осуществления действий, представление или 

осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими от-
ношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

б) предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, пре-
доставляющих государственные услуги, и органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных 
государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, в соответствии с норма-
тивными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов 
Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.

2.10. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги принимается в случаях:
а) при наличии одного из оснований для оставления обращения без ответа, предусмотренных 

Федеральным законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Рос-
сийской Федерации»;

б) непредставление полного комплекта документов, необходимых для получения разрешения, 
указанных в пункте 2.5 настоящего административного регламента;

в) не устранение выявленных замечаний по ранее выданным разрешениям (до устранения соот-
ветствующих замечаний);

г) наличие вступившего в законную силу определения, постановления, решения суда, в соответ-
ствии с которым предоставление муниципальной услуги заявителю невозможно;

д) обращения неуполномоченного лица, в случае если за предоставлением услуги обратился не 
заявитель, а представитель заявителя;

е) обнаружение в представленных документах технических ошибок, наличие которых препятству-
ет предоставлению муниципальной услуги.

2.11. Плата за предоставление муниципальной услуги не взимается.
2.12. Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявлений и при получении результата 

предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут. Максимальное время при-
ема у должностного лица по вопросам оказания муниципальной услуги не должно превышать 20 
минут.

 2.12.1. Прием граждан по месту жительства или в дистанционном режиме (для инвалидов) - 1 
день.

Граждане, пользующиеся льготами в соответствии с федеральным законодательством РФ, при-
нимаются в приемное время вне очереди.

2.13. Регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги осуществляется 
в день приема запроса.

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.
Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к местам ожида-

ния и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной 
информации о порядке предоставления муниципальной услуги:

 2.14.1. Места предоставления муниципальной услуги (места информирования, ожидания и при-
ема заявителей) располагаются в здании Администрации. 

2.14.2. Вход в здание Администрации должен быть оборудован вывеской с полным наименова-
нием Администрации.

 2.14.3. Места информирования, предназначенные для ознакомления граждан с информационны-
ми материалами, оборудуются информационными стендами с образцами заполнения заявления и 
перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

 2.14.4. Допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное об-
учение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом испол-
нительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственнойполитики 
и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения.

 2.14.5. Возможность обращения для инвалидов за предоставлением муниципальной услуги через 
представителя. 

2.14.6. Допуск в помещения, в которых оказывается муниципальная услуга, сурдопереводчика и 
тифлосурдопереводчика.

 2.14.7. Встреча и сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения 
и самостоятельного передвижения, работниками ОМСУ, предоставляющих муниципальную услугу. 

2.14.8. Инвалидам, имеющим стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного пере-
движения, необходимые услуги предоставляются по месту жительства инвалида.

 2.14.9. Возможность для инвалидов получения информации о муниципальной услуге по почте, с 
использованием электронной почты. 

2.14.10. Места для приёма посетителей оборудуются стульями, письменными столами и должны 
соответствовать установленным санитарным, противопожарным и иным нормам и правилам.

2.15. На информационном стенде размещается следующая информация:
- форма заявления о предоставлении муниципальной услуги, а также образец его заполнения;
- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и предъявляе-

мые к ним требования;
- блок-схема, содержащая информацию об этапах предоставления муниципальной услуги;
- местоположение Администрации, график работы, номера телефонов, адрес официального сайта 

Администрации.
2.15.1. Административный регламент размещается на официальном сайте Администрации.
2.15.2. Прием заявителей осуществляется в кабинете, специально отведенном для приема граж-

дан.
Рабочие места работников администрации, осуществляющих предоставление муниципальной ус-

луги, оборудуются средствами вычислительной техники и оргтехникой, позволяющими организовать 
исполнение муниципальной услуги в полном объеме.

2.16. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:
- удовлетворенность заявителей качеством предоставления муниципальной услуги;
- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;
- полнота, актуальность и достоверность информации о порядке предоставления муниципальной 

услуги;
- отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителей.
2.17. В случае, если в документах, являющихся результатом предоставления муниципальной 

услуги допущены технические ошибки, они должны быть исправлены в течение трех дней со дня 
обращения заявителя.

2.18. Требования соблюдения конфиденциальности.
При предоставлении муниципальной услуги администрация обязана обеспечить защиту сведе-

ний, поступающих от заявителей, в том числе путем обеспечения конфиденциальности информации 
на всех этапах взаимодействия с получателем муниципальной услуги, за исключением случаев, 
установленных действующим федеральным законодательством. Сведения о факте обращения 
за получением муниципальной услуги, содержании представленных данных и полученного ответа 
могут быть предоставлены получателю муниципальной услуги, его представителю либо правопре-
емнику при предъявлении документов, подтверждающих полномочия.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе выполнения адми-

нистративных процедур в электронной форме

3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур.
3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные 

процедуры:
а) предоставление информации о муниципальной услуге;
б) прием и регистрация заявлений;
в) рассмотрение и проверка заявления и приложенных к нему документов;
г) подготовка разрешения либо мотивированного отказа в предоставлении муниципальной ус-

луги;
д) выдача разрешения либо мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги.
3.2. Предоставление информации о муниципальной услуге.
3.2.1. Основанием для начала административной процедуры по предоставлению информации за-

явителю о муниципальной услуге является обращение заявителя в формах, предусмотренных на-
стоящим административным регламентом.

3.2.2. При информировании граждан по телефону или при личном приеме специалисты, осущест-
вляющие информирование граждан:

а) должны корректно и внимательно относиться к гражданам, не унижая их чести и достоинства;
б) ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании администра-

ции, фамилии должностного лица, принявшего телефонный звонок. Во время разговора специалист 
должен избегать параллельных разговоров с окружающими людьми. В конце консультирования спе-
циалист должен кратко подвести итог и перечислить меры, которые надо принять. Время разговора 
не должно превышать 15 минут.

3.3. Прием, регистрация и рассмотрение заявления и приложенных к нему документов в соответ-
ствии с требованиями настоящего административного регламента либо отказ в принятии заявления 
по основаниям, установленным настоящим административным регламентом.

3.3.1. Прием, регистрация заявления, первичная проверка документов, прилагаемых к заявлению, 
и направление зарегистрированного заявления на рассмотрение главе поселения, принимающего 
решение по выдаче специальных разрешений на производство земляных работ на территории Ту-
ношенского сельского поселения (далее – поселения) производится специалистом поселения в те-
чение одного рабочего дня.

3.3.2. Рассмотрение заявления главой поселения о выдаче разрешения на проведение земляных 
работ и принятие решения о выдаче разрешения либо об отказе в его выдаче.

3.3.3. Специалист поселения осуществляет оформление в письменной форме разрешения на 
производство земляных работ на бланке установленной формы либо в случае отказа в выдаче раз-
решения на производство земляных работ решения об отказе в выдаче разрешения и направляет 

№ 
п\п Наименование Место нахождения График работы Справочные теле-

фоны

1 2 3 4 5

1

Администрация 
Туношенского 
сельского по-

селения

150501Ярослав-
ская область, 

Ярославский рай-
он, с.Туношна, ул. 

Школьная, д. 3.

Понедельник - четверг с 8.00 
до 16.00 час.

пятница
с 8.00 до 16.00 час.

перерыв на обед
с 12.00 до 12.48 час.

Суббота-воскресенье-выход-
ные дни.

(84852)43-93-34
(84852)43-94-66

Адрес электронной почты администрации: adm.tunoshna.ymr@bk.ru
1.4. Порядок информирования по вопросам предоставления муниципальной услуги.
1.4.1 Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется специ-

алистами Администрации:
- лично;
- по телефону;
- в письменной форме с указанием ФИО заявителя (отчество - при наличии), обратного адреса, 

контактных телефонов;
- в электронной форме с указанием ФИО заявителя (отчество - при наличии), обратного адреса, 

контактных телефонов, адреса электронной почты заявителя;
- посредством размещения информации на информационных стендах Администрации;
- посредством публикации в средствах массовой информации;
-посредством размещения информации в информационно-телекоммуникационной сети «Интер-

нет» на официальном сайте Администрации Туношенского сельского поселения; на Портале госу-
дарственных и муниципальных услуг Ярославской области.

 - по месту жительства или в дистанционном режиме (для инвалидов).
1.4.2. При ответах на телефонные звонки и устные обращения граждан, специалист Администра-

ции подробно и в вежливой (корректной) форме информирует граждан по интересующим их вопро-
сам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о фамилии, имени, отчества и 
должностного лица, принявшего телефонный звонок.

При консультировании заявителей по письменным обращениям ответ на обращение направля-
ется почтой в адрес заявителя в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации письменного 
обращения.

При невозможности специалиста Администрации, принявшего звонок, самостоятельно ответить 
на поставленный вопрос, телефонный звонок должен быть переадресован (передан) сотруднику, об-
ладающему информацией по поставленному вопросу, или обратившемуся гражданину должен быть 
сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.
В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о 

прохождении процедур по предоставлению муниципальной услуги при помощи телефона или по-
средством личного обращения. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе рас-
смотрения находится представленный им пакет документов.

1.4.3. На информационном стенде в помещении, предназначенном для приема документов для 
предоставления муниципальной услуги, размещается следующая информация:

- перечень нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по 
предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на производство земляных работ»;

- извлечения из текста Административного регламента предоставления муниципальной услуги по 
выдаче разрешений на производство земляных работ;

- перечни документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
- номера кабинетов, где осуществляется информирование заинтересованных лиц, контактные 

телефоны, график работы, фамилии, имена, отчества и должности специалистов, осуществляющих 
прием и консультирование заинтересованных лиц, адреса Интернет - сайтов и электронной почты;

- краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги;
- образцы оформления документов, необходимых для предоставления услуги, и требования к ним;
- основания отказа в предоставлении муниципальной услуги;
- информация о сроках предоставления услуги в целом и максимальных сроков выполнения от-

дельных административных процедур.
1.4.4. В информационно - телекоммуникационной сети «Интернет», а также на портале государ-

ственных и муниципальных услуг Ярославской области размещается следующая информация об 
услуге:

- наименование муниципальной услуги;
- наименование органа местного самоуправления, а также учреждений, предоставляющих муни-

ципальную услугу;
- перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление услуги;
- способы предоставления муниципальной услуги;
- описание результата предоставления услуги;
- категория заявителей, которым предоставляется услуга;
- сведения о местах, в которых можно получить информацию о правилах предоставления услуги, в 

том числе телефоны центра телефонного обслуживания граждан и организаций, предоставляющих 
услуги;

- срок предоставления услуги, срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом 
предоставления услуги, срок регистрации заявления, максимальный срок ожидания в очереди;

- основания для приостановления предоставления услуги, либо отказа в предоставлении;
- документы, подлежащие обязательному предоставлению заявителем для предоставления ус-

луги;
- документы, необходимые для предоставления услуги и находящиеся в распоряжении государ-

ственных органов, органов местного самоуправления и организаций, участвующих в предоставле-
нии услуги;

- формы заявлений о предоставлении услуги и иных документов, заполнение которых необходимо 
для обращения за получением услуги в электронном виде;

- сведения о возмездности (безвозмездности) предоставления услуги, правовых основаниях и 
размерах платы, взимаемой с заявителя (если услуга предоставляется на возмездной основе).

Информация о переносе срока предоставления муниципальной услуги или об отказе в ее предо-
ставлении сообщается лично или направляется заявителю письмом и дублируется по телефону или 
электронной почте, указанным в заявлении (при наличии соответствующих данных в заявлении).

Информация о сроке завершения оформления документов и возможности их получения заявите-
лю сообщается при подаче документов.

В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о 
предоставлении муниципальной услуги при помощи телефона, информационно — телекоммуника-
ционной сети «Интернет», электронной почты или посредством личного посещения Администрации. 
Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе находится предоставленный им пакет 
документов.

1.5. Ответственными лицами за проведение консультаций являются специалисты Администрации.
Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги проводятся специалистами 

Администрации по следующим вопросам:
- нормативно-правовые акты, регламентирующие порядок оказания муниципальной услуги;
- заявители, имеющие право на предоставление муниципальной услуги;
- сведения о порядке и размере оплаты муниципальной услуги;
- перечень документов, необходимых для оказания муниципальной услуги;
- способы подачи документов для получения муниципальной услуги;
- способы получения результата муниципальной услуги;
- сроки предоставления муниципальной услуги;
- результат оказания муниципальной услуги;
- основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
- способы обжалования действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услу-

гу, должностных лиц, муниципальных служащих.
Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами:
- при личном контакте с заявителями, посредством телефонной связи немедленно;
- путем почтовых отправлений и электронной почты (электронный адрес) в течение 5 рабочих дней 

с момента приема всех необходимых документов для предоставления услуги при наличии заявления 
о ходе предоставления муниципальной услуги.

Заявители, представившие документы для регистрации, в обязательном порядке информируются 
специалистами:

- о сроке и месте предоставления муниципальной услуги;
- об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
- о сроке завершения оформления документов и возможности их получения.
Консультации предоставляются в течение всего срока предоставления муниципальной услуги.
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
«Выдача разрешений на производство земляных работ»

 2.1. Наименование муниципальной услуги - выдача разрешений на производство земляных работ 
(далее - муниципальная услуга).

 2.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Туношенского сельского поселе-
ния.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги - выдача разрешений на производство зем-
ляных работ на территории Туношенского сельского поселения (далее - разрешение) согласно при-
ложению №2 к настоящему Регламенту либо решение об отказе в предоставлении муниципальной 
услуги согласно приложению №3 к настоящему Регламенту.

2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги:
2.4.1. Разрешение на производство земляных работ выдается в течение месяца со дня представ-

ления.
 2.5. Предоставление муниципальной услуги «Выдача разрешений на производство земляных ра-

бот» осуществляется в соответствии с:
 - Конституцией Российской Федерации
 - Земельным кодексом Российской Федерации
 - Градостроительным кодексом Российской Федерации 
- Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государствен-

ных и муниципальных услуг».
-Федеральный законот 24.11.1995 г. № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской 

Федерации»
- Федеральный законот 01.12.2014 № 419-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодатель-

ные акты Российской Федерации по вопросам социальной защиты инвалидов в связи с ратифика-
цией Конвенции о правах инвалидов».

2.7. Перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными норма-
тивными правовыми актами для оказания муниципальной услуги:

а) документ, удостоверяющий личность заявителя или его представителя (возвращается заяви-
телю (представителю заявителя) после удостоверения его личности при личном приеме, во время 
подачи заявления и получения результатов рассмотрения заявления на руки);

б) документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае подачи заявления 
представителем заявителя;

в) заявление о выдаче разрешения по форме согласно приложению N 1 к настоящему админи-
стративному регламенту или в свободной форме с указанием сведений в соответствии с пунктом 

А Д М И Н И С Т Р А Ц И Я
ЯРОСЛАВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

24.07.2017 №2873

О создании оргкомитета по проведению
публичных слушаний по проекту 

программы «Комплексное развитие 
систем коммунальной инфраструктуры поселений

Ярославского муниципального района 
на 2017- 2027 годы»

 
В соответствии с решением Муниципального Совета Ярославского муниципального района от 

27.06.2017 № 46 «О проведении публичных слушаний по проекту программы «Комплексное раз-
витие систем коммунальной инфраструктуры поселений Ярославского муниципального района на 
2017-2027 годы»», Администрация района 

п о с т а н о в л я е т:
1. Создать оргкомитет по проведению публичных слушаний по проекту программы «Комплексное 

развитие систем коммунальной инфраструктуры поселений Ярославского муниципального района 
на 2017- 2027 годы» и утвердить его состав согласно приложению.

2. Опубликовать постановление в газете «Ярославский агрокурьер» и разместить на официаль-
ном сайте Администрации ЯМР.

3. Контроль за исполнением постановления возложить на первого заместителя Главы Админи-
страции ЯМР В.В.Соловьева. 

4. Постановление вступает в силу с момента опубликования.

Глава Ярославского
муниципального района  Н.В.Золотников

ПРИЛОЖЕНИЕ 
к постановлению 
Администрации ЯМР
от 24.07.2017 № 2873

Состав оргкомитета 
по проведению публичных слушаний по проекту программы «Комплексное развитие си-
стем коммунальной инфраструктуры поселений Ярославского муниципального района 

на 2017-2027 годы»

Соловьев
Владимир Владимирович  - председатель оргкомитета, первый заместитель Главы  

   Администрации ЯМР;
Леонова
Альбина Юрьевна  - заместитель председателя оргкомитета, заместитель  

   Главы Администрации ЯМР по экономике и финансам;
Сучков
Александр Алексеевич - секретарь оргкомитета, заместитель Главы 
   Администрации ЯМР по внутренней политике;
Члены оргкомитета: 

Грачева 
Елена Евгеньевна - директор МКУ «МФЦР» ЯМР;

Килипченко
Олег Юрьевич  - начальник юридического отдела управления делами  

   Администрации ЯМР;
Жиганов 
Олег Евгеньевич  - депутат Муниципального Совета ЯМР 
   (по согласованию);
Соколов 
Владимир Викторович  - депутат Муниципального Совета ЯМР 
   (по согласованию);
Никешин
Михаил Валентинович  - депутат Муниципального Совета ЯМР 
   (по согласованию);
Шацкий
Андрей Валентинович  - депутат Муниципального Совета ЯМР 
   (по согласованию).

АДМИНИСТРАЦИЯ
ТУНОШЕНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

17.07.2017   №154

Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной
 услуги «Выдача разрешений на производство 

земляных работ».

 Во исполнение Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг», постановления Правительства Российской Федерации 
от 19.11.2014 № 1221 «Об утверждении Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов», 
в соответствии с постановлением Правительства Ярославской области от 03.06.2015 № 595-п «О 
типовом перечне муниципальных услуг, предоставляемых муниципальных органами местного само-
управления муниципальных образований Ярославской области», руководствуясь Уставом Туношен-
ского сельского поселения, Администрация Туношенского сельского поселения п о с т а н о в л я е т:

 1.Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача 
разрешений на производство земляных работ» (прилагается).

 2.Признать утратившим силу постановление Администрации Туношенского сельского поселения 
от 14.05.2012 года № 66 «Об утверждении Административного регламента предоставления муни-
ципальной услуги «Выдача ордеров на проведение земляных работ на территории Туношенского 
сельского поселения» в редакции постановления от 21.12.2016 года №609/1.

3. Опубликовать настоящее постановление в газете «Ярославский агрокурьер» и разместить на 
официальном сайте администрации Туношенского сельского поселения.

 4. Постановление вступает в силу с момента официального опубликования.
 5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на Первого заместителя Гла-

вы Администрации Туношенского сельского поселения К.З. Стародубцеву.

 Глава Туношенского 
 сельского поселения   Н.В.Печаткина

 
Приложение 
к постановлению Администрации
Туношенского сельского поселения
от 17.07.2017 года №154 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

«ВЫДАЧА РАЗРЕШЕНИЙ НА ПРОИЗВОДСТВО ЗЕМЛЯНЫХ РАБОТ»

1. Общие положения 
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений 

на производство земляных работ» (далее – административный регламент) разработан в целях по-
вышения качества исполнения и доступности результата предоставления муниципальной услуги, 
создания комфортных условий для потребителей муниципальной услуги, определяет порядок, сроки 
и последовательность действий (административных процедур) при оказании муниципальной услуги.

Муниципальную услугу исполняет администрация Туношенского сельского поселения (далее – Ад-
министрация), уполномоченная на прием и выдачу документов по осуществлению муниципальной 
услуги.

1.2. Перечень заявителей (получателей), имеющих право на обращение за муниципальной услу-
гой: физические и юридические лица.

От имени физических лиц заявления о предоставлении муниципальной услуги могут подавать, 
в частности:

- законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в возрасте до 
18 лет;

- опекуны недееспособных граждан;
- представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре, 

удостоверенных в соответствии с законодательством.
От имени юридических лиц заявления о предоставлении услуги могут подавать лица, действу-

ющие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами, без 
доверенности; представители в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре, удо-
стоверенных в соответствии с законодательством.

1.3. Место нахождения и юридический адрес Администрации: 
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Приложение №3
к административному регламенту
предоставления муниципальной
услуги по выдаче разрешения
на производство земляных работ
на территории Туношенского с/п

 Кому _________________________________
 Ф.И.О. руководителя организации -
 ______________________________________
 застройщика, его полное наименование,
 почтовый индекс и адрес - для
 юридических лиц,
 ______________________________________
 фамилия, имя, отчество - для граждан

РЕШЕНИЕ
об отказе в выдаче разрешения на производство земляных работ

на территории Туношенского сельского поселения 

Вы обратились с заявлением о выдаче разрешения на производство
земляных работ для ________________________________________________________
(наименование вида работ, для производства которых
необходимо проведение земляных работ в соответствии
с проектной документацией, краткие проектные
характеристики)
___________________________________________________________________________
по адресу: ________________________________________________________________
(полный адрес производства земляных работ с возможным
указанием привязки к объектам недвижимости, временным
сооружениям и (или) объектам благоустройства)
Заявление принято «____» ___________ 20___ г., зарегистрировано за №__________
По результатам рассмотрения заявления принято решение: отказать в
выдаче разрешения на проведение земляных работ для
___________________________________________________________________________
(наименование вида работ, для производства которых необходимо проведение
земляных работ в соответствии с проектной документацией, краткие
проектные характеристики)
по адресу: ________________________________________________________________
(полный адрес производства земляных работ)
в соответствии с __________________________________________________________
(указать причину отказа в соответствии с действующим
законодательством)

Глава Туношенского сельского поселения _______________ _________________
 (подпись) (Ф.И.О.)

Исполнитель 
Телефон

Приложение 4
К Административному регламенту

__________________________________________________________________________________
______________________________________

от _________________________
(наименование юр.лица,
ФИО заявителя, физ. лица)

ОБРАЩЕНИЕ (ЖАЛОБА)

Ф.И.О. заявителя (отчество - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического 
лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также 
номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый 
адрес, по которому должен быть направлен ответ заявителю

__________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________

(сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействий) органа,
предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,
предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего)
__________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________
(доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) 

органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего 
муниципальную услугу либо муниципального служащего)

Приложение: (при наличии)

Дата    Подпись заявителя (расшифровка)

Приложение 5 
к Административному регламенту

Договор-обязательство
на восстановление благоустройства после проведения земляных работ

г. [вписать нужное] [число, месяц, год]

[Полное наименование], именуемое в дальнейшем «Производитель работ», в лице [должность, Ф. 
И. О.], действующего на основании [Устава, Положения, Доверенности], с одной стороны и [полное 
наименование], именуемое в дальнейшем «Заказчик», в лице [должность, Ф. И. О.], действующего 
на основании [Устава, Положения, Доверенности], с другой стороны, а вместе именуемые «Сторо-
ны», заключили настоящий договор о нижеследующем:

1. Предмет договора

1.1. Производитель работ обязуется осуществить после проведения земляных работ восстановле-
ние нарушенной части дороги, тротуара, ограждений, бордюров, зеленых насаждений, рекламных 
конструкций и других элементов благоустройства до первоначального состояния в соответствии с 
требованиями строительных норм и правил.

2. Порядок восстановления нарушенного благоустройства

2.1. После проведения работ по строительству/реконструкции/капитальному ремонту/ремонту 
объектов Производитель работ осуществляет восстановление нарушенного благоустройства в 
сроки производства работ, указанные в ордере Государственной административно-технической 
инспекции.

2.2. Производитель работ обязан соблюдать технологическую последовательность производства 
ремонтно-восстановительного цикла при окончании производства специальных работ и восстанов-
ления нарушенного благоустройства, которое включает в себя:

- качественное восстановление асфальтового покрытия на всю ширину дороги, хозяйственного 
проезда, тротуара;

- обратную установку бордюрного камня;
- восстановление плодородного слоя почвы;
- ремонт газонов под борону с посевом газонных трав и посадкой нарушенных зеленых насаж-

дений;
- восстановление рекламных конструкций и прочих элементов благоустройства.
2.3. Производитель обязан убрать после восстановительных работ материалы и конструкции, 

строительный мусор, ограждения, руководствуясь технологическим регламентом по обращению со 
строительными отходами.

3. Порядок приема выполненных работ

3.1. По результатам восстановления благоустройства земельного участка Стороны составляют 
акт приема работ, который служит основанием для своевременного закрытия разрешения на про-
изводство работ.

4. Заключительные положения

4.1. Договор вступает в силу со дня его подписания и действует до полного исполнения обяза-
тельств Производителем работ.

4.2. Настоящий договор составлен в двух экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, 
- по одному для каждой из Сторон.

5. Реквизиты и подписи Сторон

Заказчик
[вписать нужное]
[вписать нужное] Производитель работ
[вписать нужное]
[вписать нужное]

Акт о приемке
восстановленного благоустройства после производства земляных работ

[число, месяц, год]

1. Место производства работ: [вписать нужное].

органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены до-
кументы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Основаниями для отказа в рассмотрении жалобы являются:
- не указана фамилия заявителя, направившего жалобу;
- не указан почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;
- в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и 

имуществу должностного лица, а также членов их семей;
- текст письменной жалобы не поддается прочтению;
- в обращении (жалобе) заявителя содержится вопрос, на который автору неоднократно давались 

письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями и при этом в обра-
щении не приводятся новые доводы или обстоятельства;

- лицо, подавшее жалобу, обратилось с жалобой аналогичного содержания в суд, и такая жалоба 
принята судом к рассмотрению либо по ней вынесено решение.

5.6. Срок рассмотрения жалобы не должен превышать 15 рабочих дней со дня её регистрации.
В случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного 

лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в 
исправлении допущенных опечаток и ошибок, или в случае обжалования нарушения установленного 
срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня её регистрации.

5.7. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является по-
ступление жалобы (обращения).

5.8. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обосно-
вания и рассмотрения жалобы.

5.9. По результатам рассмотрения жалобы орган, рассматривающий её, принимает одно из сле-
дующих решений:

- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущен-
ных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в резуль-
тате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, 
взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, а также в иных формах;

- отказывает в удовлетворении жалобы.
5.10. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения заявителю в письменной форме и 

по желанию заявителя в электронной форме, направляется мотивированный ответ о результатах 
рассмотрения жалобы.

5.11. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы, признаков соста-
ва административного правонарушения или преступления, должностное лицо, наделенное полно-
мочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы 
прокуратуры.

5.12. Получатели муниципальной услуги (заявители) вправе обжаловать решения, принятые в 
ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействия должностных лиц, ответ-
ственных или уполномоченных работников, работников, участвующих в предоставлении муници-
пальной услуги, в судебном порядке.

5.13. Порядок обжалования установлен главой 25 Гражданского процессуального кодекса Россий-
ской Федерации, в соответствии с которым заявители вправе обратиться в суд с заявлением в тече-
ние трех месяцев со дня, когда им стало известно о нарушении их прав и свобод. Пропуск трехмесяч-
ного срока обращения в суд с заявлением не является основанием для отказа в принятии заявления.

Приложение №1
к административному регламенту
предоставления муниципальной
услуги по выдаче разрешения
на производство земляных работ
на территории Туношенского с/п

Главе Туношенского сельского поселения

 от ____________________________
 _______________________________
 (наименование, адрес заявителя)

Заявление
о выдаче разрешения на производство земляных работ

 Прошу выдать разрешение на производство земляных работ для
___________________________________________________________________________
(наименование вида работ, для производства которых необходимо проведение
___________________________________________________________________________
 земляных работ в соответствии с проектной документацией,
___________________________________________________________________________
 краткие проектные характеристики)
по адресу: ________________________________________________________________
(полный адрес производства земляных работ с возможным
___________________________________________________________________________
 указанием привязки к объектам недвижимости, временным сооружениям
 и (или) объектам благоустройства)
со сроком производства работ с «____» ___________ 20__ г.
по «____» _____________ 20__ г.
 Прилагаемые документы:
 1. ____________________________________________________________________
 2. ____________________________________________________________________
 3. ____________________________________________________________________
 4. ____________________________________________________________________

 Должность ________________
 подпись
 Исполнитель
 Телефон

Я, ____________________________________________________________, в соответствии с тре-
бованиями п. 1 ст. 6, п. 4 ст. 9 Федерального закона от 27.07.06 № 152-ФЗ «О персональных дан-
ных», подтверждаю свое согласие на обработку администрацией Туношенского сельского поселе-
ния моих персональных данных, включающих: фамилию, имя, отчество, пол, дату рождения, адрес 
проживания, контактный телефон, содержащихся в настоящем заявлении и в представленных мною 
документах, в целях предоставления муниципальной услуги.

__________________
(подпись, дата)

 Заявление и приложенные документы получены «___» _______________ 20____
_____________________________________________________________ _____________
 (Ф.И.О. специалиста, получившегозаявление) подпись

Подготовленное разрешение на производство работ либо решение об отказе в его выдаче Вам 
необходимо получить «__» __________ 20____ с ____ до _____

Приложение № 2
к административному регламенту
предоставления муниципальной
услуги по выдаче разрешения
на производство земляных работ
на территории Туношенского с/п

Кому ________________________________
наименование застройщика
_____________________________________
фамилия, имя, отчество - для граждан,
_____________________________________
полное наименование организации - для
юридических лиц,
_____________________________________
его почтовый индекс и адрес

Разрешение на производство земляных работ

№ ______ от ________________

Администрация Туношенского сельского поселения, разрешает производство земляных работ для
___________________________________________________________________________
наименование вида работ, для производства которых необходимо
___________________________________________________________________________
проведение земляных работ в соответствии с проектной документацией,
___________________________________________________________________________
краткие проектные характеристики
по адресу: ________________________________________________________________
полный адрес места производства земляных
___________________________________________________________________________
работ с возможным указанием привязки к объектам недвижимости, временным
___________________________________________________________________________
сооружениям и (или) объектам благоустройства
 Срок действия настоящего разрешения:
 с «____» ______________ 20__ г. до «_____» _____________ 20__ г.

 Глава Туношенского сельского поселения _______________ _________________

М.П. (подпись) (Ф.И.О.)

Действие настоящего разрешения продлено до «___» _________ 20___ г.

Глава Туношенского сельского поселения _______________ _________________
 (подпись) (Ф.И.О.)
 М.П.

подготовленные документы на подпись главе поселения в течение одного рабочего дня.
3.3.4. После подписания главой поселения разрешения либо решения об отказе в его выдаче до-

кумент в течение одного рабочего дня направляется специалисту поселения.
3.3.5. Специалист поселения осуществляет регистрацию разрешения на производство земляных 

работ либо решения об отказе в его выдаче в журналах учета и осуществляет выдачу разрешения 
на производство земляных работ либо решения об отказе в его выдаче заявителю под подпись в 
течение одного рабочего дня.

3.4. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является обращение заявите-
ля с заявлением и приложенными к нему необходимыми документами в Администрацию.

3.4.1. Специалист поселения принимает и регистрирует в установленном порядке заявление о 
предоставлении муниципальной услуги, удостоверяясь в правильности составления заявления и 
наличии всех необходимых документов, согласно настоящего административного регламента. Мак-
симальное время приема по вопросам оказания муниципальной услуги не должно превышать 20 
минут.

3.4.2. После регистрации заявления специалист поселения передает заявление и приложенные к 
нему документы для рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги.

3.5. Рассмотрение документов, представленных заявителем.
3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является передача специалистом 

главе поселения заявления на получение разрешения на производство земляных работ и прило-
женных к нему документов.

3.5.2. Глава поселения рассматривает вопрос о предоставлении муниципальной услуги.
3.6. Проведение проверок предоставленных заявителем сведений и подготовка разрешения на 

производство земляных работ либо решения об отказе в его выдаче.
3.6.1. Основанием для начала административной процедуры является необходимость уточнения 

сведений об организации-заявителе и (или) сведений, представленных в проектной документации.
3.6.2. Проверка и уточнение сведений, представленных заявителем, осуществляется путем на-

правления запроса о представлении необходимых сведений в орган, осуществляющий регистрацию 
юридических лиц, или орган, осуществляющий выдачу заключения о соответствии проектной до-
кументации действующим нормативным требованиям.

3.6.3. Для направления запроса о предоставлении необходимых сведений специалист поселения 
оформляет его письменно с обязательным указанием в нем:

наименования органа (организации), в который (которую) направляется запрос;
наименование органа, осуществляющего запрос;
цели запроса;
данных о заявителе, в отношении которого делается запрос;
перечня запрашиваемых сведений;
даты запроса;
срока, в течение которого необходимо предоставить запрашиваемые сведения;
подпись должностного лица, осуществляющего запрос.
3.6.4. При отсутствии необходимости в уточнении сведений, представленных заявителем, или 

подтверждении сведений, запрашиваемых у компетентного органа, специалист поселения выносит 
вопрос о выдаче разрешения на производство земляных работ на рассмотрение главе поселения

3.6.5. Глава поселения при наличии оснований для выдачи разрешения на производство земля-
ных работ принимает решение о его выдаче.

3.6.6. При наличии оснований для отказа в выдаче разрешения на проведение земляных работ, 
глава поселения принимает мотивированное решение об отказе в его выдаче.

3.6.7. Специалист по результатам рассмотрения заявления главой поселения оформляет раз-
решение на проведение земляных работ на бланке установленной формы (приложение №2) либо 
мотивированное решение об отказе в выдаче разрешения на проведение земляных работ в двух 
экземплярах (приложение №3).

3.7. Результат предоставления муниципальной услуги.
3.7.1. Разрешение на проведение земляных работ должно быть оформлено на бланке установлен-

ной формы за подписью главы поселения и иметь печать администрации.
3.7.2. Решение об отказе в выдаче разрешения на проведение земляных работ должно быть под-

писано главой поселения. В решении об отказе в выдаче разрешения на проведение земляных ра-
бот в обязательном порядке должны быть указаны правовые основания отказа.

3.7.3. Специалист поселения осуществляет регистрацию разрешения на проведение земляных 
работ в журнале учета выдачи разрешений на проведение земляных работ.

3.7.4. Специалист поселения производит выдачу одного экземпляра разрешения на проведение 
земляных работ либо решения об отказе в выдаче разрешения лицу, уполномоченному заявите-
лем на получение разрешения, под подпись в журнале учета выдачи разрешений на проведение 
земляных работ. Второй экземпляр разрешения вместе с комплектом представленных заявителем 
документов или решения об отказе в выдаче разрешения хранится в Администрации.

3.7.5. Подготовленные документы вручаются специалистом поселения заявителю или его пред-
ставителю, уполномоченному на получение разрешения, по мере их подготовки.

IV. Формы контроля за исполнением административного
регламента
4.1.Текущий контроль над соблюдением последовательности действий, определенных админи-

стративными процедурами по оказанию муниципальной услуги, и принятием решений осуществля-
ется главой поселения, путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистами по-
селения положений административного регламента, иных нормативных правовых актов.

4.2. Исполнитель услуги несет персональную ответственность за сроки, порядок и качество ис-
полнения каждой административной процедуры, указанной в настоящем административном регла-
менте, согласно своей должностной инструкции. Глава поселения несет ответственность за решения 
и действия (бездействия), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной 
услуги.

4.3. Периодичность осуществления текущего контроля определяется главой поселения.
4.4. Контроль полноты и качества оказания муниципальной услуги включает в себя проведение 

проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей об оказании муниципальной услуги, 
рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращение заявителей об оказании муни-
ципальной услуги, содержащих жалобы на решения, действия (бездействия) органа, предоставляю-
щего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих.

4.5. Специалисты поселения несут дисциплинарную ответственность за соблюдением сроков и 
порядка оказания муниципальной услуги в соответствии с действующим законодательством Рос-
сийской Федерации. 

4.6. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. При проверках полноты качества предо-
ставления муниципальной услуги могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлени-
ем муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические провер-
ки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя.

4.7. Основания для проведения внеплановых проверок:
- поступление обоснованных жалоб от получателей услуги;
- поступление информации от органов государственной власти, органов местного самоуправле-

ния о нарушении положений административного регламента, иных нормативных правовых актов, 
устанавливающих требования к предоставлению услуги;

- поступление информации по результатам вневедомственного контроля, независимого монито-
ринга, в том числе общественного о нарушении положений административного регламента, иных 
нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению услуги;

- поручение главы поселения.
4.8. Перечень вопросов, которые рассматриваются при проведении текущего контроля соблюде-

ния положений административного регламента, плановых и внеплановых проверок полноты и каче-
ства предоставления муниципальной услуги:

- соблюдение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении услуги;
- соблюдение срока предоставления услуги;
- правомерность требования у заявителя документов, не предусмотренных нормативными право-

выми актами;
правомерность отказа в приеме документов;
- правомерность отказа в предоставлении услуги;
- правильность проверки документов;
- правомерность предоставления информации и достоверность выданной информации;
- правомерность отказа в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 

предоставления услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;
- обоснованность жалоб получателей услуги на качество и доступность услуги и действий по ре-

зультатам рассмотрения жалобы.
4.9. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений порядка выполнения 

административных процедур, а также иных нарушений осуществляется устранение таких наруше-
ний и привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с действующим законодатель-
ством Российской Федерации.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений
и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должност-

ных лиц, муниципальных служащих
5.1. Получатели муниципальной услуги (заявители) имеют право на обжалование действий (без-

действий) специалистов поселения в досудебном порядке и судебном порядке в соответствии с за-
конодательством Российской Федерации.

5.2. Для обжалования действий (бездействий) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
должностных лиц, муниципальных служащих, а также принятого ими решения при предоставлении 
муниципальной услуги, в досудебном (внесудебном) порядке заявитель направляет жалобу:

5.2.1. Заявители при обжаловании действия (бездействия) специалистов поселения могут обра-
титься к Главе Туношенского сельского поселения. 

5.3. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях (образец Жалобы 
предоставления муниципальной услуги приводится в Приложении 4 настоящего Административного 
регламента):

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
2) нарушения срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами 

Российской Федерации, Ярославской области, муниципальными правовыми актами;
4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовы-

ми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными за-

конами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами;
 6)отказ в предоставлении услуги по месту жительства или в дистанционном режиме (для инва-

лидов);
7) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотрен-

ной нормативными правовыми актами;
8) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица, органа в исправ-

лении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.4. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 

предоставляющего эту услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействия) 
которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (отчество - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - фи-
зического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя — юридического лица, 
а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и 
почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействиях) органа, предоставляющего му-
ниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо 
муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) 
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2.16. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:
- удовлетворенность заявителей качеством предоставления муниципальной услуги;
- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;
- полнота, актуальность и достоверность информации о порядке предоставления муниципальной 

услуги;
- отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителей.
2.17. В случае, если в документах, являющихся результатом предоставления муниципальной 

услуги допущены технические ошибки, они должны быть исправлены в течение трех дней со дня 
обращения заявителя.

3. Административные процедуры

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административ-
ные процедуры:

- прием и регистрация заявления;
- рассмотрение заявления и подготовка информации об автомобильных дорогах общего пользо-

вания местного значения Туношенского сельского поселения, либо уведомления об отказе в предо-
ставлении информации;

- выдача (направление) заявителю информации об автомобильных дорогах общего пользования 
местного значения Туношенского сельского поселения либо уведомления об отказе в предоставле-
нии информации.

3.2. Прием и регистрация заявления.
Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя в Адми-

нистрацию Туношенского сельского поселения с заявлением в соответствии с пунктом 2.7 Админи-
стративного регламента.

Ответственным за выполнение административной процедуры является работник администрации, 
осуществляющий прием, регистрацию и отправку корреспонденции (далее – работник администра-
ции).

Заявление предоставляется заявителем в администрацию Туношенского сельского поселения в 
одном экземпляре лично, через представителя либо с использованием Единого портала.

По желанию заявителя заявление может быть предоставлено в двух экземплярах, один из кото-
рых возвращается заявителю с отметкой работника администрации о приеме заявления. В случае 
направления заявления с использованием Единого портала, заявителю в личный кабинет работни-
ком администрации отправляется сообщение о приеме заявления и в течение рабочего дня назнача-
ется время приема с целью представления заявителем необходимых документов.

Все прилагаемые к заявлению документы представляются в подлинниках с копиями. Также воз-
можно представление документов в одном экземпляре в виде удостоверенных в нотариальном по-
рядке копий.

В случае подачи заявления через Единый портал копии документов и их оригиналы предостав-
ляются в день, назначенный работником администрации и указанный в сообщении, поступившем в 
личный кабинет заявителя. При этом днем обращения за предоставлением муниципальной услуги 
признается день представления заявителем необходимых документов.

Работник администрации:
1) устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность 

заявителя, либо полномочия представителя;
2) проводит первичную проверку представленных документов;
3) сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов друг с другом, выполняет 

на копиях надпись об их соответствии подлинным экземплярам.
В случаях несоответствия прилагаемых документов документам, указанным в заявлении, отсут-

ствия у лица полномочий на подачу заявления, не предоставления необходимых документов, работ-
ник администрации возвращает документы и разъясняет причину возврата. По желанию заявителя 
причина возврата указывается работником администрации на заявлении письменно.

В случае предоставления неполного пакета документов в назначенное заявителю время (при по-
даче заявления с использованием Единого портала), работник администрации отправляет в личный 
кабинет заявителя сообщение о прекращении процедуры рассмотрения заявления о предоставле-
нии муниципальной услуги.

В случае надлежащего оформления заявления, соответствия приложенных к нему документов до-
кументам, указанным в заявлении, наличия у лица полномочий на подачу заявления, представления 
необходимых документов в назначенное заявителю время работник администрации регистрирует 
заявление в Книге регистрации входящих документов, а также назначает время, в которое заявите-
лю необходимо явиться за получением результата предоставления муниципальной услуги в преде-
лах общего срока предоставления муниципальной услуги.

Оригиналы документов возвращаются заявителю.
Зарегистрированное заявление и приложенные к нему документы (копии документов) работник 

администрации направляет для рассмотрения заместителю главы администрации Туношенского 
сельского поселения.

Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 15 минут.
3.3. Рассмотрение заявления и подготовка информации об автомобильных дорогах общего 

пользования местного значения Туношенского сельского поселения, либо уведомления об отказе 
в предоставлении информации.

Основанием для начала административной процедуры является получение заместителем главы 
администрации заявления.

Ответственными за выполнение административной процедуры являются заместитель главы ад-
министрации поселения и специалист администрации поселения.

Заместитель главы администрации поселения в течение 1 дня рассматривает заявление с при-
ложенными к нему документами и передает их специалисту администрации поселения с указанием 
подготовить ответ на заявление.

Специалист администрации поселения в течение 10 дней осуществляет подготовку информации 
о состоянии автомобильных дорог Туношенского сельского поселения либо письменного уведом-
ления об отказе в предоставлении информации и передает их с заявлением заместителю главы 
администрации поселения.

Заместитель главы администрации поселения в течение 1 дня проверяет обоснованность и пра-
вильность подготовленного документа или письменного уведомления об отказе в предоставлении 
информации. В случае согласия с подготовленным документом заместитель главы администрации 
передает его на подпись Главе поселения. В случае наличия замечаний по подготовленным до-
кументам заместитель главы администрации поселения возвращает специалисту администрации 
документы для устранения замечаний в течение 1 дня. Специалист администрации передает до-
работанный в целях устранения замечаний проект документа (проект уведомления) заместителю 
главы администрации поселения.

Заместитель главы администрации поселения в течение 1 дня вновь проверяет правильность 
подготовленного документа (проекта уведомления) и передает его с заявлением Главе поселения.

Глава поселения в течение 2 рабочих дней рассматривает представленный документ и передает 
подписанный им документ с заявлением для направления (выдачи) заявителю и приобщения к де-
лам администрации поселения специалисту администрации.

В случае подготовки письменного уведомления заявителя об отказе в предоставлении муни-
ципальной услуги и согласия с содержанием уведомления Глава поселения подписывает данное 
уведомление. 

Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 15 дней.
3.4. Выдача (направление) заявителю информации об автомобильных дорогах общего пользо-

вания местного значения Туношенского сельского поселения либо уведомления об отказе в предо-
ставлении информации.

Основанием для начала административной процедуры является получение работником админи-
страции письменной информации об автомобильных дорогах общего пользования местного значе-
ния Туношенского сельского поселения либо уведомления об отказе в предоставлении информации 
с заявлением от Главы поселения.

Ответственным за выполнение административной процедуры является работник администрации.
В течение 3 рабочих дней со дня получения от Главы поселения справки (уведомления) работник 

администрации выдает заявителю или уполномоченному представителю заявителя письменную ин-
формацию об автомобильных дорогах общего пользования местного значения Туношенского сель-
ского поселения либо уведомление об отказе в предоставлении информации.

Факт выдачи и получения заявителем или уполномоченным представителем заявителя письмен-
ной информации (уведомления) фиксируется в журнале регистрации исходящей корреспонденции.

В случае неявки заявителя (уполномоченного представителя) в течение 3 рабочих дней, работник 
администрации направляет письменную информацию об автомобильных дорогах общего пользо-
вания местного значения Туношенского сельского поселения либо уведомление об отказе в предо-
ставлении информации по почте заказным письмом с уведомлением о вручении, о чем делается 
отметка в журнале.

Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 5 дней.
3.5. При предоставлении муниципальной услуги заявитель вправе запрашивать информацию о 

ходе ее предоставления направления соответствующего запроса в письменной форме, в форме 
электронного документа, либо в устной форме при личном обращении или посредством телефонной 
связи.

Запрос в письменной форме и форме электронного документа направляется заявителем в ад-
министрацию Туношенского сельского поселения по почтовому адресу либо официальному адресу 
электронной почты администрации Туношенского сельского поселения соответственно по адресам, 
указанным в пункте 2.2 Административного регламента. Поступивший в адрес администрации Ту-
ношенского сельского поселения запрос рассматривается в порядке, установленном пунктами 5.4 
– 5.8 Административного регламента.

Информацию о ходе предоставления муниципальной услуги, в случае ее предоставления через 
Единый портал, заявитель получает самостоятельно через личный кабинет.

Предоставление информации по запросу, поступившему в устной форме при личном обращении, 
либо посредством телефонной связи производится в порядке, предусмотренном пунктом 1.3 Адми-
нистративного регламента.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

 4.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя 
выявление и устранение нарушений прав заявителей, проведение проверок соблюдения процедур 
предоставления муниципальной услуги, подготовку решений на действия (бездействие) должност-
ных лиц органа местного самоуправления.

 4.2. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных админи-
стративными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется замести-
телем Главы администрации Туношенского сельского поселения, ответственным за организацию 
работы по предоставлению муниципальной услуги. 

 4.3. Глава Туношенского сельского поселения (заместитель Главы администрации Туношенского 
сельского поселения) несет ответственность за несвоевременное и (или) ненадлежащее выполне-
ние административных действий, указанных в разделе 3 настоящего регламента.

Ответственный исполнитель несет персональную ответственность за несвоевременное рассмо-
трение обращений заявителя.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) 
администрации Пригородного сельского поселения, а также должностных лиц, муниципальных слу-
жащих

5.1. Заявитель вправе обжаловать действия (бездействие) должностных лиц администрации по-
селения в ходе предоставления ими муниципальной услуги в досудебном и судебном порядке.

5.2. При досудебном (внесудебном) обжаловании заявитель может обратиться (лично, через сво-
его представителя, направить ее по почте или иным способом) с жалобой на решение, действия 

ответ на поставленные вопросы, указываются фамилия, имя, отчество, должность, номер телефона 
исполнителя. Письменный ответ на обращение направляется в адрес заявителя в течение 30 кален-
дарных дней с момента регистрации письменного обращения.

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на информационном 
стенде в администрации поселения.

1.4. Текст настоящего административного регламента размещается на официальном сайте ад-
министрации поселения.

1.5. Муниципальная услуга может предоставляться в электронном виде через федеральную госу-
дарственную информационную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг 
(функций)» (далее – Единый портал).

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

 2.1. Наименование муниципальной услуги: «Предоставление пользователям автомобильных до-
рог информации об автомобильных дорогах общего пользования местного значения»

 2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется Администрацией Туношенского 
сельского поселения (далее – администрация поселения):

№ 
п\п Наименование Место нахождения График работы Справочные теле-

фоны

1 2 3 4 5

1

Администрация 
Туношенского 
сельского по-

селения

150501Ярослав-
ская область, 

Ярославский рай-
он, с.Туношна, ул. 

Школьная, д. 3.

Понедельник - четверг с 8.00 
до 16.00 час.

пятница
с 8.00 до 16.00 час.

перерыв на обед
с 12.00 до 12.48 час.

Суббота-воскресенье-выход-
ные дни.

(84852)43-93-34
(84852)43-94-66

Адрес электронной почты администрации: adm.tunoshna.ymr@bk.ru
 
2.3. В ходе предоставления муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя осущест-

вления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги 
и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления и 
организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются не-
обходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный решением 
Муниципального Совета Туношенского сельского поселения от 25.04.2012 года № 17.

2.4. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
а) предоставление заявителю информации об автомобильных дорогах общего пользования мест-

ного значения Туношенского сельского поселения (далее - информация);
б) отказ заявителю в предоставлении муниципальной услуги.
2.5. Срок предоставления муниципальной услуги.
Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет 30 дней со дня регистра-

ции заявления.
В случае представления заявления через Единый портал днем регистрации заявления признается 

день представления заявителем необходимых документов в полном объеме в срок, установленный 
абзацем седьмым пункта 3.2 Административного регламента.

2.6. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нор-
мативными правовыми актами:

- Федеральным законом от 08.11.2007 № 257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и о дорожной де-
ятельности, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного 
самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государствен-
ных и муниципальных услуг»;

- Федеральным законом «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» 
от 02.05.2006 № 59-ФЗ; 

 - Федеральный закон от 24.11.1995 г. № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской 
Федерации»

 - Федеральный закон от 01.12.2014 № 419-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законода-
тельные акты Российской Федерации по вопросам социальной защиты инвалидов в связи с ратифи-
кацией Конвенции о правах инвалидов».

- Уставом Туношенского сельского поселения.
2.7. В целях получения муниципальной услуги заявитель представляет в администрацию лично, 

через представителя либо через Единый портал заявление о предоставлении информации об ав-
томобильных дорогах общего пользования местного значения Туношенского сельского поселения. 
(Приложение № 1 к Административному регламенту).

 Специалист, уполномоченный принимать входящую документацию, осуществляет регистрацию 
заявления в журнале входящих документов. 

В заявлении указываются:
- сведения о заявителе, в том числе: фамилия, имя, отчество заявителя, почтовый адрес, адрес 

электронной почты для направления ответа на заявление либо номер телефона, по которому можно 
связаться с заявителем;

- сведения о документах, уполномочивающих (подтверждающих полномочия) представителя фи-
зического лица подавать от их имени заявление, в случае, если от имени заявителя выступает его 
законный представитель, действующий в силу закона, или его представитель на основании дого-
вора, доверенности.

2.8. К указанному заявлению заявителем прилагается соответствующий перечень документов:
2.8.1. документы, удостоверяющие личность заявителя, а именно:
а) паспорт гражданина Российской Федерации;
б) удостоверение личности военнослужащего Российской Федерации (для военнослужащих из 

состава офицеров, прапорщиков и мичманов на период пребывания на военной службе);
в) военный билет военнослужащего (для лиц, которые проходят военную службу: сержантов, 

старшин, солдат и матросов, а также курсантов военных образовательных учреждений професси-
онального образования);

г) паспорт (удостоверение личности) моряка (для лиц, работающих на судах заграничного плава-
ния или на иностранных судах, курсантов учебных заведений);

д) временное удостоверение личности, выдаваемое территориальным органом Федеральной ми-
грационной службы (при отсутствии у гражданина паспорта гражданина РФ).

2.8.2. документы, удостоверяющие личность представителя заявителя (при подаче заявле-
ния представителем);

2.8.3. доверенность представителя заявителя.
2.9. Администрация Туношенского сельского поселения отказывает в приеме документов, необхо-

димых для предоставления муниципальной услуги по следующим основаниям:
- в заявлении не указаны фамилия или почтовый адрес заявителя, по которому должен быть на-

правлен ответ; 
- текст заявления не поддаётся прочтению, о чём письменно сообщается заявителю, если его 

фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;
- заявление содержит ненормативную лексику и оскорбительные высказывания.
2.10. Администрация Туношенского сельского поселения отказывает в предоставлении муници-

пальной услуги по следующим основаниям:
- смерть заявителя;
- заявление подано лицом, не уполномоченным на представление интересов заявителя;
- запрашиваемая заявителем информация не относится к информации о состоянии автомобиль-

ных дорог Туношенского сельского поселения;
- запрашиваемая заявителем информация относится к сведениям, составляющим государствен-

ную или иную охраняемую законом тайну, о чём уведомляется заявитель. 
2.11. Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания платы.
 2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления (обращения) не может пре-

вышать 15 минут. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставле-
ния муниципальной услуги не может превышать 15 минут. Прием граждан по месту жительства или 
в дистанционном режиме (для инвалидов) - 1 день.

2.13. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги – 1 рабочий день.
2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.
Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к местам ожида-

ния и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной 
информации о порядке предоставления муниципальной услуги:

 2.14.1. Места предоставления муниципальной услуги (места информирования, ожидания и при-
ема заявителей) располагаются в здании Администрации. 

2.14.2. Вход в здание Администрации должен быть оборудован вывеской с полным наименова-
нием Администрации.

 2.14.3. Места информирования, предназначенные для ознакомления граждан с информационны-
ми материалами, оборудуются информационными стендами с образцами заполнения заявления и 
перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

 2.14.4. Допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное об-
учение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом испол-
нительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственнойполитики 
и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения.

 2.14.5. Возможность обращения для инвалидов за предоставлением муниципальной услуги через 
представителя. 

2.14.6. Допуск в помещения, в которых оказывается муниципальная услуга, сурдопереводчика и 
тифлосурдопереводчика.

 2.14.7. Встреча и сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения 
и самостоятельного передвижения, работниками ОМСУ, предоставляющих муниципальную услугу. 

2.14.8. Инвалидам, имеющим стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного пере-
движения, необходимые услуги предоставляются по месту жительства инвалида.

 2.14.9. Возможность для инвалидов получения информации о муниципальной услуге по почте, с 
использованием электронной почты. 

2.14.10. Места для приёма посетителей оборудуются стульями, письменными столами и должны 
соответствовать установленным санитарным, противопожарным и иным нормам и правилам.

2.15. На информационном стенде размещается следующая информация:
- форма заявления о предоставлении муниципальной услуги, а также образец его заполнения;
- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и предъявляе-

мые к ним требования;
- блок-схема, содержащая информацию об этапах предоставления муниципальной услуги;
- местоположение Администрации, график работы, номера телефонов, адрес официального сайта 

Администрации.
2.15.1. Административный регламент размещается на официальном сайте Администрации.
2.15.2. Прием заявителей осуществляется в кабинете, специально отведенном для приема граж-

дан.
Рабочие места работников администрации, осуществляющих предоставление муниципальной ус-

луги, оборудуются средствами вычислительной техники и оргтехникой, позволяющими организовать 
исполнение муниципальной услуги в полном объеме.

2. Производитель работ: [вписать нужное].
3. Заказчик: [вписать нужное].
4. Предъявлены к приемке восстановленные элементы благоустройства, в объеме: [вписать нуж-

ное].
5. Ремонтные работы осуществлены в сроки:
начало работ: [вписать нужное] окончание работ: [вписать нужное].
6. Работы по восстановлению благоустройства соответствуют/не соответствуют проекту, стандар-

там, строительным нормам и правилам: [указать дефекты].
7. Срок устранения дефектов: [число, месяц, год]

Заказчик
[вписать нужное]
[вписать нужное] Производитель работ
[вписать нужное]
[вписать нужное]

Приложение 6
к Административному регламенту по предоставлению 
муниципальной услуги «Выдача разрешения на проведение земляных работ» 
 

БЛОК-СХЕМА
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

ПО ПРИЕМУ ЗАЯВЛЕНИЙ И ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЯ НА ПРОВЕДЕНИЕ
ЗЕМЛЯНЫХ РАБОТ

Заявка о предоставлении услуги

 

Приём и регистрация заявки

Передача заявки ответственному исполнителю

Проверка представленных документов

Передача заявки на рассмотрение специалисту администрации

Передача заявки на рассмотрение главе поселения 

Заключение ответственных должностных лиц о возможности (невозможности) предоставления 
услуги

 

Оформление ответа заявителю

 

Направление ответа заявителю 

Предоставление муниципальной услуги завершено

 

АДМИНИСТРАЦИЯ
ТУНОШЕНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

18.07.2017   №157 

Об утверждении Административного регламента
 предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление пользователям 
автомобильных дорог информации об автомобильных 

дорогах общего пользования местного значения»

 Во исполнение Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг», в соответствии с постановлением Правительства Ярос-
лавской области от 03.06.2015 № 595-п «О типовом перечне муниципальных услуг, предоставляе-
мых муниципальных органами местного самоуправления муниципальных образований Ярославской 
области», руководствуясь Уставом Туношенского сельского поселения, Администрация Туношен-
ского сельского поселения

 п о с т а н о в л я е т:
1.Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставле-

ние пользователям автомобильных дорог информации об автомобильных дорогах общего пользо-
вания местного значения».

 2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Ярославский агрокурьер» и разместить на 
официальном сайте администрации Туношенского сельского поселения.

 3. Постановление вступает в силу с момента официального опубликования.
 4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на Первого заместителя Гла-

вы Администрации Туношенского сельского поселения К.З. Стародубцеву.

 Глава Туношенского
 сельского поселения   Н.В.Печаткина

 

Приложение 
к постановлению Администрации
Туношенского сельского поселения
от 18.07.2017 года №157 

Административный регламент
предоставления муниципальной услуги

«Предоставление пользователям автомобильных дорог информации об
автомобильных дорогах общего пользования местного значения»

1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление 
пользователям автомобильных дорог информации об автомобильных дорогах общего пользования 
местного значения» (далее – Административный регламент) разработан в целях повышения каче-
ства предоставления и доступности муниципальной услуги за счет упорядочения административных 
процедур и административных действий, устранения избыточных административных процедур и 
административных действий, снижения количества взаимодействий заявителей с должностными 
лицами администрации Туношенского сельского поселения.

Настоящий административный регламент определяет порядок, сроки и последовательность дей-
ствий (административных процедур) при информировании пользователей автомобильных дорог о 
состоянии автомобильных дорог Туношенского сельского поселения.

1.2. Заявителем при предоставлении муниципальной услуги является физическое или юридиче-
ское лицо, заинтересованное в получении информации о состоянии автомобильных дорог Туношен-
ского сельского поселения (далее – заявитель).

1.3. Информирование заинтересованных лиц по процедуре предоставления муниципальной услу-
ги производится в устной и письменной форме.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения сотрудник администрации поселения 
подробно и в вежливой форме информирует обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на 
телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил 
гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности лица, принявшего телефонный звонок.

По телефону предоставляется следующая информация:
- контактные телефоны и график приема граждан должностными лицами администрации посе-

ления;
- почтовые адреса, адреса электронной почты для направления письменных обращений, местона-

хождение администрации Туношенского сельского поселения
Если сотрудник администрации, принявший звонок, не может самостоятельно ответить на задан-

ный вопрос, то телефонный звонок переадресовывается (передается) им должностному лицу, вла-
деющему информацией по поставленному вопросу, или же обратившемуся гражданину сообщается 
номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию.

При консультировании по письменным обращениям заявителю дается четкий и исчерпывающий 
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3. АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПРОЦЕДУРЫ
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные про-

цедуры:
- прием, первичная проверка и регистрация заявления и приложенных к нему документов - 1 ра-

бочий день;
- рассмотрение, проверка заявления и приложенных к нему документов - 9 рабочих дней;
- принятие решения о выдаче разрешения на снос или пересадку зеленых насаждений либо об 

отказе в выдаче такого разрешения - 3 рабочих дня;
- выдача (направление) заявителю распоряжения о разрешении на снос или пересадку зеленых 

насаждений либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги - 3 рабочих дня.
Последовательность административных процедур предоставления муниципальной услуги приве-

дена в блок-схеме (приложение 3 к административному регламенту).
3.2. Прием, первичная проверка и регистрация заявления и приложенных к нему документов.
Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя в админи-

страцию с заявлением, оформленным в соответствии с пунктом 2.6 административного регламента.
Ответственными за выполнение административной процедуры являются специалист Администра-

ции Туношенского сельского поселения.
Специалист Администрации проверяет надлежащее оформление заявления и соответствие при-

ложенных к нему документов документам, указанным в заявлении, а также наличие документа, под-
тверждающего полномочия представителя заявителя (в случае если от имени заявителя действует 
представитель).

При наличии оснований для отказа в приеме документов, перечисленных в пункте 2.9 админи-
стративного регламента, специалист Администрации возвращает документы заявителю и разъясня-
ет ему причины возврата. По желанию заявителя причины отказа в приеме документов указываются 
специалистом Администрации на возвращаемом заявлении.

При отсутствии оснований для отказа в приеме документов, перечисленных в пункте 2.9 адми-
нистративного регламента, специалист Администрации регистрирует заявление в установленном 
порядке и сообщает заявителю или указывает на втором экземпляре заявления (при его наличии) 
дату, регистрационный номер заявления и срок получения результата предоставления муниципаль-
ной услуги.

После регистрации заявление и приложенные к нему документы передаются специалистом Адми-
нистрации для рассмотрения Главе Туношенского сельского поселения.

Срок исполнения данной административной процедуры составляет 1 рабочий день.
3.3. Рассмотрение, проверка заявления и приложенных к нему документов.
Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления и при-

ложенных к нему документов специалисту Администрации.
Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист Администра-

ции.
В случае не предоставления документов, предусмотренных подпунктами 2, 4, 5, 6 и 7 (предостав-

ляется при заявке на пересадку зеленых насаждений) подпункта 2.6.1 административного регламен-
та, специалист Администрации осуществляет подготовку проекта постановления Администрации 
Туношенского сельского поселения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

В случае предоставления документов, предусмотренных подпунктами 2, 4, 5, 6 и 7 (предоставля-
ется при заявке на пересадку зеленых насаждений) подпункта 2.6.1 административного регламента, 
специалист Администрации в течение 3 рабочих дней:

- совместно с комиссией, назначенной постановлением Администрации, составляет акт обследо-
вания зеленых насаждений по форме 1 (с расчетом восстановительной стоимости) или по форме 
2 (без расчета восстановительной стоимости) (приложение 4 к Административному регламенту); 

- осуществляет подготовку (в 2-х экземплярах) проекта постановления Администрации Туношен-
ского сельского поселения о разрешении на снос или пересадку зеленых насаждений, в котором 
указываются местоположение и количество зеленых насаждений, подлежащих сносу или пересадке, 
причина сноса или пересадки, срок для оплаты восстановительной стоимости зеленых насаждений 
(в случае если за снос (пересадку) зеленых насаждений подлежит взысканию восстановительная 
стоимость зеленых насаждений), либо проекта постановления об отказе в предоставлении муни-
ципальной услуги, в котором указывается основание для отказа в предоставлении муниципальной 
услуги (далее - проект постановления). Максимальный срок исполнения данной административной 
процедуры составляет 9 рабочих дней.

3.4. Принятие решения о выдаче разрешения на снос или пересадку зеленых насаждений либо об 
отказе в выдаче такого разрешения.

Основанием для начала административной процедуры является передача проекта распоряжения 
ответственному специалисту Администрации.

Ответственными за выполнение административной процедуры является специалист Администра-
ции.

В случае замечаний проект распоряжения возвращается специалисту на доработку. Доработан-
ный в тот же день проект распоряжения с соответствующими визами передается на подпись Главе 
Администрации Туношенского сельского поселения.

 Глава Администрации Туношенского сельского поселения в течение 1 рабочего дня рассматри-
вает представленный проект распоряжения с приложенными к нему документами и принимает ре-
шение о выдаче разрешения на снос или пересадку зеленых насаждений либо об отказе в выдаче 
такого разрешения. В случае замечаний проект постановления возвращается специалисту Админи-
страции на доработку. Доработанный в тот же день проект постановления направляется на подпись 
Главе Администрации Туношенского сельского поселения.

Подписанное постановление передается специалисту Администрации. Специалист в тот же день 
регистрирует постановление.

Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 3 рабочих дня.
3.5. Выдача (направление) заявителю постановления о разрешении на снос или пересадку зеле-

ных насаждений либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист Администра-

ции Туношенского сельского поселения.
Специалист Администрации Туношенского сельского поселения:
- информирует заявителя о принятом решении и назначает ему время (в пределах срока админи-

стративной процедуры) для получения документов;
- в случае явки заявителя в назначенное время передает один экземпляр зарегистрированного 

распоряжения заявителю, а также акт обследования зеленых насаждений, о чем делает отметку в 
журнале учета выданных распоряжений (далее - журнал учета) (приложение 5 к административному 
регламенту), что подтверждается подписью заявителя в журнале учета;

- в случае неявки заявителя в назначенное время в течение 1 рабочего дня направляет документы 
по почте на указанный в заявлении адрес с уведомлением о вручении, о чем делает соответствую-
щую запись в журнале учета.

Заявление о разрешении на снос или пересадку зеленых насаждений и приложенные к нему до-
кументы, экземпляр распоряжения, акт обследования зеленых насаждений, а также уведомление 
о направлении заявителю постановления и акта обследования зеленых насаждений (в случае на-
правления документов по почте) брошюруются в дело.

Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 3 рабочих дня.

4. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО
РЕГЛАМЕНТА
4.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя 

выявление и устранение нарушений прав заявителей, проведение проверок соблюдения процедур 
предоставления муниципальной услуги, подготовку решений на действия (бездействие) должност-
ных лиц органа местного самоуправления.

4.2. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных админи-
стративными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется замести-
телем Главы администрации Туношенского сельского поселения, ответственным за организацию 
работы по предоставлению муниципальной услуги. 

4.3. Глава Туношенского сельского поселения (заместитель Главы администрации Туношенского 
сельского поселения) несет ответственность за несвоевременное и (или) ненадлежащее выполне-
ние административных действий, указанных в разделе 3 настоящего регламента.

Ответственный исполнитель несет персональную ответственность за несвоевременное рассмо-
трение обращений заявителя

 
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) структур-

ного подразделения, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных 
служащих»

5.1. Заявитель имеет право на судебное и досудебное (внесудебное) обжалование решений 
(действий, бездействий), принимаемых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной 
услуги. 

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут быть решения (действия, бездей-
ствия), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.3. Заявитель вправе по письменному заявлению получить в администрации информацию и до-
кументы, необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы.

 5.4. Жалоба для рассмотрения в досудебном (внесудебном) порядке направляется на имя Главы 
администрации Туношенского сельского поселения.

Жалоба гражданина рассматривается:
- в соответствии с Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения об-

ращений граждан Российской Федерации»;
- постановлением Правительства Ярославской области от 19.08.2013 № 1064 « О процедуре пода-

чи, регистрации и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействия) органов исполнитель-
ной власти Ярославской области и их должностных лиц, государственных гражданских служащих 
при предоставлении государственных услуг (в редакции постановления Правительства области от 
23.10.2013 № 1416-п» 

Жалоба юридического лица по вопросам предоставления услуги рассматривается в порядке, ана-
логичном для рассмотрения жалобы гражданина.

Приложение 1
к Административному регламенту

Форма
заявления на предоставление муниципальной услуги «Выдача разрешения на 

снос или пересадку зеленых насаждений»

 
 Главе Туношенского сельского 
 поселения 
 __________________________________________
 (наименование заявителя: фамилия, имя,
 отчество - для граждан;
 __________________________________________
 __________________________________________
 полное наименование, фамилия, имя,
 __________________________________________
 отчество, должность руководителя - для
 юридического лица)

Адрес электронной почты администрации: adm.tunoshna.ymr@bk.ru

1.4. Информация о предоставлении муниципальной услуги, а также об услугах, которые являются 
необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, размещается на офи-
циальном сайте Администрации Туношенского сельского поселения в информационно-телекомму-
никационной сети «Интернет», на информационных стендах Администрации Туношенского сельско-
го поселения, а также в федеральной государственной информационной системе «Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - Единый портал): www.gosuslugi.ru.

1.5. Предоставление информации заявителям по вопросам оказания муниципальной услуги, в том 
числе о ходе предоставления муниципальной услуги, производится специалистом Администрации 
Туношенского сельского поселения (должностным лицом администрации).

Консультации предоставляются в устной форме при личном обращении, посредством телефонной 
связи, с использованием электронного информирования, по месту жительства или в дистанционном 
режиме (для инвалидов).

При консультировании заявителю дается точный и исчерпывающий ответ на поставленные во-
просы.

Если ответ на поставленный вопрос не может быть дан специалистом Администрации самосто-
ятельно или подготовка ответа требует времени, заявителю должно быть предложено направить 
письменное обращение, либо назначено другое время для получения информации.

Консультирование в устной форме при личном обращении осуществляется в пределах 
15 минут.
Обращение по телефону допускается в течение установленного рабочего времени.
Консультирование по телефону осуществляется в пределах 5 минут. При консультировании по 

телефону специалист Администрации должен назвать свою фамилию, имя, отчество, должность, а 
затем в вежливой форме дать точный и понятный ответ на поставленные вопросы.

2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
2.1. Наименование муниципальной услуги - выдача разрешений на снос или пересадку зеленых 

насаждений.
2.2. Муниципальную услугу предоставляет Администрация Туношенского сельского поселения.
В ходе предоставления муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя осущест-

вления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги 
и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления и 
организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются 
необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный соот-
ветствующим муниципальным правовым актом органов местного самоуправления Туношенского 
сельского поселения.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.
Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача (направление) заявителю:
- распоряжения о разрешении на снос или пересадку зеленых насаждений;
- распоряжения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
2.4. Общий срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 16 рабочих дней, в 

том числе срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муни-
ципальной услуги, 3 рабочих дня.

2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
- Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного 

самоуправления в Российской Федерации»;
 - Федеральный закон от 24.11.1995 г. № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской 

Федерации»;
 - Федеральный закон от 01.12.2014 № 419-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законода-

тельные акты Российской Федерации по вопросам социальной защиты инвалидов в связи с ратифи-
кацией Конвенции о правах инвалидов».

- Правилами благоустройства Туношенского сельского поселения;
-Уставом Туношенского сельского поселения;
 -настоящим административным Регламентом. 
2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.6.1. Перечень документов, предоставляемых заявителем самостоятельно:
1) заявление по форме согласно приложению 1 к административному регламенту, которое может 

быть полностью рукописным или изготовленным с использованием распечатанного с официального 
сайта Администрации Туношенского сельского поселения и заполненного рукописно бланка заявле-
ния, или полностью изготовленным с использованием компьютерной техники;

2) документы, подтверждающие согласие лиц, не являющихся заявителями, или их законных 
представителей на обработку персональных данных, а также полномочия заявителя действовать от 
имени указанных лиц или их законных представителей при передаче персональных данных в целях 
получения муниципальной услуги;

3) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя 
(в случае обращения представителя заявителя);

4) подеревная съемка зеленых насаждений, планируемых к сносу (пересадке);
5) перечетная ведомость зеленых насаждений (приложение 2 к административному регламенту);
6) план-схема расположения зеленых насаждений;
7) план посадки новых насаждений (предоставляется при заявке на пересадку зеленых насаж-

дений).
2.6.2. Перечень документов (информации), запрашиваемых в порядке межведомственного ин-

формационного взаимодействия в соответствующих органах (организациях) и имеющихся в их рас-
поряжении:

- о принадлежности земельного участка, на котором произрастают зеленые насаждения, заявлен-
ные к сносу (пересадке), к муниципальной собственности или к земельным участкам, государствен-
ная собственность на которые не разграничена (в случае сноса (пересадки) зеленых насаждений, 
произрастающих на земельном участке, предоставленном в пользование, - копию документа, под-
тверждающего права на земельный участок).

2.7. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления му-
ниципальной услуги:

- выполнение подеревной съемки в зоне застройки;
- составление перечетной ведомости зеленых насаждений в зоне застройки;
- составление плана-схемы расположения зеленых насаждений;
- составление плана посадки новых насаждений.
2.8. Приостановление предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Фе-

дерации не предусмотрено.
2.9. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муници-

пальной услуги, являются:
- ненадлежащее оформление заявления (отсутствие сведений о заявителе, подписи заявителя);
- несоответствие предоставленных документов документам, указанным в заявлении;
- отсутствие документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя (в случае если 

от имени заявителя действует представитель).
2.10. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
- произрастание зеленых насаждений, заявленных к сносу или пересадке, на земельных участ-

ках, находящихся в федеральной собственности, в собственности субъекта Российской Федерации 
- Ярославской области, в частной собственности;

- не предоставление документов, указанных в подпунктах 2, 4, 5, 6 и 7 (при заявке на пересадку 
зеленых насаждений) подпункта 2.6.1 административного регламента.

2.11. Муниципальная услуга является бесплатной для заявителя.
2.12. Ошибки, опечатки, допущенные в документах, выданных в результате предоставления му-

ниципальной услуги, подлежат исправлению в течение трех рабочих дней со дня регистрации соот-
ветствующего письменного запроса заявителя.

2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муници-
пальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен пре-
вышать 15 минут.

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.
Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к местам ожида-

ния и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной 
информации о порядке предоставления муниципальной услуги:

 2.14.1. Места предоставления муниципальной услуги (места информирования, ожидания и при-
ема заявителей) располагаются в здании Администрации. 

2.14.2. Вход в здание Администрации должен быть оборудован вывеской с полным наименова-
нием Администрации.

 2.14.3. Места информирования, предназначенные для ознакомления граждан с информационны-
ми материалами, оборудуются информационными стендами с образцами заполнения заявления и 
перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

 2.14.4. Допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное об-
учение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом испол-
нительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственнойполитики 
и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения.

 2.14.5. Возможность обращения для инвалидов за предоставлением муниципальной услуги через 
представителя. 

2.14.6. Допуск в помещения, в которых оказывается муниципальная услуга, сурдопереводчика и 
тифлосурдопереводчика.

 2.14.7. Встреча и сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения 
и самостоятельного передвижения, работниками ОМСУ, предоставляющих муниципальную услугу. 

2.14.8. Инвалидам, имеющим стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного пере-
движения, необходимые услуги предоставляются по месту жительства инвалида.

 2.14.9. Возможность для инвалидов получения информации о муниципальной услуге по почте, с 
использованием электронной почты. 

2.14.10. Места для приёма посетителей оборудуются стульями, письменными столами и должны 
соответствовать установленным санитарным, противопожарным и иным нормам и правилам.

2.15. На информационном стенде размещается следующая информация:
- форма заявления о предоставлении муниципальной услуги, а также образец его заполнения;
- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и предъявляе-

мые к ним требования;
- блок-схема, содержащая информацию об этапах предоставления муниципальной услуги;
- местоположение Администрации, график работы, номера телефонов, адрес официального сайта 

Администрации.
2.15.1. Административный регламент размещается на официальном сайте Администрации.
2.15.2. Прием заявителей осуществляется в кабинете, специально отведенном для приема граж-

дан.
Рабочие места работников администрации, осуществляющих предоставление муниципальной ус-

луги, оборудуются средствами вычислительной техники и оргтехникой, позволяющими организовать 
исполнение муниципальной услуги в полном объеме.

2.16. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:
- удовлетворенность заявителей качеством предоставления муниципальной услуги;
- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;
- полнота, актуальность и достоверность информации о порядке предоставления муниципальной 

услуги;
- отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителей.
2.17. В случае, если в документах, являющихся результатом предоставления муниципальной 

услуги допущены технические ошибки, они должны быть исправлены в течение трех дней со дня 
обращения заявителя.

(бездействие) администрации Туношенского сельского поселения, а также должностных лиц, муни-
ципальных служащих к главе поселения.

5.3. Срок рассмотрения обращений заявителя - не более 30 дней.
5.4. При личном приеме заявитель предъявляет документы, удостоверяющие его личность и 

полномочия.
Письменное обращение, принятое в ходе личного приема, подлежит регистрации и рассмотрению 

в порядке, установленном законодательством.
 5.5. Жалоба гражданина рассматривается:
- в соответствии с Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения об-

ращений граждан Российской Федерации»;
- постановлением Правительства Ярославской области от 19.08.2013 № 1064 « О процедуре пода-

чи, регистрации и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействия) органов исполнитель-
ной власти Ярославской области и их должностных лиц, государственных гражданских служащих 
при предоставлении государственных услуг (в редакции постановления Правительства области от 
23.10.2013 № 1416-п» 

5.6. По результатам рассмотрения обращения принимается решение об удовлетворении требова-
ний заявителя либо отказе в их удовлетворении с указанием причины.

5.7. Ответ, содержащий результаты рассмотрения письменного обращения, направляется заяви-
телю способом, указанным в письменном обращении. Если в письменном обращении не указаны 
фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направ-
лен ответ, ответ на обращение не дается.

5.8. В случае если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан 
без разглашения персональных сведений, составляющих охраняемую законом тайну, заявителю, 
направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в 
нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения персональных сведений.

Приложение № 1 
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление пользователям 
автомобильных дорог информации 
о состоянии автомобильных дорог местного значения»

Главе Туношенского
сельского поселения

от ______________________________

телефон: ________________________

адрес для направления информации:
 ________________________________
________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ 

Прошу предоставить сведения о состоянии муниципальной автомобильной дороги ____________
_______________________________________________________, а именно:

(указать наименование дороги)
____________________________________________________________________________
(указать перечень данных, интересующих заявителя)

Мои интересы представляет ______________________________________________

(Указать сведения о документах, уполномочивающих (подтверждающих полномочия) представи-
теля физического лица подавать от их имени заявление, в случае, если от имени заявителя высту-
пает его законный представитель, действующий в силу закона, или его представитель на основании 
договора, доверенности)

 «_____» ___________ 20___г. ________________/________________
 Подпись, И.О. Фамилия заявителя

Я, ____________________________________________________________, в соответствии с тре-
бованиями п. 1 ст. 6, п. 4 ст. 9 Федерального закона от 27.07.06 № 152-ФЗ «О персональных дан-
ных», подтверждаю свое согласие на обработку администрацией Туношенского сельского поселе-
ния моих персональных данных, включающих: фамилию, имя, отчество, пол, дату рождения, адрес 
проживания, контактный телефон, содержащихся в настоящем заявлении и в представленных мною 
документах, в целях предоставления муниципальной услуги.

__________________
(подпись, дата)

АДМИНИСТРАЦИЯ
ТУНОШЕНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

18.07.2017   №158 
 

Об утверждении Административного 
регламента предоставления муниципальной

услуги «Выдача разрешения на снос или 
пересадку зеленых насаждений»

 Во исполнение Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг», в соответствии с постановлением Правительства Ярос-
лавской области от 03.06.2015 № 595-п «О типовом перечне муниципальных услуг, предоставляе-
мых муниципальных органами местного самоуправления муниципальных образований Ярославской 
области», руководствуясь Уставом Туношенского сельского поселения, Администрация Туношен-
ского сельского поселения п о с т а н о в л я е т: 

 1.Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача раз-
решения на снос или пересадку зеленых насаждений» (Приложение).

2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Ярославский агрокурьер» и разместить на 
официальном сайте администрации Туношенского сельского поселения.

 3. Постановление вступает в силу с момента официального опубликования.
 4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на Первого заместителя Гла-

вы Администрации Туношенского сельского поселения К.З. Стародубцеву.

 Глава Туношенского
 сельского поселения   Н.В.Печаткина

Приложение
к Постановлению
Администрации Туношенского 
сельского поселения
от 18.07.2017 № 158

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ПО ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЯ

НА СНОС ИЛИ ПЕРЕСАДКУ ЗЕЛЕНЫХ НАСАЖДЕНИЙ

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
 Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на 

снос или пересадку зеленых насаждений» (далее - административный регламент) разработан, опре-
деляет порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения на снос 
или пересадку зеленых насаждений на территории Туношенского сельского поселения (далее - му-
ниципальная услуга).

Разрешения выдаются на снос или пересадку зеленых насаждений, произрастающих на террито-
рии Туношенского сельского поселения, за исключением зеленых насаждений, произрастающих на 
земельных участках, находящихся в федеральной собственности, в собственности субъекта Россий-
ской Федерации - Ярославской области, в частной собственности.

1.2. Заявителями при предоставлении муниципальной услуги являются юридические или физиче-
ские лица, в том числе индивидуальные предприниматели (далее - заявители).

1.3. Предоставляет муниципальную услугу Администрация Туношенского сельского поселения

№ 
п\п Наименование Место нахождения График работы Справочные теле-

фоны

1 2 3 4 5

1

Администрация 
Туношенского 
сельского по-

селения

150501Ярослав-
ская область, 

Ярославский рай-
он, с.Туношна, ул. 

Школьная, д. 3.

Понедельник - четверг с 8.00 
до 16.00 час.

пятница
с 8.00 до 16.00 час.

перерыв на обед
с 12.00 до 12.48 час.

Суббота-воскресенье-выход-
ные дни.

(84852)43-93-34
(84852)43-94-66
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АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ПО 
ОРГАНИЗАЦИИ УСТАНОВЛЕНИЯ, ПРЕКРАЩЕНИЯ, ПРИОСТАНОВЛЕНИЯ, ВОЗОБНОВЛЕНИЯ,

РАСЧЕТА, ПЕРЕРАСЧЕТА И ВЫПЛАТЫ ПЕНСИИ ЗА ВЫСЛУГУ ЛЕТ ГРАЖДАНАМ, ЗА-
МЕЩАВШИМ ДОЛЖНОСТИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ СЛУЖБЫ, И ДОПЛАТЫ К ПЕНСИИ ЛИЦАМ, 

ЗАМЕЩАВШИМ МУНИЦИПАЛЬНЫЕ ДОЛЖНОСТИ

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по организации уста-

новления, прекращения, приостановления, возобновления, расчета, перерасчета и выплаты пенсии 
за выслугу лет гражданам, замещавшим должности муниципальной службы, и доплаты к пенсии 
лицам, замещавшим муниципальные должности (далее - административный регламент), разработан 
в целях оптимизации (повышения качества) предоставления муниципальной услуги и доступности 
ее результата, определяет порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги по организа-
ции установления, прекращения, приостановления, возобновления, расчета, перерасчета и выплаты 
пенсии за выслугу лет гражданам, замещавшим должности муниципальной службы, и доплаты к 
пенсии лицам, замещавшим муниципальные должности (далее - муниципальная услуга).

1.2. Заявителями при предоставлении муниципальной услуги (далее - заявитель) являются:
1.2.1. Лица, замещавшие должности муниципальной службы в Администрации Туношенском 

сельском поселении, которым в соответствии с Федеральным законом «О страховых пенсиях « на-
значена страховая пенсия по старости (инвалидности) либо пенсия, назначенная в соответствии с 
Законом Российской Федерации «О занятости населения в Российской Федерации», имеющие стаж 
муниципальной службы не менее 15 лет, при наличии всех требуемых условий, дающих право на 
пенсию за выслугу лет, предусмотренную статьей 11 Закона Ярославской области «О муниципаль-
ной службе в Ярославской области».

1.2.2. Лица, замещавшие муниципальные должности, не менее одного срока исполнявшие свои 
полномочия на постоянной основе, при наличии всех требуемых условий, дающих право на доплату 
к пенсии. 

1.3. Ответственным за предоставление муниципальной услуги является бухгалтерия Администра-
ции Туношенского сельского поселения (далее-бухгалтерия).

№ 
п\п Наименование Место нахождения График работы Справочные теле-

фоны

1 2 3 4 5

1

Администрация 
Туношенского 
сельского по-

селения

150501Ярослав-
ская область, 

Ярославский рай-
он, с.Туношна, ул. 

Школьная, д. 3.

Понедельник - четверг с 8.00 
до 16.00 час.

пятница
с 8.00 до 16.00 час.

перерыв на обед
с 12.00 до 12.48 час.

Суббота-воскресенье-выход-
ные дни.

(84852)43-93-34
(84852)43-94-66

Адрес электронной почты администрации: adm.tunoshna.ymr@bk.ru
Непосредственное предоставление муниципальной услуги (в части приема документов заявителя 

для установления пенсии за выслугу лет и доплаты к пенсии) осуществляется бухгалтерией Адми-
нистрации.

Информационные материалы по вопросам предоставления муниципальной услуги: администра-
тивный регламент, форма заявления, перечень документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, справочные телефоны, график приема, адрес места предоставления му-
ниципальной услуги, адрес электронной почты, официального сайта Администрации Туношенского 
сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - офици-
альный сайт Администрации), размещаются в месте предоставления муниципальной услуги (месте 
информирования, ожидания и приема заявителей).

1.4. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на официальном 
сайте Администрации поселения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

1.5. Предоставление информации заявителям по вопросам предоставления муниципальной ус-
луги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, производится бухгалтерией Ад-
министрации.

Консультации предоставляются при обращении заявителя: лично, по телефону; посредством по-
чты, электронной связи, по месту жительства или в дистанционном режиме (для инвалидов).

При консультировании заявителю дается точный и исчерпывающий ответ на поставленные во-
просы.

Если ответ на поставленный вопрос не может быть дан непосредственно при обращении и под-
готовка ответа требует времени, заявителю должно быть предложено направить письменное обра-
щение либо назначено другое время для получения информации. Консультирование в устной форме 
при личном обращении осуществляется в пределах 15 минут. Обращение по телефону допускается 
в течение установленного рабочего времени. Консультирование по телефону осуществляется в 
пределах 15 минут. При консультировании по телефону работник должен назвать свою фамилию, 
имя, отчество, должность, а затем в вежливой форме дать точный и понятный ответ на поставлен-
ные вопросы.

При письменном обращении ответ направляется заявителю в течение 10 календарных дней со дня 
регистрации письменного обращения.

2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
2.1. Наименование муниципальной услуги - организация установления, прекращения, приостанов-

ления, возобновления, расчета, перерасчета и выплаты пенсии за выслугу лет гражданам, замещав-
шим должности муниципальной службы, и доплаты к пенсии лицам, замещавшим муниципальные 
должности (далее - пенсии за выслугу лет, доплаты к пенсии).

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу: бухгалтерия Администра-
ции Туношенского сельского поселения.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- установление, прекращение, приостановление, возобновление, расчет, перерасчет и выплата 

пенсии за выслугу лет или доплаты к пенсии;
- отказ в установлении пенсии за выслугу лет или доплаты к пенсии с выдачей (направлением) 

заявителю решения комиссии по установлению пенсии за выслугу лет и установлению отдельных 
гарантий.

2.4. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет 45 календарных дней.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:
- Федеральный закон от 02.03.2007 N 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации»;
- Федеральный закон от 15.12.2001 N 166-ФЗ «О государственном пенсионном обеспечении в 

Российской Федерации»;
- Федеральный закон от 28.12.2013 N 400-ФЗ «О страховых пенсиях»;
- Федеральный закон от 24.11.1995 г. № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской 

Федерации»;
 - Федеральный закон от 01.12.2014 № 419-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законода-

тельные акты Российской Федерации по вопросам социальной защиты инвалидов в связи с ратифи-
кацией Конвенции о правах инвалидов»;

- Закон Ярославской области от 27.06.2007 N 46-з «О муниципальной службе в Ярославской об-
ласти» 

- Закон Ярославской области от 08.05.2014 N 13-з «О гарантиях осуществления полномочий де-
путата, члена выборного органа местного самоуправления, выборного должностного лица местного 
самоуправления Ярославской области» 

- Решение Муниципального Совета Туношенского сельского поселения от 17.03.2016г № 7 «Об 
утверждении положения о порядке установления, прекращения, приостановления, возобновления, 
расчета, перерасчета и выплаты пенсий за выслугу лет муниципальным служащим Администрации 
Туношенского сельского поселения Ярославского МР ЯО»

2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.6.1. Перечень документов, необходимых для установления, расчета и выплаты пенсии за вы-

слугу лет или доплаты к пенсии, представляемых заявителем в бухгалтерию Администрации само-
стоятельно:

1) заявление установленной формы;
2) копия документа, удостоверяющий личность заявителя;
3) копия трудовой книжки;
4) копия военного билета и иные документы, подтверждающие стаж муниципальной службы;
5) реквизиты кредитной организации и номер банковского счета, открытого на имя заявителя, на 

бумажном носителе.
Копии документов, указанных в пункте 2.6.1 данного раздела, представляются Заявителем с 

предъявлением оригиналов.
Заявитель вправе представить иные документы, подтверждающие периоды, включаемые в стаж 

муниципальной службы, для назначения пенсии за выслугу лет, в том числе копию решения о зачете 
в стаж муниципальной службы иных периодов работы, службы.

2.6.2. Перечень документов, необходимых для приостановления выплаты пенсии за выслугу лет 
или доплаты к пенсии, представляемых заявителем в бухгалтерию Администрации самостоятельно:

1) заявление установленной формы;
2) копия документа о назначении (избрании) заявителя на одну из должностей, указанных в п.4 

ст. 11 Закона Ярославской области от 27.06.2007 N 46-з «О муниципальной службе в Ярославской 
области»;

3) документ, удостоверяющий личность заявителя.
2.6.3. Перечень документов, необходимых для возобновления выплаты пенсии за выслугу лет 

или доплаты к пенсии, представляемых заявителем в бухгалтерию Администрации самостоятельно:
1) заявление установленной формы;
2) копия документа об увольнении ( прекращении полномочий) заявителя с одной из должностей, 

указанных в п.4 ст. 11 Закона Ярославской области от 27.06.2007 N 46-з «О муниципальной службе 
в Ярославской области»;

3) документ, удостоверяющий личность заявителя;
4) трудовая книжка;
5) реквизиты кредитной организации и номер банковского счета, открытого на имя заявителя, на 

бумажном носителе.
2.6.4. Перечень документов, необходимых для прекращения выплаты пенсии за выслугу лет или 

доплаты к пенсии, представляемых заявителем в бухгалтерию самостоятельно:
1) заявление установленной формы;
2) документ, удостоверяющий личность заявителя.
2.6.5. Перечень документов, необходимых для перерасчета пенсии за выслугу лет или доплаты к 

пенсии, представляемых заявителем в бухгалтерию самостоятельно:
1) заявление установленной формы;
2) документ, удостоверяющий личность заявителя.
В случае централизованного повышения должностных окладов и (или) окладов за классный чин 

муниципальных служащих Туношенского сельского поселения в бухгалтерию Администрации пре-
доставляется постановление Администрации Туношенского сельского поселения, устанавливающее 
индексы повышения должностных окладов, окладов за классный чин и других выплат.

2.6.6. Перечень документов и сведений, подлежащих предоставлению в рамках межведомствен-

по-
рода 

 N 
пере-
чет-
ной 

ведо-
мости 

диа-
метр, 

см 

кол-
во, 
шт. 

цена, 
руб. Ксост Кпе-

рес  Кс  Км Клок Квид
сум-
ма, 
руб. 

Итого: 

Вышеуказанную сумму перечислить на счет:
счет получателя: 
в (наименование банка, кредитной организации)
БИК 
ИНН КПП 
ОКАТО 
получатель: 
Код дохода 
 Оценка произведена в соответствии с Методикой _______________________________________

________________________.
 Список сокращений:
Ксост - коэффициент поправок на текущее состояние зеленых насаждений;
Кперес - коэффициент поправок на пересадку зеленых насаждений
Кс - коэффициент поправок на социальную значимость зеленых насаждений;
Км - коэффициент поправок на местоположение зеленых насаждений;
Клок - коэффициент поправок на локальное местоположение;
Квид - коэффициент поправок на устойчивость к вредным выбросам в атмосферу
различных видов насаждений
Подписи комиссии:
______________ ___________ __________________ (
должность) (подпись) (расшифровка подписи)

Форма 2

АКТ
ОБСЛЕДОВАНИЯ ЗЕЛЕНЫХ НАСАЖДЕНИЙ

________________________
(дата составления акта)

Комиссия в составе:________________________________________________________
на основании заявления ____________________________________________________
от ________ N ____ произвела обследование зеленых насаждений, произрастающих
на земельном участке, расположенном по адресу: ___________________________,
и установила, что сносу подлежат следующие зеленые насаждения:

Порода

№ пере-
четной 

ведомо-
сти

Диамет, 
см. Высота, м Кол-во, 

штук
Местона-
хождение

Вид 
работы

Основа-
ние

 Итого: ________________________________________________________________

Подписи комиссии:
______________________________________ __________ _______________________
 (должность) (подпись) (расшифровка подписи)

Приложение 5
к Административному регламенту

Журнал
учета выданных постановлений

N 
п/п

 N, дата 
поста-
новле-

ния

Заяви-
тель

 Дата 
подачи 
заявле-

ния

 Адрес 
земель-

ного 
участка 

Коли-
чество 
насаж-
дений

Размер 
вос-

станови-
тельной 
стоимо-

сти

 N и 
дата 

платеж-
ного 

поруче-
ния 

 Дата по-
лучения/ 
направ-
ления 

распоря-
жения

Подпись 
о полу-
чении 

распоря-
жения

АДМИНИСТРАЦИЯ
ТУНОШЕНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

18.07.2017   №159

Об утверждении Административного
 регламента предоставления муниципальной

услуги «Организация установления, прекращения, 
приостановления, возобновления, расчета, 

перерасчета и выплаты пенсии за выслугу лет 
гражданам, замещающим должности 

муниципальной службы, и доплаты к пенсии лицам, 
замещавшим муниципальные должности»

 Во исполнение Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг», в соответствии с постановлением Правительства Ярос-
лавской области от 03.06.2015 № 595-п «О типовом перечне муниципальных услуг, предоставляе-
мых муниципальных органами местного самоуправления муниципальных образований Ярославской 
области», руководствуясь Уставом Туношенского сельского поселения, Администрация Туношен-
ского сельского поселения п о с т а н о в л я е т:

 1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Органи-
зация установления, прекращения, приостановления, возобновления, расчета, перерасчета и вы-
платы пенсии за выслугу лет гражданам, замещающим должности муниципальной службы, и до-
платы к пенсии лицам, замещавшим муниципальные должности». (Приложение)

 2. Признать утратившим силу постановление Администрации Туношенского сельского поселения 
от 05.07.2012 года № 115 «Организация установления, прекращения, приостановления, возобновле-
ния, расчета, перерасчета и выплаты пенсии за выслугу лет гражданам, замещающим муниципаль-
ные должности» в редакции постановления от 21.12.2016 года №609.

3. Опубликовать настоящее постановление в газете «Ярославский агрокурьер» и разместить на 
официальном сайте администрации Туношенского сельского поселения.

 4. Постановление вступает в силу с момента официального опубликования.
 5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на Первого заместителя Гла-

вы Администрации Туношенского сельского поселения К.З. Стародубцеву.

 Глава Туношенского
 сельского поселения Н.В.Печаткина

Приложение
к постановлению Администрации 
Туношенского сельского поселения
от 18.07.2017 № 159

 __________________________________________
 (местонахождение, почтовый адрес, телефон)

Заявление
о выдаче разрешения на снос (пересадку)
зеленых насаждений

 Прошу выдать разрешение на снос (пересадку) ____ шт. деревьев, ____ шт.
кустов, _____ кв. м газонов, _____ кв. м цветников (ненужное зачеркнуть) на
земельном участке, расположенном по адресу: _______________________________
 (адрес земельного участка в
__________________________________________________________________________.
соответствии с правоустанавливающими документами)

 Причина сноса (пересадки) (отметить нужное):
  
 строительство, реконструкция, капитальный ремонт объектов
 капитального строительства
__________________________________________________________________;
 (наименование объекта строительства)

  
 вынос сетей при выполнении подготовительных работ по организации
 стройплощадки, при необходимости проведения инженерных изысканий
 для подготовки проектной документации;
  
 проведение санитарных рубок и вырубки аварийно-опасных зеленых
 насаждений;
  
 восстановление режима инсоляции в жилых и нежилых помещениях;
 
  
 предупреждение или ликвидация аварийных и чрезвычайных ситуаций
 техногенного и природного характера и их последствий;
  
 место произрастания зеленых насаждений не соответствует
 установленным СНиП 2.07.01-89 «Градостроительство. Планировка и
 застройка городских и сельских поселений» нормам и правилам;
 
  
 реконструкция (благоустройство) зеленых насаждений или замена на
 равнозначные зеленые насаждения;
  
 проведение рубок ухода.
 

 Перечень предоставленных документов:
 1. Подеревная съемка зеленых насаждений на __________ л.
 2. Перечетная ведомость зеленых насаждений на __________ л.
 3. План-схема расположенных зеленых насаждений на ___________ л.
 4. План посадки новых насаждений (предоставляется при пересадке зеленых
насаждений).

Я, ____________________________________________________________, в соответствии с тре-
бованиями п. 1 ст. 6, п. 4 ст. 9 Федерального закона от 27.07.06 № 152-ФЗ «О персональных дан-
ных», подтверждаю свое согласие на обработку администрацией Туношенского сельского поселе-
ния моих персональных данных, включающих: фамилию, имя, отчество, пол, дату рождения, адрес 
проживания, контактный телефон, содержащихся в настоящем заявлении и в представленных мною 
документах, в целях предоставления муниципальной услуги.

__________________
(подпись, дата)

 Рег. N _____ от «___» _____________ 20___ г.

 Документы принял:
 ________________________ __________ ___________________________
 (должность) (подпись) (расшифровка подписи)

Приложение 2
к Административному регламенту

 Перечетная ведомость
зеленых насаждений на земельном участке, расположенном по адресу:

 ____________________________________________________________

 N 
п/п

 N на подеревной 
съемке 

Порода, вид зеле-
ных насаждений 

 Для деревьев на высоте 1,3 
м - диаметр ствола (см); для 

кустарников - возраст (лет); для 
газонов и цветников - площадь 

(кв. м) 

 Характеристика 
состояния зеле-
ных насаждений 

 Всего зеленых насаждений на участке ___________________________________
 Подлежит сносу ________________________________________________________
 Подлежит пересадке ____________________________________________________

Приложение 3
к Административному регламенту

Блок-схема
последовательности административных процедур предоставления муниципальной услуги 

«Выдача разрешения на снос или пересадку зеленых насаждений»

Прием, первичная проверка и регистрация заявления и приложенных к 
 нему документов 

Рассмотрение и проверка заявления и приложенных к нему документов

Принятие решения о выдаче разрешения на снос или пересадку зеленых насаждений либо об отказе 
в выдаче такого разрешения 

Выдача (направление) заявителю распоряжения о разрешении на снос или
пересадку зеленых насаждений либо об отказе в предоставлении

муниципальной услуги 

Приложение 4 
к Административному регламенту
Форма 1

АКТ
ОБСЛЕДОВАНИЯ ЗЕЛЕНЫХ НАСАЖДЕНИЙ

________________________
(дата составления акта)
Комиссия в составе:________________________________________________________
на основании заявления ____________________________________________________
от _______________ N ____________ произвела обследование зеленых насаждений,
произрастающих на земельном участке, расположенном по адресу: _____________
__________________________________________________________________________,
и установила, что сносу (пересадке) в связи ________________________________
____________________________________ подлежат следующие зеленые насаждения:
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АДМИНИСТРАЦИЯ
ТУНОШЕНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

18.07.2017   №160

Об утверждении административного 
регламента предоставления муниципальной 

услуги «Перевод жилых помещений в
 нежилые помещения и нежилых 
помещений в жилые помещения» 

 Во исполнение Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг», в соответствии с постановлением Правительства Ярос-
лавской области от 03.06.2015 № 595-п «О типовом перечне муниципальных услуг, предоставляе-
мых муниципальных органами местного самоуправления муниципальных образований Ярославской 
области», руководствуясь Уставом Туношенского сельского поселения, Администрация Туношен-
ского сельского поселения

 п о с т а н о в л я е т:
 1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Перевод жи-

лых помещений в нежилые помещения и нежилых помещений в жилые помещения». (Приложение)
 2. Признать утратившим силу постановление Администрации Туношенского сельского поселения 

от 29.06.2012 года № 96 «Прием документов, необходимых для согласования перевода жилого по-
мещения в нежилое или нежилого помещения в жилое, а также выдача соответствующих решений о 
переводе или об отказе в переводе» в редакции постановления от 21.12.2016 года №600.

3. Опубликовать настоящее постановление в газете «Ярославский агрокурьер» и разместить на 
официальном сайте администрации Туношенского сельского поселения.

 4. Постановление вступает в силу с момента официального опубликования.
 5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на Первого заместителя Гла-

вы Администрации Туношенского сельского поселения К.З. Стародубцеву.

 Глава Туношенского
 сельского поселения Н.В.Печаткина

Приложение 
к Постановлению Администрации
Туношенского сельского поселения
от 18.07.2017 г. №160 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги

«Перевод жилых помещений в нежилые помещения и
 нежилых помещений в жилые помещения»

1. Общие положения

 1.1. Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги «Перевод 
жилых помещений в нежилые помещения и нежилых помещений в жилые помещения» разрабо-
тан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов муниципальной услуги по 
переводу жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение» 
(далее муниципальная услуга), создания комфортных условий для потребителей результатов муни-
ципальной услуги и устанавливает сроки и последовательность действий уполномоченных органов 
при предоставлении услуги.

 Муниципальная услуга включает в себя рассмотрение вопросов и принятие решений связанных 
с установлением возможности перевода жилого помещения в нежилое помещение и нежилого по-
мещения в жилое помещение.

 1.2. Термины и определения
 В регламенте используются следующие термины и определении:
 -Заявитель – лицо (физическое или юридическое) выступающее инициатором проведения меро-

приятий (работ) по переводу жилых домов (жилых помещений) в нежилые и нежилых помещений 
в жилые;

 -Переустройство – установка, замена или перенос инженерных сетей, санитарно-технического, 
электрического или другого оборудования, требующие внесения изменений в технический паспорт 
жилого помещения.

 -Перепланировка – изменение конфигурации жилого помещения, требующее внесения измене-
ний в технический паспорт жилого помещения.

 -Помещение в жилом (нежилом) здании – объемно-пространственное образования в жилом (не-
жилом) здании, ограниченное стенами, перекрытиями и другими ограждающими конструкциями, 
оборудованное в соответствии со строительными нормами и правилами для использования по опре-
деленному в установленном порядке функциональному назначению, в том числе жилому, нежилому 
и общего пользования.

1.3. Описание заявителей: 
 Потребителем муниципальной услуги является собственник жилого (нежилого) помещения либо 

его представитель. 
 От имени физических лиц заявление и документы, необходимые для предоставления муници-

пальной услуги, могут подавать, в частности: 
 -законные представители (родители, усыновители, опекуны, попечители) несовершеннолетних; 
 -опекуны недееспособных граждан;
 -попечители граждан с ограниченной дееспособностью;
 -представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности.
 От имени юридических лиц документы на предоставление муниципальной услуги могут пода-

вать лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными 
документами без доверенности; представители в силу полномочий, основанных на доверенности. В 
предусмотренных законом случаях от имени юридического лица могут действовать его участники. 

 От имени наймодателя жилого помещения представителем может выступать наниматель, за-
нимающий жилое помещение на основании договора социального найма. 

 1.4 Порядок информирования о порядке предоставления муниципальной услуги
 1.4.1. Предоставление услуги осуществляет Администрация Туношенского сельского поселения: 

№ 
п\п Наименование Место нахождения График работы Справочные теле-

фоны

1 2 3 4 5

1

Администрация 
Туношенского 
сельского по-

селения

150501Ярослав-
ская область, 

Ярославский рай-
он, с.Туношна, ул. 

Школьная, д. 3.

Понедельник - четверг с 8.00 
до 16.00 час.

пятница
с 8.00 до 16.00 час.

перерыв на обед
с 12.00 до 12.48 час.

Суббота-воскресенье-выход-
ные дни.

(84852)43-93-34
(84852)43-94-66

Адрес электронной почты администрации: adm.tunoshna.ymr@bk.ru
 
 1.4.2. Информация о предоставлении муниципальной услуги размещается на официальном сайте 

Туношенского сельского поселения в сети Интернет, на информационном стенде в здании админи-
страции, на едином портале государственных и муниципальных услуг, на портале государственных 
и муниципальных услуг Ярославской области.

 1.4.3. Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе 
предоставления муниципальной услуги, производятся заместителем главы Туношенского сельского 
поселения и ведущим специалистом администрации. 

  Консультации предоставляются в устной форме при личном обращении, посредством телефон-
ной связи либо по месту жительства или в дистанционном режиме (для инвалидов). При консуль-
тировании заместитель или ведущий специалист администрации дает полный, точный и понятный 
ответ на поставленные вопросы. 

 Если заместитель или ведущий специалист администрации не может ответить на поставленный 
вопрос самостоятельно или подготовка ответа требует продолжительного времени, он может пред-
ложить заявителю направить письменное обращение в администрацию, либо назначить другое вре-
мя для получения информации. 

 Консультирование в устной форме при личном обращении осуществляется в пределах 10 минут. 
Время ожидания в очереди не должно превышать 15 минут.

Обращение по телефону допускается в течение рабочего времени администрации. Консультиро-
вание по телефону осуществляется в пределах 5 минут. При консультировании по телефону заме-
ститель или ведущий специалист должен назвать свою фамилию, имя, отчество, должность, а также 
наименование структурного подразделения, в которое обратился заявитель, а затем в вежливой 
форме дать точный и понятный ответ на поставленные вопросы. 

 Рассмотрение письменных обращений граждан по вопросам предоставления муниципальной ус-
луги осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 02.05.2006

 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации». 
 Рассмотрение письменных обращений юридических лиц по вопросам предоставления муници-

пальной услуги осуществляется в порядке, аналогичном для рассмотрения обращений граждан. 
 Информация по предоставлению муниципальной услуги «Перевод жилых помещений в нежилые 

помещения и нежилых помещений в жилые помещения» представлена на блок-схеме последова-
тельности административных процедур предоставления муниципальной услуги (Приложение № 4).

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги.
2.1. Наименование муниципальной услуги: «Перевод жилых помещений в нежилые помещения и 

нежилых помещений в жилые помещения»
 2.2. Муниципальную услугу предоставляет администрация Туношенского сельского поселения.
 2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является решение о возможности пере-

вода жилого помещения в нежилое и нежилого помещения в жилое помещение.
 Процедура предоставления муниципальной услуги завершается выдачей заявителю:
 - уведомления о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) 

а) справку о должностях, периоды службы (работы) в которых включаются в стаж муниципальной 
службы для назначения пенсии за выслугу лет по установленной форме;

б) справку о размере среднемесячного заработка по установленной форме;
в) копию правового акта об освобождении от должности муниципальной службы;
2) для установления доплаты к пенсии лицам, замещавшим муниципальные должности:
- копию правового акта о прекращении полномочий;
- справку о размере ежемесячного денежного вознаграждения по установленной форме;
- справку, подтверждающая количество сроков исполнения полномочий Главы сельского поселе-

ния по установленной форме;
Глава Туношенского сельского поселения подписывает документы, подготовленные главным бух-

галтером, которые направляются в бухгалтерию Администрации.
Справки о размере среднемесячного заработка муниципального служащего и о размере ежеме-

сячного денежного вознаграждения подписываются также главным бухгалтером. 
Главный бухгалтер проверяет наличие документов, их надлежащее оформление в соответствии с 

подпунктами 2.6.7, 2.6.8. пункта 2.6 раздела 2 административного регламента.
В случае несоответствия представленных документов установленным требованиям, документы 

возвращаются заявителю с изложением причин возврата.
При непредставлении заявителем справки Пенсионного фонда Российской Федерации о назна-

ченной страховой пенсии по старости (инвалидности) главный бухгалтер направляет межведом-
ственный запрос в Пенсионный фонд Российской Федерации о представлении сведений в рамках 
межведомственного взаимодействия.

При наличии у заявителя права на пенсию за выслугу лет или доплату к пенсии главный бухгал-
тер Администрации производит расчет размера пенсии за выслугу лет в порядке, установленном 
муниципальным правовом актом Администрации Туношенского сельского поселения, или доплаты 
к пенсии в порядке, установленном Решением Муниципального Совета Туношенского сельского по-
селения и передает документы на рассмотрение Комиссии.

Пенсия за выслугу лет, доплата к пенсии устанавливаются с первого числа месяца, следующего 
за месяцем обращения, но не ранее чем со дня возникновения права на нее.

Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 20 календарных дней.
3.1.3. Рассмотрение документов Комиссией.
Основанием для начала административной процедуры является поступление на рассмотрение Ко-

миссии полного пакета документов для установления пенсии за выслугу лет или доплаты к пенсии.
Ответственным за выполнение административной процедуры является председатель Комиссии.
По итогам рассмотрения представленных документов Комиссия принимает решение об установ-

лении либо отказе в установлении пенсии за выслугу лет или доплаты к пенсии, утверждении разме-
ра, либо о перерасчете, приостановлении, возобновлении, прекращении выплаты пенсии за выслугу 
лет или доплаты к пенсии. Оформляется протокол заседания Комиссии.

В течение 5 календарных дней после заседания Комиссии секретарь Комиссии готовит решения 
Комиссии и передает в бухгалтерию Администрации. Решение Комиссии об отказе в установлении 
пенсии за выслугу лет или доплаты к пенсии выдается заявителю под роспись или направляется по 
почте заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении.

Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 10 календарных дней.
3.1.4. Подготовка финансовых документов для выплаты пенсии за выслугу лет и доплаты к пен-

сии.
Основанием для начала административной процедуры является поступление в Администрацию 

поселения решения Комиссии об установлении пенсии за выслугу лет или доплаты к пенсии.
Ответственными за выполнение административной процедуры является главный бухгалтер Адми-

нистрации, занимающийся начислением пенсии за выслугу лет и доплаты к пенсии.
Главным бухгалтером формируются финансовые документы на ежемесячную выплату пенсии за 

выслугу лет и доплату к пенсии. Выплата пенсии за выслугу лет или доплаты к пенсии за текущий 
месяц осуществляется в течение текущего месяца.

Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 14 календарных дней.
3.2. В случае обращения заявителя за перерасчетом, приостановлением, прекращением, возоб-

новлением выплаты пенсии за выслугу лет, доплаты к пенсии заявление в адрес Комиссии подается 
в Администрации поселения. Дальнейшее предоставление муниципальной услуги осуществляется 
в порядке, предусмотренном подпунктами 3.1.2 - 3.1.4 пункта 3.1 раздела 3 административного ре-
гламента.

Перерасчет размера, приостановление, прекращение, возобновление выплаты пенсии за выслугу 
лет производится в порядке, установленном постановлением Администрации Туношенского сель-
ского поселения. 

Перерасчет размера, приостановление, прекращение, возобновление выплаты доплаты к пенсии 
производится в порядке, установленном Решением Муниципального Совета Туношенского сельско-
го поселения.

4. КОНТРОЛЬ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
4.1. Текущий контроль за принятием решений, соблюдением и исполнением положений адми-

нистративного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к 
предоставлению муниципальной услуги, осуществляется главным бухгалтером администрации 
непосредственно при предоставлении муниципальной услуги, а также путем организации прове-
дения проверок в ходе предоставления муниципальной услуги. По результатам проверок главный 
бухгалтер администрации дает указания по устранению выявленных нарушений и контролирует их 
исполнение.

Текущий контроль может включать рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на об-
ращения заинтересованных лиц, содержащие жалобы на решения и действия (бездействие), при-
нимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

4.2. Оценка качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с по-
рядком проведения мониторинга качества предоставления муниципальных услуг, предоставляемых 
органами местного самоуправления, утвержденным муниципальным нормативным правовым актом.

Внеплановые проверки могут осуществляться по поручению Главы Туношенского сельского по-
селения или при наличии жалоб на исполнение административного регламента.

4.3. По результатам проверок лица, допустившие нарушения административного регламента, 
могут быть привлечены к дисциплинарной ответственности в соответствии с Трудовым кодексом 
Российской Федерации, законодательством о муниципальной службе.

За неправомерные решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе 
предоставления муниципальной услуги, являющиеся административными правонарушениями или 
преступлениями, виновные лица могут быть привлечены к административной или уголовной ответ-
ственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.4. Граждане и юридические лица вправе обжаловать решения и действия (бездействие), прини-
маемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, в порядке, установленном 
разделом 5 административного регламента.

5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗ-
ДЕЙСТВИЯ), ОСУЩЕСТВЛЯЕМЫХ (ПРИНИМАЕМЫХ) В ХОДЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬ-
НОЙ УСЛУГИ

5.1. Заявитель имеет право на судебное и досудебное (внесудебное) обжалование решений и 
действий (бездействия), принимаемых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной 
услуги.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут быть решения и действия (без-
действие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, в том 
числе:

1) нарушение срока регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами 

Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ярославской области, муниципальными 
правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовы-
ми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ярославской области, муни-
ципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены фе-
деральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ярославской области, муниципальными 
правовыми актами;

6) требование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ярос-
лавской области, муниципальными правовыми актами;

7) отказ в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обосно-
вания жалобы.

Необходимая информация и документы должны быть представлены заявителю не позднее 5 ка-
лендарных дней со дня регистрации письменного запроса заявителя.

5.4. Жалоба подается в Администрацию поселения на имя Главы Туношенского сельского по-
селения.

5.5. Жалоба должна содержать:
1) наименование Администрации поселения, должностного лица, предоставляющего муниципаль-

ную услугу, либо муниципального служащего Администрации, решения и действия (бездействие) 
которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее при наличии), сведения о месте жительства заявителя 
физического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес электронной почты (при 
наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) должностного лица либо муни-
ципального служащего Администрации поселения;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) 
должностного лица либо муниципального служащего Администрации. Заявителем могут быть пред-
ставлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.6. Жалоба подлежит рассмотрению в течение 15 календарных дней со дня ее регистрации, а в 
случае обжалования в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и 
ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений в течение 7 
календарных дней со дня ее регистрации.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) об удовлетворении жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления 

допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено норматив-
ными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ярославской 
области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) об отказе в удовлетворении жалобы.
5.8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.7 раздела 5 ад-

министративного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электрон-
ной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава 
административного правонарушения или преступления все имеющиеся материалы незамедлитель-
но направляются в органы прокуратуры.

 

ного информационного взаимодействия:
2.6.6.1. Для установления, расчета, перерасчета и выплаты пенсий за выслугу лет:
- справка Пенсионного фонда Российской Федерации о назначенной страховой пенсии по старо-

сти (инвалидности) с учетом положений, предусмотренных п.6 ст. 11 Закона Ярославской области от 
27.06.2007 N 46-з «О муниципальной службе в Ярославской области»;

- справка о размере среднемесячного заработка установленной формы;
- справка о должностях, периодах службы (работы) в которых включаются в стаж муниципальной 

службы для назначения пенсии за выслугу лет по установленной форме;
- копия правового акта об освобождении от должности муниципальной службы;
2.6.6.2. Для установления, расчета, перерасчета и выплаты доплаты к пенсии:
- справка Пенсионного фонда Российской Федерации о назначенной страховой пенсии по старо-

сти (инвалидности) с учетом положений, предусмотренных решением Муниципального Совета Туно-
шенского сельского поселения от 17.03.2016г №7 «Об утверждении положения о порядке установ-
ления, прекращения, приостановления, возобновления, расчета, перерасчета и выплаты пенсий за 
выслугу лет муниципальным служащим Администрации Туношенского сельского поселения Ярос-
лавского МР ЯО»

- копия правового акта о прекращении полномочий;
- справка о размере ежемесячного денежного вознаграждения по установленной форме;
- справка, подтверждающая количество сроков исполнения полномочий Главы сельского поселе-

ния по установленной форме;
Установленный выше перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, является исчерпывающим.
Заявитель вправе предоставить полный комплект документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, самостоятельно.
2.6.7. Формы заявлений, справок, необходимых для установления, прекращения, приостанов-

ления, возобновления, расчета, перерасчета и выплаты пенсий за выслугу лет, представляемых в 
Администрацию поселения заявителем самостоятельно или получаемых в порядке межведомствен-
ного взаимодействия. 

Заявление предоставляется в Администрацию поселения в любое время после получения права 
на пенсию за выслугу лет или доплаты к пенсии.

2.7. Перечень оснований для отказа в приеме заявления и прилагаемых к нему документов:
1) ненадлежащее оформление заявления (отсутствие сведений, предусмотренных в установлен-

ной форме заявления);
2) непредставление документов, указанных в подпунктах 2.6.1, 2.6.3 пункта
2.6 раздела 2 административного регламента.
Перечень оснований для отказа в приеме документов является исчерпывающим.
2.8. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
2.8.1. Основаниями для отказа в установлении пенсии за выслугу лет или доплаты к пенсии яв-

ляются:
1) получение иной пенсии за выслугу лет;
2) получение ежемесячного пожизненного содержания в соответствии с законодательством Рос-

сийской Федерации;
3) получение доплат к страховой пенсии по старости (инвалидности) за работу (службу) или в 

связи с наличием государственных наград, осуществляемых в соответствии с законодательством 
Российской Федерации и законодательством субъектов Российской Федерации;

4) дополнительное материальное обеспечение, осуществляемое в соответствии с законодатель-
ством Российской Федерации и законодательством субъектов Российской Федерации, за исключе-
нием дополнительного материального обеспечения, установленного указами Президента Россий-
ской Федерации отдельным категориям ветеранов и инвалидам вследствие военной травмы.

5) предоставление заявителем неполных или недостоверных сведений;
6) отсутствие у лица оснований, установленных пунктом 1.2 раздела 1 административного регла-

мента, для назначения пенсии за выслугу лет, доплаты к пенсии;
7) досрочное прекращение полномочий Главы Туношенского сельского поселения в случае всту-

пления в отношении него в законную силу обвинительного приговора суда.
2.8.2. Основания для отказа в перерасчете, приостановлении, прекращении, возобновлении, вы-

платы пенсии за выслугу лет или доплаты к пенсии отсутствуют.
Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги является исчерпыва-

ющим.
2.9. Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания платы.
2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления - 15 минут.
Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципаль-

ной услуги - 15 минут. 
Максимальный срок регистрации заявления - 1 рабочий день.
Срок исправления ошибок и опечаток в документах, выданных в результате предоставления му-

ниципальной услуги, составляет 5 рабочих дней со дня получения соответствующего заявления.
В месте предоставления муниципальной услуги предусматривается возможность доступа к ме-

стам общественного пользования (туалетам).
Прием заявителей осуществляется в служебном кабинете Администрации. 
2.11.1. Места предоставления муниципальной услуги (места информирования, ожидания и при-

ема заявителей) располагаются в здании Администрации. 
2.11.2. Вход в здание Администрации должен быть оборудован вывеской с полным наименова-

нием Администрации.
 2.11.3. Места информирования, предназначенные для ознакомления граждан с информационны-

ми материалами, оборудуются информационными стендами с образцами заполнения заявления и 
перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

 2.11.4. Допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное 
обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом ис-
полнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной по-
литики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения.

 2.11.5. Возможность обращения для инвалидов за предоставлением муниципальной услуги через 
представителя. 

2.11.6. Допуск в помещения, в которых оказывается муниципальная услуга, сурдопереводчика и 
тифлосурдопереводчика.

 2.11.7. Встреча и сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения 
и самостоятельного передвижения, работниками ОМСУ, предоставляющих муниципальную услугу. 

2.11.8. Инвалидам, имеющим стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного пере-
движения, необходимые услуги предоставляются по месту жительства инвалида.

 2.11.9. Возможность для инвалидов получения информации о муниципальной услуге по почте, с 
использованием электронной почты. 

2.11.10. Места для приёма посетителей оборудуются стульями, письменными столами и должны 
соответствовать установленным санитарным, противопожарным и иным нормам и правилам.

2.12. На информационном стенде размещается следующая информация:
- форма заявления о предоставлении муниципальной услуги, а также образец его заполнения;
- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и предъявляе-

мые к ним требования;
- блок-схема, содержащая информацию об этапах предоставления муниципальной услуги;
- местоположение Администрации, график работы, номера телефонов, адрес официального сайта 

Администрации.
2.12.1. Административный регламент размещается на официальном сайте Администрации.
2.12.2. Прием заявителей осуществляется в кабинете, специально отведенном для приема граж-

дан.
Рабочие места работников администрации, осуществляющих предоставление муниципальной ус-

луги, оборудуются средствами вычислительной техники и оргтехникой, позволяющими организовать 
исполнение муниципальной услуги в полном объеме.

2.13. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:
- удовлетворенность заявителей качеством предоставления муниципальной услуги;
- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;
- полнота, актуальность и достоверность информации о порядке предоставления муниципальной 

услуги;
- отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителей.
2.14. В случае, если в документах, являющихся результатом предоставления муниципальной 

услуги допущены технические ошибки, они должны быть исправлены в течение трех дней со дня 
обращения заявителя.

3. АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПРОЦЕДУРЫ
Предоставление муниципальной услуги включает следующие административные процедуры:
3.1. В случае обращения заявителя за установлением, расчетом и выплатой пенсии за выслугу 

лет или доплаты к пенсии:
- прием, первичная проверка и регистрация заявления - 1 календарный день;
- рассмотрение заявления, подготовка, проверка документов, расчет размера пенсии за выслугу 

лет или доплаты к пенсии – не более 20 календарных дней;
- рассмотрение документов Комиссией по установлению пенсии за выслугу лет и установлению 

отдельных гарантий (далее-Комиссия), принятие решения, направление решения Комиссии об уста-
новлении пенсии за выслугу лет или доплаты к пенсии в бухгалтерию администрации поселения, 
или выдача (направление) заявителю решения Комиссии об отказе в установлении пенсии за вы-
слугу лет или доплаты к пенсии – не более 10 календарных дней;

- подготовка финансовых документов для выплаты пенсии за выслугу лет или доплаты к пенсии 
– не более 14 календарных дней.

Последовательность административных процедур предоставления муниципальной услуги приве-
дена в блок-схеме (приложение 1 к административному регламенту).

3.1.1. Прием, первичная проверка и регистрация заявления.
Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя в бухгалте-

рию с заявлением установленной формы.
Ответственным за выполнение административной процедуры является главный бухгалтер адми-

нистрации.
Главный бухгалтер:
1) устанавливает личность заявителя;
2) проводит первичную проверку представленных документов;
3) оформляет и заверяет копии личных документов, представленных заявителем;
4) проверяет наличие у заявителя права на получение пенсии за выслугу лет или доплаты к пен-

сии.
При предоставлении заявителем документов, указанных в подпункте
2.6.1 пункта 2.6 раздела 2 административного регламента, и отсутствии оснований для отказа 

в приеме документов главный бухгалтер ставит на заявлении отметку о приеме и свою подпись.
При наличии оснований для отказа в приеме документов, указанных в пункте
2.7 раздела 2 административного регламента, главный бухгалтер возвращает документы заяви-

телю и разъясняет ему причины возврата. По желанию заявителя причины возврата указываются 
на заявлении письменно.

Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 1 календарный день.
3.1.2. Рассмотрение заявления, подготовка, проверка документов, расчет размера пенсии за вы-

слугу лет или доплаты к пенсии.
Основанием для начала административной процедуры является получение главным бухгалтером 

установленной формы и документов.
Ответственными за выполнение административной процедуры является главный бухгалтер Ад-

министрации.
Главный бухгалтер организует оформление документов (запрашивает нижеуказанные документы 

в органе местного самоуправления):
1) для установления пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим должности муниципальной служ-

бы:
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_______________________________________________________________________
из собственников либо иных лиц не уполномочен в установленном
_______________________________________________________________________.
порядке представлять интересы других собственников)

 Примечание. 
Для физических лиц указываются: фамилия имя, отчество реквизиты документа, удостоверяюще-

го личность (серия, номер, кем и когда выдан), место жительства, номер телефона; для представи-
теля физического лица указываются: фамилия, имя, отчество представителя, реквизиты доверен-
ности, которая прилагается к заявлению. 

Для юридических лиц указываются: наименование, организационно-правовая форма, адрес ме-
ста нахождения номер телефона, фамилия, имя, отчество лица, уполномоченного представлять ин-
тересы юридического лица, с указанием реквизитов документа, удостоверяющего эти полномочия 
и прилагаемого к заявлению.

 Место нахождения жилого помещения (нежилого помещения):
_______________________________________________________________________
(нужное подчеркнуть) (указывается полный адрес: область,
_______________________________________________________________________
муниципальное образование, район, населенный пункт, улица, дом,
корпус, строение, квартира (комната), подъезд, этаж)
_______________________________________________________________________.

 Прошу разрешить ____________________________________________________________
(перевод жилого помещения в нежилое помещение,
перевод нежилого помещения в жилое
_______________________________________________________________________,
помещение с переустройством (перепланировкой), с переустройством
и перепланировкой - нужное указать)
согласно прилагаемому проекту (проектной документации) переустройства и (или) перепланиров-

ки переводимого помещения.

 Срок производства ремонтно-строительных работ с «___» ___________ 20__ г. по «___» 
____________ 20__ г.

 Режим производства ремонтно-строительных работ с 8.00 до 20.00 часов в рабочие дни. Обязу-
юсь: осуществить ремонтно-строительные работы в соответствии с проектом (проектной докумен-
тацией) переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения; обеспечить свободный 
доступ к месту проведения ремонтно-строительных работ уполномоченных должностных лиц ад-
министрации, межведомственной комиссии городского поселения по использованию жилищного 
фонда для проверки хода работ; осуществить работы в установленные сроки и с соблюдением со-
гласованного режима производства ремонтно-строительных работ. 

 
Я, ____________________________________________________________, в соответствии с тре-

бованиями п. 1 ст. 6, п. 4 ст. 9 Федерального закона от 27.07.06 № 152-ФЗ «О персональных дан-
ных», подтверждаю свое согласие на обработку администрацией Туношенского сельского поселе-
ния моих персональных данных, включающих: фамилию, имя, отчество, пол, дату рождения, адрес 
проживания, контактный телефон, содержащихся в настоящем заявлении и в представленных мною 
документах, в целях предоставления муниципальной услуги.

__________________
(подпись, дата)

 К заявлению прилагаются следующие документы:
 1) _______________________________________________________________________ 
 2) _________________________________________________________________________
 3) _______________________________________________________________________
 4) _______________________________________________________________________
 5) _______________________________________________________________________
 6) _______________________________________________________________________
 
 Подпись лица, подавшего заявление:
«___» _________ 20___ г. ___________________ ___________________
 (дата) (подпись заявителя) (Ф.И.О. заявителя)

 Документы представлены на приеме
«___» ____________ 20___ г.

 Входящий номер регистрации заявления ________________________. 

 Выдана расписка в получении документов N ____ «___» ________ 200__ г. 

 Расписку получил «____» ___________ 200_____ г.
 ____________________________.
 (подпись и Ф.И.О. заявителя)
_______________________________________________________________________
(должность, Ф.И.О. должностного лица,
_______________________________________________________________________.
принявшего заявление) (подпись)

ПРИЛОЖЕНИЕ 2
 к административному регламенту
 предоставления муниципальной
  услуги «Перевод жилых помещений в нежилые помещения и нежилых 
помещений в жилые помещения» 

ФОРМА
уведомления о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого)

помещения в нежилое (жилое) помещение

Кому 
(фамилия, имя, отчество – 

для граждан;

полное наименование организации – 

для юридических лиц)

Куда
(почтовый индекс и адрес

заявителя согласно заявлению

о переводе)

УВЕДОМЛЕНИЕ
о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого)

помещения в нежилое (жилое) помещение
(полное наименование органа местного самоуправления,

 ,
осуществляющего перевод помещения)
рассмотрев представленные в соответствии с частью 2 статьи 23 Жилищного кодекса Российской 

Федерации документы о переводе помещения общей площадью ___________ кв.м.,
находящегося по адресу:

(наименование городского или сельского поселения)

(наименование улицы, площади, проспекта, бульвара, проезда и т.п.)
дом  , корпус (владение, строение) , кв.  

, из жилого (нежилого)  в нежилое (жилое)
 (ненужное зачеркнуть) (ненужное зачеркнуть)
в целях использования помещения в качестве 
(вид использования помещения в соответствии
 ,
с заявлением о переводе)
РЕШИЛ (  ):
 (наименование акта, дата его принятия и номер) 
1. Помещение на основании приложенных к заявлению документов:
а) перевести из жилого (нежилого) в нежилое (жилое)  без предварительных ус-

ловий;
  

ПРИЛОЖЕНИЕ 3
к административному регламенту
предоставления муниципальной
услуги «Перевод жилых помещений в нежилые 
помещения и нежилых помещений в жилые помещения»

 Главе Туношенского сельского поселения 
 

От гр. ______________________________
( ФИО з а я в и т е л я )
___________________________________
паспорт серия______№______________
выдан _____________________________
___________________________________

услуги документов.
 3.1.2 Прием и предварительный анализ документов
 При подаче заявителем документов, заместитель или ведущий специалист проверяет их на 

полноту и правильность оформления. В случае отсутствия одного или нескольких необходимых до-
кументов заместитель или ведущий специалист администрации в устной форме отказывает заяви-
телю в предоставлении муниципальной услуги. 

В случае надлежащего оформления заявления и соответствия, приложенных к нему документов 
документам, указанным в заявлении (форма заявления - приложение №1 настоящего регламента), 
специалист администрации в установленном порядке регистрирует заявление, в журнале пись-
менных обращений граждан, ставит отметку о принятии документов к рассмотрению на оригинале 
заявления и назначает день, в который заявителю необходимо явиться за получением результата 
предоставления муниципальной услуги.

 Специалист администрации в день регистрации заявления и приложенных к нему документов 
передает его на подпись Главе Туношенского сельского поселения, Глава Туношенского сельского 
поселения отписывает заявление на согласование отдела архитектуры и градостроительства адми-
нистрации Ярославского муниципального района и опять предает отписанное заявление специали-
сту администрации для принятия решения. 

3.1.3. Рассмотрение заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги

Ответственными за выполнение административной процедуры является заместитель главы При-
городного сельского поселения и ведущий специалист администрации сельского поселения. 

 Заместитель главы Туношенского сельского поселения рассматривает заявление и приложенные 
к нему документы и налагает резолюцию с поручением ведущему специалисту рассмотрения и про-
верки представленных документов.

 Ведущий специалист проводит проверку наличия документов, указанных в пункте 2.6. настояще-
го регламента. По итогам рассмотрения и проверки документов ведущий специалист осуществляет 
подготовку соответствующего постановления о назначении комиссии и отправляет его на подпись 
Главе Туношенского сельского поселения.

 3.1.4 Подготовка уведомления о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в 
нежилое (жилое) помещение, выдача заявителю указанного уведомления

 Специалист администрации, не позднее 3-х рабочих дней со дня принятия решения о переводе 
или об отказе в переводе на основании выписки из протокола заседания комиссии готовит уведом-
ление о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение 
(приложение № 2 настоящего регламента) и направляет его на подпись заместителю Главы админи-
страции Туношенского сельского поселения.

После подписания, в случае неявки заявителя в назначенный для получения результата предо-
ставления муниципальной услуги день, уведомление о переводе (отказе в переводе) жилого (не-
жилого) помещения в нежилое (жилое) помещение направляется работником в течение 1 рабочего 
дня, следующего за днем, назначенным для получения результата предоставления муниципальной 
услуги, специалисту администрации для направления заявителю по почте заказным письмом с уве-
домлением о вручении.

   В случае необходимости проведения переустройства и (или) перепланировки переводимого по-
мещения, и (или) иных работ для обеспечения использования такого помещения в качестве жилого 
или нежилого помещения, уведомление о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помеще-
ния в нежилое (жилое) помещение должно содержать требование о проведении переустройства и 
(или) перепланировки, перечень иных работ, если их проведение необходимо.

 В случае необходимости проведения переустройства и (или) перепланировки переводимого по-
мещения, и (или) иных работ для обеспечения использования такого помещения в качестве жилого 
или нежилого помещения, уведомление о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помеще-
ния в нежилое (жилое) помещение является основанием проведения соответствующих переустрой-
ства и (или) перепланировки с учетом представленного заявителем проекта переустройства и (или) 
перепланировки и (или) перечня иных работ, указанных в данном уведомлении.

 3.1.5. Завершение муниципальной услуги. Окончание перевода - основание для использования 
помещения в качестве жилого или нежилого.

 В случае если проведение переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения, и 
(или) иных работ для обеспечения использования такого помещения в качестве жилого или нежило-
го помещения не требуется, то выписка из протокола заседания комиссии подтверждает окончание 
перевода и является основанием для использования помещения в качестве жилого или нежилого.

 В случае необходимости проведения переустройства и (или) перепланировки переводимого по-
мещения, и (или) иных работ для обеспечения использования такого помещения в качестве жилого 
или нежилого помещения, окончание перевода подтверждается актом приемочной комиссии, сфор-
мированной для приемки переустройства и (или) перепланировки и (или) иных работ, указанных в 
выписке из протокола заседания комиссии.

 В целях получения акта приемочной комиссии о подтверждении окончания перевода помещения 
для обеспечения использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения за-
явитель обращается в администрацию Туношенского сельского поселения с заявлением (приложе-
ние № 3 настоящего регламента) о выдаче акта приемочной комиссии с приложением следующих 
документов:

Заявитель должен представить самостоятельно:
 - новый технический паспорт переведенного помещения (копия);
 - акты на проведенные скрытые работы (если таковые имели место быть) - оригиналы;
 -акты, подтверждающие выполнение технических условий, от организаций, эксплуатирующих ин-

женерные сети (если выполнение таких условий было необходимым для проведения переустройства 
и (или) перепланировки переведенного помещения) - оригиналы;

Заявитель вправе представить по собственной инициативе (при непредставлении заявителем 
подлежат запросу в рамках межведомственного информационного взаимодействия):

 - уведомление о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) 
помещение (копия).

 По результатам рассмотрения указанных документов и осмотра переведенного помещения при-
емочной комиссией специалист администрации готовит акт приемочной комиссии и выдает (направ-
ляет) заявителю не позднее 3-х дней после подписания данного акта приемочной комиссии.

 Акт приемочной комиссии, подтверждающий завершение переустройства и (или) перепланиров-
ки, направляется специалистом администрации не позднее 3-х дней после подписания данного акта 
приемочной комиссии.

Заявление и приложенные к нему копии документов, представленных в соответствии с пунктом 
2.6, а также пунктом 3.1.5 и вся документация по данному заявлению брошюруются в дело в соответ-
ствии с правилами делопроизводства, делу присваивается номер в соответствии с номенклатурой 
дел администрации.

 Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются соблюдение сроков ее 
предоставления, а также отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителей.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента.
4.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя 

выявление и устранение нарушений прав заявителей, проведение проверок соблюдения процедур 
предоставления муниципальной услуги, подготовку решений на действия (бездействие) должност-
ных лиц органа местного самоуправления.

4.2. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных админи-
стративными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется замести-
телем Главы администрации Туношенского сельского поселения, ответственным за организацию 
работы по предоставлению муниципальной услуги. 

4.3. Глава Туношенского сельского поселения (заместитель Главы администрации Туношенского 
сельского поселения) несет ответственность за несвоевременное и (или) ненадлежащее выполне-
ние административных действий, указанных в разделе 3 настоящего регламента.

Ответственный исполнитель несет персональную ответственность за несвоевременное рассмо-
трение обращений заявителя

 

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) структур-
ного подразделения, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных 
служащих»

 5.1. Заявитель имеет право на судебное и досудебное (внесудебное) обжалование решений 
(действий, бездействий), принимаемых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной 
услуги. 

 5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут быть решения (действия, бездей-
ствия), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.3. Заявитель вправе по письменному заявлению получить в администрации информацию и до-
кументы, необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы.

  5.4. Жалоба для рассмотрения в досудебном (внесудебном) порядке направляется на имя Главы 
администрации Туношенского сельского поселения.

 Жалоба гражданина рассматривается:
- в соответствии с Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения об-

ращений граждан Российской Федерации»;
- постановлением Правительства Ярославской области от 19.08.2013 № 1064 « О процедуре пода-

чи, регистрации и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействия) органов исполнитель-
ной власти Ярославской области и их должностных лиц, государственных гражданских служащих 
при предоставлении государственных услуг (в редакции постановления Правительства области от 
23.10.2013 № 1416-п» 

 Жалоба юридического лица по вопросам предоставления услуги рассматривается в порядке, ана-
логичном для рассмотрения жалобы гражданина.

ПРИЛОЖЕНИЕ 1
 к административному регламенту
 предоставления муниципальной
 услуги «Перевод жилых помещений в нежилые помещения и нежилых
 помещений в жилые помещения»

В 
(наименование органа местного самоуправления

муниципального образования)

ЗАЯВЛЕНИЕ
О ПЕРЕВОДЕ ЖИЛОГО (НЕЖИЛОГО) ПОМЕЩЕНИЯ

В НЕЖИЛОЕ (ЖИЛОЕ) ПОМЕЩЕНИЕ

от _______________________________________________________________________
(собственник жилого (нежилого) помещения
_______________________________________________________________________
либо уполномоченное им лицо, либо собственники жилого (нежилого)
_______________________________________________________________________
помещения (нужное подчеркнуть), находящегося в общей
_______________________________________________________________________
собственности двух и более лиц в случае, если ни один

помещение (Приложение № 2);
 - акта приемочной комиссии, подтверждающего завершение переустройства и (или) перепла-

нировки, в случае если перевод связан с необходимостью переустройства и (или) перепланировки 
(Приложение № 5).

2.4. Сроки оказания муниципальной услуги
 Общий срок оказания муниципальной услуги не должен превышать 48 дней, с момента подачи 

заявления.
 При выявлении технических ошибок, допущенных при оказании муниципальной услуги, срок их 

устранения не должен превышать 3 рабочих дней с момента обнаружения ошибки или получения от 
любого заинтересованного лица в письменной форме заявления об ошибке в записях.

 Максимальное время ожидания в очереди при подаче документов на получение муниципальной 
услуги, при получении документов по результатам оказания муниципальной услуги, время ожидания 
в очереди на прием к должностному лицу или для получения консультации не должно превышать 
15 минут.

 Прием граждан по месту жительства или в дистанционном режиме (для инвалидов) - 1 день.
 2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
 - Конституция Российской Федерации от 12 декабря 1993 г;
 - Жилищный кодекс Российской федерации от 29 декабря 2004 г, № 188-ФЗ;
 - Закон о порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации 
от 2 мая 2006 года, № 59-ФЗ;
 - Федеральный закон от 24.11.1995 г. № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской 

Федерации»;
 - Федеральный закон от 01.12.2014 № 419-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законода-

тельные акты Российской Федерации по вопросам социальной защиты инвалидов в связи с ратифи-
кацией Конвенции о правах инвалидов».

 - Форма уведомления о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое 
(жилое) помещение. Утверждена Постановлением Правительства РФ от 10 августа 2005 N 502;

2.6. В целях получения муниципальной услуги заявитель направляет в администрацию Туношен-
ского сельского поселения заявление о переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) 
помещение (Приложение №1). К указанному заявлению прилагаются следующие документы:

 2.6.1. Заявитель должен представить самостоятельно:
 2.6.1.1. Правоустанавливающие документы на недвижимое имущество (копию и оригинал):
 а) договор купли-продажи;
 б) договор дарения; 
 в) свидетельство о праве на наследство по закону или завещанию;
 г) вступивший в законную силу судебный акт (решение или определение суда) в отношении права 

собственности на объект недвижимости (в случае проведения реконструкции, капитального ремон-
та);

 д) решение органов местного самоуправления (о выделении земельного участка либо о предо-
ставлении жилого помещения).

 2.6.1.2. План переводимого помещения с его техническим описанием (в случае, если переводи-
мое помещение является жилым, технический паспорт такого помещения);

 2.6.1.3. Поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение;
 2.6.1.4. Подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) 

перепланировки переводимого помещения (в случае, если переустройство и (или) перепланировка 
требуются для обеспечения использования такого помещения в качестве жилого или нежилого по-
мещения);

 2.6.1.5. Протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме (в форме 
очного голосования) - оригинал;

 2.6.1.6. Паспорт заявителя (копия и оригинал);
 2.6.1.7. Оригинал и копия доверенности (в случае оформления документов по доверенности).
   2.6.2. Заявитель вправе представить по собственной инициативе (при непредставлении заявите-

лем подлежат запросу в рамках межведомственного информационного взаимодействия):
 2.6.2.1. Правоустанавливающие документы на недвижимое имущество:
- выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о 

правах отдельного лица на имеющиеся у него объекты недвижимого имущества;
 - договор аренды земельного участка (копия и оригинал);
 2.6.2.2. Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с 

ним (содержащая общедоступные сведения о зарегистрированных правах на объект недвижимости)
 Специалисты администрации Туношенского сельского поселения не вправе требовать предо-

ставления других документов, кроме указанных выше.
 2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги:
- ненадлежащего оформления заявления, 
- несоответствия документов, прилагаемых к заявлению, документам, указанным в заявлении,
- отсутствия у лица полномочий на подачу заявления;
- не подлежат рассмотрению запросы, содержащие ненормативную лексику и оскорбительные 

высказывания.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги 

- отказ в переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое 
помещение допускается в случае:

1) непредставления документов, установленных частью 2.6. настоящего регламента;
2) представления документов в ненадлежащий орган;
3) несоблюдения предусмотренных статьей 22 Жилищного кодекса условий перевода помещения:
 - перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение 

допускается с учетом соблюдения требований настоящего Кодекса и законодательства о градостро-
ительной деятельности.

 - перевод жилого помещения в нежилое помещение не допускается, если доступ к переводимому 
помещению невозможен без использования помещений, обеспечивающих доступ к жилым помеще-
ниям, или отсутствует техническая возможность оборудовать такой доступ к данному помещению, 
если переводимое помещение является частью жилого помещения либо используется собствен-
ником данного помещения или иным гражданином в качестве места постоянного проживания, а 
также если право собственности на переводимое помещение обременено правами каких-либо лиц.

 - перевод квартиры в многоквартирном доме в нежилое помещение допускается только в случа-
ях, если такая квартира расположена на первом этаже указанного дома или выше первого этажа, но 
помещения, расположенные непосредственно под квартирой, переводимой в нежилое помещение, 
не являются жилыми.

 - перевод нежилого помещения в жилое помещение не допускается, если такое помещение не 
отвечает установленным требованиям или отсутствует возможность обеспечить соответствие та-
кого помещения установленным требованиям либо если право собственности на такое помещение 
обременено правами каких-либо лиц.

4) несоответствия проекта переустройства и (или) перепланировки жилого помещения требова-
ниям законодательства.

 Решение об отказе в переводе помещения должно содержать основания отказа с обязательной 
ссылкой на нарушения, предусмотренные пунктом выше согласно части 1 статьи 24 Жилищного 
кодекса.

 
2.9. Требования к местам предоставления муниципальной услуги
Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к местам ожида-

ния и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной 
информации о порядке предоставления муниципальной услуги:

 2.9.1. Места предоставления муниципальной услуги (места информирования, ожидания и приема 
заявителей) располагаются в здании Администрации. 

2.9.2. Вход в здание Администрации должен быть оборудован вывеской с полным наименованием 
Администрации.

 2.9.3. Места информирования, предназначенные для ознакомления граждан с информационны-
ми материалами, оборудуются информационными стендами с образцами заполнения заявления и 
перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

 2.9.4. Допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обу-
чение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполни-
тельной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и 
нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения.

 2.9.5. Возможность обращения для инвалидов за предоставлением муниципальной услуги через 
представителя. 

2.9.6. Допуск в помещения, в которых оказывается муниципальная услуга, сурдопереводчика и 
тифлосурдопереводчика.

 2.9.7. Встреча и сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и 
самостоятельного передвижения, работниками ОМСУ, предоставляющих муниципальную услугу. 

2.9.8. Инвалидам, имеющим стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передви-
жения, необходимые услуги предоставляются по месту жительства инвалида.

 2.9.9. Возможность для инвалидов получения информации о муниципальной услуге по почте, с 
использованием электронной почты. 

2.9.10. Места для приёма посетителей оборудуются стульями, письменными столами и должны 
соответствовать установленным санитарным, противопожарным и иным нормам и правилам.

2.10. На информационном стенде размещается следующая информация:
- форма заявления о предоставлении муниципальной услуги, а также образец его заполнения;
- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и предъявляе-

мые к ним требования;
- блок-схема, содержащая информацию об этапах предоставления муниципальной услуги;
- местоположение Администрации, график работы, номера телефонов, адрес официального сайта 

Администрации.
2.10.1. Административный регламент размещается на официальном сайте Администрации.
2.10.2. Прием заявителей осуществляется в кабинете, специально отведенном для приема граж-

дан.
Рабочие места работников администрации, осуществляющих предоставление муниципальной ус-

луги, оборудуются средствами вычислительной техники и оргтехникой, позволяющими организовать 
исполнение муниципальной услуги в полном объеме.

2.11. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:
- удовлетворенность заявителей качеством предоставления муниципальной услуги;
- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;
- полнота, актуальность и достоверность информации о порядке предоставления муниципальной 

услуги;
- отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителей.
2.12. В случае, если в документах, являющихся результатом предоставления муниципальной 

услуги допущены технические ошибки, они должны быть исправлены в течение трех дней со дня 
обращения заявителя.

  
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к 

порядку их выполнения.

 3.1 Описание последовательности действий
 3.1.1 Обращение заявителя. Консультация по вопросам предоставления услуги. 
 Прием заявителей по вопросам перевода жилых помещений в нежилые и нежилых помещений в 

жилые осуществляет заместитель или ведущий специалист администрации Пригородного сельского 
поселения.

 При обращении заявителя за консультацией по вопросам, связанным с предоставлением му-
ниципальной услуги заместитель главы или ведущий специалист администрации предоставляет 
необходимую информацию и выдает перечень необходимых для предоставления муниципальной 
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ствующих в предоставлении муниципальной услуги, можно получить, используя:
- официальные сайты сети интернет указанных организаций;
- средства массовой информации.
В информационно-телекоммуникационной сети интернет на странице администрации (http://www.

adm-tunoshna.ru ) на Едином портале государственных и муниципальных услуг (http://www.gosuslugi.
ru) размещаются следующие информационные материалы:

- основные положения законодательства и Административного регламента, касающиеся порядка 
предоставления муниципальной услуги, блок-схемы порядка предоставления муниципальной услуги 
(выполнения административных процедур в рамках предоставления муниципальной услуги) с ука-
занием ответственных лиц, содержания и последовательности административных процедур, сроков 
их исполнения;

- краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги;
- перечни документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования, 

предъявляемые к этим документам;
- место размещения специалиста администрации и режим приема ими заявителей;
- месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов и электронной почты админи-

страции;
- справочная информация о должностных лицах администрации (фамилия, имя, отчество заме-

стителя главы администрации, курирующего вопросы предоставления имущества в аренду, безвоз-
мездное пользование, а также специалиста администрации);

- основания приостановления процедуры предоставления муниципальной услуги;
- основания отказа в предоставлении муниципальной услуги;
- порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги;
- порядок получения консультаций;
- порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц, ответственных за 

предоставление муниципальной услуги.
При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалист подробно и в вежливой (кор-

ректной) форме информирует обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный 
звонок должен начинаться с информации о наименовании администрации, в которую позвонил 
гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставлен-
ные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) другому специалисту 
администрации или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по 
которому можно получить необходимую информацию.

Ответ на устное обращение предоставляется незамедлительно после обращения; ответ на пись-
менное обращение направляется по почте в срок, не превышающий 30 календарных дней со дня 
регистрации письменного обращения в администрацию.

Заявители, представившие в администрацию документы для предоставления муниципальной ус-
луги, в обязательном порядке информируются специалистами:

- о результате выполнения предоставления муниципальной услуги;
- об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
- о приостановлении предоставления муниципальной услуги;
- о сроке завершения оформления документов, указанных в пункте 2.4 раздела 2 данного Адми-

нистративного регламента, и возможности их получения.
При отсутствии у заявителя заполненного заявления или неправильном его заполнении специ-

алист помогает заявителю собственноручно заполнить заявление.
Информация об отказе в предоставлении муниципальной услуги направляется заявителю за-

казным письмом с уведомлением о доставке и дублируется по телефону или электронной почте, 
указанным в заявлении (при наличии соответствующих данных в заявлении).

Информация о сроке завершения оформления документов и возможности их получения заявите-
лю сообщается при подаче документов, а в случае сокращения срока - по указанному в заявлении 
телефону и/или электронной почте (при наличии соответствующих данных в заявлении).

В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений 
о прохождении процедуры предоставления муниципальной услуги при помощи телефона, средств 
интернета, электронной почты, а также при личном контакте со специалистом, по месту жительства 
или в дистанционном режиме (для инвалидов).

2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
2.1. Наименование предоставляемой муниципальной услуги - Передача муниципального имуще-

ства в аренду, в безвозмездное пользование без проведения торгов.
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу - администрация Туношен-

ского сельского поселения. При предоставлении муниципальной услуги в целях получения доку-
ментов, необходимых для предоставления Имущества в аренду, безвозмездное пользование, ин-
формации для проверки сведений, предоставляемых заявителями, а также предоставления иных 
необходимых сведений осуществляется взаимодействие с:

- органами, осуществляющими функции по государственной регистрации прав на недвижимое 
имущество и сделок с ним и оказанию государственных услуг в сфере ведения государственного 
кадастра недвижимости, осуществления государственного кадастрового учета недвижимого иму-
щества, кадастровой деятельности, государственной кадастровой оценки земель, землеустройства, 
государственного мониторинга земель, геодезии и картографии;

- органами, осуществляющими функции постановки на налоговый учет;
- организациями, осуществляющими техническую инвентаризацию объектов недвижимого иму-

щества;
- организациями, осуществляющими оценочную деятельность на территории Российской Феде-

рации.
2.3. Формой предоставления муниципальной услуги является очная форма (при личном присут-

ствии заявителя или представителя заявителя), по месту жительства или в дистанционном режиме 
(для инвалидов).

2.4. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- заключение договора аренды (безвозмездного пользования) Имущества.
При этом заявителю выдается на руки либо направляется заказным письмом с уведомлением о 

вручении 2 экземпляра договора аренды (безвозмездного пользования) и сопроводительное письмо 
о направлении договора;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги. При этом заявителю направляется уведомление 
об отказе в предоставлении муниципальной услуги заказным письмом с уведомлением о вручении.

2.5. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 30 рабочих дней, в том 
числе:

- прием, регистрация и первичная проверка документов - 5 рабочих дней;
- рассмотрение обращения - 10 рабочих дней. При необходимости проведения оценки рыночной 

стоимости Имущества срок предоставления муниципальной услуги продлевается до момента полу-
чения отчета об оценке рыночной стоимости Имущества, но не более чем на 30 дней. При необхо-
димости изготовления кадастрового паспорта на Имущество (в отношении объектов недвижимого 
имущества) срок предоставления муниципальной услуги продлевается до момента изготовления 
кадастрового паспорта, но не более чем на 30 дней;

- заключение договора аренды (безвозмездного пользования) - 15 рабочих дней, в том числе под-
писание документов заявителем в течение 10 рабочих дней. При заключении договора аренды не-
движимого имущества на срок 1 год и более заявитель осуществляет государственную регистрацию 
договора в течение 60 календарных дней с момента его подписания сторонами.

При этом срок предоставления муниципальной услуги увеличивается до момента предоставления 
подписанного или подписанного и зарегистрированного в органах, осуществляющих государствен-
ную регистрацию имущества и сделок с ним, экземпляра договора.

2.6. Перечень нормативных правовых актов, содержащих правовые основания для предоставле-
ния муниципальной услуги:

- Гражданский кодекс Российской Федерации (часть первая);
- Гражданский кодекс Российской Федерации (часть вторая);
- Федеральный закон от 21 июля 1997 года N 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на 

недвижимое имущество и сделок с ним»;
- Федеральный закон от 29 июля 1998 года N 135-ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской 

Федерации»;
- Федеральный закон от 27 июля 2006 года N 152-ФЗ «О персональных данных»;
- Федеральный закон от 26 июля 2006 года N 135-ФЗ «О защите конкуренции»;
- Федеральный закон от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ «Об организации предоставления государ-

ственных и муниципальных услуг»;
 - Федеральный закон от 24.11.1995 г. № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской 

Федерации»;
 - Федеральный закон от 01.12.2014 № 419-ФЗ «О внесении изменений в административные за-

конодательные акты Российской Федерации по вопросам социальной защиты инвалидов в связи с 
ратификацией Конвенции о правах инвалидов».

- решение Муниципального Совета Туношенского сельского поселения от 25.09.2011 № 75 «Об 
утверждении Положения о порядке управления и распоряжения муниципальной собственностью Ту-
ношенского сельского поселения »;

2.7. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (далее - 
Перечень).

При предоставлении муниципальной услуги заявитель подает в администрацию следующие до-
кументы:

- заявление о предоставлении муниципальной услуги (далее - заявление), оформленное на бу-
мажном носителе. Форма заявления о предоставлении муниципальной услуги приведена в прило-
жении 1 к Административному регламенту.

В заявлении указываются сведения об имуществе, в отношении которого предполагается заклю-
чение договора аренды (безвозмездного пользования), адрес места расположения имущества, кра-
ткое описание имущества, необходимое для его идентификации, площадь имущества (для объектов 
недвижимости), цель использования имущества, испрашиваемое право на имущество (аренда или 
безвозмездное пользование).

При этом лицу, с которым заключен государственный или муниципальный контракт, указанному 
в подпункте 1.2.2 пункта 1.2 раздела 1 данного Административного регламента, имущество переда-
ется по договору аренды (безвозмездного пользования) на срок, который не может превышать срок 
исполнения государственного или муниципального контракта.

2.7.1. К заявлению о предоставлении муниципальной услуги прилагаются следующие документы:
2.7.1.1. Копия паспорта или иного документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), 

являющегося физическим лицом, либо удостоверяющего личность представителя физического 
лица или юридического лица.

2.7.1.2. Доверенность или иной документ, подтверждающий полномочия представителя заявите-
ля.

2.7.1.3. Для заявителей, действующих от имени юридического лица, заверенные нотариально 
либо печатью юридического лица и подписанные руководителем или уполномоченным представите-
лем юридического лица копии следующих документов:

- учредительные документы, подтверждающие правоспособность юридического лица;
- документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий без доверенности от 

имени заявителя - юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа 
о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо 
обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности);

- решение (протокол) об одобрении крупной сделки в случае, если требование о необходимости 
наличия такого решения (протокола) для совершения крупной сделки установлено законодатель-
ством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица;

- решение (протокол) об одобрении сделки, в которой имеется заинтересованность в случае, если 
требование о необходимости наличия такого решения для совершения сделки, в которой имеется 
заинтересованность, установлено законодательством Российской Федерации, учредительными до-
кументами юридического лица.

2.7.1.4. Выписка из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заве-

лавской области от 03.06.2015 № 595-п «О типовом перечне муниципальных услуг, предоставляе-
мых муниципальных органами местного самоуправления муниципальных образований Ярославской 
области», руководствуясь Уставом Туношенского сельского поселения, Администрация Туношен-
ского сельского поселения п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Передача 
муниципального имущества в аренду, в безвозмездное пользование без проведения торгов». (При-
ложение)

2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Ярославский агрокурьер» и разместить на 
официальном сайте администрации Туношенского сельского поселения.

 3. Постановление вступает в силу с момента официального опубликования.
 4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на Первого заместителя Гла-

вы Администрации Туношенского сельского поселения К.З. Стародубцеву.

 Глава Туношенского
 сельского поселения   Н.В.Печаткина

 Приложение к Постановлению
администрации Туношенского
сельского поселения
 от 18.07.2017 г. № 161

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ПЕРЕДАЧА МУНИЦИПАЛЬНОГО ИМУЩЕ-

СТВА В АРЕНДУ, В БЕЗВОЗМЕЗДНОЕ ПОЛЬЗОВАНИЕ БЕЗ ПРОВЕДЕНИЯ ТОРГОВ»

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Передача муници-

пального имущества в аренду, в безвозмездное пользование без проведения торгов» (далее - Адми-
нистративный регламент) разработан в целях повышения результативности и качества, открытости 
и доступности исполнения муниципальной услуги по передаче муниципального имущества в аренду, 
в безвозмездное пользование без проведения торгов (далее – муниципальная услуга), создания 
комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной 
услуги, сокращения сроков и оптимизации административных процедур при осуществлении полно-
мочий по исполнению муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется специалистом администрации, занима-
ющимся вопросами имущественных отношений администрации Туношенского сельского поселения 
в отношении имущества, находящегося в собственности Туношенского сельского поселения (далее 
- Имущество).

Предоставление муниципальной услуги не распространяется на имущество, распоряжение ко-
торым осуществляется в соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, Водным 
кодексом Российской Федерации, Лесным кодексом Российской Федерации, законодательством 
Российской Федерации о недрах, законодательством Российской Федерации о концессионных со-
глашениях. Предоставление муниципальной услуги осуществляется при предоставлении Имуще-
ства в аренду (безвозмездное пользование) без проведения торгов.

1.2. Заявителями являются следующие физические или юридические лица (за исключением госу-
дарственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фон-
дов и их территориальных органов, органов местного самоуправления) либо их уполномоченные 
представители, обратившиеся в администрацию Туношенского сельского поселения с заявлением о 
предоставлении муниципальной услуги) (далее - заявитель, заявители):

1.2.1. Лица, обратившиеся для заключения договора аренды, безвозмездного пользования 
на срок не более чем 30 календарных дней в течение 6 последовательных календарных месяцев 
(предоставление одному лицу Имущества в аренду (безвозмездное пользование) на совокупный 
срок более чем 30 календарных дней в течение 6 последовательных календарных месяцев без про-
ведения конкурсов или аукционов запрещается).

1.2.2. Лицу, с которым заключен государственный или муниципальный контракт по результатам 
конкурса или аукциона, проведенных в соответствии с Федеральным законом от 5 апреля 2013 года 
N 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государ-
ственных и муниципальных нужд», если предоставление указанных прав было предусмотрено кон-
курсной документацией, документацией об аукционе для целей исполнения этого государственного 
или муниципального контракта. Срок предоставления указанных прав на такое имущество не может 
превышать срок исполнения государственного или муниципального контракта.

1.2.3. Организации, являющиеся правопреемниками приватизированного унитарного предпри-
ятия, в случае, если такое Имущество не включено в состав подлежащих приватизации активов 
приватизированного унитарного предприятия, но технологически и функционально связано с прива-
тизированным имуществом и отнесено федеральными законами к объектам гражданских прав, обо-
рот которых не допускается, или к объектам, которые могут находиться только в государственной 
или муниципальной собственности.

1.2.4. Некоммерческие организации, созданные в форме ассоциаций и союзов, религиозных и 
общественных организаций (объединений) (в том числе политические партии, общественные дви-
жения, общественные фонды, общественные учреждения, органы общественной самодеятельности, 
профессиональные союзы и их объединения (ассоциации), первичные профсоюзные организации), 
объединения работодателей, товариществ собственников жилья, социально ориентированные не-
коммерческие организации при условии осуществления ими деятельности, направленной на ре-
шение социальных проблем, развитие гражданского общества в Российской Федерации, а также 
других видов деятельности, предусмотренных статьей 31.1 Федерального закона от 12 января 1996 
года N 7-ФЗ «О некоммерческих организациях».

1.2.5. Государственные и муниципальные учреждения.
1.2.6. Медицинским организациям, организациям, 
 осуществляющим образовательную деятельность.
1.2.7. Лица, которым предоставление муниципальной услуги осуществляется для размещения 

сетей связи, объектов почтовой связи.
1.2.8. Центральный банк Российской Федерации.
1.2.9. Адвокатские, нотариальные, торгово-промышленные палаты.
1.2.10. Лица, которым предоставляется Имущество взамен недвижимого имущества, права в от-

ношении которого прекращаются в связи со сносом или с реконструкцией здания, строения, соору-
жения, которыми или частью которых является такое недвижимое имущество (при этом Имущество, 
права на которое предоставляются, должно быть равнозначным ранее имевшемуся недвижимому 
имуществу по месту расположения, площади и определяемой в соответствии с законодательством 
Российской Федерации, регулирующим оценочную деятельность, стоимости. Условия, при которых 
недвижимое имущество признается равнозначным ранее имевшемуся недвижимому имуществу, 
устанавливаются федеральным антимонопольным органом).

1.2.11. Лица, обладающие правами владения и (или) пользования сетью инженерно-технического 
обеспечения, в случае если передаваемое при предоставлении государственной услуги Имущество 
является частью соответствующей сети инженерно-технического обеспечения и данные часть сети 
и сеть являются технологически связанными в соответствии с законодательством о градостроитель-
ной деятельности.

1.2.12. Лица, обратившиеся в порядке предоставления государственной или муниципальной пре-
ференции согласно главе 5 Федерального закона от 26 июля 2006 года N 135-ФЗ «О защите кон-
куренции».

1.2.13. Лица, которым предоставление муниципальной услуги осуществляется на основании 
международных договоров Российской Федерации (в том числе межправительственных соглаше-
ний), федеральных законов, устанавливающих иной порядок распоряжения этим имуществом, актов 
Президента Российской Федерации, актов Правительства Российской Федерации, решений суда, 
вступивших в законную силу.

1.2.14. Лица, которым передается Имущество, взамен недвижимого имущества, права в отноше-
нии которого прекращаются в связи с предоставлением прав на такое имущество государственным 
или муниципальным образовательным учреждениям, медицинским учреждениям (при этом Имуще-
ство, права на которое предоставляются, должно быть равнозначным ранее имевшемуся недви-
жимому имуществу по месту расположения, площади и определяемой в соответствии с законода-
тельством Российской Федерации, регулирующим оценочную деятельность, стоимости. Условия, 
при которых недвижимое имущество признается равнозначным ранее имевшемуся недвижимому 
имуществу, устанавливаются федеральным антимонопольным органом).

1.2.15. Лица, обратившиеся с заявлением о предоставлении муниципальной услуги в отношении 
части или частей помещения, здания, строения или сооружения, если общая площадь передавае-
мого Имущества составляет не более чем двадцать квадратных метров и не превышает десяти про-
центов площади соответствующего помещения, здания, строения или сооружения, права на которое 
принадлежат лицу, передающему такое имущество.

1.2.16. Лица, подавшие единственную заявку на участие в конкурсе или аукционе, в случае если 
указанная заявка соответствует требованиям и условиям, предусмотренным конкурсной докумен-
тацией или документацией об аукционе, а также лица, признанные единственным участником кон-
курса или аукциона, на условиях и по цене, которые предусмотрены заявкой на участие в конкурсе 
или аукционе и конкурсной документацией или документацией об аукционе, но по цене не менее 
начальной (минимальной) цены договора (лота), указанной в извещении о проведении конкурса или 
аукциона.

1.3. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги можно получить у специали-
ста администрации, занимающегося вопросами имущественных отношений администрации Туно-
шенского сельского поселения (далее-специалист администрации).

Предоставление муниципальной услуги осуществляется Администрацией Туношенского сельско-
го поселения (далее – администрация поселения):

№ 
п\п Наименование Место нахождения График работы Справочные теле-

фоны

1 2 3 4 5

1

Администрация 
Туношенского 
сельского по-

селения

150501Ярослав-
ская область, 

Ярославский рай-
он, с.Туношна, ул. 

Школьная, д. 3.

Понедельник - четверг с 8.00 
до 16.00 час.

пятница
с 8.00 до 16.00 час.

перерыв на обед
с 12.00 до 12.48 час.

Суббота-воскресенье-выход-
ные дни.

(84852)43-93-34
(84852)43-94-66

Адрес электронной почты администрации: adm.tunoshna.ymr@bk.ru

Информацию о месте нахождения, справочных телефонах и графике работы организаций, уча-

Адрес прописки _____________________
___________________________________
дом № __________ кв. _______________
телефон ___________________________

З А Я В Л Е Н И Е

Прошу Вас выдать акт на ввод в эксплуатацию _жилого (нежилого) помещения _______________
____________________, расположенного по адресу: ________________________________________
_____________________________________

К заявлению прилагаются следующие документы (ксерокопии):

1. __________________________________________________________________
2. __________________________________________________________________
3. __________________________________________________________________
4. __________________________________________________________________

 «_____» ______________200___г. ____________________   ( п о д п и с 
ь з а я в и т е л я )

 

 

 ПРИЛОЖЕНИЕ 4
 к административному регламенту предоставления 
 муниципальной услуги «Перевод жилых помещений в нежилые помещения и
 нежилых помещений в жилые помещения»

Блок-схема последовательности административных процедур
предоставления муниципальной услуги «Перевод жилых помещений в нежилые помещения 

и нежилых помещений в жилые помещения»

Обращение заявителя в администрацию Туношенского сельского поселения с заявлением в 
соответствии с пунктом 2.6. и приложением №1

Специалист проверяет надлежащее оформление заявления и соответствие приложенных к 
нему документов документам, указанным в заявлении

да нет

Специалист проводит регистрацию заявле-
ния и приложенных к нему документов

Специалист возвращает документы заяви-
телю и разъясняет ему причины возврата

Рассмотрение представленных документов 
на комиссии

Вынесение членами комиссии решения о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) 
помещения в нежилое (жилое) помещение

Подготовка специалистом уведомления о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) 
помещения в нежилое (жилое) помещение 

Специалист выдает заявителю уведомление о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) 
помещения в нежилое (жилое) помещение с пунктом 3.1.5. регламента

ПРИЛОЖЕНИЕ 5
 к административному регламенту предоставления 
 муниципальной услуги «Перевод жилых помещений в нежилые помещения и 
нежилых помещений в жилые помещения»

 А К Т № 
приемки в эксплуатацию жилого (нежилого) помещения,

законченной реконструкцией, 
(перепланировка, переустройство)

 « » 20 г.

КОМИССИЯ в составе:
Председатель комиссии – _______________________________________________________ 
Члены комиссии ( представители):
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________ 
произвела осмотр законченной реконструкцией жилого (нежилого) по адресу: 

_______________________________ и установила в натуре и по документам следующее:

  1.Проект реконструкции согласован с Администрацией Туношенского сельского по-
селения – Уведомление о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого)

помещения в нежилое (жилое) помещение № от________________________________
Вид переустройства – __________________________________________________________
 (указать выполненные работы по переустройству, перепланировке) 

2.Основные технико-экономические показатели объекта (жилого/нежилого помещения):
было - _
стало_- _________________
_____________________________________________________________________________
Инвентаризационная оценочная стоимость _ ________________
4.Инженерное оборудование:
Отопление – _________________________________________________________________,
Канализация – ________________________________________________________________,
Водоснабжение – _____________________________________________________________,
Газоснабжение – _____________________________________________________________.

ПРЕДЛОЖЕНИЕ КОМИССИИ:
Предъявленную к сдаче законченную реконструкцией жилого (нежилого) помещения № _ по адре-

су: – принять в эксплуатацию.

ПРЕДСЕДАТЕЛЬ КОМИССИИ __ __________________________
Члены комиссии: __ _______________________________________________
 _ _________________________________________________ 
Застройщик _ ______________________________________________
(представитель) 

АДМИНИСТРАЦИЯ
ТУНОШЕНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

18.07.2017   №161

Об утверждении административного
 регламента предоставления муниципальной

услуги «Передача муниципального имущества
в аренду, в безвозмездное пользование без

проведения торгов».

 Во исполнение Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг», в соответствии с постановлением Правительства Ярос-
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(бездействие) администрации Туношенского сельского поселения, а также должностных лиц, муни-
ципальных служащих к главе поселения.

5.3. Срок рассмотрения обращений заявителя - не более 30 дней.
5.4. При личном приеме заявитель предъявляет документы, удостоверяющие его личность и 

полномочия.
Письменное обращение, принятое в ходе личного приема, подлежит регистрации и рассмотрению 

в порядке, установленном законодательством.
 5.5. Жалоба гражданина рассматривается:
- в соответствии с Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения об-

ращений граждан Российской Федерации»;
- постановлением Правительства Ярославской области от 19.08.2013 № 1064 « О процедуре пода-

чи, регистрации и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействия) органов исполнитель-
ной власти Ярославской области и их должностных лиц, государственных гражданских служащих 
при предоставлении государственных услуг (в редакции постановления Правительства области от 
23.10.2013 № 1416-п» 

5.6. По результатам рассмотрения обращения принимается решение об удовлетворении требова-
ний заявителя либо отказе в их удовлетворении с указанием причины.

5.7. Ответ, содержащий результаты рассмотрения письменного обращения, направляется заяви-
телю способом, указанным в письменном обращении. Если в письменном обращении не указаны 
фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направ-
лен ответ, ответ на обращение не дается.

5.8. В случае если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан 
без разглашения персональных сведений, составляющих охраняемую законом тайну, заявителю, 
направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в 
нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения персональных сведений.

Приложение № 1
к Административному регламенту

Форма
 Главе Туношенского сельского поселения 
 ___________________________________________
 от_________________________________________
 (организационно-правовая форма
 ___________________________________________
 и полное наименование
 ___________________________________________
 юридического лица,
 ___________________________________________
 Ф.И.О. физического лица (полностью),
 ___________________________________________
 сведения о заявителе: для юридических лиц -
 ___________________________________________
 ИНН, ОГРН, почтовый и юридический
 ___________________________________________
 адреса; для физических лиц - паспортные
 ___________________________________________
 данные, место регистрации, ИНН (при
 ___________________________________________
 наличии), почтовый адрес,
 ___________________________________________
 контактный телефон)

 ЗАЯВЛЕНИЕ
о передаче в аренду (безвозмездное пользование) имущества,

находящегося в собственности Туношенского сельского поселения и не
закрепленного на праве хозяйственного ведения или оперативного управления за муници-
пальными унитарными предприятиями Ярославского муниципального района или на праве 

оперативного управления за муниципальными бюджетными
и автономными учреждениями Ярославского муниципального района

 (аренду / безвозмездное пользование)
 Прошу предоставить в --------------------------------------------------
 (ненужное зачеркнуть)
___________________________________________________________________________
 (сведения об имуществе, в отношении которого предполагается
 заключение договора аренды
__________________________________________________________________________,
 (безвозмездного пользования))

находящееся в собственности Туношенского сельского поселения, расположенное по адресу:
___________________________________________________________________________
 (указать адрес места расположения имущества)
___________________________________________________________________________
 (краткое описание имущества, необходимое для его идентификации (этаж,
__________________________________________________________________________,
 номер помещения, перечень имущества)

общей площадью ___________________ кв. м, на срок _________________________
__________________________________________________________________________,

 (указать ориентировочный срок использования имущества)
для _______________________________________________________________________
 (указать цели использования имущества)
__________________________________________________________________________.

Приложения: ______________________________________________________________.
 (указывается список прилагаемых к заявлению документов)

Заявитель: __________ _______________________________________________
 (подпись) (Ф.И.О., должность представителя
 юридического лица,
 _______________________________________________
 реквизиты документа, удостоверяющего полномочия
 _______________________________________________
 представителя юридического лица,
 Ф.И.О. физического лица,
 М.П. _______________________________________________
 сведения о доверенном лице (Ф.И.О.,
 реквизиты документа,
 _______________________________________________
 удостоверяющего полномочия доверенного лица,
 _______________________________________________
«___» ________ 20__ г. контактный телефон)

 Даю согласие на использование и обработку моих персональных данных в
соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 года N 152-ФЗ «О
персональных данных»
«___» ________________ 20__ г. ______________________________
 (подпись заявителя)

СОГЛАСОВАНО <*>
Балансодержатель: __________ _______________________________________
 (подпись) (Ф.И.О., должность юридического лица)

--------------------------------
<*> Согласование учреждения, на балансе которого находится имущество (в случае если имуще-

ство находится на балансе казенного учреждения).

Приложение № 2
к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
«Передача муниципального имущества в аренду, 
в безвозмездное пользование без проведения торгов» 

БЛОК-СХЕМА
предоставления муниципальной услуги «Передача муниципального имущества в аренду, в 

безвозмездное пользование без проведения торгов»

Прием, регистрация и первичная проверка документов

Рассмотрение обращения

Приостановление предо-
ставления муниципальной 

услуги

Наложение резолюции о 
подготовке соответствую-

щих документов

Отказ в предоставлении 
муниципальной услуги 

исполнение муниципальной услуги в полном объеме.
2.16. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:
- удовлетворенность заявителей качеством предоставления муниципальной услуги;
- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;
- полнота, актуальность и достоверность информации о порядке предоставления муниципальной 

услуги;
- отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителей.
2.17. В случае, если в документах, являющихся результатом предоставления муниципальной 

услуги допущены технические ошибки, они должны быть исправлены в течение трех дней со дня 
обращения заявителя.

3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕ-
ДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные про-
цедуры:

- прием, регистрация и первичная проверка документов;
- рассмотрение документов;
- заключение договора аренды (безвозмездного пользования).
3.2. Блок-схема административных процедур при предоставлении муниципальной услуги приведе-

на в приложении 2 к Административному регламенту.
3.3. Последовательность административных процедур:
3.3.1. Прием, регистрация и первичная проверка документов.
Основанием для начала административной процедуры является поступление в администрацию от 

заявителя либо его полномочного представителя заявления, оформленного по форме, приведенной 
в приложении 1 к Административному регламенту, с приложением документов, предусмотренных 
пунктом 2.7 раздела 2 данного

Административного регламента.
Прием заявления осуществляется специалистом приемной администрации (далее - специалист 

администрации).
Датой приема заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

является дата их поступления в администрацию, подтверждаемая соответствующей отметкой на 
заявлении, записью в журнале регистрации.

Ответственными за выполнение административной процедуры являются:
- специалист администрации, в компетенции которого находится прием и регистрация входящих 

документов;
- глава Туношенского сельского поселения.
Специалист администрации при поступлении заявления о предоставлении муниципальной услуги 

принимает заявление и все приложения к нему, регистрирует его в порядке, установленном для 
регистрации входящей корреспонденции.

Специалист после осуществления процедуры регистрации заявления о предоставлении имуще-
ства в аренду (безвозмездное пользование) передает зарегистрированное заявление и приложения 
к нему Главе.

Глава в течение 2 рабочих дней после получения документов от специалиста рассматривает за-
явление и приложенные к нему документы и налагает резолюцию специалисту администрации, иму-
щественных и земельных отношений о подготовке соответствующих документов.

Результатом выполнения административной процедуры является передача Главой Туношенского 
сельского поселения в установленном порядке зарегистрированного заявления, приложений к нему 
и резолюции специалисту администрации, занимающемуся вопросами имущественных и земельных 
отношений администрации. 

3.3.2. Рассмотрение обращения.
Основанием для начала административной процедуры является передача Главой Туношенского 

сельского поселения зарегистрированного заявления о предоставлении имущества в аренду (без-
возмездное пользование), приложений к нему и резолюции специалисту администрации.

Ответственными за выполнение административной процедуры являются:
- Глава Туношенского сельского поселения;
- специалист администрации, занимающийся вопросами имущественных отношений администра-

ции.
Специалист администрации в соответствии с резолюцией Главы рассматривает поступившее за-

явление и приложения к нему, проверяет их на соответствие следующим требованиям:
- сверяет данные копии документа, удостоверяющего личность, с данными, указанными в заяв-

лении;
- проверяет наличие заверенных копий учредительных документов (при обращении юридического 

лица);
- устанавливает наличие либо отсутствие оснований для отказа в оказании муниципальной услу-

ги, указанных в пункте 2.9 раздела 2 данного Административного регламента;
- устанавливает наличие либо отсутствие оснований для приостановления предоставления муни-

ципальной услуги, указанных в пункте 2.9 раздела 2 данного Административного регламента.
При отсутствии в приложенных к заявлению документах выписки из Единого государственного 

реестра индивидуальных предпринимателей (выписки из Единого государственного реестра юриди-
ческих лиц) или нотариально заверенной копии такой выписки, выданной не ранее чем за 1 месяц 
до даты подачи заявления, специалист администрации в течение 3 рабочих дней направляет запрос 
по системе межведомственного взаимодействия в органы, осуществляющие функции постановки 
на налоговый учет.

В течение 5 рабочих дней органы, осуществляющие функции постановки на налоговый учет, на-
правляет в администрацию выписку из Единого государственного реестра индивидуальных пред-
принимателей (выписку из Единого государственного реестра юридических лиц).

При передаче в аренду (безвозмездное пользование) недвижимого имущества (при обращении в 
отношении нежилого здания или помещения) специалист администрации в течение 3 рабочих дней 
готовит копию кадастрового паспорта на соответствующее здание (нежилое помещение).

При отсутствии необходимого кадастрового или технического паспорта специалист администра-
ции инициирует изготовление указанного документа в организации, осуществляющей техническую 
инвентаризацию объектов недвижимости. Срок изготовления документа составляет не более 30 
календарных дней. При этом заявителю направляется уведомление о переносе сроков предоставле-
ния муниципальной услуги на срок не более 30 календарных дней.

При передаче Имущества в аренду и отсутствии отчета об оценке рыночной стоимости имуще-
ства, предполагаемого к передаче по договору аренды, выполненного независимым оценщиком в 
соответствии с Федеральным законом от 29 июля 1998 года N 135-ФЗ «Об оценочной деятельно-
сти», специалист организует проведение мероприятий по определению такой стоимости. При этом 
заявителю направляется уведомление о переносе сроков предоставления муниципальной услуги на 
срок не более 30 календарных дней.

При наличии оснований для отказа (приостановления) в предоставлении муниципальной услуги, 
указанных в пункте 2.9 раздела 2 данного Административного регламента, специалист администра-
ции осуществляет подготовку проекта уведомления об отказе в предоставлении муниципальной 
услуги или приостановлении предоставления муниципальной услуги.

В результате рассмотрения поступивших документов специалист администрации подготавливает 
один из следующих документов:

- уведомление с отказом в предоставлении муниципальной услуги и указанием причины отказа, 
установленной в пункте 2.9 раздела 2 данного Административного регламента;

- уведомление о приостановлении предоставления муниципальной услуги в соответствии с осно-
ваниями, указанными в пункте 2.9 раздела 2 Административного регламента;

- договор аренды (безвозмездного пользования) и сопроводительное письмо, указанные в под-
пункте 3.3.3 пункта 3.3 раздела 3 данного Административного регламента.

Глава сельского поселения в течение 1 рабочего дня после представления документов рассма-
тривает представленные документы, подписывает все экземпляры сопроводительных писем и воз-
вращает документы специалисту администрации.

Специалист администрации в день получения документов, подписанных главой сельского поселе-
ния, передает документы заявителю.

Результатом выполнения административной процедуры является:
- направление заявителю уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги либо 

уведомления о приостановлении предоставления муниципальной услуги;
- заключение договора аренды (безвозмездного пользования).
3.3.3. Заключение договора аренды (безвозмездного пользования).
Основанием для начала административной процедуры является подготовка специалистом адми-

нистрации договора аренды (безвозмездного пользования).
Ответственными за выполнение административной процедуры являются:
- глава Туношенского сельского поселения;
- специалист администрации.
Специалист администрации в срок не более 5 рабочих дней осуществляет подготовку договора 

аренды (безвозмездного пользования) и акта приема-передачи к договору.
Специалист администрации указывает в тексте договора аренды величину балансовой стоимости 

имущества, подлежащего передаче по договору аренды.
При подготовке договора аренды (безвозмездного пользования) в отношении объекта недвижи-

мого имущества специалист администрации прикладывает к договору копию кадастрового плана 
нежилого помещения (здания) с указанием площади помещений, предполагаемых к использованию 
по договору аренды (безвозмездного пользования).

Глава поселения в течение 1 рабочего дня подписывает 2 экземпляра договора аренды (безвоз-
мездного пользования) с актами приема-передачи и передает документы специалисту администра-
ции.

Специалист администрации прошивает и скрепляет печатью администрации, предназначенной 
для заверки копий документов, 2 экземпляра договора и отправляет их по почтовой связи или вы-
дает заявителю лично.

Заявитель при получении договоров в срок не более 10 рабочих дней подписывает все экземпля-
ры договоров и направляет их в администрацию.

Заявитель в течение 60 календарных дней с момента подписания договора аренды недвижимого 
имущества, заключенного на срок 1 год и более, осуществляет государственную регистрацию до-
говора аренды в органах, осуществляющих государственную регистрацию объектов недвижимости 
и сделок с ним. После государственной регистрации указанного договора аренды заявитель обязан 
представить в администрацию зарегистрированный экземпляр договора аренды в течение 10 ка-
лендарных дней.

Результатом выполнения административной процедуры является заключение договора аренды 
(безвозмездного пользования).

4. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ИСПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА
4.1. Текущий контроль за исполнением положений Административного регламента осуществляет-

ся заместителем главы администрации.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и каче-

ства предоставления муниципальной услуги определяет заместитель главы администрации.
4.3. За нарушение порядка и сроков предоставления муниципальной услуги и иных требований 

Административного регламента и действующего законодательства должностные лица, являющи-
еся ответственными за выполнение административных процедур, указанных в разделе 3 Админи-
стративного регламента, несут персональную ответственность, установленную в их должностных 
инструкциях, а также предусмотренную законодательством Российской Федерации.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) админи-
страции Туношенского сельского поселения, а также должностных лиц, муниципальных служащих.

5.1. Заявитель вправе обжаловать действия (бездействие) должностных лиц администрации по-
селения в ходе предоставления ими муниципальной услуги в досудебном и судебном порядке.

5.2. При досудебном (внесудебном) обжаловании заявитель может обратиться (лично, через сво-
его представителя, направить ее по почте или иным способом) с жалобой на решение, действия 

ренная копия такой выписки (для юридических лиц), полученная не ранее, чем за один месяц до 
даты подачи заявления.

2.7.1.5. Выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или 
нотариально заверенная копия такой выписки (для индивидуальных предпринимателей), получен-
ная не ранее чем за 1 месяц до даты подачи заявления.

2.7.1.6. Документы, подтверждающие право заключения договора аренды (безвозмездного поль-
зования) без проведения торгов, в том числе:

- заверенная копия государственного или муниципального контракта по результатам конкурса или 
аукциона, проведенных в соответствии с Федеральным законом от 5 апреля 2013 года N 44-ФЗ «О 
контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и 
муниципальных нужд», если предоставление указанных прав было предусмотрено конкурсной до-
кументацией, документацией об аукционе для целей исполнения этого государственного или муни-
ципального контракта;

- документы, подтверждающие право заявителя на владение и (или) пользование сетью инже-
нерно-технического обеспечения, в случае если передаваемое при предоставлении муниципальной 
услуги имущество является частью соответствующей сети инженерно-технического обеспечения и 
данные часть сети и сеть являются технологически связанными в соответствии с законодательством 
о градостроительной деятельности;

- документы, подтверждающие прекращение прав на недвижимое имущество в связи с предо-
ставлением прав на указанное имущество государственным и муниципальным образовательным 
учреждениям, государственным медицинским учреждениям для получения взамен выбывшего из 
владения и пользования имущества иного равнозначного

Имущества по заявлению;
- документы, подтверждающие прекращение прав на недвижимое имущество в связи со сносом 

или реконструкцией здания, строения, сооружения, которыми или частью которых является такое 
недвижимое имущество для получения взамен утраченного или выбывшего из владения и пользо-
вания недвижимого имущества иного равнозначного имущества по заявлению;

- заверенная копия лицензии или иного разрешительного документа, если для деятельности, осу-
ществляемой в целях, указанных в заявлении, требуются такие разрешительные документы, в том 
числе заверенная копия лицензии на осуществление деятельности в области оказания услуг связи;

- заявление о предоставлении муниципальной услуги составляется в двух экземплярах-подлинни-
ках, один из которых возвращается заявителю;

- документы, подтверждающие подачу единственной заявки на участие в конкурсе или аукционе 
на право заключения договора аренды, безвозмездного пользования, если указанная заявка соот-
ветствует требованиям и условиям, предусмотренным конкурсной документацией или документаци-
ей об аукционе, а также документы о признании заявителя единственным участником конкурса или 
аукциона на право заключения договора аренды, безвозмездного пользования.

Заявление подписывается и представляется заявителем или уполномоченным им лицом.
Документы, предусмотренные подпунктами 2.7.1.1, 2.7.1.2, 2.7.1.3, 2.7.1.6,
2.7.1.7 пункта 2.7 раздела 2 данного Административного регламента, заявитель представляет 

самостоятельно.
Документы, указанные в подпунктах 2.7.1.4, 2.7.1.5 пункта 2.7 раздела 2 данного Административ-

ного регламента, заявитель вправе представить в администрацию по собственной инициативе, либо 
они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия (до-
кументы поступают в администрацию в течение 5 рабочих дней).

При предоставлении муниципальной услуги администрация не вправе требовать от заявителя:
- предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или 

осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими от-
ношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправ-
ления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления 
организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в соответствии с нормативны-
ми правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ярославской об-
ласти, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в перечень, 
определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ «Об органи-
зации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.8. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления му-
ниципальной услуги, не предусмотрен.

2.9. В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано в случаях, если:
- с заявлением обратилось лицо, неуполномоченное заявителем;
- имущество, указанное в заявлении, не является собственностью Туношенского сельского по-

селения;
- имущество необходимо для осуществления полномочий муниципальных органов, деятельности 

муниципальных унитарных предприятий, муниципальных учреждений и осуществлении иных муни-
ципальных функций и услуг;

- имущество не может быть использовано для целей, указанных в заявлении;
- не устранены причины, являющиеся основанием для приостановления предоставления муни-

ципальной услуги, в срок, указанный в уведомлении о приостановлении предоставления муници-
пальной услуги.

Заявителю возвращаются документы с уведомлением об отказе в предоставлении муниципаль-
ной услуги, в котором сообщаются причины, послужившие основанием для отказа в предоставлении 
муниципальной услуги, с указанием соответствующих положений Административного регламента и 
иных нормативных правовых актов.

Уведомление об отказе в предоставлении услуги не препятствует повторному обращению с заяв-
лением в администрацию в порядке, установленном Административным регламентом, после устра-
нения причин, послуживших основанием для отказа.

Перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги:
- в заявлении не указаны обязательные реквизиты заявителя, отсутствует подпись заявителя;
- заявителем представлены документы, содержащие неполные и (или) недостоверные сведения, 

исполненные карандашом и (или) содержащие подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные 
неоговоренные в них исправления;

- к заявлению не приложены документы, указанные заявителем в качестве приложения к заяв-
лению, в случаях, если обязанность по предоставлению таких документов возложена на заявителя;

- к заявлению не приложены документы, подтверждающие право заявителя на заключение до-
говора аренды (безвозмездного пользования) без проведения торгов на право заключения таких 
договоров (подпункт 2.7.1.7 пункта 2.7 раздела 2 Административного регламента);

- истек срок доверенности представителя заявителя;
- не представлены документы, предоставляемые юридическими лицами, указанные в подпункте 

2.7.1.3 пункта 2.7 раздела 2
Административного регламента.
В уведомлении о приостановлении муниципальной услуги указываются причины, послужившие 

основанием для приостановления, и срок для их устранения.
Приостановление предоставления муниципальной услуги осуществляется администрацией на 

срок до момента устранения причины, послужившей основанием для приостановления предостав-
ления муниципальной услуги, но не более 30 календарных дней.

Срок предоставления муниципальной услуги продлевается в случаях:
- необходимости изготовления кадастрового или технического паспорта на нежилое помещение 

или здание до момента изготовления такого документа, но не более 30 календарных дней;
- необходимости установления размера рыночной стоимости имущества, передаваемого по до-

говору аренды (при заключении договора аренды) на срок не более 30 календарных дней.
2.10. В рамках межведомственного информационного взаимодействия осуществляется предо-

ставление сведений из:
- Единого государственного реестра юридических лиц (ЕГРЮЛ);
- Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (ЕГРИП);
- Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (ЕГРП).
2.11. Предоставление муниципальной услуги осуществляется на безвозмездной основе.
2.12. Согласно пункту 2.11 раздела 2 данного Административного регламента порядок взимания 

платы за предоставление муниципальной услуги отсутствует.
2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муници-

пальной услуги не превышает 15 минут.
Максимальное время ожидания в очереди для получения консультации не превышает 15 минут.
Консультации и справки в объеме, предусмотренном
Административным регламентом, предоставляются специалистом в течение всего срока предо-

ставления муниципальной услуги.
Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги составляет не бо-

лее 10 минут.
Порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги предусмотрен 

в подпункте 3.3.1 пункта 3.3 раздела 3 Административного регламента.
2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.
Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к местам ожида-

ния и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной 
информации о порядке предоставления муниципальной услуги:

 2.14.1. Места предоставления муниципальной услуги (места информирования, ожидания и при-
ема заявителей) располагаются в здании Администрации. 

2.14.2. Вход в здание Администрации должен быть оборудован вывеской с полным наименова-
нием Администрации.

 2.14.3. Места информирования, предназначенные для ознакомления граждан с информационны-
ми материалами, оборудуются информационными стендами с образцами заполнения заявления и 
перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

 2.14.4. Допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное 
обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом ис-
полнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной по-
литики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения.

 2.14.5. Возможность обращения для инвалидов за предоставлением муниципальной услуги через 
представителя. 

2.14.6. Допуск в помещения, в которых оказывается муниципальная услуга, сурдопереводчика и 
тифлосурдопереводчика.

 2.14.7. Встреча и сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения 
и самостоятельного передвижения, работниками ОМСУ, предоставляющих муниципальную услугу. 

2.14.8. Инвалидам, имеющим стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного пере-
движения, необходимые услуги предоставляются по месту жительства инвалида.

 2.14.9. Возможность для инвалидов получения информации о муниципальной услуге по почте, с 
использованием электронной почты. 

2.14.10. Места для приёма посетителей оборудуются стульями, письменными столами и должны 
соответствовать установленным санитарным, противопожарным и иным нормам и правилам.

2.15. На информационном стенде размещается следующая информация:
- форма заявления о предоставлении муниципальной услуги, а также образец его заполнения;
- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и предъявляе-

мые к ним требования;
- блок-схема, содержащая информацию об этапах предоставления муниципальной услуги;
- местоположение Администрации, график работы, номера телефонов, адрес официального сайта 

Администрации.
2.15.1. Административный регламент размещается на официальном сайте Администрации.
2.15.2. Прием заявителей осуществляется в кабинете, специально отведенном для приема граж-

дан.
Рабочие места работников администрации, осуществляющих предоставление муниципальной ус-

луги, оборудуются средствами вычислительной техники и оргтехникой, позволяющими организовать 
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Справка организации, уполно-
моченной на ведение государ-
ственного технического учета 
и технической документации, 

органа, осуществляющего госу-
дарственную регистрацию прав 
на недвижимое имущество, на 
заявителя и членов его семьи 

об отсутствии сведений о реги-
страции прав на недвижимое 

имущество в Ярославском 
районе

6
Справка о лицах, зарегистри-

рованных по месту жительства 
заявителя

7

Документы, подтверждающие 
конкретные основания предо-
ставления жилых помещений 

маневренного фонда

7.1.

Решения Администрации 
поселения или уполномочен-

ного ею органа о капитальном 
ремонте, реконструкции жилых 

помещений муниципального 
жилищного фонда и пересе-

лении граждан в маневренный 
фонд на период проведения 

капитального ремонта, 
реконструкции муниципального 

жилищного фонда – в случае 
предоставления жилого по-

мещения на основании пункта 
1 части 1 статьи 95 Жилищного 

Кодекса РФ 

7.2.

Документы, подтверждающие 
факт обращения взыскания 

на жилое помещение, договор 
кредитования, займа – в случае 

предоставления жилого по-
мещения на основании пункта 

2 части 1 статьи 95 Жилищного 
кодекса РФ;

7.3.

Документы, удостоверяющие, 
что единственное жилое 

помещение граждан стало 
непригодным для проживания 
в результате чрезвычайных 

обстоятельств (акт уполномо-
ченного органа о признании 

жилого помещения непригод-
ным для проживания, справка 
о пожаре и иные документы), 
в случае предоставления жи-

лого помещения на основании 
пункта 3 части 1 статьи 95 
Жилищного кодекса РФ

7.4.

Иные документы с учетом 
конкретных обстоятельств в 

случае предоставления жилого 
помещения на основании 
пункта 4 части 1 статьи 95 
Жилищного кодекса РФ.

2.7.3. В целях расторжения договора найма заявитель предоставляет в Администрацию заявле-
ние в произвольной форме с обязательным указанием наименования органа местного самоуправ-
ления, в который направляется запрос, либо фамилии, имени, отчества соответствующего долж-
ностного лица, либо должности соответствующего лица, ФИО заявителя, адреса места жительства, 
контактного телефона (при наличии), адреса электронной почты (при наличии).

2.8. Для предоставления муниципальной услуги необходимых и обязательных услуг не предус-
мотрено.

2.9. Администрации сельского поселения при предоставлении муниципальной услуги запреща-
ется:

- требовать от гражданина (представителя) представления документов и информации или осу-
ществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными 
правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муници-
пальной услуги;

- требовать от гражданина (представителя) представления документов и информации, которые 
находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления либо под-
ведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций в со-
ответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами, за исключением 
документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 
г. N 210-ФЗ перечень документов.

2.10. Гражданин (представитель) вправе представить документы, которые находятся в распоря-
жении государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных госу-
дарственным органам или органам местного самоуправления организаций, дополнительно к до-
кументам, необходимым для предоставления муниципальной услуги, подлежащим представлению 
гражданином (представителем).

2.11. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги.

Основаниями для отказа являются непредставление документов, указанных в 2.7. Администра-
тивного регламента, представление указанных документов не в полном объеме.

2.12. Основания для приостановления приема и регистрации заявления отсутствуют.
2.13. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
-предоставление заявителем документов, содержащих ошибки или противоречивые сведения;
- заявление подано лицом, не уполномоченным совершать такого рода действия.
- отсутствуют свободные жилые помещения специализированного фонда.
-отсутствие у заявителя оснований для предоставления специализированного жилого помещения, 

указанных в Жилищном кодексе Российской Федерации.
Перечень оснований для отказа в приёме документов является исчерпывающим.
2.14. Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания платы.
2.15. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муници-

пальной услуги - 15 минут.
Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципаль-

ной услуги - 15 минут.
2.16. Заявление регистрируется в день приема. 
Прием и регистрация заявления не должны занимать более 15 минут.
В случае направления заявления и необходимых для этого документов по почте или в форме 

электронного документа их регистрация осуществляется не позднее рабочего дня, следующего за 
днем их получения Администрацией сельского поселения.

2.17. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.
Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к местам ожида-

ния и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной 
информации о порядке предоставления муниципальной услуги:

 2.17.1. Места предоставления муниципальной услуги (места информирования, ожидания и при-
ема заявителей) располагаются в здании Администрации. 

2.17.2. Вход в здание Администрации должен быть оборудован вывеской с полным наименова-
нием Администрации.

 2.17.3. Места информирования, предназначенные для ознакомления граждан с информационны-
ми материалами, оборудуются информационными стендами с образцами заполнения заявления и 
перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

 2.17.4. Допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное 
обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом ис-
полнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной по-
литики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения.

 2.17.5. Возможность обращения для инвалидов за предоставлением муниципальной услуги через 
представителя. 

2.17.6. Допуск в помещения, в которых оказывается муниципальная услуга, сурдопереводчика и 
тифлосурдопереводчика.

 2.17.7. Встреча и сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения 
и самостоятельного передвижения, работниками ОМСУ, предоставляющих муниципальную услугу. 

2.17.8. Инвалидам, имеющим стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного пере-
движения, необходимые услуги предоставляются по месту жительства инвалида.

 2.17.9. Возможность для инвалидов получения информации о муниципальной услуге по почте, с 
использованием электронной почты. 

2.17.10. Места для приёма посетителей оборудуются стульями, письменными столами и должны 
соответствовать установленным санитарным, противопожарным и иным нормам и правилам.

2.18. На информационном стенде размещается следующая информация:
- форма заявления о предоставлении муниципальной услуги, а также образец его заполнения;
- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и предъявляе-

мые к ним требования;
- блок-схема, содержащая информацию об этапах предоставления муниципальной услуги;
- местоположение Администрации, график работы, номера телефонов, адрес официального сайта 

Администрации.
2.18.1. Административный регламент размещается на официальном сайте Администрации.
2.18.2. Прием заявителей осуществляется в кабинете, специально отведенном для приема граж-

дан.
Рабочие места работников администрации, осуществляющих предоставление муниципальной ус-

луги, оборудуются средствами вычислительной техники и оргтехникой, позволяющими организовать 
исполнение муниципальной услуги в полном объеме.

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу: Администрация Туношен-
ского сельского поселения. 

2.3. В ходе предоставления муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя осущест-
вления действий, в том числе согласований, необходимых для предоставления муниципальной услу-
ги и связанных с обращением в иные органы государственной власти, органы местного самоуправ-
ления и организации, за исключением предоставления услуг, включенных в перечень услуг, которые 
являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг.

2.4. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
2.4.1. Заключение договора найма служебного жилого помещения;
2.4.2. Заключение договора найма жилого помещения маневренного фонда;
2.4.3. Обоснованный отказ в предоставлении муниципальной услуги.
2.5. Общий срок предоставления муниципальной услуги равен 20 рабочим дням, он начинается с 

даты регистрации заявления в Администрации.
2.6. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
- Федеральным законом от 06.10.2003 г. 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного 

самоуправления в РФ»;
- Жилищным Кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 г. N 188-ФЗ (ЖК РФ) (с изменениями 

и дополнениями);
- Федеральным законом от 29.12.2004 г. N 189-ФЗ «О введении в действие Жилищного Кодекса 

Российской Федерации» (с изменениями и дополнениями);
- Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;
- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государствен-

ных и муниципальных услуг»;
- постановлением Правительства РФ от 26.01.2006 № 42 «Об утверждении Правил отнесения 

жилого помещения к специализированному жилищному фонду и типовых договоров специализи-
рованных жилых помещений»;

- Законом Ярославской области от 09.11.2007 № 85-з «О порядке и условиях предоставления 
жилых помещений специализированного жилищного фонда Ярославской области»;

- постановлением Правительства ЯО от 15.04.2011 № 267-п «Об утверждении Положения о по-
рядке и условиях предоставления гражданам жилых помещений специализированного жилищного 
фонда ЯО, порядке постановки на учет и ведения учета граждан, нуждающихся в жилых помещени-
ях специализированного жилищного фонда ЯО».

- Федеральным законом «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» 
от 02.05.2006 № 59-ФЗ; 

 - Федеральный закон от 24.11.1995 г. № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской 
Федерации»

 - Федеральный закон от 01.12.2014 № 419-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законода-
тельные акты Российской Федерации по вопросам социальной защиты инвалидов в связи с ратифи-
кацией Конвенции о правах инвалидов».

- Уставом Туношенского сельского поселения.
2.7. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Заявитель представляет копии документов одновременно с оригиналами. Соответствие копии до-

кумента оригиналу заверяется лицом, принимающим документы, после чего оригиналы документов 
возвращаются заявителю.

2.7.1. Для заключения договора найма служебного жилого помещения заявитель предоставляет:

№ п/п
Документы и информация, 
которые заявитель должен 

представить самостоятельно

Документы, которые заявитель 
вправе представить по соб-

ственной инициативе, так как 
они подлежат представлению 
в рамках межведомственного 

информационного взаимо-
действия

Примечание

1 Заявление установленной 
формы (приложение 1)

2

Ходатайство работодателя, с 
которым гражданин состоит в 

трудовых отношениях, о предо-
ставлении служебного жилого 

помещения

3 Трудовой договор и приказ о 
приеме на работу

4
Документы, подтверждаю-

щие избрание на выборную 
должность

5 Справка о составе семьи

6
Документы, удостоверяющие 

личность заявителя и всех 
членов его семьи

7

Документы, подтверждающие 
гражданское состояние: копии 

свидетельств о заключении 
(расторжении) брака, рождении 

детей, судебное решение о 
признании членом семьи и 

иные документы

8

Сведения из органов по техни-
ческой инвентаризации объ-

ектов недвижимости и выписка 
из единого государственного 
реестра прав на недвижимое 
имущество и сделок с ним о 

зарегистрированных правах на 
жилые помещения (о наличии 
в собственности у заявителя 
и (или) членов семьи жилых 

помещений)

9 Выписка из лицевого счета на-
нимателя жилого помещения

Для граждан, прожива-
ющих в государствен-
ном или муниципаль-

ном жилищных фондах

10

Действующий договор найма 
специализированных жилых 
помещений муниципального 

жилищного фонда

При внесении измене-
ний в договоры найма 
специализированных 

жилых помещений 
муниципального жи-

лищного фонда 

11

Документы, являющиеся 
основанием для внесения 

изменений в договор найма 
специализированных жилых 
помещений муниципального 

жилищного фонда

При внесении измене-
ний в договоры найма 
специализированных 

жилых помещений 
муниципального жи-

лищного фонда

2.7.2. Для предоставления жилого помещения маневренного фонда при проведении капитального 
ремонта или реконструкции дома заявитель представляет в Администрацию:

№ п/п
Документы и информация, 
которые заявитель должен 

представить самостоятельно

Документы, которые заявитель 
вправе представить по соб-

ственной инициативе, так как 
они подлежат представлению 
в рамках межведомственного 

информационного взаимо-
действия

Примечание

1 Заявление установленной 
формы (приложение 1)

2

Документы, удостоверяющие 
личность заявителя и всех 

членов его семьи, указанных в 
заявлении

3

Документы о наличии 
родственных отношений 

(свидетельство о рождении, 
свидетельство о заключении 
брака, судебное решение о 
признании членом семьи) 

4

Правоустанавливающие 
документы на жилое по-

мещение, права на которое не 
зарегистрированы в Едином 

государственном реестре прав 
на недвижимое имущество и 

сделок с ним

Документ, на 
основании которого 

заявитель и члены его 
семьи занимают жилое 

помещение, где они 
проживают на момент 

подачи заявления

Изготовление необходимых 
документов

Подготовка договора 
аренды (безвозмездного 

пользования) муниципально-
го имущества

Подписание договора аренды (безвозмездного пользования) муниципального имущества

Передача заявителю договора аренды (безвозмездного пользования) муниципального имущества

Получение от заявителя подписанного договора аренды (безвозмездного пользования) муници-
пального имущества

АДМИНИСТРАЦИЯ
ТУНОШЕНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

18.07.2017 № 162

Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление жилых помещений муниципального специализированного жилищного 

фонда»

 Во исполнение Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг», в соответствии с постановлением Правительства Ярос-
лавской области от 03.06.2015 № 595-п «О типовом перечне муниципальных услуг, предоставляе-
мых муниципальных органами местного самоуправления муниципальных образований Ярославской 
области», руководствуясь Уставом Туношенского сельского поселения, Администрация Туношен-
ского сельского поселения п о с т а н о в л я е т:

1.Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предостав-
ление жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда » (Приложение).

 2.Признать утратившим силу постановление Администрации Туношенского сельского поселения 
от 05.07.2012 года № 119 «Об утверждении административного регламента предоставления муни-
ципальной услуги «Заключение договоров найма специализированных жилых помещений».

 3.Опубликовать настоящее постановление в газете «Ярославский агрокурьер» и разместить на 
официальном сайте администрации Туношенского сельского поселения.

 4.Постановление вступает в силу с момента официального опубликования.
 5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на Первого заместителя Гла-

вы Администрации Туношенского сельского поселения К.З. Стародубцеву.

 Глава Туношенского
 сельского поселения   Н.В.Печаткина
 

Приложение к
 постановлению 
 от 18.07.2017 г. № 162

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 
предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление жилых помещений муниципального специализированного жилищного 
фонда»

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление жи-
лых помещений муниципального специализированного жилищного фонда», (далее - администра-
тивный регламент) разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муни-
ципальной услуги, определяет сроки, последовательность действий (административных процедур) 
и стандарт предоставления муниципальной услуги по заключению договоров найма специализиро-
ванных помещений, (далее - муниципальная услуга).

1.2. Заявителями при предоставлении муниципальной услуги являются:
при предоставлении помещений маневренного фонда: 
 - граждане, проживающие в домах на территории Туношенского сельского поселения, подле-

жащих капитальному ремонту или реконструкции дома, в котором находятся жилые помещения, 
занимаемые ими по договорам социального найма;

 - граждане, утратившие жилые помещения, расположенные на территории Туношенского сель-
ского поселения, в результате обращения взыскания на эти жилые помещения, которые были при-
обретены за счет кредита банка или иной кредитной организации, либо средств целевого займа, 
предоставленного юридическим лицом на приобретение жилого помещения, и заложены в обеспе-
чение возврата кредита или целевого займа, если на момент обращения взыскания такие жилые 
помещения являются для них единственными;

 - граждане, у которых единственные жилые помещения стали непригодными для проживания в 
результате чрезвычайных обстоятельств; 

 -иные граждане в случаях, предусмотренных законодательством.
при предоставлении служебных жилых помещений:
 - граждане, занимающие главные, ведущие и старшие должности муниципальной службы в 

Администрации Туношенского сельского поселения и не имеющие на территории Туношенского 
сельского поселения жилого помещения занимаемого по договору социального найма, либо нахо-
дящегося в собственности;

- граждане занимающие должности специалистов, работающие по трудовым договорам в муни-
ципальных бюджетных, муниципальных казенных учреждениях находящихся на территории Туно-
шенского сельского поселения.

Заявителем при представлении муниципальной услуги выступают физические лица, проживаю-
щие на территории Туношенского сельского поселения, и в отношении которых принято решение 
о предоставлении муниципального жилого помещения специализированного жилищного фонда.

1.3. Ответственной за предоставление муниципальной услуги является Администрация Туношен-
ского сельского поселения (далее – Администрация сельского поселения). 

№ 
п\п Наименование Место нахождения График работы Справочные теле-

фоны

1 2 3 4 5

1

Администрация 
Туношенского 
сельского по-

селения

150501Ярослав-
ская область, 

Ярославский рай-
он, с.Туношна, ул. 

Школьная, д. 3.

Понедельник - четверг с 8.00 
до 16.00 час.

пятница
с 8.00 до 16.00 час.

перерыв на обед
с 12.00 до 12.48 час.

Суббота-воскресенье-выход-
ные дни.

(84852)43-93-34
(84852)43-94-66

Адрес электронной почты администрации: adm.tunoshna.ymr@bk.ru
 1.4. Информация о предоставлении муниципальной услуги, а также об услугах, которые являются 

необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, размещается на офи-
циальном сайте Туношенского сельского поселения Ярославского муниципального района Ярос-
лавской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и на информационном 
стенде Администрации сельского поселения. 

1.5. Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе информиро-
вание заявителя о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги, производятся 
уполномоченным специалистом Администрации сельского поселения в течение установленного в 
Администрации сельского поселения рабочего времени.

Консультации предоставляются в устной форме при личном обращении, посредством телефонной 
связи, посредством направления по почте или на указанный заявителем электронный адрес ответа 
на поступившее по почте или на адрес электронной почты Администрации сельского поселения об-
ращение.

При консультировании уполномоченное должностное лицо или специалист Администрации сель-
ского поселения дают полный, точный и понятный ответ на поставленные вопросы.

Если уполномоченное должностное лицо или специалист Администрации сельского поселения 
не могут ответить на поставленный вопрос самостоятельно или подготовка ответа требует про-
должительного времени, заявителю должно быть предложено направить письменное обращение в 
Администрацию сельского поселения, либо назначено другое время для получения информации.

Консультирование в устной форме при личном обращении осуществляется в пределах 15 минут. 
Время ожидания в очереди не должно превышать 15 минут.

Консультирование по телефону осуществляется в пределах 15 минут. При консультировании по 
телефону уполномоченное должностное лицо или специалист Администрации сельского поселения 
должен назвать свою фамилию, имя, отчество, должность, а затем в вежливой форме дать точный 
и понятный ответ на поставленные вопросы.

2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Предоставление жилых помещений муниципального 
специализированного жилищного фонда».



деловой вестник  31ЯРОСЛАВСКИЙ АГРОКУРЬЕР 
27 ИЮЛЯ 2017 Г. №29

АДМИНИСТРАЦИЯ
ТУНОШЕНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

18.07.2017      №163

Об утверждении административного регламента
по предоставлению муниципальной услуги 

«Предоставление выписки из реестра 
муниципального имущества»

Во исполнение Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг», в соответствии с постановлением Правительства Ярос-
лавской области от 03.06.2015 № 595-п «О типовом перечне муниципальных услуг, предоставляе-
мых муниципальных органами местного самоуправления муниципальных образований Ярославской 
области», руководствуясь Уставом Туношенского сельского поселения, Администрация Туношен-
ского сельского поселения п о с т а н о в л я е т:

 1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предо-
ставление выписки из реестра муниципального имущества».( Приложение)

2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Ярославский агрокурьер» и разместить на 
официальном сайте администрации Туношенского сельского поселения.

 3. Постановление вступает в силу с момента официального опубликования.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на Первого заместителя Главы 

Администрации Туношенского сельского поселения К.З. Стародубцеву.

 Глава Туношенского
 сельского поселения   Н.В.Печаткина

 

 Приложение 
 к постановлению Администрации 
Туношенского сельского поселения
 
 от 18.07.2017 г. № 163

Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление 
выписки из реестра муниципального имущества»

 
1. Общие положения
1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги по предоставлению 

выписки из реестра муниципального имущества (далее - Регламент) разработан в целях повышения 
качества исполнения и доступности результатов муниципальной услуги и определяет сроки и по-
следовательность действий (административных процедур) Администрации Туношенского сельского 
поселения (далее - Администрация) при предоставлении муниципальной услуги по предоставлению 
выписки из реестра муниципального имущества (далее - муниципальная услуга).

1.2. Регламент разработан в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-
ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федераль-
ный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ).

1.3. Под заявителями в настоящем административном регламенте понимаются любые заинтере-
сованные лица в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, пода-
вшие в установленном Регламентом порядке заявление о предоставлении муниципальной услуги 
(далее - заявители).

От имени заявителя могут выступать физические лица или юридические лица, имеющие право в 
соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями в 
порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от их 
имени (далее – представители заявителей).

1.4 Место нахождения и юридический адрес Администрации:

№ 
п\п Наименование Место нахождения График работы Справочные теле-

фоны

1 2 3 4 5

1

Администрация 
Туношенского 
сельского по-

селения

150501Ярослав-
ская область, 

Ярославский рай-
он, с.Туношна, ул. 

Школьная, д. 3.

Понедельник - четверг с 8.00 
до 16.00 час.

пятница
с 8.00 до 16.00 час.

перерыв на обед
с 12.00 до 12.48 час.

Суббота-воскресенье-выход-
ные дни.

(84852)43-93-34
(84852)43-94-66

Адрес электронной почты администрации: adm.tunoshna.ymr@bk.ru
 Порядок информирования по вопросам предоставления муниципальной услуги.
1.4.1 Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется специ-

алистами Администрации:
- лично;
- по телефону;
- в письменной форме с указанием ФИО заявителя (отчество - при наличии), обратного адреса, 

контактных телефонов;
- в электронной форме с указанием ФИО заявителя (отчество - при наличии), обратного адреса, 

контактных телефонов, адреса электронной почты заявителя;
- посредством размещения информации на информационных стендах Администрации;
- посредством публикации в средствах массовой информации;
-посредством размещения информации в информационно-телекоммуникационной сети «Интер-

нет» на официальном сайте Администрации Туношенского сельского поселения; на Портале госу-
дарственных и муниципальных услуг Ярославской области.

 -по месту жительства или в дистанционном режиме (для инвалидов).
1.5. Информирование и консультирование заинтересованных лиц по вопросам предоставления 

муниципальной услуги, а также о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется упол-
номоченным муниципальным служащим Администрации при личном контакте с заинтересованным 
лицом, в том числе с использованием почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты 
или размещения справочной информации на официальном сайте в сети Интернет.

Индивидуальное информирование по предоставлению муниципальной услуги в устной форме 
осуществляется уполномоченным муниципальным служащим Администрации лично, по телефону 
или по месту жительства или в дистанционном режиме (для инвалидов).

 При невозможности уполномоченного муниципального служащего, принявшего звонок, само-
стоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован 
другому должностному лицу, или же обратившемуся должен быть сообщен телефонный номер, по 
которому можно получить необходимую информацию.

При ответах на устные обращения, в том числе телефонные звонки, письменные обращения по 
вопросам предоставления муниципальной услуги ответ излагается в простой, четкой и понятной 
форме.

Обращения по вопросам предоставления услуги, поступающие по электронной почте, исполняют-
ся аналогично документам на бумажных носителях. Подготовленный ответ направляется заявителю 
по указанному в электронном обращении почтовому адресу.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги – предоставление выписки из реестра муниципального 

имущества.
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу - Администрация Туношен-

ского сельского поселения. Ответственным лицом за предоставление муниципальной услуги являет-
ся муниципальный служащий, в должностные обязанности которого вменены вопросы о предостав-
ления выписки из реестра муниципального имущества (далее - уполномоченный муниципальный 
служащий).

При предоставлении муниципальной услуги Администрация не вправе требовать от заинтере-
сованного лица осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения 
муниципальной услуги и связанных с обращением в государственные органы, иные органы мест-
ного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и 
информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в Перечень 
услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления органами местного 
самоуправления Туношенского сельского поселения и оказываются организациями, участвующими 
в предоставлении муниципальных услуг органами местного самоуправления, утвержденный реше-
нием Муниципального Совета Туношенского сельского поселения.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача следующей информа-
ции из Реестра имущества, находящегося в собственности Туношенского сельского (далее – Ре-
естр):

- о наличии или отсутствии конкретного объекта учета в Реестре на соответствующую дату в виде 
информации в письменной (электронной) форме;

- о конкретном объекте учета в Реестре на соответствующую дату в виде выписки из Реестра в 
письменной (электронной) форме либо информация об отсутствии запрашиваемых сведений.

2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги.
Общий срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 10 дней со дня по-

ступления запроса.
2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с 

предоставлением муниципальной услуги:
1) Конституция Российской Федерации от 12.12.1993 года (Текст Конституции опубликован в 

«Российской газете» от 25 декабря 1993 г. N 237; Текст Конституции с учетом поправок, внесенных 
законами Российской Федерации о поправках к Конституции Российской Федерации от 30 декабря 
2008 г. N 6-ФКЗ и от 30 декабря 2008 г. N 7-ФКЗ, опубликован в «Российской газете» от 21 января 
2009 г. N 7, в «Парламентской газете» от 23 января 2009 г. N 4, в Собрании законодательства Рос-
сийской Федерации от 26 января 2009 г. N 4 ст. 445);

2) Федеральный закон от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного са-
моуправления в Российской Федерации» (Текст Федерального закона опубликован в «Российской 
газете» от 8 октября 2003 г. N 202, в «Парламентской газете» от 8 октября 2003 г. N 186, в Собрании 
законодательства Российской Федерации от 6 октября 2003 г. N 40 ст. 3822);

 3) Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений 

в предоставлении муниципальной услуги, нарушений положений административного регламента и 
иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципаль-
ной услуги.

Граждане и юридические лица вправе обжаловать решения (действия, бездействие), принима-
емые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, в порядке, установленном 
разделом 5 административного регламента.

5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗ-
ДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ДОЛЖ-
НОСТНЫХ ЛИЦ, МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ 

5.1. Заявитель имеет право на судебное и досудебное (внесудебное) обжалование решений 
(действий, бездействия), принимаемых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной 
услуги.

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами 

Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ярославской области, муниципальными 
правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовы-
ми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ярославской области, муни-
ципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены фе-
деральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ярославской области, муниципальными 
правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотрен-
ной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
Ярославской области, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных 
в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного 
срока таких исправлений.

5.3. Заявитель вправе по письменному заявлению получить в Администрации информацию и до-
кументы, необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.4. Жалоба для рассмотрения в досудебном (внесудебном) порядке направляется Главе Туно-
шенского сельского поселения в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме. 
Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта Администрации Ту-
ношенского сельского поселения, единого портала государственных и муниципальных услуг либо 
регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при 
личном приеме заявителя.

Жалоба должна содержать сведения, установленные Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 
210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

5.5. Жалоба гражданина рассматривается в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 
г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 

5.6. Получатель муниципальной услуги вправе оспорить решения, действия (бездействие), при-
нятые (осуществленные) в ходе предоставления муниципальной услуги, путем подачи соответству-
ющего заявления в суд.

Приложение N 1
Административному регламенту

Главе Туношенского сельского поселения
________________________________________________
от ______________________________________________
________________________________________________
________________________________________________
________________________________________________
________________________________________________
(ФИО, адрес места жительства, телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу (просим) предоставить жилое помещение по договору найма специализированных жилых 
помещений, в связи (указать основание)________________________________________

_______________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________

Приложения (ксерокопии документов):
__________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
__________________________________________

______________________ (подпись) _____________________ (расшифровка)
 
«____»______________ _____ г. 

Я ____________________________________________________________в соответствии с требо-
ваниями п. 1 ст. 6, п. 4 ст. 9 Федерального закона от 27.07.06 № 152-ФЗ «О персональных данных», 
подтверждаю свое согласие на обработку Администрацией Туношенского сельского поселения 
моих персональных данных, включающих: фамилию, имя, отчество, пол, дату рождения, адрес про-
живания, контактный телефон, содержащихся в настоящем заявлении и в представленных мною 
документах, в целях предоставления услуги по заключению найма специализированных жилых по-
мещений.

Уведомлен (а) и согласен (-на) с тем, что в целях обеспечения исполнения нормативных право-
вых актов по предоставлению услуги, а также в случае необходимости мои данные и документы 
будут представляться государственным органам, органам местного самоуправления, организациям.

______________________ (подпись) _____________________ (расшифровка)
 
«____»______________ _____ г. 

Приложение N 2
Административному регламенту

БЛОК-СХЕМА
ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР 

ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ЗАКЛЮЧЕНИЕ ДОГОВОРОВ НАЙМА С

ПЕЦИАЛИЗИРОВАННЫХ ПОМЕЩЕНИЙ»

Прием, первичная проверка и регистрация заявления и приложенных к нему документов, провер-
ка сведений о наличии свободного жилого помещения специализированного жилищного фонда

Рассмотрение заявления и приложенных к нему документов на заседании общественной комис-
сии по жилищным вопросам

Подписание Главой Туношенского сельского поселения постановления Администрации о 
предоставлении жилого помещения муниципального специализированного жилищного фонда 

Туношенского сельского поселения и договора найма жилого помещения муниципального 
специализированного жилищного фонда Туношенского сельского поселения либо подписание 

уведомления об отказе

Выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.

2.19. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:
- удовлетворенность заявителей качеством предоставления муниципальной услуги;
- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;
- полнота, актуальность и достоверность информации о порядке предоставления муниципальной 

услуги;
- отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителей.
2.20. В случае, если в документах, являющихся результатом предоставления муниципальной 

услуги допущены технические ошибки, они должны быть исправлены в течение трех дней со дня 
обращения заявителя.

3. АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПРОЦЕДУРЫ

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные про-
цедуры:

- прием, первичная проверка и регистрация заявления и приложенных к нему документов;
- рассмотрение заявления и приложенных к нему документов на заседании общественной комис-

сии по жилищным вопросам;
- подписание Главой Туношенского сельского поселения постановления Администрации о предо-

ставлении жилого помещения муниципального специализированного жилищного фонда Туношен-
ского сельского поселения и договора найма жилого помещения муниципального специализиро-
ванного жилищного фонда, Туношенского сельского поселения либо подписание уведомления об 
отказе;

- выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
Последовательность административных процедур предоставления муниципальной услуги приве-

дена в блок-схеме (приложение 2)
3.2. Прием, первичная проверка и регистрация заявления и приложенных к нему документов.
Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя в Админи-

страцию поселения с заявлением и документами в соответствии с пунктом 2.7. Административного 
регламента.

Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист Администра-
ции (далее - специалист).

Заявление предоставляется заявителем в Администрацию поселения в одном экземпляре лично 
либо через представителя. 

По желанию заявителя заявление может быть предоставлено в двух экземплярах, один из ко-
торых возвращается заявителю с отметкой специалиста о приеме заявления. Копии документов 
предоставляются одновременно с оригиналами. При этом днем обращения за предоставлением 
муниципальной услуги признается день представления заявителем документов.

Специалист:
1) устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документы, удостоверяющие лич-

ность заявителя, либо полномочия представителя;
2) проводит первичную проверку представленных документов;
3) сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов друг с другом, выполняет 

на копиях надпись об их соответствии подлинным экземплярам (ставит штамп «копия верна»), за-
веряет своей подписью с указанием фамилии и инициалов и регистрирует заявление.

Максимальное время прохождения административной процедуры составляет 1 рабочий день. 
3.3. Рассмотрение заявления и приложенных к нему документов на заседании общественной ко-

миссии по жилищным вопросам.
Основанием для начала административной процедуры является получение специалистом, ответ-

ственным за предоставление муниципальной услуги, зарегистрированного заявления и документов 
в соответствии с пунктом 2.7. Административного регламента.

Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист Администра-
ции, к компетенции которого относятся вопросы предоставления муниципальной услуги. 

Специалист Администрации в течение 10 рабочих дней:
- проводит проверку наличия всех документов, указанных в пункте 2.7. Административного ре-

гламента;
- проводит проверку полноты и достоверности сведений, содержащихся в представленных до-

кументах.
По результатам проверки специалист Администрации в течение 1 рабочего дня осуществляет 

подготовку одного из следующих проектов решения и назначает день заседания общественной ко-
миссии по жилищным вопросам Администрации Туношенского сельского поселения (далее – обще-
ственная комиссия):

- проект постановления Администрации Туношенского сельского поселения о предоставлении 
служебного жилого помещения и проект договора найма служебного жилого помещения;

- проект постановления Администрации Туношенского сельского поселения о предоставлении жи-
лого помещения маневренного фонда и проекта договора найма жилого помещения маневренного 
фонда;

- уведомление об отказе от заключения договора найма специализированных жилых помещений.
В назначенный день общественная комиссия на заседании рассматривает заявление и представ-

ленные заявителем документы, заслушивает уполномоченного специалиста и путем голосования 
принимает один из представленных проектов решения. Решение общественной комиссии оформ-
ляется протоколом и подписывается председателем и членами комиссии. В течении одного рабо-
чего дня председатель общественной комиссии проверяет правильность подготовленного проекта 
соответствующего решения, согласовывает его и передает специалисту для направления вместе 
с заявлением и приложенными к нему документами консультанту-юристу Администрации для со-
гласования. При наличии замечаний проект соответствующего решения передается специалисту, 
который устраняет их незамедлительно.

Консультант-юрист в течение 1 рабочего дня обеспечивает проведение юридической экспертизы 
представленного проекта решения с учетом приложенных к нему документов и в случае отсутствия 
замечаний согласовывает его и направляет специалисту. При наличии замечаний возвращает про-
ект решения специалисту для доработки. Согласованный после доработки проект решения специ-
алист направляет Главе поселения для подписания. 

Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 14 рабочих 
дней.

3.4. Подписание Главой Туношенского сельского поселения постановления Администрации о 
предоставлении жилого помещения муниципального специализированного жилищного фонда Ту-
ношенского сельского поселения и договора найма жилого помещения муниципального специали-
зированного жилищного фонда Туношенского сельского поселения, либо подписание уведомления 
об отказе.

Основанием для начала административной процедуры является предоставление Главе поселения 
заявления и приложенных к нему документов и согласованного: 

- проекта постановления Администрации Туношенского сельского поселения о предоставлении 
служебного жилого помещения и проекта договора найма служебного жилого помещения;

- проекта постановления Администрации Туношенского сельского поселения о предоставлении 
жилого помещения маневренного фонда, проекта договора найма жилого помещения маневренного 
фонда;

- проекта уведомления об отказе от заключения договора найма специализированных жилых по-
мещений.

Ответственным за выполнение административной процедуры является заместитель Главы Туно-
шенского сельского поселения.

Глава в течение 1 рабочего дня рассматривает представленные документы и проект решения, и 
в случае отсутствия

 замечаний подписывает его, направляет специалисту для регистрации.
При наличии замечаний возвращает проект решения на доработку в течение 1 рабочего дня. 

Подписанный после доработки проект постановления направляется специалисту для регистрации. 
В этот же день специалист регистрирует решение в установленном порядке и после регистрации 
направляет его для выдачи заявителю.

Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 3 рабочих дня.
3.5. Выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
Основанием для начала административной процедуры является получение специалистом подпи-

санных Главой Туношенского сельского поселения постановления и договора либо уведомления об 
отказе от заключения договора найма специализированных жилых помещений.

Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист.
Специалист вносит сведения в книгу учета договоров найма специализированных жилых поме-

щений. 
Прибывший в назначенный для получения результата предоставления муниципальной услуги 

день заявитель предъявляет документ, удостоверяющий личность, а представитель заявителя - до-
кумент, удостоверяющий личность, и доверенность.

Специалист проверяет предъявленные документы, предлагает заявителю, представителю заяви-
теля подписать договор найма специализированного жилого помещения, а также указать в книге 
свои фамилию, имя, отчество, поставить подпись и дату получения результата муниципальной ус-
луги. После внесения этих данных в книгу специалист Администрации выдает заявителю или пред-
ставителю заявителя договор найма специализированного жилого помещения или уведомление об 
отказе.

Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 2 рабочих дня.

4. ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ 
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

4.1. Текущий контроль за принятием решений, соблюдением и исполнением положений адми-
нистративного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к 
предоставлению муниципальной услуги, осуществляется заместителем Главы непосредственно при 
предоставлении муниципальной услуги, а также путем организации проведения проверок в ходе 
предоставления муниципальной услуги. По результатам проверок заместитель Главы дает указания 
по устранению выявленных нарушений и контролирует их исполнение.

Текущий контроль может включать рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на 
обращения заинтересованных лиц, содержащие жалобы на решения (действия, бездействие), при-
нимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

Персональная ответственность специалиста Администрации закрепляется в его должностной ин-
струкции в соответствии с требованиями законодательства.

4.2. Оценка качества предоставления муниципальной услуги, последующий контроль за исполне-
нием административного регламента осуществляется заместителем Главы и включает в себя про-
ведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заинтересованных лиц, оформление 
актов проверок, подготовку предложений по повышению качества предоставления муниципальной 
услуги и недопущению выявленных нарушений.

Плановые проверки качества предоставления муниципальной услуги, исполнения административ-
ного регламента осуществляются заместителем Главы не реже чем раз в два года.

Внеплановые проверки осуществляются по поручению Главы сельского поселения или при на-
личии жалоб на исполнение административного регламента.

4.3. По результатам проверок лица, допустившие нарушения административного регламента, 
привлекаются к дисциплинарной ответственности в соответствии с Трудовым кодексом Российской 
Федерации, законодательством о муниципальной службе.

За неправомерные решения (действия, бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе 
предоставления муниципальной услуги, являющиеся административными правонарушениями или 
преступлениями, виновные лица могут быть привлечены к административной или уголовной ответ-
ственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.4. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан осуществляется 
путем получения информации о наличии в решениях, действиях (бездействии) органа, предоставля-
ющего муниципальную услугу, а также должностных лиц и муниципальных служащих, участвующих 



32  деловой вестник ЯРОСЛАВСКИЙ АГРОКУРЬЕР 
27 ИЮЛЯ 2017 Г. №29

Дата подачи запроса «_____» _____________20___ г.
Сведения о физическом лице, запрашивающем информацию
Фамилия 
Имя 
Отчество 
*Документ, удостоверяющий личность наименование ________________________________
 серия ________________ номер _______________
 выдан _______________________________________
 дата выдачи __________________________________

*Сведения о регистрации физического лица по месту жительства

Область

Район

Населенный 
пункт

Улица

Дом корпус квартира комната

Почтовый адрес для направления информации

Почтовый 
индекс

Область

Район

Населенный 
пункт

Улица

Дом корпус квартира комната

*Контактный 
телефон:

Сведения об объекте, информация по которому запрашивается

Вид

Наименование

Кадастровый 
(условный) 

номер

Местонахожде-
ние (адрес)

Область

Район

Населенный 
пункт

Улица

Дом

Корпус

Литера

Помещение

Квартира

Комната

Иное описание 
местоположения

Цель получения 
информации

Информацию следует: выдать на руки, отправить по почте, отправить через портал государственных и 
муниципальных услуг Ярославской области (ненужное зачеркнуть)

______________________________________________
(собственноручная подпись физического лица)
* Строка заполняется по желанию физического лица

 Форма 2
В Администрацию
 Туношенского сельского поселения

Запрос 
о предоставлении выписки о наличии объекта учета, об объекте учета (ненужное зачер-

кнуть) в Реестре муниципального имущества, Туношенского сельского поселения

Исх. N _______ Дата подачи запроса «_____» _____________ 20___ г.

Сведения о юридическом лице, запрашивающем информацию

Полное наимено-
вание

Сокращенное наи-
менование

Основной государ-
ственный регистраци-
онный номер (ОГРН)

Идентификационный 
номер налогопла-
тельщика (ИНН)

Сведения об адресе 
(местонахождении) 
юридического лица

Почтовый индекс

Область

Район

Населенный пункт

Улица

Дом корпус 
(строение)

квартира 
(офис)

Контактный телефон Факс

Муниципальный служащий:
1) устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документы, удостоверяющие лич-

ность заявителя, либо полномочия представителя;
2) сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов друг с другом, выполняет 

на копиях надпись об их соответствии подлинным экземплярам (ставит штамп «копия верна»), за-
веряет своей подписью с указанием фамилии и инициалов.

3) регистрирует заявления;
4) направляет заявление и приложенные к нему документы муниципальному служащему, к ком-

петенции которого относятся вопросы по предоставлению выписки из реестра муниципального иму-
щества (далее – уполномоченный муниципальный служащий).

Максимальное время прохождения административной процедуры составляет 1 день.
Прием граждан по месту жительства или в дистанционном режиме (для инвалидов) - 1 день.
3.3. Рассмотрение запроса, подготовка выписки (информации) из Реестра или сообщения об от-

казе в предоставлении информации из Реестра
3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является передача сотрудником 

Администрации в установленном порядке уполномоченному муниципальному служащему зареги-
стрированного запроса с документами, приложенными к нему заявителем, и резолюцией Главы 
поселения.

3.3.2. Ответственными за выполнение административной процедуры является уполномоченный 
муниципальный служащий.

3.3.3. Уполномоченный муниципальный служащий:
- Проверяет запрос и приложенные к нему документы на соответствие требованиям, указанным в 

подразделе 2.8 раздела 2 Регламента.
- В случае несоответствия запроса и приложенных к нему документов требованиям, указанным 

в подразделе 2.8 раздела 2 Регламента, готовит проект сообщения об отказе в предоставлении 
информации из Реестра и представляет указанный проект на подпись Главе поселения. 

- В случае соответствия запроса и приложенных к нему документов требованиям, указанным в 
подразделе 2.8 раздела 2 Регламента, осуществляет поиск требуемой информации в Реестре.

По результатам поиска уполномоченный муниципальный служащий готовит выписку (информа-
цию) из Реестра:

- о наличии или отсутствии конкретного объекта учета в Реестре на соответствующую дату в виде 
информации в письменной (электронной) форме;

- о конкретном объекте учета в Реестре на соответствующую дату в виде выписки из Реестра в 
письменной (электронной) форме либо информация об отсутствии запрашиваемых сведений.

3.3.4. Глава поселения в день представления подготовленного уполномоченным муниципальным 
служащим проекта документа рассматривает, подписывает все экземпляры представленного про-
екта выписки (информации) из Реестра или сообщения об отказе в предоставлении информации 
из Реестра.

3.3.5. Уполномоченный муниципальный служащий в день получения от Главы поселения получает 
подписанные документы для регистрации, отправки заявителю и хранения в установленном порядке 
пакет документов, включающий запрос с приложенными к нему документами и подготовленные в 
соответствии с этим запросом выписку (информацию) из Реестра или сообщение об отказе в предо-
ставлении информации из Реестра (все экземпляры).

3.3.6. Результатом выполнения административной процедуры является передача специалисту ад-
министрации подписанных Главой поселения выписки (информации) из Реестра или сообщения об 
отказе в предоставлении информации из Реестра.

3.3.7. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является реги-
страция выписки (информации) из Реестра или сообщения об отказе в предоставлении информации 
из Реестра в системе делопроизводства администрации.

Максимальный срок процедуры составляет 7 календарных дней.
3.4. Выдача (отправка) заявителю выписки (информации) из Реестра или сообщения об отказе в 

предоставлении информации из Реестра.
3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является передача муниципальным 

служащим Администрации пакета документов, включающего:
-запрос с документами, приложенными к нему заявителем;
-подготовленные в соответствии с этим запросом выписку (информацию) из Реестра или сообще-

ние об отказе в предоставлении информации из Реестра (все экземпляры).
3.4.2. Ответственными за выполнение административной процедуры является специалист Адми-

нистрации.
3.4.3. Специалист Администрации:
- в день получения документов, указанных в 3.4.1 данного раздела Регламента, регистрирует ис-

ходящие документы в установленном порядке;
- один подлинный экземпляр исходящего документа, имеющего в запросе отметку о направлении 

по почте, направляет заявителю в адрес, указанный заявителем, в срок не позднее 1 дня с момента 
регистрации исходящего документа;

- один подлинный экземпляр исходящего документа, имеющего в запросе отметку о выдаче на 
руки, передает уполномоченному муниципальному служащему;

- помещает запрос и подлинный экземпляр подготовленного в соответствии с этим запросом ис-
ходящего документа в дело в порядке, установленном для хранения исходящих документов.

3.4.4. Специалист администрации в приемные дни, установленные в разделе 1 Регламента:
- один подлинный экземпляр исходящего документа, имеющего отметку в запросе о выдаче на 

руки, выдает обратившемуся в Администрацию заявителю на руки под роспись:
заявителю - физическому лицу - при предъявлении документа, удостоверяющего личность;
представителю заявителя - физического лица - при предъявлении документа, подтверждающего 

его полномочия, и документа, удостоверяющего личность;
представителю заявителя - юридического лица - при предъявлении документа, подтверждающего 

его полномочия;
3.4.5. Выписка (информация) из Реестра, не востребованная заявителями, выбравшими способ 

получения информации в виде бумажного документа, который заявитель получает непосредственно 
при личном обращении, в срок не позднее 3 месяцев с момента регистрации исходящего документа 
специалистом Администрации направляется заявителю почтовым отправлением по адресу, указан-
ному заявителем.

3.4.6. Результатом выполнения административной процедуры является направление (выдача на 
руки) в установленном порядке заявителю выписки (информации) из Реестра или сообщения об 
отказе в предоставлении информации из Реестра.

3.4.7. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является реги-
страция в установленном для исходящей корреспонденции порядке выписки (информации) из Рее-
стра или сообщения об отказе в предоставлении информации из Реестра.

Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 2 дня.
 
4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя 
выявление и устранение нарушений прав заявителей, проведение проверок соблюдения процедур 
предоставления муниципальной услуги, подготовку решений на действия (бездействие) должност-
ных лиц органа местного самоуправления.

4.2. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных админи-
стративными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется замести-
телем Главы администрации Туношенского сельского поселения, ответственным за организацию 
работы по предоставлению муниципальной услуги. 

4.3. Глава Туношенского сельского поселения (заместитель Главы администрации Туношенского 
сельского поселения) несет ответственность за несвоевременное и (или) ненадлежащее выполне-
ние административных действий, указанных в разделе 3 настоящего регламента.

Ответственный исполнитель несет персональную ответственность за несвоевременное рассмо-
трение обращений заявителя.

5.Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) админи-
страции Пригородного сельского поселения, 

а также должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Заявитель вправе обжаловать действия (бездействие) должностных лиц администрации по-
селения в ходе предоставления ими муниципальной услуги в досудебном и судебном порядке.

5.2. При досудебном (внесудебном) обжаловании заявитель может обратиться (лично, через сво-
его представителя, направить ее по почте или иным способом) с жалобой на решение, действия 
(бездействие) администрации Туношенского сельского поселения, а также должностных лиц, муни-
ципальных служащих к главе поселения.

5.3. Срок рассмотрения обращений заявителя - не более 30 дней.
5.4. При личном приеме заявитель предъявляет документы, удостоверяющие его личность и 

полномочия.
Письменное обращение, принятое в ходе личного приема, подлежит регистрации и рассмотрению 

в порядке, установленном законодательством.
 5.5. Жалоба гражданина рассматривается:
- в соответствии с Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения об-

ращений граждан Российской Федерации»;
- постановлением Правительства Ярославской области от 19.08.2013 № 1064 « О процедуре пода-

чи, регистрации и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействия) органов исполнитель-
ной власти Ярославской области и их должностных лиц, государственных гражданских служащих 
при предоставлении государственных услуг (в редакции постановления Правительства области от 
23.10.2013 № 1416-п» 

5.6. По результатам рассмотрения обращения принимается решение об удовлетворении требова-
ний заявителя либо отказе в их удовлетворении с указанием причины.

5.7. Ответ, содержащий результаты рассмотрения письменного обращения, направляется заяви-
телю способом, указанным в письменном обращении. Если в письменном обращении не указаны 
фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направ-
лен ответ, ответ на обращение не дается.

5.8. В случае если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан 
без разглашения персональных сведений, составляющих охраняемую законом тайну, заявителю, 
направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в 
нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения персональных сведений.

 Приложение 1
 к Административному регламенту 

Формы 
бланков запроса о предоставлении выписки из Реестра имущества

Форма 1
В Администрацию 
Туношенского сельского поселения

Запрос 
о предоставлении выписки о наличии объекта учета, об объекте учета (ненужное зачер-

кнуть) в Реестре муниципального имущества Туношенского сельского поселения

граждан Российской Федерации» («Российская газета» от 05.05.2006 № 95);
 4) Федеральный закон от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления го-

сударственных и муниципальных услуг» (Текст Федерального закона опубликован в «Российской 
газете» от 30 июля 2010 г. N 168, в Собрании законодательства Российской Федерации от 2 августа 
2010 г. N 31 ст. 4179);

5) Федеральный закон от 6 апреля 2011 г. N 63-ФЗ «Об электронной подписи»
 ( Собрание законодательства Российской Федерации, 2011, N 15, ст. 2036; N 27, ст. 3880.);
 6)Федеральный закон от 24.11.1995 г. № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской 

Федерации»;
7) Федеральный закон от 01.12.2014 № 419-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законода-

тельные акты Российской Федерации по вопросам социальной защиты инвалидов в связи с ратифи-
кацией Конвенции о правах инвалидов».

 8) Приказ Министерства экономического развития РФ от 30.08.2011 года № 424 «Об 
утверждении Порядка ведения органами местного самоуправления реестров муниципального иму-
щества» (Текст приказа опубликован в «Российской газете» от 28 декабря 2011 г. N 293);

9) настоящий административный регламент.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги. 
Для получения муниципальной услуги заявитель представляет следующие документы:
- оригинал заявления (запроса) о предоставлении информации об объектах учета (приложение 

№1);
- копия документа, удостоверяющего личность (для заявителя - физического лица, для представи-

теля физического или юридического лица);
- копия документа, подтверждающего полномочия представителя физического или юридического 

лица.
Для предоставления муниципальной услуги от заявителя не требуются какие-либо документы, 

находящиеся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных 
организаций.

При предоставлении муниципальной услуги Администрация не вправе требовать от заинтересо-
ванного лица:

- предоставления документов, информации или осуществления действий, которые не предус-
мотрены нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с 
предоставлением муниципальной услуги;

- предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении Администрации, 
государственных органов, иных органов местного самоуправления либо подведомственных госу-
дарственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предо-
ставлении муниципальной услуги, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами Ярославской области, муниципальными правовыми 
актами, за исключением документов, включенных в перечень, определенный частью 6 статьи 7 Фе-
дерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги.

Оснований для отказа в приеме запроса и необходимых для предоставления муниципальной услу-
ги документов законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении му-
ниципальной услуги.

Администрация отказывает в предоставлении муниципальной услуги в случаях:
- отсутствие надлежащим образом оформленной доверенности (в случае обращения с запросом 

представителя заявителя); 
- отсутствие в запросе сведений об имуществе, информация по которому запрашивается, до-

статочных для идентификации объекта (вид, наименование, местоположение (адрес), кадастровый 
(условный) номер);

- отсутствие в запросе следующих сведений о физическом лице, запрашивающем информацию: 
фамилии, имени, отчества; адреса для направления информации (в случае указания о направлении 
информации из Реестра по почте);

- отсутствие в запросе физического лица подписи физического лица, запрашивающего инфор-
мацию;

- отсутствие в запросе следующих сведений о юридическом лице, запрашивающем информацию: 
полного или сокращенного наименования; основного государственного регистрационного номера 
(ОГРН) или идентификационного номера налогоплательщика (ИНН); почтового адреса (в случае 
указания о направлении информации из Реестра по почте); наименования должности, фамилии, 
инициалов руководителя;

- отсутствие в запросе следующих сведений о представителе юридического лица, запрашиваю-
щем информацию: наименование должности, фамилии, имени, отчества представителя;

- отсутствие в запросе подписи руководителя юридического лица, скрепленной печатью организа-
ции - в запросах, оформленных не на официальных бланках организаций;

Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не устанавливаются.
2.9. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления му-

ниципальной услуги. 
Других услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муници-

пальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрено.
2.10. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимае-

мой за предоставление муниципальной услуги.
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.11. Максимальные сроки ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муни-

ципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должны 
превышать 15 минут каждый.

2.12. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.
Прием заявлений и документов, представленных заявителями, осуществляется Администрацией 

по мере обращения заявителей. Специалист Администрации регистрирует поступившее заявление 
в журнале регистрации обращений, который ведется на бумажном и электронном носителях, в тече-
нии одного дня с момента поступлений. 

При поступлении электронного обращения специалисты Администрации подтверждает факт по-
лучения заявления ответным сообщением заявителю по электронной почте, с указанием входящего 
регистрационного номера и даты поступления заявления. Электронное обращение распечатывает-
ся, передается уполномоченному муниципальному служащему, и дальнейшая работа с ним ведется 
как с письменным обращением в соответствии с административным регламентом.

Срок регистрации заявления – 1 день.
Прием граждан по месту жительства или в дистанционном режиме (для инвалидов) - 1 день.
2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.
Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к местам ожида-

ния и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной 
информации о порядке предоставления муниципальной услуги:

 2.13.1. Места предоставления муниципальной услуги (места информирования, ожидания и при-
ема заявителей) располагаются в здании Администрации. 

2.13.2. Вход в здание Администрации должен быть оборудован вывеской с полным наименова-
нием Администрации.

 2.13.3. Места информирования, предназначенные для ознакомления граждан с информационны-
ми материалами, оборудуются информационными стендами с образцами заполнения заявления и 
перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

 2.13.4. Допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное 
обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом ис-
полнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной по-
литики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения.

 2.13.5. Возможность обращения для инвалидов за предоставлением муниципальной услуги через 
представителя. 

2.13.6. Допуск в помещения, в которых оказывается муниципальная услуга, сурдопереводчика и 
тифлосурдопереводчика.

 2.13.7. Встреча и сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения 
и самостоятельного передвижения, работниками ОМСУ, предоставляющих муниципальную услугу. 

2.13.8. Инвалидам, имеющим стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного пере-
движения, необходимые услуги предоставляются по месту жительства инвалида.

 2.13.9. Возможность для инвалидов получения информации о муниципальной услуге по почте, с 
использованием электронной почты. 

2.13.10. Места для приёма посетителей оборудуются стульями, письменными столами и должны 
соответствовать установленным санитарным, противопожарным и иным нормам и правилам.

2.14. На информационном стенде размещается следующая информация:
- форма заявления о предоставлении муниципальной услуги, а также образец его заполнения;
- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и предъявляе-

мые к ним требования;
- блок-схема, содержащая информацию об этапах предоставления муниципальной услуги;
- местоположение Администрации, график работы, номера телефонов, адрес официального сайта 

Администрации.
2.14.1. Административный регламент размещается на официальном сайте Администрации.
2.14.2. Прием заявителей осуществляется в кабинете, специально отведенном для приема граж-

дан.
Рабочие места работников администрации, осуществляющих предоставление муниципальной ус-

луги, оборудуются средствами вычислительной техники и оргтехникой, позволяющими организовать 
исполнение муниципальной услуги в полном объеме.

2.15. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:
- удовлетворенность заявителей качеством предоставления муниципальной услуги;
- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;
- полнота, актуальность и достоверность информации о порядке предоставления муниципальной 

услуги;
- отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителей.
2.16. В случае, если в документах, являющихся результатом предоставления муниципальной 

услуги допущены технические ошибки, они должны быть исправлены в течение трех дней со дня 
обращения заявителя.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к 
порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в элек-
тронной форме

3.1.  Предоставление муниципальной услуги включает следующие административные 
процедуры:

- прием и регистрация заявления и приложенных к нему документов;
- рассмотрение запроса, подготовка выписки (информации) из Реестра или сообщения об отказе 

в предоставлении информации из Реестра;
- выдача (отправка) заявителю выписки (информации) из Реестра или сообщения об отказе в 

предоставлении информации из Реестра.
Последовательность административных процедур отражена в блок-схеме (приложение 2).
3.2. Прием и регистрация заявления и приложенных к нему документов.
Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя в Админи-

страцию с заявлением в соответствии с пунктом 2.6 Регламента.
Ответственным за выполнение административной процедуры является уполномоченный, муници-

пальный служащий Администрации Туношенского сельского поселения. 
Заявление предоставляется заявителем в Администрацию в одном экземпляре лично либо через 

представителя. 
Копии документов предоставляются одновременно с оригиналами.
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 Консультации предоставляются в устной форме при личном обращении, посредством телефон-
ной связи либо по месту жительства или в дистанционном режиме (для инвалидов). При консульти-
ровании специалист дает полный, точный и понятный ответ на поставленные вопросы. 

 Консультирование в устной форме при личном обращении осуществляется в пределах 10 минут. 
Время ожидания в очереди не должно превышать 15 минут.

 Консультирование по телефону осуществляется в пределах 5 минут. При консультировании по 
телефону специалист Администрации должен назвать свою фамилию, имя, отчество, должность, 
а также наименование Администрации, в которое обратился заявитель, а затем в вежливой форме 
дать точный и понятный ответ на поставленные вопросы. 

 Рассмотрение письменных обращений граждан по вопросам предоставления муни-
ципальной услуги осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ 
«О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации». 

 Рассмотрение письменных обращений юридических лиц по вопросам предоставле-
ния муниципальной услуги осуществляется в порядке, аналогичном для рассмотрения обращений 
граждан. 

 2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муници-
пальной услуги не может превышать 15 минут. Максимальный срок ожидания в очереди при полу-
чении результата предоставления муниципальной услуги не может превышать 15 минут.

 2.13. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги - 1 рабочий день.
Прием граждан по месту жительства или в дистанционном режиме (для инвалидов) - 1 день.
2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.
Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к местам ожида-

ния и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной 
информации о порядке предоставления муниципальной услуги:

 2.14.1. Места предоставления муниципальной услуги (места информирования, ожидания и при-
ема заявителей) располагаются в здании Администрации. 

2.14.2. Вход в здание Администрации должен быть оборудован вывеской с полным наименова-
нием Администрации.

 2.14.3. Места информирования, предназначенные для ознакомления граждан с информационны-
ми материалами, оборудуются информационными стендами с образцами заполнения заявления и 
перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

 2.14.4. Допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное об-
учение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом испол-
нительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственнойполитики 
и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения.

 2.14.5. Возможность обращения для инвалидов за предоставлением муниципальной услуги через 
представителя. 

2.14.6. Допуск в помещения, в которых оказывается муниципальная услуга, сурдопереводчика и 
тифлосурдопереводчика.

 2.14.7. Встреча и сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения 
и самостоятельного передвижения, работниками ОМСУ, предоставляющих муниципальную услугу. 

2.14.8. Инвалидам, имеющим стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного пере-
движения, необходимые услуги предоставляются по месту жительства инвалида.

 2.14.9. Возможность для инвалидов получения информации о муниципальной услуге по почте, с 
использованием электронной почты. 

2.14.10. Места для приёма посетителей оборудуются стульями, письменными столами и должны 
соответствовать установленным санитарным, противопожарным и иным нормам и правилам.

2.15. На информационном стенде размещается следующая информация:
- форма заявления о предоставлении муниципальной услуги, а также образец его заполнения;
- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и предъявляе-

мые к ним требования;
- блок-схема, содержащая информацию об этапах предоставления муниципальной услуги;
- местоположение Администрации, график работы, номера телефонов, адрес официального сайта 

Администрации.
2.15.1. Административный регламент размещается на официальном сайте Администрации.
2.15.2. Прием заявителей осуществляется в кабинете, специально отведенном для приема граж-

дан.
Рабочие места работников администрации, осуществляющих предоставление муниципальной ус-

луги, оборудуются средствами вычислительной техники и оргтехникой, позволяющими организовать 
исполнение муниципальной услуги в полном объеме.

2.16. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:
- удовлетворенность заявителей качеством предоставления муниципальной услуги;
- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;
- полнота, актуальность и достоверность информации о порядке предоставления муниципальной 

услуги;
- отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителей.
2.17. В случае, если в документах, являющихся результатом предоставления муниципальной 

услуги допущены технические ошибки, они должны быть исправлены в течение трех дней со дня 
обращения заявителя.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к 
порядку их выполнения.

3. Административные процедуры
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные про-

цедуры:
- прием, первичная проверка и регистрация заявления и приложенных к нему документов;
- подготовка к заседанию комиссии о признании жилого помещения непригодным (пригодным) 

для постоянного проживания;
- работа комиссии по оценке жилого помещения непригодным (пригодным) для постоянного про-

живания;
- составление акта обследования жилого помещения (в случае принятия комиссией решения о 

необходимости проведения обследования) или в случае спорного решения вопроса привлечение 
независимого эксперта;

- принятие уполномоченным должностным лицом решения по итогам работы комиссии и составле-
ние заключения о признании жилого помещения несоответствующим (соответствующим) установ-
ленным требованиям и непригодным (пригодным) для постоянного проживания; 

- подготовка и подписание постановления Администрации Туношенского сельского поселения о 
дальнейшем не использовании (использовании) помещения;

- передача заявителю заключения о признании жилого помещения непригодным (пригодным) для 
постоянного проживания и постановления Администрации Туношенского сельского поселения о 
дальнейшем не использовании (использовании) помещения.

Последовательность административных процедур предоставления муниципальной услуги приве-
дена в блок-схеме (приложение 2). 

3.2. Прием, первичная проверка и регистрация заявления и приложенных к нему документов:
Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя в Адми-

нистрацию Туношенского сельского поселения с заявлением в соответствии с пунктом 2.7 Админи-
стративного регламента.

Ответственными за выполнение административной процедуры являются заместитель Главы Ад-
министрации, специалист Администрации.

Заявление предоставляется заявителем в Администрацию в одном экземпляре лично, через 
представителя, по месту жительства или в дистанционном режиме (для инвалидов).

Копии документов предоставляются одновременно с оригиналами.
Специалист Администрации:
1) устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет паспорт, удостоверяющий личность 

заявителя, либо полномочия представителя;
2) проводит первичную проверку представленных документов;
3) сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов друг с другом, выполняет 

на копиях надпись об их соответствии подлинным экземплярам (ставит штамп «копия верна»), за-
веряет своей подписью с указанием фамилии и инициалов.

В случаях ненадлежащего оформления заявления, несоответствия прилагаемых документов до-
кументам, указанным в заявлении, отсутствия у лица полномочий на подачу заявления специалист 
Администрации возвращает документы и разъясняет причину возврата. По желанию заявителя при-
чина возврата указывается специалистом Администрации на заявлении письменно.

В случае надлежащего оформления заявления, соответствия прилагаемых документов докумен-
там, указанным в заявлении, соответствия копий документов их оригиналам, наличия у представи-
теля заявителя полномочий на подачу заявления специалист Администрации принимает заявление 
и копии документов, прилагаемые к заявлению. В этот же рабочий день специалист Администрации 
заявление регистрирует и передает его заместителю Главы Администрации. 

Заместитель Главы Администрации в течение 1 рабочего дня налагает резолюцию о рассмотре-
нии заявления и подготовке результата предоставления муниципальной услуги.

Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 2 рабочих дня.
3.3. Подготовка к заседанию комиссии о признании жилого помещения непригодным (пригодным) 

для постоянного проживания:
Основанием для начала административной процедуры является получение заместителем Главы 

Администрации заявления. 
Ответственными за выполнение административной процедуры являются заместитель Главы Ад-

министрации и секретарь межведомственной комиссии.
Заместитель Главы Администрации в течение 1 рабочего дня рассматривает заявление и прила-

гаемые к нему обосновывающие документы, налагает резолюцию и передает заявление с докумен-
тами секретарю межведомственной комиссии для подготовки перечня дополнительных документов 
(заключение соответствующих органов государственного контроля и надзора, заключение проек-
тно-изыскательской организации по результатам обследования элементов ограждающих и несущих 
конструкций жилого помещения, акт межведомственной комиссии о результатах проведенных в от-
ношении жилого помещения мероприятий по оценке жилого помещения непригодным (пригодным) 
для постоянного проживания), необходимых для принятия решения о признании жилого помещения 
соответствующим (не соответствующим) установленным в Положении требованиям. 

Необходимость предоставления дополнительных документов возникает для проверки фактиче-
ского состояния жилого помещения в случаях оценки:

- степени и категории технического состояния строительных конструкций;
- степени его огнестойкости;
- санитарно-эпидемиологических требований и гигиенических нормативов;
- уровня радиационного фона и физических факторов источников шума, вибрации, наличия 

электромагнитных полей;
- параметров микроклимата;
- месторасположения жилого помещения.
В случае необходимости предоставления дополнительных документов секретарь межведом-

ственной комиссии в течение 2-х дней направляет заявителю предложение о предоставлении до-
полнительных документов с указанием их перечня, необходимых для принятия решения о признании 
жилого помещения соответствующим (не соответствующим) установленным в Положении требова-
ниям. Предложение направляется специалистом администрации заказным письмом с уведомлени-
ем и дублируется по контактному телефону.

В случае непредставления дополнительных документов по истечении 7 дней после направления 
предложения о предоставлении дополнительных документов секретарь межведомственной комис-
сии подготавливает уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги за подписью 
Главы Туношенского сельского поселения и направляет его заявителю.

В случае представления дополнительных документов по истечении 7 дней после направления 
предложения о предоставлении дополнительных документов секретарь межведомственной комис-

 Приложение 1 к постановлению 
 Администрации Туношенского
сельского поселения 
от 18.07.2017 г. №164 

Административный регламент предоставления муниципальной услуги
«Признание в установленном порядке помещения жилым помещением, жилого

помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежа-
щим сносу или реконструкции»

 

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
 1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Признание в уста-

новленном порядке помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для прожи-
вания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции» (далее - Ад-
министративный регламент), разработан в целях определения порядка предоставления и стандарта 
предоставления администрацией Туношенского сельского поселения муниципальной услуги по при-
знанию в установленном порядке жилых помещений пригодными (непригодными) для постоянного 
проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции (далее 
- муниципальная услуга).

 1.2. Описание заявителей: 
- заявителями являются собственники помещений (юридические и физические лица), 
- представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности.
 1.3. Место нахождения и юридический адрес Администрации: 

№ 
п\п Наименование Место нахождения График работы Справочные теле-

фоны

1 2 3 4 5

1

Администрация 
Туношенского 
сельского по-

селения

150501Ярослав-
ская область, 

Ярославский рай-
он, с.Туношна, ул. 

Школьная, д. 3.

Понедельник - четверг с 8.00 
до 16.00 час.

пятница
с 8.00 до 16.00 час.

перерыв на обед
с 12.00 до 12.48 час.

Суббота-воскресенье-выход-
ные дни.

(84852)43-93-34
(84852)43-94-66

Адрес электронной почты администрации: adm.tunoshna.ymr@bk.ru

 Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется специали-
стами Администрации:

- лично;
- по телефону;
- в письменной форме с указанием ФИО заявителя (отчество - при наличии), обратного адреса, 

контактных телефонов;
- в электронной форме с указанием ФИО заявителя (отчество - при наличии), обратного адреса, 

контактных телефонов, адреса электронной почты заявителя;
- посредством размещения информации на информационных стендах Администрации;
-посредством размещения информации в информационно-телекоммуникационной сети «Интер-

нет» на официальном сайте Администрации Туношенского сельского поселения; на Портале госу-
дарственных и муниципальных услуг Ярославской области.

- по месту жительства или в дистанционном режиме (для инвалидов).
2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
 2.1. Наименование муниципальной услуги: «Признание в установленном порядке помещения 

жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома 
аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»

 2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется Администрацией Туношенского 
сельского поселения.

 2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.
Процедура предоставления муниципальной услуги завершается путем получения заявителем:
- заключения о признании жилого помещения пригодным для постоянного проживания и поста-

новления Администрации Туношенского сельского поселения о дальнейшем использовании поме-
щения;

- заключения о признании жилого помещения непригодным для постоянного проживания и по-
становления Администрации Туношенского сельского поселения о дальнейшем не использовании 
помещения.

- заключения о необходимости и возможности проведения капитального ремонта, реконструкции 
или перепланировки (при необходимости - с технико-экономическим обоснованием) с целью при-
ведения утраченных в процессе эксплуатации характеристик жилого помещения в соответствие с 
установленными в Положении требованиями.

 2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
Общий срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 50 дней со дня подачи 

заявления заявителем с одновременным предоставлением им необходимых документов.
Время прохождения отдельных административных процедур составляет:
- прием, первичная проверка и регистрация заявления и приложенных к нему документов – 2 дня;
- подготовка к заседанию комиссии о признании жилого помещения непригодным (пригодным) 

для постоянного проживания - 15 дней;
- работа комиссии по оценке жилого помещения непригодным (пригодным) для постоянного про-

живания - 1 день;
- составление акта обследования жилого помещения (в случае принятия комиссией решения о 

необходимости проведения обследования) - 7 дней; 
Если для решения вопроса необходимо привлечь независимого эксперта, то еще 12 дней;
- принятие уполномоченным должностным лицом решения по итогам работы комиссии и составле-

ние заключения о признании жилого помещения несоответствующим (соответствующим) установ-
ленным требованиям и непригодным (пригодным) для постоянного проживания - 7 дней; 

- подготовка и подписание постановления Администрации Туношенского сельского поселения о 
дальнейшем не использовании (использовании) помещения - 4 дня;

- передача заявителю заключения о признании жилого помещения непригодным (пригодным) для 
постоянного проживания и постановления Администрации Туношенского сельского поселения о 
дальнейшем не использовании (использовании) помещения - 2 дня.

 2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
- Жилищным кодексом Российской Федерации;
- Федеральным законом от 6 октября 2003 года N 131-ФЗ «Об общих принципах организации 

местного самоуправления в Российской Федерации»;
- Федерального закона от 27.07.2010г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государствен-

ных и муниципальных услуг»;
- Федеральный закон от 24.11.1995 г. № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской 

Федерации»;
 - Федеральный закон от 01.12.2014 № 419-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законода-

тельные акты Российской Федерации по вопросам социальной защиты инвалидов в связи с ратифи-
кацией Конвенции о правах инвалидов».

 2.6.Органы и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги
В предоставлении муниципальной услуги принимают участие:
1) в части принятия решения по итогам работы комиссии и составлении заключения о признании 

жилого помещения несоответствующим (соответствующим) установленным требованиям и непри-
годным (пригодным) для постоянного проживания; о подготовке и постановления Администрации 
Туношенского сельского поселения о дальнейшем не использовании (использовании) помещения 
– межведомственная комиссия Туношенского сельского поселения;

2) в части подготовки плана жилого помещения с его техническим паспортом; справки об износе 
дома на момент проведения обследования жилого помещения : Ярославской филиал ФГУП «Росте-
хинвентаризация – Федеральное БТИ», заключение независимой экспертизы;

3) в части получения документов, подтверждающих право собственности заявителя на жилое по-
мещение, земельный участок – Отдел Управления Федеральной службы государственной регистра-
ции, кадастра и картографии по Ярославской области;

4) в части подготовки документа, подтверждающего полномочия представителя – нотариус.
2.7. В целях получения муниципальной услуги заявитель предоставляет в администрацию заяв-

ление (приложение 1);
2.7.1. К заявлению прилагаются следующие документы:
2.7.1.1. Исчерпывающий перечень документов, предоставляемых лично заявителем:
- оригинал и копия паспорта заявителя/свидетельства о рождении;
- план жилого помещения с его техническим паспортом (копия и оригинал);
- документы, подтверждающие право собственности заявителя на жилое помещение (копия и 

оригинал); 
- справку об износе дома на момент проведения обследования жилого помещения;
- заключение независимой экспертизы;
- документ, подтверждающий полномочия представителя (в случае обращения представителя за-

явителя (нотариально заверенная копия)).
2.7.1.2. Исчерпывающий перечень документов, предоставляемых заявителем по собственной 

инициативе (при непредставлении заявителем подлежат запросу в рамках межведомственного ин-
формационного взаимодействия):

- копия свидетельства о государственной регистрации права на жилое помещение или выписка 
из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах от-
дельного лица на имеющиеся у него объекты недвижимого имущества;

- копия договора социального найма жилого помещения. 
По своему желанию заявитель дополнительно может представить иные документы, которые, по 

его мнению, имеют значение для вынесения решения о предоставлении муниципальной услуги.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги: 
- ненадлежащее оформление заявления (при отсутствии сведений о заявителе, подписи заяви-

теля);
- несоответствие приложенных к заявлению документов, указанных в заявлении;
- несоответствие копий документов их оригиналам;
- отсутствие у лица полномочий на подачу заявления (в случае подачи заявления лицом, являю-

щимся представителем заявителя); 
 - не подлежат рассмотрению запросы, содержащие ненормативную лексику и оскорбительные 

высказывания.
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
- непредставление заявителем дополнительных документов, определенных в соответствии с п. 3.3 

Административного регламента.
 2.10. Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания платы.
 2.11. Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе 

предоставления муниципальной услуги, производятся специалистом Администрации Туношенского 
сельского поселения. 

Сведения об объекте, 
информация по кото-
рому запрашивается

Вид

Наименование

Кадастровый (услов-
ный) номер

Местонахождение 
(адрес)

Область

Район

Населенный пункт

Улица

Дом

Корпус

Литера

Помещение

Квартира

Комната

Иное описание 
местоположения

Цель получения 
информации

Информацию следует: выдать на руки, отправить по почте, отправить через портал государственных и 
муниципальных услуг Ярославской области (ненужное зачеркнуть)

Руководитель юридического лица
Должность  
Фамилия  ________________________
Имя  (подпись)
Отчество  М.П.

Приложение 2 
к Административному 
регламенту

Блок-схема
последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги

по предоставлению выписки из реестра муниципального имущества 

Поступление в Администрацию заявления о предоставлении муниципальной услуги

Принятие и регистрация заявления и документов

Рассмотрение заявления и документов специалистом, ответственным за подготовку результата 
муниципальной услуги

Решение о предоставлении муниципальной услуги

Оформление выписки 
(информации) из Реестра 
о наличии или отсутствии 
конкретного объекта учета 
в Реестре на соответству-

ющую дату

Оформление выписки 
(информации) из Реестра 

о конкретном объекте 
учета в Реестре на со-
ответствующую дату в 

виде выписки из Реестра 
либо информация об от-

сутствии запрашиваемых 
сведений.

Оформление отказа в 
предоставлении муници-

пальной услуги

Предоставление (направление, выдача) заявителю результата предоставления муниципальной 
услуги

АДМИНИСТРАЦИЯ
ТУНОШЕНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

18.07.2017   №164

Об утверждении административного регламента 
предоставления муниципальной услуги «Признание в установленном 

порядке помещения жилым помещением, жилого помещения 
непригодным для проживания и многоквартирного дома 

аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»

 
 Во исполнение Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг», постановления Правительства Российской Федерации 
от 19.11.2014 № 1221 «Об утверждении Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов», 
в соответствии с постановлением Правительства Ярославской области от 03.06.2015 № 595-п «О 
типовом перечне муниципальных услуг, предоставляемых муниципальных органами местного само-
управления муниципальных образований Ярославской области», руководствуясь Уставом Туношен-
ского сельского поселения, Администрация Туношенского сельского поселения

 п о с т а н о в л я е т:
 1.Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Признание 

в установленном порядке помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для 
проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции».(При-
ложение).

 2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Ярославский агрокурьер» и разместить на 
официальном сайте администрации Туношенского сельского поселения.

 3. Постановление вступает в силу с момента официального опубликования.
 4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на Первого заместителя Гла-

вы Администрации Туношенского сельского поселения К.З. Стародубцеву.

 Глава Туношенского
 сельского поселения   Н.В.Печаткина
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АКТ
обследования помещения

N ________________________ _______________________________________
 (дата)

__________________________________________________________________
 (месторасположение помещения, в том числе наименования населенного пункта и
 улицы, номера дома и квартиры)

 Межведомственная комиссия, назначенная
_________________________________________________________________,
(кем назначена, наименование федерального органа исполнительной власти, органа
исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного
самоуправления, дата, номер решения о созыве комиссии)

в составе председателя ____________________________________________________
 (ф.и.о., занимаемая должность и место работы)
секретаря комиссии ____________________________________________________
 (ф.и.о., занимаемая должность и место работы)

и членов комиссии ________________________________________________________
   (ф.и.о., занимаемая должность и место работы)
при участии приглашенных экспертов _______________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
 (ф.и.о., занимаемая должность и место работы)
и приглашенного собственника помещения или уполномоченного им лица
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
 (ф.и.о., занимаемая должность и место работы)
произвела обследование помещения по заявлению _______________________________
__________________________________________________________________
 (реквизиты заявителя: ф.и.о. и адрес - для физического лица, наименование 
 организации и занимаемая должность - для юридического лица)
и составила настоящий акт обследования помещения _____________________________
__________________________________________________________________.
 (адрес, принадлежность помещения, кадастровый номер, год ввода в эксплуатацию)

 Краткое описание состояния жилого помещения, инженерных систем
здания, оборудования и механизмов и прилегающей к зданию
территории _______________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
_________________________________________________________________.
 Сведения о несоответствиях установленным требованиям с 
указанием фактических значений показателя или описанием конкретного несоответствия ______

____________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
 Оценка результатов проведенного инструментального контроля и
других видов контроля и исследований ___________________________________________
__________________________________________________________________.
 (кем проведен контроль (испытание), по каким показателям, какие фактические 
значения получены)
 Рекомендации межведомственной комиссии и 
предлагаемые меры, которые необходимо принять для 
обеспечения безопасности или создания нормальных условий для 
постоянного проживания ___________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
_________________________________________________________________.
 Заключение межведомственной комиссии по результатам обследования помещения __________

________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________

 Приложение к акту:
 а) результаты инструментального контроля;
 б) результаты лабораторных испытаний;
 в) результаты исследований;
 г) заключения экспертов проектно-изыскательских и
специализированных организаций;
 д) другие материалы по решению межведомственной комиссии 

Председатель межведомственной комиссии __________________________________ __________
______________________

 (подпись)   (ф.и.о.)

Члены межведомственной комиссии
 _____________________ ________________________________
 (подпись)   (ф.и.о.)
 _____________________ ________________________________
 (подпись) (ф.и.о.)
 _____________________ ________________________________
 (подпись) (ф.и.о.)

Секретарь межведомственной комиссии
 
 _____________________ ________________________________
 (подпись) (ф.и.о.)
 

Приложение 4
к административному регламенту
 по предоставлении муниципальной услуги:
«Признание в установленном порядке
 помещения жилым помещением, жилого 
помещения непригодным для проживания 
и многоквартирного дома аварийным и
 подлежащим сносу или реконструкции»

ЗАКЛЮЧЕНИЕ
о признании жилого помещения пригодным (непригодным)

для постоянного проживания

N ________________________ _______________________________________
 (дата)
__________________________________________________________________
 (месторасположение помещения, в том числе наименования населенного пункта и 
улицы, номера дома и квартиры)

 Межведомственная комиссия, назначенная
_________________________________________________________________,
 (кем назначена, наименование федерального органа исполнительной власти, органа 
 исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного 
самоуправления, дата, номер решения о созыве комиссии)
в составе председателя ___________________________________________
__________________________________________________________________
 (ф.и.о., занимаемая должность и место работы)
секретаря комиссии ___________________________________________
__________________________________________________________________
 (ф.и.о., занимаемая должность и место работы)

и членов комиссии ________________________________________________
__________________________________________________________________
 (ф.и.о., занимаемая должность и место работы)
при участии приглашенных экспертов _______________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
 (ф.и.о., занимаемая должность и место работы)
и приглашенного собственника помещения или уполномоченного им лица
__________________________________________________________________
 (ф.и.о., занимаемая должность и место работы)
по результатам рассмотренных документов __________________________
__________________________________________________________________
 (приводится перечень документов)
и на основании акта межведомственной комиссии,
составленного по результатам обследования,________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
 (приводится заключение, взятое из акта обследования (в случае проведения 
обследования), или указывается, что на основании решения межведомственной комиссии обсле-

дование не проводилось)
приняла заключение о _____________________________________________

к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) структур-
ного подразделения, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных 
служащих

5.1. Заявитель имеет право на судебное и досудебное (внесудебное) обжалование решений 
(действий, бездействий), принимаемых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной 
услуги. 

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут быть решения (действия, бездей-
ствия), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.3. Заявитель вправе по письменному заявлению получить в администрации информацию и до-
кументы, необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы.

 5.4. Жалоба для рассмотрения в досудебном (внесудебном) порядке направляется на имя Главы 
администрации Туношенского сельского поселения.

Жалоба гражданина рассматривается:
- в соответствии с Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения об-

ращений граждан Российской Федерации»;
- постановлением Правительства Ярославской области от 19.08.2013 № 1064 « О процедуре пода-

чи, регистрации и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействия) органов исполнитель-
ной власти Ярославской области и их должностных лиц, государственных гражданских служащих 
при предоставлении государственных услуг (в редакции постановления Правительства области от 
23.10.2013 № 1416-п» 

Жалоба юридического лица по вопросам предоставления услуги рассматривается в порядке, ана-
логичном для рассмотрения жалобы граждан 

Приложение 1
к административному регламенту
 по предоставлении муниципальной услуги:
«Признание в установленном порядке
 помещения жилым помещением, 
жилого помещения непригодным для
 проживания и многоквартирного дома
аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»

 Главе Туношенского сельского поселения 
 от _____________________________________
 ________________________________________
 Адрес: _________________________________
 ________________________________________
 Документ, удостоверяющий личность ______
 ________________________________________
 ________________________________________
 Контактный телефон _____________________
 

ЗАЯВЛЕНИЕ

 Прошу рассмотреть вопрос о признании помещения жилым помещением, жилого
помещения пригодным (непригодным) (нужное подчеркнуть) для постоянного проживания по 

адресу:________________________________________________________
и выдать заключение и копию постановления администрации Туношенского сельского поселения 

на руки или направить по адресу: ______________________________________.
 Жилое помещение обеспечено следующими коммунальными услугами:
электроснабжение _____________, газоснабжение _______________, холодное
водоснабжение __________________, горячее водоснабжение __________________,
канализация ________________, отопление ______________.
 Дополнительная информация: ____________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________.
 К заявлению прилагаются:
 1. Нотариально заверенные копии правоустанавливающих документов на жилое помещение.
 2. План жилого помещения с его техническим паспортом.
 3. __________________________________________________________________
 4. __________________________________________________________________
 5._________________________________________________________________
 6._________________________________________________________________
 7._________________________________________________________________

 Я, ____________________________________________________________, в соответствии с тре-
бованиями п. 1 ст. 6, п. 4 ст. 9 Федерального закона от 27.07.06 № 152-ФЗ «О персональных дан-
ных», подтверждаю свое согласие на обработку администрацией Туношенского сельского поселе-
ния моих персональных данных, включающих: фамилию, имя, отчество, пол, дату рождения, адрес 
проживания, контактный телефон, содержащихся в настоящем заявлении и в представленных мною 
документах, в целях предоставления муниципальной услуги.

__________________

«____» _________________ 20__ г. _____________ _________________
 (подпись) (И.О.Ф.)
 

Приложение 2
к административному регламенту
 по предоставлении муниципальной услуги:
«Признание в установленном порядке 
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Блок-схема последовательности административных процедур

при предоставлении муниципальной услуги

Обращение заявителя (представителя заявителя) в Администрацию Туношенского сельского 
поселения с заявлением в соответствии с пунктом 2.7 Административного регламента

Прием, первичная проверка и регистрация 
заявления и приложенных к нему до-

кументов в соответствии с пунктом 3.2 
Административного регламента

Возвращает заявление и приложенные 
к нему документы, разъясняет причины 
возврата в соответствии с пунктом 3.2 

Административного регламента

Рассмотрение и проверка заявления и приложенных к нему документов, составление акта 
обследования помещения по форме, установленной в соответствии с пунктом 3.5 Администра-

тивного регламента.

Подготовка и подписание заключения и постановления о признании помещения пригодным 
(непригодным) для постоянного проживания или о необходимости и возможности проведения 
капитального ремонта, реконструкции или перепланировки (при необходимости - с технико-

экономическим обоснованием) с целью приведения утраченных в процессе эксплуатации 
характеристик жилого помещения в соответствие с установленными в Положении требованиями 

в соответствии с пунктами 3.6, 3.7 Административного регламента

Выдача (направление) заключения и постановления о признании помещения пригодным 
(непригодным) для постоянного проживания или о необходимости и возможности проведения 
капитального ремонта, реконструкции или перепланировки (при необходимости - с технико-

экономическим обоснованием) с целью приведения утраченных в процессе эксплуатации 
характеристик жилого помещения в соответствие с установленными в Положении требованиями 

в соответствии с пунктом 3.8 Административного регламента

Приложение 3
к административному регламенту
 по предоставлении муниципальной услуги:
«Признание в установленном порядке
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сии согласовывает дату и время проведения заседания Комиссии с председателем Комиссии (а в 
его отсутствие - с заместителем председателя Комиссии) и, в течение 3-х дней, готовит Постановле-
ние Администрации Туношенского сельского поселения о назначении заседания межведомственной 
комиссии. 

Оповещение членов Комиссии об очередном заседании и его повестке осуществляется специ-
алистом администрации не позднее 2-х дней до даты проведения заседания.

Информация о дате работы Комиссии сообщается заявителю не позднее 2-х дней до даты про-
ведения заседания Комиссии путем направления извещения заказным письмом с уведомлением 
либо по контактному телефону.

Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 15 дней. 
3.4. Работа комиссии по оценке жилого помещения непригодным (пригодным) для постоянного 

проживания.
Основанием для начала административной процедуры является вынесение секретарем комиссии 

документов на рассмотрение Комиссии.
Ответственным за выполнение административной процедуры является секретарь комиссии.
Комиссия в день и час заседания заслушивает доклад секретаря межведомственной комиссии, 

рассматривает заявление, прилагаемые к нему документы, и проводит оценку соответствия поме-
щения требованиям, установленным Положением, и определяет основания для признания жилого 
помещения пригодным (непригодным) для постоянного проживания.

При оценке соответствия находящегося в эксплуатации помещения установленным в Положе-
нии требованиям проверяется его фактическое состояние. При этом проводится оценка степени и 
категории технического состояния строительных конструкций и жилого дома в целом, степени его 
огнестойкости, условий обеспечения эвакуации проживающих граждан в случае пожара, санитарно-
эпидемиологических требований и гигиенических нормативов, содержания потенциально опасных 
для человека химических и биологических веществ, качества атмосферного воздуха, уровня ради-
ационного фона и физических факторов источников шума, вибрации, наличия электромагнитных 
полей, параметров микроклимата помещения, а также месторасположения жилого дома.

Решение принимается большинством голосов членов Комиссии. Если число голосов «за» и «про-
тив» при принятии решения равно, решающим является голос председателя Комиссии. В случае не-
согласия с принятым решением члены Комиссии вправе выразить свое особое мнение в письменной 
форме и приложить его к заключению.

Собственник жилого помещения может принимать участие в работе Комиссии с правом совеща-
тельного голоса, а в необходимых случаях - квалифицированные эксперты проектно-изыскатель-
ских организаций с правом решающего голоса.

По результатам работы Комиссия принимает одно из следующих решений:
- о соответствии помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению, и его пригод-

ности для постоянного проживания;
- о несоответствии помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению, с указанием 

оснований, по которым помещение признается непригодным для постоянного проживания;
- о необходимости и возможности проведения капитального ремонта, реконструкции или пере-

планировки (при необходимости - с технико-экономическим обоснованием) с целью приведения 
утраченных в процессе эксплуатации характеристик жилого помещения в соответствие с установ-
ленными в Положении требованиями и после их завершения - о продолжении процедуры оценки.

Комиссия принимает решение о проведении дополнительного обследования оцениваемого по-
мещения в случаях:

- возникновения у членов Комиссии сомнений в достоверности сведений, содержащихся в до-
кументах, представленных на рассмотрение Комиссии;

- возникновения разногласий между членами Комиссии при принятии решения о пригодности (не-
пригодности) оцениваемого помещения.

Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 1 день.
3.5. Составление акта обследования жилого помещения (в случае принятия комиссией решения 

о необходимости проведения обследования или в случае спорного решения вопроса привлечение 
независимого эксперта)

Основанием для начала административной процедуры является принятие Комиссией решения о 
необходимости проведения обследования оцениваемого помещения.

В случае принятия Комиссией решения о необходимости проведения обследования оцениваемого 
жилого помещения секретарь комиссии по согласованию с председателем Комиссии назначает дату 
и время проведения обследования и в течение 1 дня уведомляет членов Комиссии о дате и времени 
обследования.

К участию в проведении Комиссией обследования оцениваемого помещения могут привлекаться 
квалифицированные эксперты проектно-изыскательских организаций, изготовившие заключение о 
техническом состоянии оцениваемого помещения.

При проведении Комиссией обследования оцениваемого помещения проверяется его фактиче-
ское состояние и соответствие сведениям, содержащимся в документах, представленных на рас-
смотрение Комиссии.

По результатам обследования секретарь комиссии составляет в 3-х экземплярах акт обследова-
ния помещения по форме, установленной Положением (Приложение 3), и подписывает его у членов 
Комиссии.

После подписания акта всеми членами Комиссии, присутствовавшими при проведении обследо-
вания оцениваемого помещения, секретарь комиссии по согласованию с председателем Комиссии 
назначает дату и время заседания Комиссии, работа которой осуществляется в порядке, предусмо-
тренном пунктом 3.4 регламента.

Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 19 дней.
3.6. Принятие уполномоченным должностным лицом решения по итогам работы комиссии и со-

ставление заключения о признании жилого помещения несоответствующим (соответствующим) 
установленным требованиям и непригодным (пригодным) для постоянного проживания. 

Основанием для начала административной процедуры является принятие Комиссией решения о 
соответствии (несоответствии) помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению, и 
его пригодности (непригодности) для проживания или о необходимости и возможности проведения 
капитального ремонта, реконструкции или перепланировки помещения.

По окончании работы Комиссии секретарь комиссии в течение 7 дней составляет в 3-х экземпля-
рах заключение о признании помещения пригодным (непригодным) для постоянного проживания 
или о необходимости и возможности проведения капитального ремонта, реконструкции или пере-
планировки (при необходимости - с технико-экономическим обоснованием) с целью приведения 
утраченных в процессе эксплуатации характеристик жилого помещения в соответствие с уста-
новленными в Положении требованиями (Приложение 4) и после их завершения - о продолжении 
процедуры оценки по форме, установленной Положением, обеспечивает подписание заключения 
Комиссии всеми членами Комиссии, присутствовавшими на заседании Комиссии.

Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 7 дней.
3.7. Подготовка и подписание постановления Администрации Туношенского сельского поселения 

о дальнейшем не использовании (использовании) помещения.
Основанием для начала административной процедуры является получение специалистом Адми-

нистрации заключения Комиссии о признании жилого помещения пригодным (непригодным) для 
постоянного проживания или о необходимости и возможности проведения капитального ремонта, 
реконструкции или перепланировки помещения.

Ответственным за выполнение административной процедуры является заместитель Главы Адми-
нистрации или специалист Администрации Туношенского сельского поселения, Глава администра-
ции Туношенского сельского поселения.

На основании полученного заключения о признании жилого помещения пригодным (непригод-
ным) для постоянного проживания или о необходимости и возможности проведения капитального 
ремонта, реконструкции или перепланировки помещения заместитель Главы Администрации в те-
чение 3 дней со дня получения заключения осуществляет подготовку проекта постановления Адми-
нистрации Туношенского сельского поселения о дальнейшем использовании помещения и в течение 
3-х дней осуществляет его согласование и подписание.

В течение 1 дня после подписания проекта постановления Главой Администрации Туношенского 
сельского поселения специалист осуществляет направление постановления о дальнейшем исполь-
зовании помещения в соответствии с рассылкой.

Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 4 дня.
3.8. Передача заявителю заключения о признании жилого помещения непригодным (пригодным) 

для постоянного проживания и постановления Администрации Туношенского сельского поселения о 
дальнейшем не использовании (использовании) помещения - 2 дня.

Основанием для начала административной процедуры является получение секретарем межве-
домственной комиссии постановления Администрации Туношенского сельского поселения о даль-
нейшем не использовании (использовании) помещения.

Ответственным за выполнение административной процедуры является секретарь комиссии.
Секретарь комиссии в течение 2-х дней со дня получения постановления о дальнейшем не ис-

пользовании (использовании) помещения направляет или выдает заявителю или его уполномо-
ченному представителю один экземпляр заключения Комиссии и постановления Администрации 
Туношенского сельского поселения. Факт выдачи и получения заключения Комиссии и постановле-
ния Администрации Туношенского сельского поселения секретарь комиссии фиксирует в журнале 
регистрации выданных документов. Заявитель (представитель заявителя) получает один экземпляр 
заключения Комиссии и постановления, о чем проставляет подпись в соответствующей графе жур-
нала.

В случае неявки заявителя в течение 2-х дней со дня получения секретарем комиссии постанов-
ления Администрации Пригородного сельского поселения о дальнейшем не использовании (ис-
пользовании) помещения секретарь комиссии передает один экземпляр заключения Комиссии и 
постановления документов по почте заказным письмом с уведомлением о вручении, о чем делает 
отметку в журнале.

В случае признания жилого помещения непригодным для постоянного проживания вследствие 
наличия вредного воздействия факторов среды обитания, представляющих особую опасность 
для жизни и здоровья человека либо представляющих угрозу разрушения здания по причине его 
аварийного состояния или по основаниям, предусмотренным пунктом 36 Положения, секретарь 
комиссии направляет постановление заявителю не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем 
оформления постановления.

В случае если заявителем выступает инвалид или представитель других маломобильных групп 
населения, пользующийся в связи с заболеванием креслом-коляской, секретарь комиссии в 2-днев-
ный срок направляет один экземпляр заключения заявителю по почте заказным письмом с уведом-
лением о вручении, о чем делает отметку в журнале.

Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 5 дней.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента. 
4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных админи-

стративными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, сроков и принятием решений 
специалистами поселения обеспечивается должностными лицами Администрации поселения, от-
ветственными за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги:

Главой Туношенского сельского поселения;
заместителем Главы администрации поселения;
4.2. Специалисты, задействованные в процедуре исполнения муниципальной услуги, несут пер-

сональную ответственность за соблюдение сроков и порядка проведения административных про-
цедур, установленных Административным регламентом.

Персональная ответственность специалистов закрепляется в их должностных инструкциях в соот-
ветствии с требованиями законодательства.

4.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя 
проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение обра-
щений, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы 
на решения, действия (бездействие) должностных лиц, а также проверку исполнения положений 
настоящего регламента.

4.4. В случае выявления нарушений прав заявителей, осуществляется привлечение виновных лиц 
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- блок-схема, содержащая информацию об этапах предоставления муниципальной услуги;
- местоположение Администрации, график работы, номера телефонов, адрес официального сайта 

Администрации.
2.18.1. Административный регламент размещается на официальном сайте Администрации.
2.18.2. Прием заявителей осуществляется в кабинете, специально отведенном для приема граж-

дан.
Рабочие места работников администрации, осуществляющих предоставление муниципальной ус-

луги, оборудуются средствами вычислительной техники и оргтехникой, позволяющими организовать 
исполнение муниципальной услуги в полном объеме.

2.19. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:
- удовлетворенность заявителей качеством предоставления муниципальной услуги;
- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;
- полнота, актуальность и достоверность информации о порядке предоставления муниципальной 

услуги;
- отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителей.
2.20. В случае, если в документах, являющихся результатом предоставления муниципальной 

услуги допущены технические ошибки, они должны быть исправлены в течение трех дней со дня 
обращения заявителя.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к 
порядку их выполнения

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает следующие административные процедуры:
- прием, первичная проверка и регистрация заявления и приложенных к нему документов;
- рассмотрение и проверка заявления и приложенных документов, проверка полноты и достовер-

ности сведений, содержащихся в документах, представленных заявителем, подготовка проекта по-
становления Администрации Туношенского сельского поселения;

- принятие уполномоченным должностным лицом решения о предоставлении (об отказе в предо-
ставлении) жилого помещения по договору найма;

- выдача либо направление заявителю постановления Администрации Туношенского сельского 
поселения о предоставлении жилого помещения по договору найма или об отказе в предоставлении 
жилого помещения по договору найма.

Последовательность административных процедур отражена в блок-схеме (приложение 2 к насто-
ящему Административному регламенту).

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Текущий контроль за исполнением настоящего Административного регламента осущест-
вляется главой Туношенского сельского поселения непосредственно при предоставлении услуги, 
а также путем организации проведения проверок в ходе предоставления муниципальной услуги. По 
результатам проверок глава дает указания по устранению выявленных нарушений и контролирует 
их исполнение.

Текущий контроль может включать рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на 
обращения заинтересованных лиц, содержащие жалобы на решения (действия, бездействие), при-
нимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

4.2. Плановые проверки качества предоставления муниципальной услуги, исполнения настоящего 
Административного регламента осуществляются не реже чем раз в два года.

Внеплановые проверки могут осуществляться в случае поступления в Администрацию обращений 
физических лиц, жалоб на исполнение настоящего Административного регламента.

4.3. По результатам проверок лица, допустившие нарушение настоящего Административного ре-
гламента, могут быть привлечены к дисциплинарной ответственности в соответствии с Трудовым 
кодексом Российской Федерации, законодательством о муниципальной службе.

За неправомерные решения (действия, бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе 
предоставления муниципальной услуги, являющиеся административными правонарушениями или 
преступлениями, виновные лица могут быть привлечены к административной или уголовной ответ-
ственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.4. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан осуществляется 
путем получения информации о наличии в решениях, действиях (бездействии) органа, предостав-
ляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц и муниципальных служащих, участву-
ющих в оказании муниципальной услуги, нарушений положений настоящего Административного 
регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению 
муниципальной услуги.

Граждане вправе обжаловать решения (действия, бездействие), принимаемые (осуществляемые) 
в ходе предоставления муниципальной услуги, в порядке, установленном разделом 5 настоящего 
Административного регламента.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (без-
действий), принимаемых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут быть решения и действия (без-
действие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, в том 
числе:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами 

Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муни-
ципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федера-
ции, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены фе-
деральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муни-
ципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотрен-
ной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставле-
ния муниципальной услуги документах, либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обосно-
вания жалобы.

Необходимая информация и документы должны быть предоставлены не позднее 3 рабочих дней 
со дня поступления в Администрацию письменного запроса заявителя.

5.4. Жалоба подается в Отдел в письменной форме на бумажном носителе либо в электронном 
виде.

Заявитель вправе обратиться с жалобой к Главе, к заместителю Главы Администрации на дей-
ствие (бездействие) специалистов; 

5.5. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуника-
ционной сети «Интернет», официального сайта Администрации Туношенского сельского поселения, 
единого портала либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также мо-
жет быть принята при личном приеме заявителя.

5.6. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия 
(бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее при наличии), сведения о месте жительства заявителя - 
физического лица, либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического 
лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при на-
личии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействие) Отдела должностного лица, 
либо муниципального служащего Отдела;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) 
Отдела, должностного лица, либо муниципального служащего Отдела. Заявителем могут быть пред-
ставлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.7. Жалоба, поступившая в Администрацию подлежит рассмотрению Главой в течение 15 рабо-
чих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя 
либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установ-
ленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.8. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) об удовлетворении жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления 

допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено норма-
тивными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов 
Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.
5.9. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.8, заявителю 

в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный 
ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.10. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава 
административного правонарушения или преступления Глава незамедлительно направляет имею-
щиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение 1
 к Административному регламенту
 предоставления муниципальной услуги
 «Предоставление жилых помещений
 муниципального жилищного фонда на
 условиях договора коммерческого использования»

Главе администрации
Туношенского сельского поселения
____________________________________________
от ____________________________________________
(Ф.И.О., дата рождения заявителя)
____________________________________________
(реквизиты документа, удостоверяющего личность)
Адрес регистрации:__________________________
Почтовый адрес: ___________________________
______________________________________________
(контактный телефон (факс))
______________________________________________
(адрес электронной почты (при наличии))
______________________________________________

- предоставления документов, информации или осуществления действий, которые не предус-
мотрены нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с 
предоставлением муниципальной услуги;

- предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предо-
ставляющих муниципальные услуги, государственных органов, организаций, в соответствии с нор-
мативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъек-
тов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.

2.3. При предоставлении в целях получения муниципальной услуги документов и информации об 
ином лице, не являющимся заявителем, заявитель дополнительно к документам, определенным в 
п. 2.9. настоящего Административного регламента, представляет документы, подтверждающие на-
личие согласия указанных лиц или их законных представителей на обработку персональных данных 
указанных лиц, а также полномочия заявителя действовать от имени указанных лиц или их законных 
представителей при передаче персональных данных указанных лиц в орган или организацию. Ука-
занные документы могут быть представлены в форме электронного документа.

Действие настоящего пункта не распространяется на лиц, признанных в установленном порядке 
безвестно отсутствующими, и на разыскиваемых лиц, место нахождения которых не установлено 
уполномоченным федеральным органом исполнительной власти.

2.4. Формы предоставления муниципальной услуги:
- очная форма: при личном присутствии заявителя (представителя заявителя) в Администрации;
- заочная форма: без личного присутствия заявителя (представителя заявителя) - по почте, с ис-

пользованием электронной почты;
Форма и способ получения документов и (или) информации, подтверждающих предоставление 

муниципальной услуги указываются заявителем в заявлении, если иное не установлено законода-
тельством Российской Федерации.

2.5. Результат предоставления муниципальной услуги.
Процедура предоставления муниципальной услуги завершается путем выдачи либо направления 

заявителю:
- постановления Администрации Туношенского сельского поселения о предоставлении жилого 

помещения по договору коммерческого найма ;
- постановления Администрации Туношенского сельского поселения об отказе в предоставлении 

жилого помещения по договору найма.
2.6. Срок предоставления муниципальной услуги.
Общий срок предоставления муниципальной услуги - 30 рабочих дней со дня регистрации за-

явления.
Основания для приостановления оказания муниципальной услуги отсутствуют.
2.7. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
- Гражданским кодексом Российской Федерации;
- Жилищным кодексом Российской Федерации;
- Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного 

самоуправления в Российской Федерации»;
- Федеральным законом от 27.07.2006 N 152-ФЗ «О персональных данных»;
- Федеральным законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан 

Российской Федерации»;
- Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления государствен-

ных и муниципальных услуг»;
 - Федеральный закон от 24.11.1995 г. № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской 

Федерации»
 - Федеральный закон от 01.12.2014 № 419-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законода-

тельные акты Российской Федерации по вопросам социальной защиты инвалидов в связи с ратифи-
кацией Конвенции о правах инвалидов».

- Уставом Туношенского сельского поселения.
2.8. В целях получения муниципальной услуги заявитель подает в Отдел заявление по форме, 

согласно приложению 1 к настоящему Административному регламенту.
2.9. К указанному заявлению прилагается соответствующий перечень документов:
- копии документов (с предъявлением оригиналов), удостоверяющих личность гражданина и чле-

нов его семьи (в том числе: паспорт, свидетельства о рождении детей до 14 лет);
- копии документов (с предъявлением оригиналов), подтверждающие семейное положение граж-

данина и членов его семьи (свидетельство (справка) о браке, расторжении брака);
- выписку из домовой книги по месту жительства (по месту пребывания) гражданина и членов 

его семьи;
- справки из ФГУП «Ростехинвентаризация» о наличии или отсутствии в собственности граждани-

на и членов его семьи недвижимого имущества (Документы, которые заявитель вправе представить 
по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного 
информационного взаимодействия.);

- выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним 
о правах отдельного лица на имеющие (имевшиеся) у заявителя и членов его семьи объекты не-
движимого имущества на территории Ярославской области. (Документы, которые заявитель вправе 
представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведом-
ственного информационного взаимодействия.);

 - копии правоустанавливающих документов (с предъявлением оригиналов) на жилое помещение, 
находящееся в собственности заявителя и членов его семьи, права на которое не зарегистрированы 
в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

- копии документов (с предъявлением оригиналов), подтверждающие право пользования жилым 
помещением, занимаемым гражданином и членами его семьи, в случае если его права на жилое по-
мещение не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество 
и сделок с ним;

- копию заключения межведомственной комиссии по оценке жилых помещений по форме, утверж-
денной постановлением Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 N 47 «Об утверждении 
Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для про-
живания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции». 

Гражданин вправе по собственной инициативе предоставить одновременно с заявлением следу-
ющие документы:

- документы в отношении жилых помещений гражданина и членов его семьи, содержащие све-
дения из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о на-
личии или отсутствии зарегистрированных прав либо о переходе прав на объекты недвижимого 
имущества;

- документы подтверждающие, что занимаемое гражданином и членами его семьи жилое поме-
щение признаны в установленном порядке непригодным для проживания.

Установленный выше перечень документов является исчерпывающим.
Заявитель вправе предоставить полный пакет документов, необходимый для предоставления му-

ниципальной услуги, самостоятельно.
2.10. Основания для отказа в приёме заявления и документов отсутствуют.
2.11. Администрация отказывает заявителю в предоставлении жилых помещений муниципально-

го жилищного фонда коммерческого использования по договору найма в случаях, если:
- не предоставлены в полном объеме документы предусмотренные пунктом 2.9. настоящего Ад-

министративного регламента;
- предоставлены документы, которые не подтверждают право заявителя на предоставление ему 

жилого помещения по договору найма;
- отсутствуют свободные жилые помещения жилищного фонда коммерческого использования для 

предоставления по договору найма.
- имеется личное заявление гражданина об отказе в предоставлении жилого помещения по до-

говору найма.
Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги является исчерпыва-

ющим.
Основания для приостановления муниципальной услуги отсутствуют.
2.12. Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания платы.
2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муници-

пальной услуги не может превышать 15 минут. Максимальный срок ожидания в очереди при полу-
чении результата предоставления муниципальной услуги не может превышать 15 минут.

2.14. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги - 15 минут.
2.15. Срок исправления опечаток и ошибок в документах, выданных в результате предоставления 

муниципальной услуги - 5 рабочих дней.
2.16. Места предоставления муниципальной услуги (места информирования, ожидания и приема 

заявителей) располагаются в здании Администрации Туношенского сельского поселения.
Требования к месту предоставления муниципальной услуги:
- осуществление приема заявителей в выделенных для этих целей помещениях (далее по тексту - 

присутственные места), которые включают в себя места для ожидания, информирования, получения 
информации и заполнения необходимых документов, приема заявителей;

- соответствие помещений санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам, а также пра-
вилам противопожарной безопасности;

- оборудование присутственных мест доступными местами общего пользования (туалетами) и 
системой кондиционирования воздуха либо вентиляторами.

Присутственные места оборудуются:
- стендами с информацией для заявителей об услугах, предоставляемых Управлением строитель-

ства;
- вывесками с наименованием помещений у входа в каждое из помещений;
- средствами оказания первой медицинской помощи;
2.17. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.
Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к местам ожида-

ния и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной 
информации о порядке предоставления муниципальной услуги:

 2.17.1. Места предоставления муниципальной услуги (места информирования, ожидания и при-
ема заявителей) располагаются в здании Администрации. 

2.17.2. Вход в здание Администрации должен быть оборудован вывеской с полным наименова-
нием Администрации.

 2.17.3. Места информирования, предназначенные для ознакомления граждан с информационны-
ми материалами, оборудуются информационными стендами с образцами заполнения заявления и 
перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

 2.17.4. Допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное 
обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом ис-
полнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной по-
литики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения.

 2.17.5. Возможность обращения для инвалидов за предоставлением муниципальной услуги через 
представителя. 

2.17.6. Допуск в помещения, в которых оказывается муниципальная услуга, сурдопереводчика и 
тифлосурдопереводчика.

 2.17.7. Встреча и сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения 
и самостоятельного передвижения, работниками ОМСУ, предоставляющих муниципальную услугу. 

2.17.8. Инвалидам, имеющим стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного пере-
движения, необходимые услуги предоставляются по месту жительства инвалида.

 2.17.9. Возможность для инвалидов получения информации о муниципальной услуге по почте, с 
использованием электронной почты. 

2.17.10. Места для приёма посетителей оборудуются стульями, письменными столами и должны 
соответствовать установленным санитарным, противопожарным и иным нормам и правилам.

2.18. На информационном стенде размещается следующая информация:
- форма заявления о предоставлении муниципальной услуги, а также образец его заполнения;
- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и предъявляе-

мые к ним требования;

__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
_________________________________________________________________
 (приводится обоснование принятого межведомственной комиссией заключения об 
оценке соответствия помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению, и о 
его пригодности (непригодности) для постоянного проживания)

Приложение к заключению:
а) перечень рассмотренных документов;
б) акт обследования помещения (в случае проведения обследования);
в) перечень других материалов, запрошенных межведомственной комиссией;
г) особое мнение членов межведомственной комиссии:
_________________________________________________________________.

Председатель межведомственной комиссии
 _____________________ ________________________________
 (подпись)   (ф.и.о.)

Члены межведомственной комиссии
 _____________________ ________________________________
 (подпись) (ф.и.о.)
 _____________________ ________________________________
 (подпись) (ф.и.о.)

Секретарь межведомственной комиссии 
 _____________________ ________________________________
 (подпись)   (ф.и.о.)

АДМИНИСТРАЦИЯ
ТУНОШЕНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

18.07.2017   №165 

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление жилых помещений муниципального жилищного фонда на условиях до-

говора коммерческого использования»

Во исполнение Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг», в соответствии с постановлением Правительства Ярос-
лавской области от 03.06.2015 № 595-п «О типовом перечне муниципальных услуг, предоставляе-
мых муниципальных органами местного самоуправления муниципальных образований Ярославской 
области», руководствуясь Уставом Туношенского сельского поселения, Администрация Туношен-
ского сельского поселения п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предостав-
ление жилых помещений муниципального жилищного фонда на условиях договора коммерческого 
использования» согласно приложению.

2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Ярославский агрокурьер» и разместить на 
официальном сайте администрации Туношенского сельского поселения.

3. Постановление вступает в силу с момента официального опубликования.
 4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на Первого заместителя Гла-

вы Администрации Туношенского сельского поселения К.З. Стародубцеву.

 Глава Туношенского
 сельского поселения   Н.В.Печаткина

Приложение
 к постановлению Администрации
 Туношенского сельского поселения
 от 18.07.2017 г. N165 

Административный регламент 
предоставления муниципальной услуги «Предоставление жилых помещений муниципально-

го жилищного фонда на условиях договора коммерческого использования»

1. Общие положения

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление жилых 
помещений муниципального жилищного фонда на условиях договора коммерческого найма» (далее 
- Административный регламент) разработан в целях оптимизации (повышения качества) предостав-
ления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для получения муници-
пальной услуги.

Административный регламент определяет порядок, сроки и последовательность действий (ад-
министративных процедур) при предоставлении муниципальной услуги, в том числе особенности 
предоставления муниципальной услуги в электронном виде.

1.1. Наименование муниципальной услуги: «Предоставление жилых помещений муниципального 
жилищного фонда на условиях договора коммерческого использования» (далее по тексту - муни-
ципальная услуга).

1.2. Краткое содержание муниципальной услуги: предоставление жилых помещений муниципаль-
ного жилищного фонда коммерческого использования по договору найма жилого помещения жи-
лищного фонда коммерческого использования Туношенского сельского поселения (далее по тексту 
- договор найма).

1.3. Заявителями, имеющими право на предоставление муниципальной услуги, являются граж-
дане Российской Федерации, относящиеся к одной из категорий граждан, указанных в пункте 1.4. 
настоящего Административного регламента.

1.4. Жилые помещения муниципального жилищного фонда на условиях договора коммерческого 
найма предоставляются следующим категориям граждан:

- состоящим в Администрации Туношенского сельского поселения на учете в качестве нуждаю-
щихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма;

- имеющим регистрацию в Туношенском сельском поселении (по месту жительства или по месту 
пребывания), и обеспеченным общей площадью жилого помещения в Туношенском сельском по-
селении на каждого члена семьи менее учетной нормы;

- проживающим в жилых помещениях, признанных в установленном порядке непригодными для 
проживания, в жилых помещениях многоквартирного дома, признанного аварийным и подлежащим 
сносу или реконструкции при условии, что такое помещение является у гражданина и членов его 
семьи единственным жилым помещением в Туношенском сельском поселении.

1.5. Ответственный за предоставление муниципальной услуги – Администрация Туношенского 
сельского поселения.

1.6. Местонахождение Администрации:

№ 
п\п Наименование Место нахождения График работы Справочные теле-

фоны

1 2 3 4 5

1

Администрация 
Туношенского 
сельского по-

селения

150501Ярослав-
ская область, 

Ярославский рай-
он, с.Туношна, ул. 

Школьная, д. 3.

Понедельник - четверг с 8.00 
до 16.00 час.

пятница
с 8.00 до 16.00 час.

перерыв на обед
с 12.00 до 12.48 час.

Суббота-воскресенье-выход-
ные дни.

(84852)43-93-34
(84852)43-94-66

Адрес электронной почты администрации: adm.tunoshna.ymr@bk.ru
1.7. Информация о порядке предоставлении муниципальной услуги предоставляется с использо-

ванием средств телефонной связи, электронной почты или интернет-сайта Администрации Туно-
шенского сельского поселения, печатных изданий, на личном приеме. При ответах на телефонные 
звонки и личном приеме заявителей специалист подробно информирует их по интересующим вопро-
сам. Если специалист не может дать ответ самостоятельно, либо подготовка ответа требует продол-
жительного времени, он обязан предложить заявителю один из вариантов: - изложить суть вопроса в 
форме письменного заявления; - назначить другое удобное для заявителя время консультирования; 
- дать консультацию в двухдневный срок по контактному телефону, указанному заявителем.

1.8. В помещении администрации на информационном стенде и на официальном интернет-сайте 
Администрации Туношенского сельского поселения размещаются следующие материалы: - пере-
чень нормативных правовых документов по предоставляемой муниципальной услуге; - текст насто-
ящего Административного регламента (в том числе блок-схема и форма заявления на получение 
муниципальной услуги); - перечень документов для предоставления муниципальной услуги; - адрес, 
график приема, номера телефонов, адрес электронной почты.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги: «Предоставление жилых помещений муниципального 

жилищного фонда на условиях договора коммерческого использования».
Орган, ответственный за предоставление муниципальной услуги – Администрация Туношенского 

сельского поселения.
2.2. В ходе предоставления муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя:
- осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципаль-

ной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправ-
ления и организации, за исключением получения услуг, включённых в перечень услуг, которые яв-
ляются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утверждённый 
постановлением Администрации Туношенского сельского поселения;
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г) отсутствуют случаи и условия для присвоения объекту адресации адреса или аннулирования 
его адреса, указанные в пунктах 5, 8 - 11 и 14 - 18 Правил присвоения, изменения и аннулирования 
адресов, утвержденных Постановлением Правительства Российской Федерации от 19 ноября 2014 
№ 1221 «Об утверждении Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов».

2.11. Муниципальная услуга предоставляется заявителю бесплатно.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги, составляет 15 минут.
2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муници-

пальной услуги составляет 15 минут.
2.14. Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в день по-

лучения Администрацией заявления и прилагаемых к нему документов.
2.15. Максимальные сроки прохождения отдельных административных процедур:
- прием, первичная проверка и регистрация заявления и приложенных к нему документов - 1 день;
- рассмотрение, проверка заявления и приложенных к нему документов - 3 дня;
- прием граждан по месту жительства или в дистанционном режиме (для инвалидов) - 1 день.
- принятие постановления Администрации о присвоении или аннулировании адресов объектов 

адресации либо решения об отказе в присвоении или аннулировании адресов объектов адресации 
- 12 дней;

- выдача (направление) заявителю постановления Администрации о присвоении или аннулирова-
нии адресов объектов адресации либо об отказе в присвоении или аннулировании адресов объектов 
адресации - 3 дня. 

2.16. Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе пре-
доставления муниципальной услуги, производятся специалистом или заместителем главы Админи-
страции Туношенского сельского поселения. Консультации предоставляются в устной форме при 
личном обращении, по телефону при условии, если заявитель назовет входящий регистрационный 
номер заявления, по месту жительства или в дистанционном режиме (для инвалидов).

При консультировании специалист или заместитель главы Администрации дает полный, точный и 
понятный ответ на поставленные вопросы. 

Продолжительность консультирования в устной форме при личном обращении осуществляется в 
пределах 10 минут. Время ожидания в очереди не должно превышать 15 минут.

Обращение по телефону допускается в течение рабочего времени Администрации. Продолжи-
тельность консультирования по телефону осуществляется в пределах 5 минут. При консультиро-
вании по телефону специалист или заместитель главы Администрации должен назвать свою фа-
милию, имя, отчество, должность, а также наименование структурного подразделения, в которое 
обратился заявитель, а затем в вежливой форме дать точный и понятный ответ на поставленные 
вопросы. 

Если специалист или заместитель главы Администрации не может ответить на поставленный 
вопрос самостоятельно или подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлагает 
заявителю направить письменное обращение в Администрацию, либо назначает другое время для 
получения информации. 

Рассмотрение письменных обращений граждан по вопросам предоставления муниципальной ус-
луги осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке 
рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

2.17. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.
Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к местам ожида-

ния и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной 
информации о порядке предоставления муниципальной услуги:

 2.17.1. Места предоставления муниципальной услуги (места информирования, ожидания и при-
ема заявителей) располагаются в здании Администрации. 

2.17.2. Вход в здание Администрации должен быть оборудован вывеской с полным наименова-
нием Администрации.

 2.17.3. Места информирования, предназначенные для ознакомления граждан с информационны-
ми материалами, оборудуются информационными стендами с образцами заполнения заявления и 
перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

 2.17.4. Допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное 
обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом ис-
полнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной по-
литики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения.

 2.17.5. Возможность обращения для инвалидов за предоставлением муниципальной услуги через 
представителя. 

2.17.6. Допуск в помещения, в которых оказывается муниципальная услуга, сурдопереводчика и 
тифлосурдопереводчика.

 2.17.7. Встреча и сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения 
и самостоятельного передвижения, работниками ОМСУ, предоставляющих муниципальную услугу. 

2.17.8. Инвалидам, имеющим стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного пере-
движения, необходимые услуги предоставляются по месту жительства инвалида.

 2.17.9. Возможность для инвалидов получения информации о муниципальной услуге по почте, с 
использованием электронной почты. 

2.17.10. Места для приёма посетителей оборудуются стульями, письменными столами и должны 
соответствовать установленным санитарным, противопожарным и иным нормам и правилам.

2.18. На информационном стенде размещается следующая информация:
- форма заявления о предоставлении муниципальной услуги, а также образец его заполнения;
- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и предъявляе-

мые к ним требования;
- блок-схема, содержащая информацию об этапах предоставления муниципальной услуги;
- местоположение Администрации, график работы, номера телефонов, адрес официального сайта 

Администрации.
2.18.1. Административный регламент размещается на официальном сайте Администрации.
2.18.2. Прием заявителей осуществляется в кабинете, специально отведенном для приема граж-

дан.
Рабочие места работников администрации, осуществляющих предоставление муниципальной ус-

луги, оборудуются средствами вычислительной техники и оргтехникой, позволяющими организовать 
исполнение муниципальной услуги в полном объеме.

2.19. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:
- удовлетворенность заявителей качеством предоставления муниципальной услуги;
- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;
- полнота, актуальность и достоверность информации о порядке предоставления муниципальной 

услуги;
- отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителей.
2.20. В случае, если в документах, являющихся результатом предоставления муниципальной 

услуги допущены технические ошибки, они должны быть исправлены в течение трех дней со дня 
обращения заявителя.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к 
порядку их выполнения

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные про-
цедуры: 

- прием, первичная проверка и регистрация заявления и приложенных к нему документов; 
- рассмотрение, проверка заявления и приложенных к нему документов;
- принятие постановления Администрации о присвоении или аннулировании адресов объектов 

адресации, либо решения об отказе в присвоении или аннулировании адресов объектов адресации; 
- выдача (направление) заявителю постановления Администрации о присвоении или аннулиро-

вании адресов объектов адресации, либо об отказе в присвоении или аннулировании адресов объ-
ектов адресации. 

3.1.2. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении к администра-
тивному регламенту.

3.2. Прием, первичная проверка и регистрация заявления и приложенных к нему документов. 
3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление в Администра-

цию заявления и документов в соответствии с пунктом 2.6. административного регламента. 
3.2.2. Ответственными за выполнение административной процедуры являются заместитель главы 

Туношенского сельского поселения, Глава Туношенского сельского поселения.
Заявление представляется заявителем в Администрацию. Заявитель предъявляет паспорт, в слу-

чае, если заявление представляет представитель заявителя, предъявляется паспорт и документ, 
подтверждающий полномочия представителя. Заместитель главы Туношенского сельского поселе-
ния проверяет надлежащее оформление заявления и соответствие приложенных к нему документов 
документам, указанным в заявлении, сверяет с оригиналами и ставит отметку о верности копий и 
личную подпись, в том числе на копии паспорта заявителя, а в случае представительства на копии 
документа, подтверждающего полномочия представителя и копии паспорта представителя. 

В день поступления заявления, заместитель главы Туношенского сельского поселения регистри-
рует заявление, заносит в базу данных Администрации информацию о заявлении: аннотацию за-
явления, отправителя, исполнителя, входящий номер и дату заявления.

После регистрации заявление и прилагаемые к нему документы в тот же день передаются за-
местителем главы Туношенского сельского поселения для рассмотрения главе Туношенского сель-
ского поселения.

Глава Туношенского сельского поселения в течение дня поступления заявления налагает резо-
люцию с поручением заместителю главы Туношенского сельского поселения о рассмотрении за-
явления.

Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 1 день. 
Прием граждан по месту жительства или в дистанционном режиме (для инвалидов) - 1 день.
3.3. Рассмотрение, проверка заявления и приложенных к нему документов.
Основанием для начала административной процедуры является передача заместителем главы 

Туношенского сельского поселения заявления и приложенных к нему документов главе Туношен-
ского сельского поселения.

Ответственными за выполнение административной процедуры является заместитель главы Ту-
ношенского сельского поселения. Заместитель главы Туношенского сельского поселения в тече-
ние 3 дней рассматривает заявление с приложенными к нему документами, принимает решение 
о наличии возможности для присвоения или аннулирования адресов объектов адресации, либо об 
отсутствии такой возможности и обеспечивает направление запросов о предоставлении докумен-
тов, указанных в абзацах пятом – тринадцатом подпункта 2.6.2 административного регламента, в 
уполномоченные органы в порядке межведомственного взаимодействия.

Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 3 дня. 
3.4. Принятие постановления Администрации о присвоении или аннулировании адресов объектов 

адресации либо решения об отказе в присвоении или аннулировании адресов объектов адресации.
Основанием для начала административной процедуры является решение главы Туношенского 

сельского поселения о наличии возможности для присвоения или аннулирования адресов объектов 
адресации либо об отсутствии такой возможности.

Ответственными за выполнение административной процедуры являются заместитель главы Туно-
шенского сельского поселения, глава Администрации. 

Заместитель главы Туношенского сельского поселения основании заключения о наличии возмож-
ности для присвоения или аннулирования адресов объектов адресации либо об отсутствии такой 
в течение 11 дней осуществляет подготовку проекта постановления Администрации о присвоении 
или аннулировании адресов объектов адресации (далее - проект постановления), либо решения 
об отказе в присвоении или аннулировании адресов объектов адресации по форме, утвержденной 
Приказом Минфина России от 11 декабря2014 г. № 146н «Об утверждении форм заявления о при-
своении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, решения об отказе в присвоении 
объекту адресации адреса или аннулировании его адреса» (далее – решение об отказе) и передает 
проект постановления либо решение об отказе с заявлением и приложенными к нему документами 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги «Присвоение адресов объектам адресации»

1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Присвоение адресов 
объектам адресации» (далее – административный регламент) разработан в целях повышения каче-
ства предоставления и доступности муниципальной услуги «Присвоение адресов объектам адреса-
ции» (далее – муниципальная услуга), повышения эффективности деятельности органа местного 
самоуправления, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих в про-
цессе предоставления муниципальной услуги, и определяет сроки и последовательность админи-
стративных процедур, выполняемых Администрацией Туношенского сельского поселения (далее 
- Администрация).

1.2. Действие административного регламента распространяется на правоотношения, возникаю-
щие при присвоении и аннулировании адресов в отношении земельных участков, зданий, сооруже-
ний и объектов незавершенного строительства, помещений, а также присвоении и аннулировании 
наименований элементам планировочной структуры и элементам улично-дорожной сети (далее – 
объекты адресации) на территории Туношенского сельского поселения.

1.3. Заявителями в целях предоставления муниципальной услуги являются физические и юриди-
ческие лица (далее - заявители).

1.4. Местонахождение и почтовый адрес Администрации:150501, Ярославская область, Ярослав-
ский район, с.Туношна, улица Школьная, дом 3.

1.5. Прием заявлений и документов, указанных в пункте 2.6. административного регламента, а 
также консультирование заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги ведется 
специалистом Администрации Туношенского сельского поселения в приемное время:

понедельник - пятница: с 8. 00 до 16.00, перерыв на обед с 12.00 до 12.45. Суббота, воскресенье 
– выходные дни.

1.6. Сведения о графике (режиме) работы Администрации сообщается по номерам телефонов для 
справок (консультаций): (4852) 43-93-34

1.8. Адрес электронной почты Администрации adm.tunoshna.ymr@bk.ru

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Присвоение адресов объекта адресации». 
2.2. Муниципальную услугу предоставляет Администрация Туношенского сельского поселения 

Ярославского муниципального района Ярославской области.
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является принятие постановления Адми-

нистрации о присвоении или аннулировании адреса объекта адресации либо решение об отказе в 
присвоении или аннулировании адреса объекта адресации.

2.4. Общий срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 21 календарный 
день.

2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нор-
мативными правовыми актами: 

- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного само-
управления в Российской Федерации» (Российская газета, № 202, 08.10.2003);

- Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» (Российская газета, № 
165, 29.07.2006);

- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг» (Российская газета, № 168, 30.07.2010);

- Федеральный закон от 24.11.1995 г. № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской 
Федерации»;

- Федеральный закон от 01.12.2014 № 419-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодатель-
ные акты Российской Федерации по вопросам социальной защиты инвалидов в связи с ратифика-
цией Конвенции о правах инвалидов»;

-Постановление Правительства Российской Федерации от 19.11.2014 № 1221 «Об утверждении 
Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов»(www.pravo.gov.ru, 24.11.2014).

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными право-
выми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем:

2.6.1. В целях получения муниципальной услуги заявитель представляет в Администрацию за-
явление по форме, утвержденной приказом Минфина России от 11 декабря 2014 № 146н «Об ут-
верждении форм заявления о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, 
решения об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса», к кото-
рому прилагает документы, указанные в подпункте 2.6.2 административного регламента.

Заявление о присвоении объекту адресации адреса или об аннулировании его адреса подается 
собственником объекта адресации по собственной инициативе либо лицом, обладающим одним из 
следующих вещных прав на объект адресации:

- право хозяйственного ведения;
- право оперативного управления;
- право пожизненно наследуемого владения;
- право постоянного (бессрочного) пользования.
С заявлением вправе обратиться представители заявителя, действующие в силу полномочий, 

основанных на оформленной в установленном законодательством Российской Федерации порядке 
доверенности, на указании федерального закона либо на акте уполномоченного на то государствен-
ного органа или органа местного самоуправления (далее - представитель заявителя).

От имени собственников помещений в многоквартирном доме с заявлением вправе обратить-
ся представитель таких собственников, уполномоченный на подачу такого заявления принятым в 
установленном законодательством Российской Федерации порядке решением общего собрания 
указанных собственников.

От имени членов садоводческого, огороднического и (или) дачного некоммерческого объединения 
граждан с заявлением вправе обратиться представитель указанных членов некоммерческих объ-
единений, уполномоченный на подачу такого заявления принятым в установленном законодатель-
ством Российской Федерации порядке решением общего собрания членов такого некоммерческого 
объединения.

 В случае образования двух или более объектов адресации в результате преобразования суще-
ствующего объекта или объектов адресации представляется одно заявление на все одновременно 
образуемые объекты адресации.

Заявление подписывается заявителем либо представителем заявителя.
2.6.2. К заявлению о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, при-

лагаются следующие документы:
а) правоустанавливающие и (или) право удостоверяющие документы на объект (объекты) адре-

сации;
б) кадастровые паспорта объектов недвижимости, следствием преобразования которых является 

образование одного и более объекта адресации (в случае преобразования объектов недвижимости 
с образованием одного и более новых объектов адресации);

в) разрешение на строительство объекта адресации (при присвоении адреса строящимся объ-
ектам адресации) и (или) разрешение на ввод объекта адресации в эксплуатацию;

г) схема расположения объекта адресации на кадастровом плане или кадастровой карте соот-
ветствующей территории (в случае присвоения земельному участку адреса);

д) кадастровый паспорт объекта адресации (в случае присвоения адреса объекту адресации, по-
ставленному на кадастровый учет);

е) решение уполномоченного органа о переводе жилого помещения в нежилое помещение или 
нежилого помещения в жилое помещение (в случае присвоения помещению адреса, изменения и 
аннулирования такого адреса вследствие его перевода из жилого помещения в нежилое помещение 
или нежилого помещения в жилое помещение);

ж) акт приемочной комиссии при переустройстве и (или) перепланировке помещения, приводящих 
к образованию одного и более новых объектов адресации (в случае преобразования объектов не-
движимости (помещений) с образованием одного и более новых объектов адресации);

з) кадастровая выписка об объекте недвижимости, который снят с учета (в случае аннулирования 
адреса объекта адресации по основаниям, указанным в подпункте «а» пункта 14 Правил);

и) уведомление об отсутствии в государственном кадастре недвижимости запрашиваемых све-
дений по объекту адресации (в случае аннулирования адреса объекта адресации по основаниям, 
указанным в подпункте «б» пункта 14 Правил);

2.6.3. Администрация запрашивает документы, указанные в подпункте 2.6.2 административного 
регламента, в органах государственной власти, органах местного самоуправления и подведомствен-
ных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряже-
нии которых находятся указанные документы (их копии, сведения, содержащиеся в них).

Заявители (представители заявителя) при подаче заявления вправе приложить к нему документы, 
указанные в подпункте 

2.6.2 административного регламента, если такие документы не находятся в распоряжении органа 
государственной власти, органа местного самоуправления либо подведомственных государствен-
ным органам или органам местного самоуправления организаций.

2.7. В соответствии с требованиями пунктов 1 и 2 части 1 статьи 7 Федерального закона от 
27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» в 
ходе предоставления муниципальной услуги запрещено требовать от заявителя: 

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или 
осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими от-
ношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги; 

- представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предо-
ставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправ-
ления либо подведомственных органам государственной власти или органам местного самоуправ-
ления организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
Ярославской области и муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включен-
ных в перечень, определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.8.Приостановление предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Фе-
дерации не предусмотрено.

2.9. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления му-
ниципальной услуги, не предусмотрен.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
1) отсутствие надлежащим образом оформленного и подписанного заявителем либо его пред-

ставителем заявления, иных документов, предусмотренных пунктом 2.6 административного регла-
мента;

2) с заявлением о присвоении объекту адресации адреса обратилось лицо, не указанное в под-
пункте 2.6.1 административного регламента;

3) заявление подано лицом, не уполномоченным заявителем на подачу документов;
4) заявителем представлены нечитаемые документы, документы с приписками, подчистками, по-

марками, документы с повреждениями, документы, содержание которых невозможно однозначно 
истолковать;

5) ответ на межведомственный запрос свидетельствует об отсутствии документа и (или) инфор-
мации, необходимых для присвоения объекту адресации адреса или аннулирования его адреса, и 
соответствующий документ не был представлен заявителем (представителем заявителя) по соб-
ственной инициативе;

6) документы, обязанность по предоставлению которых для присвоения объекту адресации адре-
са или аннулирования его адреса возложена на заявителя (представителя заявителя), выданы с 
нарушением порядка, установленного законодательством Российской Федерации;

(Ф.И.О. уполномоченного представителя заявителя (если интересы
заявителя представляет уполномоченный представитель))
______________________________________________
(реквизиты документа, удостоверяющего личность)
Адрес регистрации:__________________________
Почтовый адрес:____________________________
______________________________________________
(контактный телефон (факс))
______________________________________________
(адрес электронной почты (при наличии))

Заявление

Прошу предоставить мне и членам моей семьи по договору найма жилое помещение жилищного 
фонда коммерческого использования Туношенского сельского поселения, для временного прожива-
ния, расположенное по адресу:

_____________________________________________________________,
(населенный пункт, улица, номер дома, номер квартиры (комнаты)
в связи с тем, что (состою(им) в Администрации Туношенского сельского поселения на учете в 

качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма; 
имею(ем) регистрацию в Туношенского сельском поселении(по месту жительства или по месту 
пребывания), и обеспечен(ы) общей площадью жилого помещения на каждого члена семьи менее 
учетной нормы; проживаю(ем) в жилых помещениях, признанных в установленном порядке непри-
годными для проживания, в жилых помещениях многоквартирного дома, признанного аварийным и 
подлежащим сносу или реконструкции)

Состав семьи

N п/п Степень родства Ф.И.О. члена 
семьи (полностью) Дата рождения

Данные паспорта, свидетель-
ства о рождении (серия, номер, 

кем и когда выдан)

1.

2.

3.

4.

5.

Приложения: ____________________________________________________________
____________________________________________________________ 
_____________________________________________________________ 
_____________________________________________________________ 
В соответствии с требованиями статьи 9 Федерального закона от 27.07.2006 N 152-ФЗ «О пер-

сональных данных» подтверждаю свое согласие на обработку Администрацией Туношенского 
сельского поселения, моих персональных данных, включающих фамилию, имя, отчество, пол, дату 
рождения, адрес регистрации и фактического проживания, контактный телефон, степень родства, 
фамилии, имена, отчества, даты рождения близких родственников (отца, матери, братьев, сестер 
и детей), а также мужа (жены), места рождения, домашние адреса близких родственников (отца, 
матери, братьев, сестер и детей), а также мужа (жены), фамилии, имена, отчества, свои паспорт-
ные данные и паспортные данные близких родственников (отца, матери, братьев, сестер и детей), а 
также мужа (жены) (серия, номер, кем и когда выдан), в целях оформления правовых документов.

администрация вправе обрабатывать мои персональные данные посредством внесения их в 
электронную базу данных, включения в списки (реестры) и отчетные формы, предусмотренные дей-
ствующими нормативными актами.

Настоящее согласие действует бессрочно.

_________________________ ____________ __________________________
(дата)   (Ф.И.О.)  (подпись)

Приложение 2
 к Административному регламенту
 предоставления муниципальной услуги
 «Предоставление жилых помещений
 муниципального жилищного фонда
 на условиях договора коммерческого использования»

Блок-схема
последовательности административных процедур

 

Прием, первичная проверка и регистрация заявления и приложенных к нему документов, про-
верка сведений о наличии свободного жилого помещения коммерческого использования

Рассмотрение заявления и приложенных к нему документов на заседании общественной 
комиссии по жилищным вопросам

Подписание Главой Туношенского сельского поселения постановления Администрации о предо-
ставлении жилого помещения коммерческого использования жилищного фонда Туношенского 
сельского поселения и подписание договора коммерческого найма жилого помещения жилищ-

ного фонда Туношенского сельского поселения либо подписание уведомления об отказе

Выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.

АДМИНИСТРАЦИЯ
ТУНОШЕНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

18.07.2017   №166

Об утверждении Административного
 регламента предоставления муниципальной

 услуги «Присвоение адресов объектам адресации»

 Во исполнение Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг», постановления Правительства Российской Федерации 
от 19.11.2014 № 1221 «Об утверждении Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов», 
в соответствии с постановлением Правительства Ярославской области от 03.06.2015 № 595-п «О 
типовом перечне муниципальных услуг, предоставляемых муниципальных органами местного само-
управления муниципальных образований Ярославской области», руководствуясь Уставом Туношен-
ского сельского поселения, Администрация Туношенского сельского поселения

 п о с т а н о в л я е т:
 1.Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Присвоение 

адресов объектам адресации».
 2. Признать утратившим силу постановление Администрации Туношенского сельского поселе-

ния № 63 от 14.05.2012 г. «Административный регламент о предоставлении муниципальной услу-
ги по присвоению почтового адреса объекту капитального строительства (в т.ч. незавершенного 
строительства), расположенному на территории Туношенского сельского поселения» в редакции от 
21.12.2016г №609/1.

 3. Опубликовать настоящее постановление в газете «Ярославский агрокурьер» и разместить на 
официальном сайте администрации Туношенского сельского поселения.

 4. Постановление вступает в силу с момента официального опубликования.
 5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на Первого заместителя Гла-

вы Администрации Туношенского сельского поселения К.З. Стародубцеву.

 Глава Туношенского
 сельского поселения   Н.В.Печаткина

 

Приложение
к постановлению Администрации 
Туношенского сельского поселения 
от 18.07.2017 г. №166 
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 - Уставом Туношенского сельского поселения.

2.5. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги «Согласова-
ние переустройства и (или) перепланировки жилых помещений»

Заявителем для согласования переустройства и (или) перепланировки жилого (нежилого) поме-
щения, в соответствии со статьей 26 Жилищного кодекса Российской Федерации, предоставляются 
в Администрацию Туношенского сельского поселения следующие документы:

- заявление о переустройстве и (или) перепланировке (приложение №1);
 2.5.1. Заявитель должен представить самостоятельно:
2.5.1.1. а) правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) пере планируемое жи-

лое помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии);
б) подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) пере-

планировки переустраиваемого и (или) пере планируемого жилого помещения;
в) технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения;
г) согласие в письменной форме всех членов семьи нанимателя (в том числе временно отсут-

ствующих членов семьи нанимателя), занимающих переустраиваемое и (или) пере планируемое 
жилое помещение на основании договора социального найма (в случае, если заявителем является 
уполномоченный наймодателем на представление предусмотренных настоящим пунктом докумен-
тов наниматель переустраиваемого и (или) пере планируемого жилого помещения по договору со-
циального найма);

д) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости 
проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, если такое жилое поме-
щение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры.

е) Заявитель вправе не представлять документы, предусмотренные пунктами 4 и 6 части 2 статьи 
26 Жилищного Кодекса, а также в случае, если право на переводимое помещение зарегистрировано 
в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним, документы, 
предусмотренные пунктом 2 части 2 настоящей статьи. Для рассмотрения заявления о переустрой-
стве и (или) перепланировке жилого помещения орган, осуществляющий согласование, по месту 
нахождения переустраиваемого и (или) пере планируемого жилого помещения запрашивает сле-
дующие документы (их копии или содержащиеся в них сведения), если они не были представлены 
заявителем по собственной инициативе:

 2.5.2. Заявитель вправе представить по собственной инициативе (при непредставлении заявите-
лем подлежат запросу в рамках межведомственного информационного взаимодействия):

2.5.2.1. Правоустанавливающие документы на недвижимое имущество:
- выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о 

правах отдельного лица на имеющиеся у него объекты недвижимого имущества;
- договор аренды земельного участка (копия и оригинал);
2.5.2.2. заключение отдела культуры по охране памятников архитектуры, истории и культуры о 

допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, если такое 
жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории 
или культуры.

По своему желанию заявитель дополнительно может представить иные документы, которые, по 
его мнению, имеют значение для переустройства и (или) перепланировки жилого помещения. 

2.6. Виды работ, которые признаются согласованными и не требуют дополнительного рассмотре-
ния отделом архитектуры Администрации Ярославского муниципального района:

- установка или снос стенных шкафов и кладовых в основных или вспомогательных помещениях;
- установка, перенос или разборка перегородки в жилой комнате с целью организации коридора в 

жилых квартирах домов, построенных в соответствии с типовыми проектами серий 
1-447.с, 1-464.д;
- снятие умывальника в санузлах и ванных комнатах;
- перенос газовых плит вдоль стены первоначальной установки, замена газовых плит;
- перенос электрических розеток, установка дополнительных розеток;
- перенос дверных петель в дверном проеме, снятие дверного полотна, а также заделка дверного 

проема, соединяющего два смежных помещения, если при этом имеется другой выход в комнату, 
коридор или другие места общего пользования;

- возведение, снос или перенос перегородок, заделка или оборудование оконных и дверных про-
емов в холодных пристройках, примыкающих к жилым помещениям.

2.7. Муниципальная услуга является бесплатной для заявителей.
2.8. Сроки предоставления муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги осуществляется с момента поступления в администрацию 

Пригородного сельского поселения предоставления, скомплектованного заявителем пакета доку-
ментов, необходимого для рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги, в сроки, 
установленные действующим законодательством.

 Решения о согласовании или отказе в согласовании должно быть принято не позднее чем через 
45 дней со дня представления документов, указанных в п. 2.5. настоящего регламента.

Не позднее чем через 3 рабочих дня со дня принятия решения о согласовании заявителю выдает-
ся документ, подтверждающий принятие такого решения. Указанный документ является основанием 
проведения перепланировки и (или) переустройства жилого помещения.

2.9. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
1. Отказ в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения допускается 

в случае:
1) непредставления документов, обязанность по представлению которых с учетом части 2.1 ста-

тьи 26 настоящего Кодекса возложена на заявителя;
1.1) поступления в орган, осуществляющий согласование, ответа органа государственной власти, 

органа местного самоуправления либо подведомственной органу государственной власти или орга-
ну местного самоуправления организации на межведомственный запрос, свидетельствующего об 
отсутствии документа и (или) информации, необходимых для проведения переустройства и (или) пе-
репланировки жилого помещения в соответствии с частью 2.1 статьи 26 настоящего Кодекса, если 
соответствующий документ не был представлен заявителем по собственной инициативе. Отказ в 
согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения по указанному основанию 
допускается в случае, если орган, осуществляющий согласование, после получения такого ответа 
уведомил заявителя о получении такого ответа, предложил заявителю представить документ и (или) 
информацию, необходимые для проведения переустройства и (или) перепланировки жилого поме-
щения в соответствии с частью 2.1 статьи 26 настоящего Кодекса, и не получил от заявителя такие 
документ и (или) информацию в течение пятнадцати рабочих дней со дня направления уведомления;

2) представления документов в ненадлежащий орган;
3) несоответствия проекта переустройства и (или) перепланировки жилого помещения требова-

ниям законодательства.
2. Решение об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения 

должно содержать основания отказа с обязательной ссылкой на нарушения, предусмотренные ча-
стью 1 настоящей статьи.

3. Решение об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения 
выдается или направляется заявителю не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия такого 
решения и может быть обжаловано заявителем в судебном порядке.

Администрация Туношенского сельского поселения отказывает в приеме и рассмотрении доку-
ментов в случае ненадлежащего оформления заявления (при отсутствии сведений о застройщике, 
подписи заявителя); не подлежат рассмотрению запросы, содержащие ненормативную лексику и 
оскорбительные высказывания; несоответствия приложенных к заявлению документов указанным 
в заявлении до момента предоставления заявителем дополнительных сведений и документов, без 
которых запрос не может быть исполнен.

 2.10. Требования к местам предоставления муниципальной услуги
 Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к местам ожи-

дания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной 
информации о порядке предоставления муниципальной услуги:

 2.10.1. Места предоставления муниципальной услуги (места информирования, ожидания и при-
ема заявителей) располагаются в здании Администрации. 

2.10.2. Вход в здание Администрации должен быть оборудован вывеской с полным наименова-
нием Администрации.

 2.10.3. Места информирования, предназначенные для ознакомления граждан с информационны-
ми материалами, оборудуются информационными стендами с образцами заполнения заявления и 
перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

 2.10.4. Допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное 
обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом ис-
полнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной по-
литики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения.

 2.10.5. Возможность обращения для инвалидов за предоставлением муниципальной услуги через 
представителя. 

2.10.6. Допуск в помещения, в которых оказывается муниципальная услуга, сурдопереводчика и 
тифлосурдопереводчика.

 2.10.7. Встреча и сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения 
и самостоятельного передвижения, работниками ОМСУ, предоставляющих муниципальную услугу. 

2.10.8. Инвалидам, имеющим стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного пере-
движения, необходимые услуги предоставляются по месту жительства инвалида.

 2.10.9. Возможность для инвалидов получения информации о муниципальной услуге по почте, с 
использованием электронной почты. 

2.10.10. Места для приёма посетителей оборудуются стульями, письменными столами и должны 
соответствовать установленным санитарным, противопожарным и иным нормам и правилам.

2.11. На информационном стенде размещается следующая информация:
- форма заявления о предоставлении муниципальной услуги, а также образец его заполнения;
- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и предъявляе-

мые к ним требования;
- блок-схема, содержащая информацию об этапах предоставления муниципальной услуги;
- местоположение Администрации, график работы, номера телефонов, адрес официального сайта 

Администрации.
2.12.1. Административный регламент размещается на официальном сайте Администрации.
2.12.2. Прием заявителей осуществляется в кабинете, специально отведенном для приема граж-

дан.
Рабочие места работников администрации, осуществляющих предоставление муниципальной ус-

луги, оборудуются средствами вычислительной техники и оргтехникой, позволяющими организовать 
исполнение муниципальной услуги в полном объеме.

2.13. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:
- удовлетворенность заявителей качеством предоставления муниципальной услуги;
- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;
- полнота, актуальность и достоверность информации о порядке предоставления муниципальной 

услуги;
- отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителей.
2.14. В случае, если в документах, являющихся результатом предоставления муниципальной 

услуги допущены технические ошибки, они должны быть исправлены в течение трех дней со дня 
обращения заявителя.

 
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к 

порядку их выполнения.

3.1.Последовательность административных действий (процедур)
Процесс предоставления муниципальной услуги «Согласование переустройства и (или) перепла-

нировки жилых помещений» включает в себя следующие административные процедуры:
- прием и регистрация документов на согласование переустройства и (или) перепланировки жи-

лавской области от 03.06.2015 № 595-п «О типовом перечне муниципальных услуг, предоставляе-
мых муниципальных органами местного самоуправления муниципальных образований Ярославской 
области», руководствуясь Уставом Туношенского сельского поселения, Администрация Туношен-
ского сельского поселения 

п о с т а н о в л я е т:
 1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Согласова-

ние переустройства и (или) перепланировки жилых помещений». (Приложение).
 2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Ярославский агрокурьер» и разместить на 

официальном сайте администрации Туношенского сельского поселения.
 3. Постановление вступает в силу с момента официального опубликования.
 4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на Первого заместителя Гла-

вы Администрации Туношенского сельского поселения К.З. Стародубцеву.

 Глава Туношенского
 сельского поселения   Н.В.Печаткина

Приложение
к Постановлению Администрации
Пригородного сельского поселения 
от 18.07.2017 № 167

 
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги
«Согласование переустройства и (или) перепланировки жилых помещений»

1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Согласование пере-
устройства и (или) перепланировки жилых помещений» (далее – административный регламент) 
определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществле-
нии полномочий по согласованию переустройства и (или) перепланировки в установленном порядке, 
а также полномочий по контролю соблюдения норм и правил производства и приемки завершенных 
работ по переустройству и (или) перепланировке.

Административный регламент регулирует вопросы, связанные с согласованием переустройства и 
(или) перепланировки жилых помещений, приемкой работ по переустройству и (или) перепланиров-
ке, рассмотрение которых возлагается на Администрацию сельского поселения. 

В целях административного регламента используются следующие понятия:
- Переустройство жилого помещения – установка, замена или перенос инженерных сетей, сани-

тарно-технического, электрического или другого оборудования, требующие внесения изменения в 
технический паспорт жилого помещения;

- Перепланировка жилого помещения – изменение его конфигурации, требующее внесения из-
менения в технический паспорт жилого помещения.

Документ, подтверждающий принятие решения о согласовании, является основанием проведения 
переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

Документ, подтверждающий завершение переустройства и (или) перепланировки, является ос-
нованием для внесения соответствующих изменений в технический паспорт жилого помещения.

1.2 Описание заявителей: 
 Заявителем на предоставление муниципальной услуги является собственник жилого помещения 

либо его законный представитель. 
от имени граждан заявление могут подавать, в частности:
- законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в возрасте до 

14 лет;
- опекуны недееспособных граждан;
- представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности;
- попечители граждан с ограниченной дееспособностью;
- представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности.
от имени юридических лиц документы на предоставление муниципальной услуги могут подавать 

лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными до-
кументами без доверенности, представители в силу полномочий, основанных на доверенности. В 
предусмотренных законом случаях от имени юридического лица могут действовать его участники. 

 От имени наймодателя жилого помещения представителем может выступать нанима-
тель, занимающий жилое помещение на основании договора социального найма. 

 1.3 Порядок информирования о порядке предоставления муниципальной услуги
 1.3.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется Администрацией Туношенского 

сельского поселения (далее – администрация поселения):

№ 
п\п Наименование Место нахождения График работы Справочные теле-

фоны

1 2 3 4 5

1

Администрация 
Туношенского 
сельского по-

селения

150501Ярослав-
ская область, 

Ярославский рай-
он, с.Туношна, ул. 

Школьная, д. 3.

Понедельник - четверг с 8.00 
до 16.00 час.

пятница
с 8.00 до 16.00 час.

перерыв на обед
с 12.00 до 12.48 час.

Суббота-воскресенье-выход-
ные дни.

(84852)43-93-34
(84852)43-94-66

Адрес электронной почты администрации: adm.tunoshna.ymr@bk.ru
 
прием заявлений и документов для предоставления муниципальной услуги осуществляется адми-

нистрацией Пригородного сельского поселения, а устные консультации при личном приеме по во-
просам предоставления муниципальной услуги осуществляются по графику работы Администрации 
сотрудниками Администрации.

Информация о предоставлении муниципальной услуги размещается на официальном сайте адми-
нистрации Туношенского сельского поселения.

 1.3.2. Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе 
предоставления муниципальной услуги, производятся заместителем главы Туношенского сельского 
поселения и специалистом администрации.

 Консультации предоставляются в устной форме при личном обращении, посредством телефон-
ной связи, по месту жительства или в дистанционном режиме (для инвалидов).

Если заместитель главы или специалист администрации не может ответить на поставленный во-
прос самостоятельно или подготовка ответа требует продолжительного времени, он может пред-
ложить заявителю направить письменное обращение в администрацию поселения либо назначить 
другое время для получения информации. 

Консультирование в устной форме при личном обращении осуществляется в пределах 10 минут. 
Время ожидания в очереди не должно превышать 15 минут.

 Прием граждан по месту жительства или в дистанционном режиме (для инвалидов) - 1 день.
Консультирование по телефону осуществляется в пределах 5 минут. При консультировании по 

телефону заместитель главы или специалист должен назвать свою фамилию, имя, отчество, долж-
ность, а затем в вежливой форме дать точный и понятный ответ на поставленные вопросы. 

Рассмотрение письменных обращений граждан по вопросам предоставления муниципальной ус-
луги осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 02.05.2006 

№ 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации». 
 Рассмотрение письменных обращений юридических лиц по вопросам предоставления муници-

пальной услуги осуществляется в порядке, аналогичном для рассмотрения обращений граждан. 
Информация по предоставлению муниципальной услуги «Согласование переустройства и (или) 

перепланировки жилых помещений» представлен на блок-схеме последовательности администра-
тивных процедур предоставления муниципальной услуги (Приложение № 5).

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги.
 2.1. Наименование муниципальной услуги: «Согласование переустройства и (или) перепланиров-

ки жилых помещений»
 2.2. Муниципальную услугу предоставляет администрация Туношенского сельского поселения.
 2.3. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:
- Решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого (нежилого) помещения 

либо решения об отказе в выдаче решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки 
жилого (нежилого) помещения;

- Акт межведомственной комиссии по использованию жилищного фонда о приемке завершенного 
переустройства и (или) перепланировки жилого (нежилого) помещения;

- Постановление Главы Туношенского сельского поселения об утверждении акта межведомствен-
ной комиссии по использованию жилищного фонда о приемке завершенного переустройства и (или) 
перепланировки жилого (нежилого) помещения.

  2.4. Предоставление муниципальной услуги «Согласование переустройства и (или) переплани-
ровки жилых помещений» осуществляется в соответствии с:

-Жилищным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 №188-ФЗ; 
-Постановлением Правительства Российской Федерации от 28 января 2006 г. № 47 «Об утвержде-

нии Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для 
проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу»;

-Постановлением Правительства Российской Федерации от 28 апреля 2005 г. № 266 «Об утверж-
дении формы заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения и формы 
документа, подтверждающего принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепла-
нировки жилого помещения»;

-Постановлением Правительства Российской Федерации от 13 октября 1997 г. № 1301 «Об ут-
верждении Положения о государственном учете жилищного фонда в Российской Федерации»;

-Постановлением Правительства Российской Федерации от 4 декабря 2000 г. № 921 «О госу-
дарственном техническом учете и технической инвентаризации в Российской Федерации объектов 
капитального строительства»;

-Постановлением Государственного комитета Российской Федерации по строительству и жилищ-
но-коммунальному комплексу от 27 сентября 2003 г. № 170 «Об утверждении Правил и норм техни-
ческой эксплуатации жилищного фонда»;

- Федеральный закон от 24.11.1995 г. № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской 
Федерации»;

 - Федеральный закон от 01.12.2014 № 419-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законода-
тельные акты Российской Федерации по вопросам социальной защиты инвалидов в связи с ратифи-
кацией Конвенции о правах инвалидов»;

на рассмотрение главе Туношенского сельского поселения. 
Глава Туношенского сельского поселения в случае замечаний по проекту постановления или 

решения об отказе, может направить проект постановления, решение об отказе, заявление и при-
ложенные к нему документы на доработку в течение 1 дня. 

После устранения замечаний проект постановления или решения об отказе с заявлением и при-
ложенными к нему документами передается Главе поселения. Глава поселения в течение 1 дня под-
писывает проект постановления или решения об отказе в необходимом количестве экземпляров. 
Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 12 дней.

3.5. Выдача (направление) заявителю постановления Администрации о присвоении или аннули-
ровании адресов объектов адресации, либо решения об отказе в присвоении или аннулировании 
адресов объектов адресации.

Ответственным за выполнение административной процедуры является заместитель главы Туно-
шенского сельского поселения.

В течение 3 дней со дня получения заместителем главы Туношенского сельского поселения, под-
писанного главой поселения постановления или решения об отказе заместитель главы Туношен-
ского сельского поселения выдаёт заявителю или уполномоченному представителю заявителя один 
экземпляр постановления или один экземпляр решения об отказе. В случае неявки заявителя (пред-
ставителя заявителя) в течение 3 дней по истечении 12 дней со дня подачи заявителем заявления, 
постановление Администрации или решение об отказе направляются заявителю по почте заказным 
письмом с уведомлением о вручении.

Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 3 дня.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя 

выявление и устранение нарушений прав заявителей, проведение проверок соблюдения процедур 
предоставления муниципальной услуги, подготовку решений на действия (бездействие) должност-
ных лиц органа местного самоуправления.

4.2. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных админи-
стративными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется замести-
телем Главы администрации Туношенского сельского поселения, ответственным за организацию 
работы по предоставлению муниципальной услуги. 

4.3. Глава Туношенского сельского поселения (заместитель Главы администрации Туношенского 
сельского поселения) несет ответственность за несвоевременное и (или) ненадлежащее выполне-
ние административных действий, указанных в разделе 3 настоящего регламента.

Ответственный исполнитель несет персональную ответственность за несвоевременное рассмо-
трение обращений заявителя.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) структур-
ного подразделения, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных 
служащих»

5.1. Заявитель имеет право на судебное и досудебное (внесудебное) обжалование решений 
(действий, бездействий), принимаемых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной 
услуги. 

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут быть решения (действия, бездей-
ствия), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.3. Заявитель вправе по письменному заявлению получить в администрации информацию и до-
кументы, необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы.

 5.4. Жалоба для рассмотрения в досудебном (внесудебном) порядке направляется на имя Главы 
Туношенского сельского поселения.

Жалоба гражданина рассматривается:
- в соответствии с Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения об-

ращений граждан Российской Федерации»;
- постановлением Правительства Ярославской области от 19.08.2013 № 1064 « О процедуре пода-

чи, регистрации и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействия) органов исполнитель-
ной власти Ярославской области и их должностных лиц, государственных гражданских служащих 
при предоставлении государственных услуг (в редакции постановления Правительства области от 
23.10.2013 № 1416-п» 

Жалоба юридического лица по вопросам предоставления услуги рассматривается в порядке, ана-
логичном для рассмотрения жалобы гражданина.

 Приложение 1
 к административному регламенту

Блок-схема последовательности административных процедур
предоставления муниципальной услуги 

«Присвоение адресов объектам адресации»

Обращение заявителя в Администрацию с заявлением
(в соответствии с пунктом 2.6 административного регламента)

Прием, первичная проверка и регистрация заявления и приложенных к нему документов в 
соответствии с пунктом 3.2 административного регламента (ответственными за выполнение 

являются заместитель главы Туношенского сельского поселения, глава Туношенского сельского 
поселения)

Рассмотрение, проверка заявления и приложенных к нему документов в соответствии с пунктом 
3.3 административного регламента (ответственным за выполнение является заместитель главы 

Туношенского сельского поселения)

Принятие постановления Администрации о присвоении или аннулировании адресов объектов 
адресации, либо решения об отказе в присвоении или аннулировании адресов объектов 

адресации в соответствии с пунктом 3.4 административного регламента (ответственными за вы-
полнение являются заместитель главы Туношенского сельского поселения, Глава Туношенского 

сельского поселения)

Выдача (направление) заявителю постановления Администрации о присвоении или аннулиро-
вании адресов объектов адресации либо решения об отказе в присвоении или аннулировании 
адресов объектов адресации в соответствии с пунктом 3.5 административного регламента (от-
ветственным за выполнение является заместитель главы Туношенского сельского поселения)

Приложение 2
к Административному регламенту предоставления 
муниципальной услуги «Присвоение адресов объектам адресации» 
на территории Администрации Туношенского сельского поселения 

Главе Туношенского сельского поселения
от _____________________________
адрес регистрации:_____________________________
_____________________________
тел. +7 (___)_________________

Заявление

Прошу присвоить или изменить адрес:___________________________________________________
(наименование объекта)
_____________________________________________________________________________
(адрес)
Я, _______________________________, в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006г. 

№ 152-ФЗ «О персональных данных», даю согласие на обработку (в том числе на сбор, использо-
вание, систематизацию, накопление, хранение, уточнение, обновление, изменение, распростране-
ние, передачу, обезличивание, блокирование и уничтожение) моих персональных данных (данных 
опекаемого).

К заявлению прилагаются:
1. Копии документов (приложение)
«____»_____________ ________________
(дата) (подпись)

АДМИНИСТРАЦИЯ
ТУНОШЕНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

18.07.2017   №167

Об утверждении административного 
регламента предоставления муниципальной услуги 

«Согласование переустройства и (или)
 перепланировки жилых помещений»

Во исполнение Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг», в соответствии с постановлением Правительства Ярос-
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Для юридических лиц указываются: наименование, организационно-правовая форма, адрес ме-
ста нахождения, номер телефона, фамилия, имя, отчество лица, уполномоченного представлять ин-
тересы юридического лица, с указанием реквизитов документа, удостоверяющего эти правомочия 
и прилагаемого к заявлению.

Место нахождения жилого помещения: 
(указывается полный адрес: субъект Российской Федерации,

муниципальное образование, поселение, улица, дом, корпус, строение,

квартира (комната), подъезд, этаж)
Собственник (и) жилого помещения: 

Прошу разрешить 
(переустройство, перепланировку, переустройство и перепланировку –
нужное указать)
жилого помещения, занимаемого на основании 
(права собственности, договора найма,
 ,
договора аренды – нужное указать)
согласно прилагаемому проекту (проектной документации) переустройства и (или) перепланиров-

ки жилого помещения.
Срок производства ремонтно-строительных работ с “ ” 200 г.
по “ ”  200 г.
Режим производства ремонтно-строительных работ с  по 
часов в   дни.

Обязуюсь:
осуществить ремонтно-строительные работы в соответствии с проектом (проектной документа-

цией);
обеспечить свободный доступ к месту проведения ремонтно-строительных работ должностных 

лиц органа местного самоуправления муниципального образования либо уполномоченного им ор-
гана для проверки хода работ;

осуществить работы в установленные сроки и с соблюдением согласованного режима проведения 
работ.

Согласие на переустройство и (или) перепланировку получено от совместно проживающих со-
вершеннолетних членов семьи нанимателя жилого помещения по договору

социального найма от “ ”  г. №  :

№ п/п Фамилия, имя, 
отчество

Документ, удостоверяющий 
личность (серия, номер, кем 

и когда выдан)
Подпись *

Отметка о нотари-
альном заверении 

подписей лиц

1 2 3 4 5

________________
* Подписи ставятся в присутствии должностного лица, принимающего документы. В ином случае 

представляется оформленное в письменном виде согласие члена семьи, заверенное нотариально, с 
проставлением отметки об этом в графе 5.

К заявлению прилагаются следующие документы:

1) 
(указывается вид и реквизиты правоустанавливающего документа на переустраиваемое и (или)
 на  листах;
перепланируемое жилое помещение (с отметкой: подлинник или нотариально заверенная ко-

пия))   

2) проект (проектная документация) переустройства и (или) перепланировки жилого помещения 
на на __________ листах;

3) технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения
на листах;

4) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости 
проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения (представляется в случаях, 
если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, 
истории или культуры) на __________листах;

5) документы, подтверждающие согласие временно отсутствующих членов семьи
нанимателя на переустройство и (или) перепланировку жилого помещения, на ______________

листах (при необходимости);
6) иные документы: 
(доверенности, выписки из уставов и др.)
Подписи лиц, подавших заявление *:

Я, ____________________________________________________________, в соответствии с тре-
бованиями п. 1 ст. 6, п. 4 ст. 9 Федерального закона от 27.07.06 № 152-ФЗ «О персональных дан-
ных», подтверждаю свое согласие на обработку администрацией Туношенского сельского поселе-
ния моих персональных данных, включающих: фамилию, имя, отчество, пол, дату рождения, адрес 
проживания, контактный телефон, содержащихся в настоящем заявлении и в представленных мною 
документах, в целях предоставления муниципальной услуги.

__________________
(подпись, дата)

“ ”  200 г.  
 

(дата)  (подпись заявителя) (расшифровка подписи заявителя)

“ ”  200 г.  
 

(дата)  (подпись заявителя) (расшифровка подписи заявителя)

________________
* При пользовании жилым помещением на основании договора социального найма заявление 

подписывается нанимателем, указанным в договоре в качестве стороны, при пользовании жилым 
помещением на основании договора аренды – арендатором, при пользовании жилым помещением 
на праве собственности – собственником (собственниками).

(следующие позиции заполняются должностным лицом, принявшим заявление)
Документы представлены на приеме “ ”  200 г.
Входящий номер регистрации заявления 

Выдана расписка в получении
документов “ ”  200 г.
№ 

Расписку получил “ ”  200 г

(подпись заявителя)

(должность,
  
Ф.И.О. должностного лица, принявшего заявление)  (подпись)

   

ПРИЛОЖЕНИЕ № 2
 к административному регламенту
 предоставления муниципальной
 услуги «Согласование переустройства и
 (или) перепланировки жилых помещений» 

АДМИНИСТРАЦИЯ ТУНОШЕНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
 

 
 РЕШЕНИЕ №_______

о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого 
помещения 

В связи с обращением ___________________________________________________________.
   (Ф.И.О. физического лица, наименование юридическо-

го лица – заявителя)

мещения (копия);
- акты на проведенные скрытые работы (если таковые имели место быть) - оригиналы;
- акты, подтверждающие выполнение технических условий, от организаций, эксплуатирующих ин-

женерные сети (если выполнение таких условий было необходимым для проведения переустройства 
и (или) перепланировки жилого (нежилого) помещения) - оригиналы;

Заявитель вправе представить по собственной инициативе (при непредставлении заявителем 
подлежат запросу в рамках межведомственного информационного взаимодействия):

- решение о переустройстве и (или) перепланировке жилого (нежилого) помещения, о выдаче акта 
приемочной комиссии с приложением следующих документов (копия).

По результатам осмотра и на основании представленных документов приемочная комиссия при-
нимает одно из следующих решений:

 - о соответствии переустройства и (или) перепланировки жилого (нежилого) помещения проект-
ной документации;

 - о нарушении при переустройстве и (или) перепланировке проектной документации.

3.8. Оформление результатов работы приемочной комиссии 
Основанием для начала административной процедуры является принятие жилищной комиссией 

решения о соответствии либо несоответствии переустройства и (или) перепланировки жилого (не-
жилого) помещения проектной документации.

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, излагает выводы, сделан-
ные комиссией в результате осмотра переустроенного и (или) перепланированного жилого (нежило-
го) помещения в акте установленной формы (Приложение №4).

Акт составляется в трех экземплярах и подписывается всеми членами жилищной комиссии.
В случае если жилищной комиссией установлено несоответствие переустройства и (или) перепла-

нировки проектной документации, специалист, ответственный за оформление результатов работы 
комиссии готовит на официальном бланке письменное сообщение об отказе в подтверждении за-
вершения переустройства и (или) перепланировки жилого (нежилого) помещения по установленной 
форме. 

В сообщении указываются:
- наименование администрации Туношенского сельского поселения; 
- адрес, фамилия, имя, отчество (для физических лиц) или наименование (для юридических лиц) 

заявителя;
- слова «На основании статьи 27 Жилищного кодекса Российской Федерации Вам отказано в 

подтверждении завершения переустройства и (или) перепланировки, документы на которое Вами 
были представлены (далее указывается дата и входящий номер представленных на согласование 
документов), по следующим причинам:»;

- причины, послужившие основанием для принятия решения об отказе в согласовании пере-
устройства и (или) перепланировки жилого (нежилого) помещения;

- слова «Отказ в подтверждении завершения переустройства и (или) перепланировки жилого (не-
жилого) помещения может быть обжалован в судебном порядке».

3.9. Подготовка, согласование и издание постановления об утверждении акта межведомственной 
комиссии по использованию жилищного фонда о приемке завершенного переустройства и (или) 
перепланировки жилого (нежилого) помещении.

Основанием для начала данного административного действия является подготовка заместителем 
главы Туношенского сельского поселения постановления администрации Пригородного сельского 
поселения об утверждении акта межведомственной комиссии по использованию жилищного фонда 
о приемке завершенного переустройства и (или) перепланировки жилого (нежилого) помещения. 

Акт о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого (нежилого) помещения, спе-
циалист, ответственный за рассмотрение документов, оформляет в виде проекта постановления 
администрации Туношенского сельского поселения об утверждении акта межведомственной комис-
сии по использованию жилищного фонда о приемке завершенного переустройства и (или) перепла-
нировки жилого (нежилого) помещения. 

Подписанное Главой Туношенского сельского поселения постановление об утверждении акта 
межведомственной комиссии по использованию жилищного фонда о приемке завершенного пере-
устройства и (или) перепланировки жилого (нежилого) помещения, регистрируется специалистом 
администрации путем выполнения регистрационной записи в книге регистрации принятых постанов-
лений в день его подписания и копия постановления передается заместителю главы администрации 
и ведущему специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

Срок исполнения указанной административной процедуры – 14 рабочих дней.

3.10. Выдача постановления об утверждении акта межведомственной комиссии по использова-
нию жилищного фонда о приемке завершенного переустройства и (или) перепланировки жилого 
помещения

Основанием для выдачи постановления об утверждении акта межведомственной комиссии по ис-
пользованию жилищного фонда о приемке завершенного переустройства и (или) перепланировки 
жилого помещения является подписание Главой Туношенского сельского поселения данного поста-
новления.

Выдача копии постановления об утверждении акта межведомственной комиссии по использова-
нию жилищного фонда о приемке завершенного переустройства и (или) перепланировки жилого 
(нежилого) помещения осуществляется специалистом, ответственным за предоставление муници-
пальной услуги, и может осуществляться либо заявителю непосредственно, либо путем направления 
постановления по почте.

Максимальный срок выдачи постановления – не более 3 рабочих дней после подписания поста-
новления.

Специалист уведомляет заявителя по телефону о подписании постановления, при наличии в 
заявлении адреса электронной почты, специалист отправляет заявителю электронную версию по-
становления, делает запись в журнале учета выданных документов, выдает копию постановления 
заявителю. 

Заявитель расписывается в получении копии постановления в журнале учета выданных докумен-
тов. Копия постановления и иные документы передаются в установленном порядке для помещения 
в дело.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента.
4.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя 

выявление и устранение нарушений прав заявителей, проведение проверок соблюдения процедур 
предоставления муниципальной услуги, подготовку решений на действия (бездействие) должност-
ных лиц органа местного самоуправления.

4.2. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных админи-
стративными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется замести-
телем Главы администрации Туношенского сельского поселения, ответственным за организацию 
работы по предоставлению муниципальной услуги. 

4.3. Глава Туношенского сельского поселения (заместитель Главы администрации Туношенского 
сельского поселения) несет ответственность за несвоевременное и (или) ненадлежащее выполне-
ние административных действий, указанных в разделе 3 настоящего регламента.

Ответственный исполнитель несет персональную ответственность за несвоевременное рассмо-
трение обращений заявителя

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) структур-
ного подразделения, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных 
служащих»

5.1. Заявитель имеет право на судебное и досудебное (внесудебное) обжалование решений 
(действий, бездействий), принимаемых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной 
услуги. 

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут быть решения (действия, бездей-
ствия), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.3. Заявитель вправе по письменному заявлению получить в администрации информацию и до-
кументы, необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы.

 5.4. Жалоба для рассмотрения в досудебном (внесудебном) порядке направляется на имя Главы 
администрации Туношенского сельского поселения.

Жалоба гражданина рассматривается:
- в соответствии с Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения об-

ращений граждан Российской Федерации»;
- постановлением Правительства Ярославской области от 19.08.2013 № 1064 « О процедуре пода-

чи, регистрации и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействия) органов исполнитель-
ной власти Ярославской области и их должностных лиц, государственных гражданских служащих 
при предоставлении государственных услуг (в редакции постановления Правительства области от 
23.10.2013 № 1416-п» 

Жалоба юридического лица по вопросам предоставления услуги рассматривается в порядке, ана-
логичном для рассмотрения жалобы гражданина.

 

ПРИЛОЖЕНИЕ № 1
 к административному регламенту
 предоставления муниципальной
 услуги «Согласование переустройства и
 (или) перепланировки жилых помещений» 

В
(наименование органа местного самоуправления

муниципального образования)

ЗАЯВЛЕНИЕ
о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения

от 
(указывается наниматель, либо арендатор, либо собственник жилого помещения, либо собствен-

ники

жилого помещения, находящегося в общей собственности двух и более лиц, в случае, если ни 
один

из собственников либо иных лиц не уполномочен в установленном порядке представлять их ин-
тересы)

Примечание. 
Для физических лиц указываются: фамилия, имя, отчество, реквизиты документа, удостоверяю-

щего личность (серия, номер, кем и когда выдан), место жительства, номер телефона; для предста-
вителя физического лица указываются: фамилия, имя, отчество представителя, реквизиты доверен-
ности, которая прилагается к заявлению.

лого (нежилого) помещения;
- рассмотрение представленных документов;
- оформление отказа в предоставлении муниципальной услуги при наличии оснований;
- подготовка решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого (нежилого) 

помещения;
- выдача решения о переустройстве и (или) перепланировке жилого (нежилого) помещения за-

явителю;
- осмотр переустроенного и (или) перепланированного жилого (нежилого) помещения;
- оформление результатов работы межведомственной комиссии по использованию жилищного 

фонда;
- подготовка, согласование и принятие постановления об утверждении акта межведомственной 

комиссии по использованию жилищного фонда о приемке завершенного переустройства и (или) 
перепланировки жилого (нежилого) помещения; 

- выдача постановления об утверждении акта межведомственной комиссии по использованию 
жилищного фонда о приемке завершенного переустройства и (или) перепланировки жилого (не-
жилого) помещения заявителю.

3.2.Прием и регистрация документов на согласование переустройства и (или) перепланировки 
жилого (нежилого) помещения, регистрация документов в книге учета входящих документов

Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является обращение заявителя 
в администрацию Туношенского сельского поселения. Заместитель главы Туношенского сельского 
поселения и специалист администрации проверяют: 

- полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя; 
- проверяет наличие всех необходимых документов, исходя из соответствующего перечня доку-

ментов согласно п. 2.5. настоящего регламента, представляемых на согласование переустройства и 
(или) перепланировки жилого (нежилого) помещения;

- сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов (в том числе нотариально 
удостоверенные) друг с другом; 

При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных 
документов требованиям, заместитель главы и ведущий специалист администрации, уведомляет 
заявителя о наличии препятствий для рассмотрения вопроса о согласовании переустройства и (или) 
перепланировки, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных до-
кументах и предлагает принять меры по их устранению.

При желании заявителя устранить препятствия, прервав подачу документов на согласование 
переустройства и (или) перепланировки жилого (нежилого) помещения, специалист администрации, 
ответственный за прием документов, оформляет отказ в предоставлении муниципальной услуги, 
согласовывает его в установленном порядке и отправляет заявителю по почте.

При желании заявителя устранить препятствия позднее (после подачи документов на согласова-
ние переустройства и (или) перепланировки жилого (нежилого) помещения путем представления 
дополнительных или исправленных документов, специалист администрации, ответственный за при-
ем документов, обращает его внимание на наличие препятствий для согласования переустройства 
и (или) перепланировки жилого (нежилого) помещения.

Специалист администрации, ответственный за прием документов, вносит в журнал учета входя-
щих документов запись о приеме документов в соответствии с правилами делопроизводства.

Специалист администрации, ответственный за прием документов, формирует результат админи-
стративной процедуры по приему документов и передает его в установленном порядке заместителю 
главы Туношенского сельского поселения для рассмотрения представленных документов. 

Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются соблюдение сроков ее 
предоставления, а также отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителей.

3.3.Рассмотрение представленных документов
Основанием для начала рассмотрения представленных документов является поступление всех 

документов, необходимых для согласования перепланировки жилого (нежилого) помещения за-
местителю главы или ведущему специалисту, ответственному за предоставление муниципальной 
услуги.

Рассмотрение документов должны быть начаты специалистом не позднее 1 дня с момента полу-
чения от заявителя последнего документа, необходимого для вынесения решения о согласовании 
переустройства и (или) перепланировки жилого (нежилого) помещения.

 Специалист в течение 3 дней со дня получения комплекта документов проводит их проверку, в 
соответствии с пунктом 2.5. 

По результату рассмотрения комплекта документов специалист, ответственный за предоставле-
ние муниципальной услуги, принимает решение о наличии или отсутствии оснований для оформле-
ния отказа в предоставлении муниципальной услуги.

3.4.Оформление отказа в предоставлении муниципальной услуги при наличии оснований
Основанием для начала процедуры оформления отказа в предоставлении муниципальной услуги 

является принятие решения заместителем главы или специалистом, ответственным за предостав-
ление муниципальной услуги, о наличии оснований для отказа в предоставлении услуги и подго-
товка письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги с перечнем оснований для отка-
за в предоставлении услуги и передача его на визирование Главе администрации Туношенского 
сельского поселения. К письму об отказе прилагаются документы, на основании которых оно было 
подготовлено.

В письме указываются:
- наименование администрации, осуществляющей согласование переустройства и (или) перепла-

нировки жилого (нежилого) помещения; 
- адрес, фамилия, имя, отчество (для физических лиц) или наименование (для юридических лиц) 

заявителя;
- причины, послужившие основанием для принятия решения об отказе в согласовании пере-

устройства и (или) перепланировки жилого (нежилого) помещения.
При описании причин, послуживших основанием для принятия решения об отказе в согласова-

нии переустройства и (или) перепланировки жилого (нежилого) помещения, указываются нормы 
(пункты, статьи) правовых актов, несоблюдение которых привело к принятию такого решения, со-
держание данных норм, а также излагается, в чем именно выразилось несоблюдение требований 
указанных выше правовых актов.

По итогам рассмотрения Глава администрации подписывает письмо об отказе либо возвращает 
документы на повторное рассмотрение. Основанием для возврата документов на повторное рас-
смотрение может являться: 

- оформление письма с нарушением установленной формы;
- выводы, изложенные специалистом в проекте решения, противоречат действующему законо-

дательству;
- иные основания в соответствии с компетенцией заместителя главы.
В случае возврата документов, специалист администрации в зависимости от оснований возврата 

обязан устранить выявленные нарушения.

3.5.Подготовка и принятие решения о переустройстве и (или) перепланировке жилого (нежилого) 
помещения

По результатам рассмотрения документов заместитель главы или ведущий специалист, ответ-
ственный за предоставление муниципальной услуги принимает решение: 

- о возможности согласования переустройства и (или) перепланировки жилого (нежилого) поме-
щения; 

- о невозможности согласования и необходимости вынесения отказа в согласовании переустрой-
ства и (или) перепланировки жилого (нежилого) помещения.

Решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого (нежилого) помещения, 
ведущий специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, оформляет в виде 
решения о переустройстве и (или) перепланировке жилого (нежилого) помещения заверенного за-
местителем главы (Приложение №2, №3). В решении указывается дата начала и окончания пере-
устройства и (или) перепланировки, а также время суток, в которое будет проводиться переустрой-
ство и (или) перепланировка.

При принятии решения об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жило-
го (нежилого) помещения специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, 
оформляет письмо об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого по-
мещения. 

После подготовки специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, ре-
шения о переустройстве и (или) перепланировке жилого (нежилого) помещения глава Туношенского 
сельского поселения рассматривает решение о переустройстве и (или) перепланировке жилого по-
мещения в течение одного рабочего дня и ставит визу на нем. 

Результатом административного действия по принятию решения о переустройстве и (или) пере-
планировке жилого (нежилого) помещения или об отказе в выдаче данного разрешения является 
один следующих документов:

- решение о переустройстве и (или) перепланировке жилого (нежилого) помещения (приложения 
№ 2, 3 настоящего регламента);

- отказ заявителю в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого (нежилого) по-
мещения.

3.6. Выдача решения о переустройстве и (или) перепланировке жилого (нежилого) помещения 
заявителю

Основанием для начала процедуры является подписание главы Туношенского сельского поселе-
ния решения о переустройстве и (или) перепланировке жилого (нежилого) помещения и поступле-
ние документов специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

Выдача решения может осуществляться либо заявителю непосредственно, либо путем направ-
ления решения по почте.

Максимальный срок выдачи решения – не позднее, чем через 3 рабочих дня со дня принятия 
решения. Специалист уведомляет заявителя по телефону о принятии решения.

При выдаче решения заявителю, специалист, ответственный за предоставление муниципальной 
услуги, устанавливает личность заявителя, проверяя документ, удостоверяющий личность.

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, проверяет правомочность 
заявителя, в том числе полномочия представителя заявителя действовать от его имени при полу-
чении решения.

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, делает запись в журнале 
учета выданных документов.

Заявитель расписывается в получении решения в журнале учета выданных документов.
Специалист, ответственный за выдачу документов, выдает документы заявителю. 
При направлении решения по почте, специалист, ответственный за предоставление муниципаль-

ной услуги, готовит решение к отправке почтой и передает его в установленном порядке для от-
правки. 

Копия решения и иные документы передаются в порядке делопроизводства для помещения в 
дело (формирования дела).

 Общий максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 1 день.

3.7. Осмотр приемочной комиссией переустроенного и (или) перепланированного жилого (нежи-
лого) помещения

Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя в адми-
нистрацию Туношенского сельского поселения с заявлением при наступлении даты и времени про-
ведения осмотра, переустроенного и (или) перепланированного жилого (нежилого) помещения, дата 
и время проведения осмотра указаны в решении о переустройстве и (или) перепланировке жилого 
(нежилого) помещения о выдаче акта приемочной комиссии с приложением следующих документов:

Заявитель должен представить самостоятельно:
- новый технический паспорт переустроенного и (или) перепланированного жилого (нежилого) по-
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мых муниципальных органами местного самоуправления муниципальных образований Ярославской 
области», руководствуясь Уставом Туношенского сельского поселения, Администрация Туношен-
ского сельского поселения п о с т а н о в л я е т:

 1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача вы-
писки из похозяйственной книги».(Приложение).

2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Ярославский агрокурьер» и разместить на 
официальном сайте администрации Туношенского сельского поселения.

 3. Постановление вступает в силу с момента официального опубликования.
 4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на Первого заместителя Гла-

вы Администрации Туношенского сельского поселения К.З. Стародубцеву.

 Глава Туношенского
 сельского поселения   Н.В.Печаткина

 Приложение к 
 постановлению Администрации 
Туношенского сельского поселения от 18.07.2017 № 168

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача выписки из 
похозяйственной книги»

 
1. Общие положения

 1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача выписки 
из похозяйственной книги» (далее - Регламент) разработан в целях повышения качества исполне-
ния и доступности результатов муниципальной услуги и определяет сроки и последовательность 
действий (административных процедур) Администрации Туношенского сельского поселения (далее 
- Администрация) при предоставлении муниципальной услуги «Выдача выписки из похозяйственной 
книги» (далее - муниципальная услуга).

1.2. Регламент разработан в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года 
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – 

Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ).
1.3. Под заявителями в настоящем административном регламенте понимаются 
- физические лица, 
- юридические лица (далее - Заявители).
От имени заявителя могут выступать физические и юридические лица, имеющие право в соот-

ветствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями в по-
рядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от их 
имени (далее – представители заявителей).

1.4. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги и сведения о ходе предостав-
ления муниципальной услуги можно получить по месту предоставления муниципальной услуги по 
адресу: 

№ 
п\п Наименование Место нахождения График работы Справочные теле-

фоны

1 2 3 4 5

1

Администрация 
Туношенского 
сельского по-

селения

150501Ярослав-
ская область, 

Ярославский рай-
он, с.Туношна, ул. 

Школьная, д. 3.

Понедельник - четверг с 8.00 
до 16.00 час.

пятница
с 8.00 до 16.00 час.

перерыв на обед
с 12.00 до 12.48 час.

Суббота-воскресенье-выход-
ные дни.

(84852)43-93-34
(84852)43-94-66

Адрес электронной почты администрации: adm.tunoshna.ymr@bk.ru
1.5. Информирование и консультирование заинтересованных лиц по вопросам предоставления 

муниципальной услуги, а также о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется упол-
номоченным муниципальным служащим Администрации при личном контакте с заинтересованным 
лицом, в том числе с использованием почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты, 
размещения справочной информации на официальном сайте в сети Интернет, по месту жительства 
или в дистанционном режиме (для инвалидов).

Индивидуальное информирование по предоставлению муниципальной услуги в устной форме 
осуществляется уполномоченным муниципальным служащим Администрации лично или по теле-
фону. 

При невозможности уполномоченного муниципального служащего, принявшего звонок, само-
стоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован 
другому должностному лицу, или же обратившемуся должен быть сообщен телефонный номер, по 
которому можно получить необходимую информацию.

При ответах на устные обращения, в том числе телефонные звонки, письменные обращения по 
вопросам предоставления муниципальной услуги ответ излагается в простой, четкой и понятной 
форме.

Обращения по вопросам предоставления услуги, поступающие по электронной почте, исполняют-
ся аналогично документам на бумажных носителях. Подготовленный ответ направляется заявителю 
по указанному в электронном обращении почтовому адресу.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги – «Выдача выписки из похозяйственной книги»
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу - Администрация Туно-

шенского сельского поселения. Ответственными лицами за предоставление муниципальной услу-
ги являются муниципальные служащие, в должностные обязанности которых вменены вопросы по 
выдаче выписки из похозяйственной книги (далее - уполномоченные муниципальные служащие).

При предоставлении муниципальной услуги Администрация не вправе требовать от заинтере-
сованного лица осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения 
муниципальной услуги и связанных с обращением в государственные органы, иные органы мест-
ного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и 
информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в Перечень 
услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления органами местного 
самоуправления Туношенского сельского поселения и оказываются организациями, участвующими 
в предоставлении муниципальных услуг, органами местного самоуправления.

 2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является «Выдача выписки из похозяй-
ственной книги», либо мотивированный отказ о предоставлении муниципальной услуги.

 2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги. 
Общий срок предоставления муниципальной услуги не более 30 дней со дня приема заявления 
и регистрации его в книге учёта.
 2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с 

предоставлением муниципальной услуги:
- Конституция Российской Федерации от 12.12.1993 года (Текст Конституции опубликован в «Рос-

сийской газете» от 25 декабря 1993 г. N 237;Текст Конституции с учетом поправок, внесенных зако-
нами Российской Федерации о поправках к Конституции Российской Федерации от 30 декабря 2008 
г. N 6-ФКЗ и от 30 декабря 2008 г. N 7-ФКЗ, опубликован в «Российской газете» от 21 января 2009 
г. N 7, в «Парламентской газете» от 23 января 2009 г. N 4, в Собрании законодательства Российской 
Федерации от 26 января 2009 г. N 4 ст. 445);

 - Федеральным законом от 21.07.1997 г. № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на не-
движимое имущество и сделок с ним» (Российская газета от 30.07.1997 г. № 145) 

- Федеральный закон от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного са-
моуправления в Российской Федерации» (Текст Федерального закона опубликован в «Российской 
газете» от 8 октября 2003 г. N 202, в «Парламентской газете» от 8 октября 2003 г. N 186, в Собрании 
законодательства Российской Федерации от 6 октября 2003 г. N 40 ст. 3822);

 - Федеральный законом от 2 мая 2006 г. N 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан 
Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, N 19, ст. 2060; 
2010, N 27, ст. 3410; N 31, ст. 4196.);

 - Федеральный Закон от 07.07.2003 года № 112-ФЗ «О личном подсобном хозяйстве» («Россий-
ская газета от 10.07.2003 года № 13)

 - Федеральным законом от 27 июля 2006 г. N 152-ФЗ «О персональных данных» Собрание законо-
дательства Российской Федерации, 2006, N 31, ст. 3451; 2009, N 48, ст. 5716; N 52, ст. 6439; 2010, N 
27, ст. 3407; N 31, ст. 4173, ст. 4196; N 49, ст. 6409; N 52, ст. 6974; 2011, N 23, ст. 3263, N 31, ст. 4701.);

 - Федеральным законом от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ «Об организации предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2010, N 31, 
ст. 4179; 2011, N 15, ст. 2038; N 27, ст. 3873, ст. 3880; N 29, ст. 4291; N 30, ст. 4587.);

 - Федеральный закон от 24.11.1995 г. № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской 
Федерации»

- Федеральный закон от 01.12.2014 № 419-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодатель-
ные акты Российской Федерации по вопросам социальной защиты инвалидов в связи с ратифика-
цией Конвенции о правах инвалидов».

 - Приказ Минсельхоза РФ от 11.10.2010 года № 345 «Об утверждении формы и порядка ведения 
похозяйственных книг органами местного самоуправления поселений и органами местного само-
управления городских округов» (бюллетень нормативных правовых актов федеральных органов ис-
полнительной власти от 13.12.2010 года № 50)

 - Настоящий Регламент
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги. 

Наименование, запрашиваемо-
го документа

Наименование документа, необходимого для предоставления 
муниципальной услуги.

Физические лица
Юридические лица, органы 
местного самоуправления и 

государственной власти 

______________________________________________ ( подпись должностного лица, направив-
шего

 решение в адрес заявителей) 
 

 Приложение №4
 к административному регламенту
 предоставления муниципальной
 услуги «Согласование переустройства и
 (или) перепланировки жилых помещений» 

А К Т № 
приемки в эксплуатацию жилого (нежилого) помещения,

законченной реконструкцией, 
(перепланировка, переустройство)

 « » 20 г.

КОМИССИЯ в составе:
Председатель комиссии – _______________________________________________________ 
Члены комиссии ( представители):
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
 ____________________________________________________________________________ 
произвела осмотр законченной реконструкцией жилого (нежилого) по адресу: 

_______________________________ и установила в натуре и по документам следующее:

  
1.Проект реконструкции согласован с Администрацией Туношенского сельского поселения – Ре-

шение о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого (нежилого) помещения № от 
______________________________

 
Вид переустройства – __________________________________________________________
  (указать выполненные работы по переустройству, перепланировке) 

2.Основные технико-экономические показатели объекта (жилого/нежилого помещения):
было - _
стало_- _________________
_____________________________________________________________________________
Инвентаризационная оценочная стоимость _ ________________

4.Инженерное оборудование:
Отопление – _________________________________________________________________,
Канализация – ________________________________________________________________,
Водоснабжение – _____________________________________________________________,
Газоснабжение – _____________________________________________________________.

ПРЕДЛОЖЕНИЕ КОМИССИИ:
Предъявленную к сдаче законченную реконструкцией жилого (нежилого) помещения № по адре-

су: – принять в эксплуатацию.

ПРЕДСЕДАТЕЛЬ КОМИССИИ __ __________________________
Члены комиссии: __ _______________________________________________
    _ _____________________________________________

____ 
Застройщик _ ______________________________________________
(представитель) 

ПРИЛОЖЕНИЕ № 5
 к административному регламенту
 предоставления муниципальной
 услуги «Согласование переустройства и
 (или) перепланировки жилых помещений» 

Блок-схема последовательности административных процедур
предоставления муниципальной услуги «Согласование переустройства и (или) переплани-

ровки жилых помещений» 

Обращение заявителя в администрацию Туношенского сельского поселения с заявлением в 
соответствии с пунктом 2.5. и приложением №1

Работник проверяет надлежащее оформление заявления и соответствие приложенных к нему 
документов документам, указанным в заявлении

да нет

Прием и регистрация документов на 
согласование переустройства и (или) 

перепланировки жилого помещения - п. 
3.2.регламента

Работник возвращает документы заявите-
лю и разъясняет ему причины возврата

Подготовка решения о согласовании пере-
устройства и (или)

перепланировки жилого помещения или 
оформление отказа

в предоставлении муниципальной услуги 
при наличии оснований

Выдача решения о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения заявителю

Осмотр переустроенного и (или) перепланированного жилого помещения, оформление резуль-
татов работы межведомственной комиссии по использованию жилищного фонда

подготовка, согласование и принятие постановления об утверждении акта межведомственной 
комиссии по использованию жилищного фонда о приемке завершенного переустройства и 

(или) перепланировки жилого помещения

выдача постановления об утверждении акта межведомственной комиссии по использованию 
жилищного фонда о приемке завершенного переустройства и (или) перепланировки жилого 

помещения заявителю.

 
АДМИНИСТРАЦИЯ

ТУНОШЕНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

18.07.2017   №168

Об утверждении административного регламента
предоставления муниципальной услуги 

«Выдача выписки из похозяйственной книги».

 Во исполнение Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг», в соответствии с постановлением Правительства Ярос-
лавской области от 03.06.2015 № 595-п «О типовом перечне муниципальных услуг, предоставляе-

о намерении провести переустройство и (или) перепланировку
       

   (ненужное зачеркнуть)
жилых помещений по адресу: _______________________________________ занимаемых (при-

надлежащих) _______________________________________
       

  (ненужное зачеркнуть)
на основании: ___________________________________________________________.
   (вид и реквизиты правоустанавливающего документа на переустраи-

ваемое
   и (или) перепланируемое жилое помещение)
по результатам рассмотрения представленных документов принято решение:
1.Дать согласие на ________________________________________________________ 
 (переустройство, перепланировку, переустройство и перепланировку – нужное указать)
жилых помещений в соответствии с представленным проектом (проектной документацией).
2.Установить:
срок производства ремонтно-строительных работ
с «_____» _________ 20___г. по «_____» _________ 20___г.
режим производства ремонтно-строительных работ
с _____ по _____ часов в ___________ дни.
__________________________________________________________________

3.Обязать заявителя осуществить переустройство и (или) перепланировку жилого помещения в 
соответствии с проектом (проектной документацией) и с соблюдением требований

Градостроительного кодекса РФ;_______________________________________________
(указать реквизиты нормативного правового акта субъекта Российской Федерации или
Жилищного кодекса РФ._____________________________________________________
органа местного самоуправления, регламентирующего порядок проведения ремонтно-

__________________________________________________________________________________
___________

 строительных работ по переустройству и (или) перепланировке жилых помещений)

• Срок и режим производства ремонтно-строительных работ определяются в 
соответствии с заявлением. В случае если орган, осуществляющий согласование,
изменяет указанные сроки в заявлении срок и режим производства ремонтно-
строительных работ, в решении излагаются мотивы принятия такого решения.

4. Установить, что приемочная комиссия осуществляет приемку выполненных ремонтно-строи-
тельных работ и подписания акта о завершении переустройства и (или) перепланировки жилого 
помещения в установленном порядке.

5. Приемочной комиссии после подписания акта о завершении переустройства и (или) переплани-
ровки жилого помещения направить подписанный акт в орган местного самоуправления.

6. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на
 ( наименование структурного подразделения и (или) Ф.И.О. должностного лица органа,

 начальник отдела – __________________________________
осуществляющего согласование)

 ________________________________________________
 ( подпись должностного лица органа осуществляющего согласование )
М.П.

« __ » _______20___ г. 

Получил: «____» _________ 200___г. ______________________________________________ 
 (подпись заявителя или уполномоченного лица заявителей)   
   (заполняется в случае получения копии решения лично)  
     

Решение направлено в адрес заявителя (ей) «____» _____________ 200___г.
(заполняется в случае направления
копии решения по почте)
______________________________________________ (подпись должностного лица, направивше-

го решение в адрес заявителей) 
   

ПРИЛОЖЕНИЕ № 3
 к административному регламенту
 предоставления муниципальной
 услуги «Согласование переустройства и
 (или) перепланировки жилых помещений» 

АДМИНИСТРАЦИЯ
ТУНОШЕНСКОГО СЕЛЬСКОГО 

ПОСЕЛЕНИЯ

РЕШЕНИЕ №_______
о согласовании переустройства и (или) перепланировки нежилого
помещения
В связи с обращением ______________________________________.
 (Ф.И.О. физического лица, наименование юридического лица – заявителя)
о намерении провести переустройство и (или) перепланировку
-------------------------------------------------------------------------------------------------
 (ненужное зачеркнуть)
нежилых помещений по адресу: ______________________________________ занимаемых (при-

надлежащих) _______________________________________
(ненужное зачеркнуть)
на основании: ______________________________________________________________________

__________________________________________________________
   (вид и реквизиты правоустанавливающего документа на переустраи-

ваемое
   и (или) перепланируемое нежилое помещение)
по результатам рассмотрения представленных документов принято решение:
1.Дать согласие на ________________________________________________________ 
(переустройство, перепланировку, переустройство и перепланировку – нужное указать)
нежилых помещений в соответствии с представленным проектом (проектной документацией).
2.Установить:
срок производства ремонтно-строительных работ
с «_____» _________ 20___г. по «_____» _________ 20___г.
режим производства ремонтно-строительных работ
с _____ по _____ часов в ___________ дни.
__________________________________________________________________

3.Обязать заявителя осуществить переустройство и (или) перепланировку нежилого помещения в 
соответствии с проектом (проектной документацией) и с соблюдением требований

Градостроительного кодекса РФ;_______________________________________________
(указать реквизиты нормативного правового акта субъекта Российской Федерации или
Жилищного кодекса РФ._____________________________________________________
органа местного самоуправления, регламентирующего порядок проведения ремонтно-

__________________________________________________________________________________
___________

 строительных работ по переустройству и (или) перепланировке нежилых помещений)

• Срок и режим производства ремонтно-строительных работ определяются в 
соответствии с заявлением. В случае если орган, осуществляющий согласование,
изменяет указанные сроки в заявлении срок и режим производства ремонтно-
строительных работ, в решении излагаются мотивы принятия такого решения.

4. Установить, что жилищная комиссия осуществляет приемку выполненных ремонтно-строитель-
ных работ и подписания акта о завершении переустройства и (или) перепланировки нежилого по-
мещения в установленном порядке.

5. Приемочной комиссии после подписания акта о завершении переустройства и (или) переплани-
ровки нежилого помещения направить подписанный акт в орган местного самоуправления.

6. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на
Ф.И.О. должностного лица органа, осуществляющего согласование)

 ________________________________________________
       

( подпись должностного лица органа,
       

 осуществляющего согласование )
М.П.

« __ » _______20___ г. 

Получил: «____» _________ 200___г. ________________  
 (заполняется в случае получения копии решения лично)
(подпись заявителя или уполномоченного лица заявителей)  

  
       

    

Решение направлено в адрес заявителя (ей) «____» _____________ 200___г.
(заполняется в случае направления
копии решения по почте
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В соответствии с требованиями статьи 9 Федерального закона от 27.07.2006 N 152-ФЗ «О пер-

сональных данных» подтверждаю свое согласие на обработку Администрацией Туношенского 
сельского поселения, моих персональных данных, включающих фамилию, имя, отчество, пол, дату 
рождения, адрес регистрации и фактического проживания, контактный телефон, степень родства, 
фамилии, имена, отчества, даты рождения близких родственников (отца, матери, братьев, сестер 
и детей), а также мужа (жены), места рождения, домашние адреса близких родственников (отца, 
матери, братьев, сестер и детей), а также мужа (жены), фамилии, имена, отчества, свои паспорт-
ные данные и паспортные данные близких родственников (отца, матери, братьев, сестер и детей), а 
также мужа (жены) (серия, номер, кем и когда выдан), в целях оформления правовых документов.

администрация вправе обрабатывать мои персональные данные посредством внесения их в 
электронную базу данных, включения в списки (реестры) и отчетные формы, предусмотренные дей-
ствующими нормативными актами.

Настоящее согласие действует бессрочно.

_________________ _______________________ __________________________
(дата)  (Ф.И.О.)  (подпись)

Приложение № 2 к Регламенту

Выписка 
из похозяйственной книги о наличии у гражданина

права на земельный участок

_______________________ «____» _____________20___ г.
 (место выдачи) (дата выдачи) 

Настоящая выписка из похозяйственной книги подтверждает, что гражданину 
____________________________________________________________________________
 (фамилия, имя, отчество полностью)
дата рождения «_____» _____________ ________г. 
место рождения ______________________________________________________________
____________________________________________________________________________ 
документ, удостоверяющий личность ___________________________________________ 
 (вид документа, удостоверяющего личность) 
 ______________________ выдан « ____» ______________ _____ г. 
 (серия, номер)
____________________________________________________________________________ 
(наименование органа, выдавшего документ, удостоверяющий личность)

проживающему по адресу ____________________________________________________ 

____________________________________________________________________________ 
(адрес постоянного места жительства или преимущественного пребывания)
 
принадлежит на праве ________________________________________________________ 
 (вид права, на котором гражданину принадлежит земельный участок)

Земельный участок, предоставленный для ведения личного подсобного хозяйства 
общей площадью ________________ , кадастровый номер ___________________________ 
расположенный по адресу ______________________________________________________ 

назначение земельного участка __________________________________________________ 
 (указывается категория земель – земли поселений 
__________________________________________________________________________________

___________
 (для приусадебного участка) или земли сельскохозяйственного назначения (для полевого участ-

ка)

о чём в похозяйственной книге __________________________________________________
 (реквизиты похозяйственной книги: номер, дата начала 
_____________________________________________________________________________
и окончания ведения книги, наименование органа, осуществлявшего ведение похозяйственной 

книги)

«_______» _____________ ______ г. сделана запись на основании ____________________ ¬¬¬¬¬¬
 (реквизиты документа,
__________________________________________________________________________________

___________
 на основании которого в похозяйственную книгу внесена запись о наличии у гражданина права на
_____________________________________________________________________________ 
 земельный участок, указывается при наличии сведений в похозяйственной книге) 
 
 

__________________________ ___________________ _______________________ 
 должность подпись Ф. И. О.

Приложение № 3 Регламенту

Блок-схема
предоставления муниципальной услуги

«Выдача выписки из похозяйственной книги»

Обращение заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги

Регистрация обращения 

Проверка представленных заявителем документов

Выдача заявителю выписка из похозяйственной книги или отказа о предоставлении муниципальной 
услуги

АДМИНИСТРАЦИЯ
ТУНОШЕНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

18.07.2017 № 169

 
Об утверждении Административ-ного регламента предоставления муниципальной услуги вы-

дача разрешения на ввод объектов в эксплуатацию

 Во исполнение Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организа-ции предоставле-
ния государственных и муниципальных услуг», в соответ-ствии с постановлением Правительства 
Ярославской области от 03.06.2015 № 595-п «О типовом перечне муниципальных услуг, предостав-
ляемых муници-пальных органами местного самоуправления муниципальных образований Ярос-
лавской области», руководствуясь Уставом Туношенского сельского по-селения, Администрация 
Туношенского сельского поселения

 п о с т а н о в л я е т:
1.Утвердить Административный регламент предоставления муници-пальной услуги выдача раз-

решения на ввод объектов в эксплуатацию (приложение).
2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Ярославский агро-курьер» и разместить на 

официальном сайте администрации Туношенского сельского поселения.
3. Постановление вступает в силу с момента официального опубликова-ния.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на Первого заместителя Главы 

Администрации Туношенского сельского поселе-ния К.З. Стародубцеву.

 Глава Туношенского
 сельского поселения   Н.В.Печаткина

почты и (или) почтового адреса Администрации Туношенского сельского поселения специалистом 
Администрации направляется уведомление о приеме заявления к рассмотрению в день поступления 
заявления. 

Заявление, поступившее в электронной форме, распечатывается, передается уполномоченному 
муниципальному служащему Администрации и в дальнейшем работа с ним ведется в порядке, уста-
новленном для заявлений, полученных по почте, по месту жительства или в дистанционном режиме 
(для инвалидов).

3.2. Приём заявления и прилагаемых к нему документов, регистрация заявления на предоставле-
ние муниципальной услуги

 Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя в Адми-
нистрацию с заявлением с приложенными к нему документами, в соответствии с пунктом 2.6 Ре-
гламента.

Ответственным за выполнение административной процедуры является уполномоченный, муни-
ципальный служащий Администрации и специалисты, в должностные обязанности которых вмене-
ны вопросы приёма заявлений, документов (далее – уполномоченный муниципальный служащий и 
специалисты).

Письменное заявление предоставляется заявителем в Администрацию или специалистам в одном 
экземпляре лично либо через представителя. 

Копии документов предоставляются одновременно с оригиналами.
Уполномоченный муниципальный служащий и специалисты сельского поселения:
1) устанавливают личность заявителя, в том числе проверяет документы, удостоверяющие лич-

ность заявителя, либо полномочия представителя;
2) проводят первичную проверку представленных документов.
В случаях ненадлежащего оформления заявления, несоответствия прилагаемых документов до-

кументам, указанным в заявлении, отсутствия у лица полномочий на подачу заявления, уполномо-
ченный муниципальный служащий и специалисты сельского поселения возвращают документы и 
разъясняет причину возврата. По желанию заявителя причина возврата указывается уполномочен-
ным муниципальным служащим и специалистами сельского поселения на заявлении письменно.

 Общий срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 1 рабочий день со дня 
приема заявления.

Прием граждан по месту жительства или в дистанционном режиме (для инвалидов) - 1 день.
3.3. Рассмотрение заявления и документов
3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является регистрация
 заявления по установленной форме и приложенных к нему документов (приложение № 1 и № 2).
Ответственным за выполнение административной процедуры является уполномоченный муници-

пальный служащий.
Уполномоченный муниципальный служащий:
- проводит проверку наличия всех документов, предусмотренных в пункте 2.6 Регламента;
- проводит проверку полноты и достоверности сведений, содержащихся в представленных до-

кументах;
- при не предоставлении заявителем документов, которые Администрация в соответствии с пун-

ктом 2.6 Административного регламента получает по межведомственным запросам, готовит меж-
ведомственный запрос в соответствующие органы, предоставляющие государственные услуги, 
органы, предоставляющие муниципальные услуги, государственные органы, в подведомственные 
государственным органам или органам местного самоуправления организации, участвующие в 
предоставлении муниципальной услуги, о предоставлении необходимых документов в рамках меж-
ведомственного взаимодействия.

По результатам проверки уполномоченный муниципальный служащий:
-осуществляет подготовку выписки из домовой книги;
- мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.
Максимальный срок исполнения данной административной процедуры не более 20 
календарных дней.
3.3.2. Рассмотрение заявления, направленного по электронной почте должно содержать наимено-

вание органа исполнительной власти или фамилию, имя, отчество должностного лица, которому оно 
адресовано, изложение существа заявления, фамилию, имя, отчество обращающегося, почтовый 
адрес заявителя (место жительства), контактный телефон.

По результатам рассмотрения электронного заявления готовится выписка из домовой книги, 
справка и иной документ в сфере жилищно-коммунального хозяйства. Ответ получателю муници-
пальной услуги направляется по электронной почте в соответствии с реквизитами, указанными в 
обращении, не позднее 20 календарных дней со дня регистрации обращения.

3.4. Выдача выписки из похозяйственной книги, либо мотивированного отказа в предоставлении 
муниципальной услуги

Ответственными за выполнение административной процедуры является уполномоченный, муни-
ципальный служащий Администрации.

Уполномоченный муниципальный служащий в течение 1 рабочего дня с момента регистрации вы-
писки из похозяйственной книги, либо мотивированного отказа в предоставлении муниципальной 
услуги уведомляет заявителя по контактному телефону, указанному им в заявлении, о необходи-
мости явиться для получения копии постановления либо мотивированного отказа в предоставлении 
муниципальной услуги, согласовывает день и время явки заявителя в пределах срока администра-
тивной процедуры. 

Уполномоченный муниципальный служащий выдает явившемуся в назначенный день и время за-
явителю (представителю заявителя) выписку из похозяйственной книги ( форма выписки в приложе-
нии № 3 к настоящему Регламенту) либо мотивированный отказ и предлагает ему поставить свою 
подпись в журнале регистрации, после чего выдает выписку из похозяйственной книги заявителю 
либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги (представителю заявителя).

В случае если в пределах срока исполнения административной процедуры заявитель (представи-
тель заявителя) не явился за получением результата муниципальной услуги, либо отказался от явки, 
уполномоченный муниципальный служащий направляет копию постановления либо мотивирован-
ный отказ в предоставлении муниципальной услуги заявителю заказным письмом с уведомлением о 
вручении по указанному в заявлении адресу. Уполномоченным муниципальным служащим на копии 
постановления либо мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги делается от-
метка о направлении заявителю.

Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 3 календарных дня.
Блок - схема последовательности административных процедур при предоставлении муниципаль-

ной услуги приведена в приложении № 4 к настоящему Регламенту.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя 
выявление и устранение нарушений прав заявителей, проведение проверок соблюдения процедур 
предоставления муниципальной услуги, подготовку решений на действия (бездействие) должност-
ных лиц органа местного самоуправления.

4.2. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных админи-
стративными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется замести-
телем Главы администрации Туношенского сельского поселения, ответственным за организацию 
работы по предоставлению муниципальной услуги. 

4.3. Глава Туношенского сельского поселения (заместитель Главы администрации Туношенского 
сельского поселения) несет ответственность за несвоевременное и (или) ненадлежащее выполне-
ние административных действий, указанных в разделе 3 настоящего регламента.

Ответственный исполнитель несет персональную ответственность за несвоевременное рассмо-
трение обращений заявителя

 
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) структур-

ного подразделения, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных 
служащих»

5.1. Заявитель имеет право на судебное и досудебное (внесудебное) обжалование решений 
(действий, бездействий), принимаемых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной 
услуги. 

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут быть решения (действия, бездей-
ствия), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.3. Заявитель вправе по письменному заявлению получить в администрации информацию и до-
кументы, необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы.

 5.4. Жалоба для рассмотрения в досудебном (внесудебном) порядке направляется на имя Главы 
администрации Туношенского сельского поселения.

Жалоба гражданина рассматривается:
- в соответствии с Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения об-

ращений граждан Российской Федерации»;
- постановлением Правительства Ярославской области от 19.08.2013 № 1064 « О процедуре пода-

чи, регистрации и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействия) органов исполнитель-
ной власти Ярославской области и их должностных лиц, государственных гражданских служащих 
при предоставлении государственных услуг (в редакции постановления Правительства области от 
23.10.2013 № 1416-п» 

Жалоба юридического лица по вопросам предоставления услуги рассматривается в порядке, ана-
логичном для рассмотрения жалобы гражданина.

Приложение № 1 к Регламенту

В Администрацию Туношенского сельского поселения
От________________________________________________
 (Ф.И.О. заявителя или его законного представителя)
Адрес _____________________________________________
___________________________________________________
___________________________________________________
Паспорт: серия______________ номер__________________
Выдан _____________________________________________
___________________________________________________
___________________________________________________
Контактный телефон _________________________________

Заявление.

 Прошу выдать мне_______________________________________________________________
_________________________________________________________________________________

_ __________________________________________________________________________________
(наименование необходимой выписки или справки)

 Для предоставления (по месту требования)___________________________________________

_____________________________ ___________________________________
 Дата Подпись

Выписка из похозяйственной 
книги.

- Заявление по установленной 
форме 

Заявление по установленной 
форме на официальном бланке 

организации

- Документ, удостоверяющий 
личность заявителя (в том 
числе, паспорт гражданина 

Российской Федерации, удосто-
веряющий личность гражданина 

Российской Федерации на 
территории Российской Федера-
ции; временное удостоверение 
личности гражданина Россий-

ской Федерации; удостоверение 
личности военнослужащего 

или военный билет гражданина 
Российской Федерации- 

- Документ, подтверждающий 
полномочия представителя, 

если от имени заявителя дей-
ствует представитель.

- Правоустанавливающие и 
(или) правоудостоверяющие 

документы на объект не-
движимости (в случае, если 

указанные документы (их копии 
или сведения, содержащиеся 
в них) отсутствуют в Едином 

государственном реестре прав 
на недвижимое имущество и 

сделок с ним);

- Кадастровый паспорт на 
объект недвижимости (при 

его отсутствии - технический 
паспорт на объект).

 Тексты документов должны быть написаны разборчиво, не должны быть исполнены каранда-
шом, иметь серьезные повреждения, наличие которых не позволит однозначно истолковать их со-
держание. В документах не должно быть приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них 
исправлений.

При предоставлении муниципальной услуги Администрация не вправе требовать от заинтересо-
ванного лица:

- предоставления документов, информации или осуществления действий, которые не предус-
мотрены нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с 
предоставлением муниципальной услуги;

- предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении Администрации, 
государственных органов, иных органов местного самоуправления либо подведомственных госу-
дарственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предо-
ставлении муниципальной услуги, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами Ярославской области, муниципальными правовыми 
актами, за исключением документов, включенных в перечень, определенный частью 6 статьи 7 Фе-
дерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги.

- ненадлежащее оформление заявления;
- несоответствия прилагаемых документов, документам, указанных в заявлении;
- представление заявителем документов, содержащих подчистки, приписки, зачеркнутые слова и 

иные не оговоренные исправления;
- отсутствия у лица полномочий на подачу заявления.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении му-

ниципальной услуги.
В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано в случае:
- заявителем не представлены необходимые документы, указанные в п. 2.6 Регламента
Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги нет.
2.9. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимае-

мой за предоставление муниципальной услуги.
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.10. Максимальные сроки ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муни-

ципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должны 
превышать 15 минут каждый.

2.11. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.
- Прием письменных заявлений и документов, представленных заявителями, осуществляется 

специалистами Администрации по мере обращения заявителей. Специалисты Администрации реги-
стрируют поступившее заявление в журнале письменных обращений граждан. 

- при поступлении электронного обращения специалисты Администрации подтверждает факт по-
лучения заявления ответным сообщением заявителю по электронной почте, с указанием входящего 
регистрационного номера и даты поступления заявления. Электронное обращение распечатывает-
ся, передается уполномоченному муниципальному служащему, и дальнейшая работа с ним ведется 
как с письменным обращением в соответствии с административным регламентом.

2.12. Места предоставления муниципальной услуги (места информирования, ожидания и приема 
заявителей) располагаются в здании Администрации Туношенского сельского поселения.

2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.
Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к местам ожида-

ния и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной 
информации о порядке предоставления муниципальной услуги:

 2.13.1. Места предоставления муниципальной услуги (места информирования, ожидания и при-
ема заявителей) располагаются в здании Администрации. 

2.13.2. Вход в здание Администрации должен быть оборудован вывеской с полным наименова-
нием Администрации.

 2.13.3. Места информирования, предназначенные для ознакомления граждан с информационны-
ми материалами, оборудуются информационными стендами с образцами заполнения заявления и 
перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

 2.13.4. Допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное 
обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом ис-
полнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной по-
литики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения.

 2.13.5. Возможность обращения для инвалидов за предоставлением муниципальной услуги через 
представителя. 

2.13.6. Допуск в помещения, в которых оказывается муниципальная услуга, сурдопереводчика и 
тифлосурдопереводчика.

 2.13.7. Встреча и сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения 
и самостоятельного передвижения, работниками ОМСУ, предоставляющих муниципальную услугу. 

2.13.8. Инвалидам, имеющим стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного пере-
движения, необходимые услуги предоставляются по месту жительства инвалида.

 2.13.9. Возможность для инвалидов получения информации о муниципальной услуге по почте, с 
использованием электронной почты. 

2.13.10. Места для приёма посетителей оборудуются стульями, письменными столами и должны 
соответствовать установленным санитарным, противопожарным и иным нормам и правилам.

2.14. На информационном стенде размещается следующая информация:
- форма заявления о предоставлении муниципальной услуги, а также образец его заполнения;
- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и предъявляе-

мые к ним требования;
- блок-схема, содержащая информацию об этапах предоставления муниципальной услуги;
- местоположение Администрации, график работы, номера телефонов, адрес официального сайта 

Администрации.
2.14.1. Административный регламент размещается на официальном сайте Администрации.
2.14.2. Прием заявителей осуществляется в кабинете, специально отведенном для приема граж-

дан.
Рабочие места работников администрации, осуществляющих предоставление муниципальной ус-

луги, оборудуются средствами вычислительной техники и оргтехникой, позволяющими организовать 
исполнение муниципальной услуги в полном объеме.

2.15. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:
- удовлетворенность заявителей качеством предоставления муниципальной услуги;
- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;
- полнота, актуальность и достоверность информации о порядке предоставления муниципальной 

услуги;
- отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителей.
2.16. В случае, если в документах, являющихся результатом предоставления муниципальной 

услуги допущены технические ошибки, они должны быть исправлены в течение трех дней со дня 
обращения заявителя.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к 
порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в элек-
тронной форме

3.1. Последовательность административных действий (процедур).
Последовательность административных действий (процедур) по исполнению муниципальной ус-

луги:
3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные 

процедуры:
а) приём заявления и прилагаемых к нему документов, регистрация заявления на предоставление 

муниципальной услуги;
б) рассмотрение заявления и документов;
г) выдача выписки из домовой книги, справок и иных документов в сфере жилищно-коммунально-

го хозяйства, либо мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги.
3.1.2. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме осуществляются:
- предоставление информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о му-

ниципальных услугах;
- подача заявителем заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, и прием таких заявлений и документов с использованием электронной почты;
- получение заявителем сведений о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципаль-

ной услуги.
 При поступлении заявления в электронной форме с указанием адреса электронной 
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2.9. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципаль-
ной услуги и при получении результата предо-ставления муниципальной услуги не превышает 15 
минут.

2.10. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муници-пальной услуги не превы-
шает 15 минут.

2.11. Требования к местам предоставления муниципальной услуги
Требования к помещениям, в которых предоставляются муници-пальные услуги, к местам ожи-

дания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной 
информации о порядке предоставления муниципальной услуги:

 2.11.1. Места предоставления муниципальной услуги (места информи-рования, ожидания и при-
ема заявителей) располагаются в здании Админи-страции. 

2.11.2. Вход в здание Администрации должен быть оборудован вывес-кой с полным наименова-
нием Администрации.

 2.11.3. Места информирования, предназначенные для ознакомления граждан с информационны-
ми материалами, оборудуются информационными стендами с образцами заполнения заявления и 
перечнем документов, необхо-димых для предоставления муниципальной услуги.

 2.11.4. Допуск собаки-проводника при наличии документа, подтвер-ждающего ее специальное 
обучение и выдаваемого по форме и в порядке, ко-торые определяются федеральным органом ис-
полнительной власти, осу-ществляющим функции по выработке и реализации государственной по-
литики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населе-ния.

 2.11.5. Возможность обращения для инвалидов за предоставлением му-ниципальной услуги че-
рез представителя. 

2.11.6. Допуск в помещения, в которых оказывается муниципальная услуга, сурдопереводчика и 
тифлосурдопереводчика.

 2.11.7. Встреча и сопровождение инвалидов, имеющих стойкие рас-стройства функции зрения 
и самостоятельного передвижения, работниками ОМСУ, предоставляющих муниципальную услугу. 

2.11.8. Инвалидам, имеющим стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного пере-
движения, необходимые услуги предоставляются по месту жительства инвалида.

 2.11.9. Возможность для инвалидов получения информации о муници-пальной услуге по почте, с 
использованием электронной почты. 

2.11.10. Места для приёма посетителей оборудуются стульями, письмен-ными столами и должны 
соответствовать установленным санитарным, проти-вопожарным и иным нормам и правилам.

2.12. На информационном стенде размещается следующая информация:
- форма заявления о предоставлении муниципальной услуги, а также образец его заполнения;
- перечень документов, необходимых для предоставления муниципаль-ной услуги, и предъявля-

емые к ним требования;
- блок-схема, содержащая информацию об этапах предоставления муни-ципальной услуги;
- местоположение Администрации, график работы, номера телефонов, адрес официального сайта 

Администрации.
2.12.1. Административный регламент размещается на официальном сай-те Администрации.
2.12.2. Прием заявителей осуществляется в кабинете, специально отве-денном для приема граж-

дан.
Рабочие места работников администрации, осуществляющих предостав-ление муниципальной 

услуги, оборудуются средствами вычислительной тех-ники и оргтехникой, позволяющими организо-
вать исполнение муниципальной услуги в полном объеме.

2.13. Показателями доступности и качества муниципальной услуги яв-ляются:
- удовлетворенность заявителей качеством предоставления муниципаль-ной услуги;
- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;
- полнота, актуальность и достоверность информации о порядке предо-ставления муниципальной 

услуги;
- отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителей.
2.13. В случае, если в документах, являющихся результатом предостав-ления муниципальной 

услуги допущены технические ошибки, они должны быть исправлены в течение трех дней со дня 
обращения заявителя.

 

2.Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур, требования к порядку их выполнения

 3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные про-
цедуры:

–приём, первичная проверка и регистрация комплекта документов;
–рассмотрение и проверка заявления и представленных документов;
–принятие решения о выдаче разрешений на ввод объекта в эксплуа-тацию или об отказе в вы-

даче разрешения на ввод объектов в эксплуатацию;
–выдача разрешения или отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.
Срок предоставления муниципальной услуги:

 - в течение 10 дней со дня получения заявления о выдаче разрешения на ввод и комплекта не-
обходимых документов на бумажном или электронном носителе, или со дня получения необходимых 
документов в рамках межведомственного информационного взаимодействия;

Блок-схема последовательности административных процедур, осу-ществляемых в ходе предо-
ставления муниципальной услуги, приведена в приложение 2 к настоящему регламенту.

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, опре-деленных администра-
тивными процедурами, осуществляет Глава сельского поселения.

3.2. Застройщик через 10 дней со дня подачи заявления обращается лично в Администрацию за 
разрешением на ввод объекта капитального стро-ительства. Застройщик предъявляет документ, 
удостоверяющий личность, и получает один экземпляр разрешения или письменный отказ в выдаче 
разре-шения на ввод объекта капитального строительства. При получении разреше-ния на ввод объ-
екта капитального строительства, застройщик указывает в журнале регистрации разрешений свои 
фамилию, имя, отчество, должность, ставит дату и подпись.

Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию выдается застройщику в случае, если застройщи-
ком в Администрацию была безвозмездно передана копия схемы, отображающей расположение 
построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства, 
расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и плани-
ровочную организацию земельного участка для размещения такой копии в информационной систе-
ме обеспечения градостроительной деятельности.

3.3. Заявление и приложенные к нему документы в соответствии с подпунктом 2.6.1 или 2.6.3 
пункта 2.6 раздела 2 Административного регламента согласно правилам делопроизводства брошю-
руются в дело.

3.4. В случае неявки застройщика разрешение на ввод объекта капитального строительства или 
отказ в его получении направляется в течение 1 рабочего дня, следующего за назначенным, по по-
чте заказным письмом с уведомлением в адрес застройщика.

 
4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определённых админи-
стративными процедурами предоставления муниципальной услуги и принятием решений осущест-
вляется Главой сельского поселения.

4.2. Персональная ответственность специалиста закрепляется в его должностном регламенте в 
соответствии с требованиями законодательства.

4.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя 
проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав застройщика, рассмотрение, при-
нятие решений и подготовку ответов на обращения застройщика, содержащих жалобы на решения, 
действия (бездействие) должностных лиц.

4.4. По результатам проведённых проверок, в случае выявления нарушений прав застройщика, 
осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством 
Российской Федерации.

 
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений 
и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, 

муниципальных служащих

5.1. Заявитель имеет право на судебное и досудебное (внесудебное) об-жалование решений 
(действий, бездействия), принимаемых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной 
услуги.

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов, не предусмотренных норматив-ными правовыми актами 

Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ярославской области, муниципальными 
правовыми актами для предо-ставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовы-
ми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ярославской области, муни-
ципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены 
федеральными законами и принятыми в соответствии с ни-ми иными нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, норма-тивными правовыми актами Ярославской области, муници-
пальными право-выми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотрен-
ной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
Ярославской области, муници-пальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должност-ного лица органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных 
в результате предоставления му-ниципальной услуги документах либо нарушение установленного 
срока таких исправлений.

5.3. Заявитель вправе по письменному заявлению получить в Админи-страции информацию и до-
кументы, необходимые для обоснования и рассмот-рения жалобы.

5.4. Жалоба для рассмотрения в досудебном (внесудебном) порядке направляется Главе сель-
ского поселения в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме. Жалоба может 
быть направлена по почте, че-рез многофункциональный центр, с использованием информацион-
но-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта Администрации сельского посе-
ления, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала го-
сударственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

Жалоба должна содержать сведения, установленные Федеральным зако-ном от 27.07.2010 г. № 
210-ФЗ «Об организации предоставления государ-ственных и муниципальных услуг».

5.5. Жалоба гражданина рассматривается в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 
г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления госу-дарственных и муниципальных услуг». 

5.6. Получатель муниципальной услуги вправе оспорить решения, дей-ствия (бездействие), при-
нятые (осуществленные) в ходе предоставления муни-ципальной услуги, путем подачи соответству-
ющего заявления в суд.

2

Градостроительный план 
земельного участка (за 

исключе-нием случаев, преду-
смотренных частью 2 статьи 
4 Федерально-го закона от 

29.12.2004 N 191-ФЗ)

3

Правоустанавливающие до-кументы на 
земельный уча-сток, права на который не за-
регистрированы в Едином государственном 
реестре прав на недвижимое имуще-ство и 

сделок с ним

Выписка из Единого госу-
дарственного ре-естра прав 
на недви-жимое имущество 
и сделок с ним о праве лица 

на объект не-движимого 
имуще-ства

4 Разрешение на строи-тельство, 
с текущим сроком действия

5

Акт приёмки объекта капи-тального стро-
ительства (в случае осуществления строи-

тельства, реконструкции, ка-питального 
ремонта на осно-вании договора)

6

Документ, подтверждающий соответствие 
построенного, реконструированного, от-

ре-монтированного объекта ка-питального 
строительства требованиям технических 
ре-гламентов и подписанный ли-цом, осу-

ществляющим строи-тельство

7

Документ, подтверждающий соответствие 
параметров по-строенного, реконструиро-

ванного, отремонтированного объекта 
капитального строи-тельства проектной 

докумен-тации, в том числе требова-ниям 
энергетической эффек-тивности и требова-
ниям оснащенности объектов капи-тального 
строительства при-борами учета использу-
емых энергетических ресурсов, и подписан-

ный лицом, осу-ществляющим строительство 
(лицом, осуществляющим строительство, и 

застройщи-ком или заказчиком в случае осу-
ществления строительства, реконструкции, 

капитального ремонта на основании дого-во-
ра), за исключением случа-ев осуществле-
ния строитель-ства, реконструкции, капи-

тального ремонта объектов индивидуального 
жилищного строительства

8

Документы, подтверждающие соответствие 
построенного, реконструированного, от-

ре-монтированного объекта ка-питального 
строительства техническим условиям и под-

писанные представителями организаций, 
осуществляю-щих эксплуатацию сетей 

ин-женерно-технического обес-печения (при 
их наличии)

9

Схема, отображающая рас-положение 
построенного, ре-конструированного, от-

ремон-тированного объекта капи-тального 
строительства, рас-положение сетей инже-

нерно-технического обеспечения в границах 
земельного участка и планировочную орга-

низа-цию земельного участка и подписанная 
лицом, осу-ществляющим строительство 
(лицом, осуществляющим строительство, 
и застройщи-ком или заказчиком в случае 
осуществления строительства, реконструк-
ции, капитального ремонта на основании 

дого-вора)

10

Заключение органа госу-
дарственного строительного 

надзо-ра (в случае, если 
предусмотрено осу-ществление 
государ-ственного строитель-
ного надзора) о соот-ветствии 
построенно-го, реконструиро-
ван-ного, отремонтиро-ван-
ного объекта ка-питального 
строи-тельства требованиям 
технических регла-ментов и 
проектной документации, в 

том числе требованиям энер-
гетической эф-фективности 

и требо-ваниям оснащен-
ности объектов капитально-го 

строительства приборами 
учета ис-пользуемых энерге-

тических ресурсов, заключение 
государ-ственного экологиче-

ского контроля в слу-чаях, 
предусмотрен-ных частью 7 
статьи 54 Градостроитель-
ного кодекса Россий-ской 

Федерации

- иные документы в соответствии с частью 4 статьи 55 Градостроитель-ного кодекса Российской 
Федерации.

Указанные в данном абзаце настоящего пункта документы и заключения должны содержать 
информацию о нормативных значениях показателей, включенных в состав требований энергети-
ческой эффективности объекта капитального строительства, и о фактических значениях таких по-
казателей, определенных в отношении построенного, реконструированного объекта капитального 
строительства в результате проведенных исследований, замеров, экспертиз, испытаний, а также 
иную информацию, на основе которой устанавливается соответствие такого объекта требованиям 
энергетической эффективности и требованиям его оснащенности приборами учета используемых 
энергетических ресурсов. При строительстве, реконструкции многоквартирного дома заключение 
органа государственного строительного надзора также должно содержать информацию о классе 
энергетической эффективности многоквартирного дома, определяемом в соответствии с законода-
тельством об энергосбережении и о повышении энергетической эффективности.

2.6.2. Документы, указанные в пункте 2.6.1, по усмотрению застройщика могут быть представ-
лены как на бумажном носителе так и в форме электронных документов одним из следующих спо-
собов:

- представлены лично в Администрацию;
- направлены почтовым отправлением в адрес Администрации;
- представлены на электронный адрес Администрации.
В случае предоставления комплекта документов в форме электронных документов, документы, 

указанные в п.п. 2.6.1 пункта 2.6, на бумажном носителе должны быть предоставлены при получении 
разрешения.

Документы, предоставляемые в электронном виде должны быть:
- пригодными для восприятия человеком с использованием электронных вычислительных машин, 

а также для передачи по информационно-телекоммуникационным сетям или обработки в информа-
ционных системах;

- не отличаться от оригинала документа по цветопередаче и его формат должен быть не ниже 
оптического (аппаратного) разрешения по горизонтали 150 пикселей на дюйм (точек на дюйм).

2.7. Основанием для отказа в приеме документов, представляемых для предоставления муни-
ципальной услуги: 

Администрация отказывает в выдаче разрешения на ввод объекта в экс-плуатацию в следующих 
случаях:

- отсутствие документов, указанных в части 3 статьи 55 Градострои-тельного кодекса Российской 
Федерации (пункт 2.6 регламента);

- несоответствие объекта капитального строительства требованиям гра-достроительного плана 
земельного участка;

- несоответствие объекта капитального строительства требованиям, установленным в разреше-
нии на строительство;

- несоответствие параметров построенного, реконструированного, отре-монтированного объекта 
капитального строительства проектной документа-ции (за исключением объектов индивидуального 
жилищного строительства);

- невыполнение застройщиком требований, предусмотренных частью 18 статьи 51 Градострои-
тельного кодекса Российской Федерации (в таком случае разрешение на ввод объекта в эксплуата-
цию выдается только после передачи безвозмездно в департамент сведений о площади, о высоте и 
об этажности планируемого объекта капитального строительства, о сетях инженерно-технического 
обеспечения, одного экземпляра копии результатов инженерных изысканий и по одному экземпляру 
копий разделов проектной документации, предусмотренных пунктами 2, 8 - 10 части 12 статьи 48 
Градостроительного кодекса Российской Федерации, или одного экземпляра копии схемы плани-
ровочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивиду-
ального жилищного строительства).

- ненадлежащего оформления заявления (при отсутствии сведений о застройщике, подписи за-
явителя, несоответствия приложенных к заявлению документов документам, указанным в заявле-
нии).

2.8. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги и способы 
ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии 
с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами:

- предоставление муниципальной услуги осуществляется на бесплатной основе.

Приложение
к постановлению Администрации
Туношенского сельского поселения
Ярославского муниципального района
Ярославской области
от 18.07.2017 г. № 169

Административный регламент
предоставления муниципальной услуги выдача
разрешения на ввод объектов в эксплуатацию 

1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения 
на ввод объектов в эксплуатацию (далее – Регламент) разработан в целях определения порядка 
предоставления и стандарта предоставления Администрацией Туношенского сельского поселения 
муниципальной услуги выдача разрешения на ввод объектов в эксплуатацию (далее - муниципаль-
ная услуга).

1.2. Заявителем при предоставлении муниципальной услуги выступает застройщик - физическое 
или юридическое лицо, обеспечивающее на принадлежащем ему земельном участке строительство, 
реконструкцию объектов капитального строительства, а также выполнение инженерных изысканий, 
подготовку проектной документации для их строительства, реконструкции.

1.2.1. От имени физических лиц заявления о предоставлении муници-пальной услуги могут по-
давать:

- законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовер-шеннолетних в возрасте до 
18 лет;

- опекуны недееспособных граждан;
- представители, действующие в силу полномочий, основанных на дове-ренности или договоре.
1.2.2. От имени юридических лиц заявления о предоставлении муниципальной услуги могут по-

давать лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными 
документами, без доверенности; представители в силу полномочий, основанных на доверенности 
или договоре. В предусмотренных законом случаях от имени юридического лица могут действовать 
его участники.

1.3. Порядок информирования о порядке предоставления муниципальной услуги.
1.3.1. Муниципальную услугу осуществляет Администрация Туношенского сельского поселения 

(далее - Администрация).

№ 
п\п Наименование Место нахождения График работы Справочные теле-

фоны

1 2 3 4 5

1

Администрация 
Туношенского 
сельского по-

селения

150501Ярослав-
ская область, 

Ярославский рай-
он, с.Туношна, ул. 

Школьная, д. 3.

Понедельник - четверг с 8.00 
до 16.00 час.

пятница
с 8.00 до 16.00 час.

перерыв на обед
с 12.00 до 12.48 час.

Суббота-воскресенье-выход-
ные дни.

(84852)43-93-34
(84852)43-94-66

Адрес электронной почты администрации: adm.tunoshna.ymr@bk.ru
1.3.2. Информация о предоставлении муниципальной услуги размещает-ся на официальном сайте 

Администрации в сети Интернет, на информацион-ных стендах Администрации.
1.3.3. Консультации предоставляются при письменном, личном обращении, по телефону или по-

средством электронной почты.
Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предостав-

ления муниципальной услуги, производит кон-сультант по вопросам архитектуры и строительства.
Консультация предоставляется в устной форме при личном обращении либо посредством теле-

фонной связи.
При консультировании начальники или сотрудники Администрации да-ют полный, точный и по-

нятный ответ на поставленные вопросы.
Если сотрудники Администрации не могут ответить на поставленный вопрос самостоятельно или 

подготовка ответа требует продолжительного времени, они могут предложить заявителю направить 
письменное обращение в Администрацию либо назначить другое время для получения информации.

Консультирование в устной форме при личном обращении осуществля-ется в пределах 15 минут. 
Время ожидания в очереди не должно превышать 15 минут.

Обращение по телефону допускается в течение рабочего времени Администрации. Консультиро-
вание по телефону осуществляется в пределах 5 минут. При консультировании по телефону началь-
ники или сотрудники Администрации должны назвать свою фамилию, имя, отчество, должность, а 
затем в вежливой форме дать точный и понятный ответ на поставленные вопросы.

 
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию.
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу: Администрация Туношен-

ского сельского поселения (далее - Администрация).
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является выда-ча разрешения на ввод 

объектов в эксплуатацию (далее – разрешение на ввод) либо направление мотивированного из-
вещения об отказе в выдаче разреше-ния на ввод объектов в эксплуатацию.

Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию представляет собой доку-мент, который удосто-
веряет выполнение строительства, реконструкции, капи-тального ремонта объекта капитального 
строительства в полном объеме в со-ответствии с разрешением на строительство, соответствие 
построенного, ре-конструированного, отремонтированного объекта капитального строитель-ства 
градостроительному плану земельного участка и проектной документа-ции.

Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию является основанием для постановки на государ-
ственный учёт построенного объекта капитального строительства, внесения изменений в документы 
государственного учёта реконструированного объекта капитального строительства.

2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги.
Срок предоставления муниципальной услуги составляет 10 дней со дня получения заявления о 

выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию и получения необходимых документов в рамках 
межведомственного информа-ционного взаимодействия.

Максимальные сроки прохождения отдельных административных про-цедур:
- прием, первичная проверка и регистрация заявления и приложенных к нему документов - 1 день;
- рассмотрение и проверка заявления и приложенных к нему докумен-тов, осмотр объекта капи-

тального строительства (в случае, если при его стро-ительстве не было предусмотрено осуществле-
ние государственного строи-тельного надзора) - 4 дня;

- принятие уполномоченным должностным лицом решения по результа-там рассмотрения и про-
верки заявления и приложенных к нему документов - 4 дня;

- выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию либо направление мотивированного из-
вещения об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию - 1 день.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги установлены:
- Федеральным законом от 29 декабря 2004 г. № 190-ФЗ «Градострои-тельный кодекс Российской 

Федерации»;
- Федеральным законом от 29 декабря 2004 г. № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроитель-

ного кодекса Российской Федерации»;
- Федеральным законом от 27 июля 2010 года №210-ФЗ «Об организа-ции предоставления госу-

дарственных и муниципальных услуг»;
- Федеральным законом от 25.10.2001 г. № 137-ФЗ «Земельный кодекс Российской Федерации»;
- Федеральным законом от 03.06.2006 г. № 73-ФЗ «Водный кодекс Рос-сийской Федерации»;
- Федеральным законом от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации мест-

ного самоуправления в Российской Федерации»;
- Федеральным законом от 27 июля 2006 г. № 149-ФЗ «Об информации, информационных техно-

логиях и о защите информации»;
 - Федеральный закон от 24.11.1995 г. № 181-ФЗ «О социальной защите инва-лидов в Российской 

Федерации»;
 - Федеральный закон от 01.12.2014 № 419-ФЗ «О внесении изменений в от-дельные законода-

тельные акты Российской Федерации по вопросам социаль-ной защиты инвалидов в связи с рати-
фикацией Конвенции о правах инвали-дов».

- постановлением Правительства Российской Федерации от 24.11.2005 N 698 «О форме разре-
шения на строительство и форме разрешения на ввод объ-екта в эксплуатацию» (приложение 3) 
(Собрание законодательства Российской Федерации, 2005, N 48, ст. 5047);

- инструкцией о порядке заполнения формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, утверж-
дённой приказом Министерства регионального разви-тия Российской Федерации от 19 октября 2006 
года N 121 («Российская газе-та», N 257, 16.11.2006);

- Уставом Туношенского сельского поселения;
- Генеральным планом Туношенского сельского поселения; 
- Правилами землепользования и застройки сельского Туношенского поселения Ярославского 

муниципального района Ярославской области; 
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или 

иными нормативными правовыми актами для предо-ставления муниципальной услуги.
2.6.1. В целях получения муниципальной услуги застройщик направляет в Администрацию за-

явление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуа-тацию (приложение 1). К указанному за-
явлению прилагаются следующие до-кументы:

№ 
п/п

Документы и информация, которые заяви-
тель должен представить самостоятельно

Документы, которые заявитель 
вправе представить по соб-

ственной инициати-ве, так как 
они под-лежат представле-нию 
в рамках меж-ведомственного 

ин-формационного вза-
имодействия

Примечание

1
Документ, удостоверяющий полномочия на 

подачу заяв-ления (приказ о назначении 
руководителя или доверен-ность)

Выписка из единого государ-
ственного ре-естра юридиче-

ских лиц

Для 
юридиче-
ских лиц

Документ, удостоверяющий личность 
гражданина – для физических лиц (в т.ч. 
дове-ренность, если заявление по-дает 

доверенное лицо)

Для физиче-
ских лиц
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ние данных полномочий.
В связи с вышеуказанным, исполнение требований проекта Правил на территории будет затруд-

нено.
Считаем, что Правила требуют доработки. Просим учесть следующие предложения и замечания:

№ п/п Предложения и замечания Внесены (поддержаны)

1

Многие положения проекта Правил не относятся к во-
просам местного значения сельских поселений:

- п. 2.19 раздела 2 Правил «Средства размещения 
информации и рекламные конструкции»;

- п. 2.28 раздела 2 Правил «Производство земляных 
работ». 

Галиевой Г.

поддержаны:
Шариповой Т.В.
Кузнецовой Н.В.
Громовым А.С.

2

Исходя из бюджетов поселений, городского округа, а 
также имеющихся штатных единиц, предлагаем в про-
екте Правил выделить подразделы с требованиями для 

поселений и городского округа отдельно

Шариповой Т.В.

поддержаны:
Галиевой Г.

Кузнецовой Н.В.
Громовым А.С.

3 В абз. 16 п. 2.1.2 Правил исключить: «и частных домов»

Галиевой Г.

поддержаны:
Шариповой Т.В.
Кузнецовой Н.В.
Громовым А.С.

4

В абз. 3 п. 2.11.8.3 Правил исключить: «Разрешение 
на снос в данном случае оформляется в срок не более 
3 дней.». Считаем нецелесообразным устанавливать 

данное требование.

Кузнецовой Н.В.

поддержаны:
Шариповой Т.В.

Галиевой Г.
Громовым А.С.

5 В п. 2.23.4 исключить: «, которые должны освещаться с 
наступлением темноты». 

Галиевой Г.

поддержаны:
Шариповой Т.В.
Кузнецовой Н.В.
Громовым А.С.

6

В пункте 2.28 проекта Правил «Производство земляных 
работ» относительно сельского поселения, ввиду 

отсутствия полномочий по градостроительной деятель-
ности, выдача ордеров на производство земляных работ 

может выполняться только в рамках благоустройства 
территории.

Шариповой Т.В.

поддержаны:
Галиевой Г.

Кузнецовой Н.В.
Громовым А.С.

7

Требования раздела 3 проекта Правил «Перечень работ 
по благоустройству и периодичность их выполнения. 

Организация и проведение уборочных работ», учитывая 
бюджет поселения, штатную численность сотрудников, 

выполнить невозможно.

Кузнецовой Н.В.

поддержаны:
Шариповой Т.В.

Галиевой Г.
Громовым А.С.

Все предложения и замечания в результате обсуждения проекта Правил благоустройства город-
ского, сельского поселения, городского округа Ярославской области рассмотрены, иных предложе-
ний от граждан и организаций в Администрацию Ивняковского СП ЯМР ЯО не поступало.

Председатель    Т.В. Шарипова

Секретарь     Г. Галиева

Приложение 3
к Административному
регламенту

Форма
УТВЕРЖДЕНА
постановлением
Правительства Российской
Федерации от 24 ноября 2005 г.
№ 698 «О форме разрешения на 
строительство и форме разрешения
на ввод объекта в эксплуатацию»
 
Ко-му_______________________________________
(наименование застройщика
_____________________________________
(фамилия, имя, отчество - для граждан,
_____________________________________________
полное наименование организации - для юри-дических лиц),
_____________________________________________
его почтовый индекс и адрес)

РАЗРЕШЕНИЕ
на ввод объекта в эксплуатацию

N _____________________________________

1. ______________________________________________________________________
(наименование уполномоченного федерального органа исполнительной вла-сти,
_________________________________________________________________________
 или органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, или
________________________________________________________________________,
органа местного самоуправления, осуществляющих выдачу разрешения на ввод
 объекта в эксплуатацию)

руководствуясь статьей 55 Градостроительного кодекса Российской Федера-ции,
разрешает ввод в эксплуатацию построенного, реконструированного,
 (ненужное зачеркнуть)
отремонтированного объекта капитального строительства ___________________
 (наименование объекта
________________________________________________________________________,
 капитального строительства в соответствии с проектной документацией)

расположенного по адресу ________________________________________________
 (полный адрес объекта капитального строительства
________________________________________________________________________.
 с указанием субъекта Российской Федерации, административного района
 и т.д. или строительный адрес)

2. Сведения об объекте капитального строительства

Наименование по-
казателя 

Единица измерения По проек-ту Фактически

 I. Общие показатели вводимого в эксплуатацию объекта
 Строительный объем - всего куб. м
 в том числе надземной части куб. м
 Общая площадь кв. м
 Площадь встроенно-пристроенных кв. м
 помещений
 Количество зданий штук

 II. Нежилые объекты
 Объекты непроизводственного назначения (школы, больницы,
 детские сады, объекты культуры, спорта и т.д.)
 Количество мест
 Количество посещений
 Вместимость
 _________________________________
 (иные показатели)
 _________________________________
 (иные показатели)
 Объекты производственного назначения
 Мощность
 Производительность
 Протяженность
 _________________________________
 (иные показатели)
 _________________________________
 (иные показатели)
 Материалы фундаментов
 Материалы стен
 Материалы перекрытий
 Материалы кровли

 III. Объекты жилищного строительства
 Общая площадь жилых помещений (за кв. м
 исключением балконов, лоджий,
 веранд и террас)
 Количество этажей штук
 Количество секций секций
 Количество квартир - всего штук/кв. м
 в том числе:
 1-комнатные штук/кв. м
 2-комнатные штук/кв. м
 3-комнатные штук/кв. м
 4-комнатные штук/кв. м
 более чем 4-комнатные штук/кв. м
 Общая площадь жилых помещений (с кв.м
 учетом балконов, лоджий, веранд и
 террас)
 Материалы фундаментов
 Материалы стен
 Материалы перекрытий
 Материалы кровли

 IV. Стоимость строительства
 Стоимость строительства объекта - тыс. рублей
 всего тыс. рублей
 в том числе строительно-монтажных
 работ

____________________________ _______________ ________________________
 (должность уполномоченного (подпись) (расшифровка подписи)
 сотрудника органа, осуществляющего выдачу
разрешения на ввод объекта в
 эксплуатацию)

«___»_______________20___г.
мп

ЗАКЛЮЧЕНИЕ
о результатах обсуждения проекта Правил благоустройства городского, сельского поселе-

ния, городского округа Ярославской области

Дата проведения: 21.07.2017 г. в 14.00 часов 00 минут в здании Администрации Ивняковского 
сельского поселения 

Ярославского муниципального района Ярославской области по адресу: Ярославская обл., Ярос-
лавский р-н, п. Ивняки, ул. Центральная, д. 4а

Тема обсуждения: проект Правил благоустройства городского, сельского поселения, городского 
округа Ярославской области, утверждаемых департаментом жилищно-коммунального хозяйства, 
энергетики и регулирования тарифов Ярославской области (далее по тексту – Правила).

Инициатор обсуждения: Администрация Ивняковского СП ЯМР ЯО.
На заседании обсуждения присутствуют:
Шарипова Т.В. – заместитель Главы Ивняковского СП ЯМР ЯО;
Кузнецова Н.В. – специалист по благоустройству МУ «КЦРП» Ивняковского сельского поселения 

Ярославского муниципального района Ярославской области;
Галиева Г. – юрист МУ «КЦРП» Ивняковского сельского поселения Ярославского муниципального 

района Ярославской области;
Громов А.С. – депутат Муниципального Совета Ивняковского сельского поселения.

Предложения и замечания, поступившие от участников публичных слушаний:
СЛУШАЛИ: Галиеву Г. – юриста МУ «КЦРП» Ивняковского СП ЯМР ЯО, которая пояснила, что 

полномочия в сфере благоустройства территории сельских поселений определены Федеральным 
законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в 
Российской Федерации» и закреплены за муниципальным районом, Законом Ярославской области 
от 30.06.2014 № 36-з «О вопросах местного значения сельских поселений на территории Ярослав-
ской области».

Для выделения средств на исполнение полномочий, переданных законом ЯО, возникает необхо-
димость перераспределения бюджета поселения за счет средств, не предусмотренных на исполне-

Приложение 1
 к Административному 
 регламенту

Главе Туношенского сельского поселения
от застройщика
 ________________________________________
 (наименование застройщика)
 ________________________________________
 (фамилия, имя, отчество - для граждан,
 ________________________________________
 полное наименование, ОГРН, ИНН, фамилия,
 ________________________________________
 имя, отчество, должность руководителя
 ________________________________________
 - для юридического лица),
 ________________________________________
 его почтовый индекс и адрес, телефон

Заявление
о выдаче разрешения на ввод

объекта в эксплуатацию

 Прошу выдать разрешение на ввод в эксплуатацию _________________________________
 (наименование построенного,
________________________________________________________________________________
реконструированного объекта
________________________________________________________________________________
капитального строительства в соответствии с проектной документацией)
________________________________________________________________________________,
расположенного _________________________________________________________________
(полный адрес построенного, реконструированного,
________________________________________________________________________________,
отремонтированного объекта капитального строительства)

построенного (реконструированного, отремонтированного) в соответствии с
 (ненужное зачеркнуть)
разрешением на строительство от ________________________ N _______________________,
выданным _____________________________________________________________________

Приложение:
 1) правоустанавливающие документы на земельный участок _______________________
______________________________________________________________________________
 (наименование и реквизиты документов)
_________________________________________________________ на _________ л;
 2) градостроительный план земельного участка от_____________________
N ____________________________, утвер-жден________________________________
_______________________________________________________________на _____л;
 (наименование и реквизиты документа)
 3) разрешение на строительство N ____________________ от ___________
на ________ л.;
 4) акт приемки объекта капитального строительства (в случае
осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на
основании договора) от _____________________ на ________л.;
 5) документ, подтверждающий соответствие построенного,
реконструированного, отремонтированного объекта капитального
строительства требованиям технических регламентов и подписанный лицом,
осуществляющим строительство от __________ N ____________ на ________ л.;
 6) документ, подтверждающий соответствие параметров построенного,
реконструированного, отремонтированного объекта капитального
строительства проектной документации, в том числе требованиям
энергетической эффективности и требованиям оснащенности объектов
капитального строительства приборами учета используемых энергетических
ресурсов, и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом,
осуществляющим строительство, и застройщиком или заказчиком в случае
осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на
основании договора) от ________________ N ____________на ________л;
 7) документы, подтверждающие соответствие построенного,
реконструированного, отремонтированного объекта капитального
строительства техническим условиям и подписанные представителями
организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического
обеспечения (при их наличии) ____________________________________________
_________________________________________________________________________
 (наименование, реквизиты документов )
_______________________________________________________________на _____л;
 8) схему, отображающую расположение построенного,
реконструированного, отремонтированного объекта капитального
строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в
границах земельного участка и планировочную организацию земельного
участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом,
осуществляющим строительство и застройщиком или заказчиком в случае
осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на
основании договора) на _________ л;
 9) заключение органа государственного строительного надзора (в
случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного
надзора) о соответствии построенного, реконструированного,
отремонтированного объекта капитального строительства требованиям
технических регламентов и проектной документации, в том числе требованиям
энергетической эффективности и требованиям оснащенности объектов
капитального строительства приборами учета используемых энергетических
ресурсов, заключение государственного экологического контроля в случаях,
предусмотренных частью 7 статьи 54 Градостроительного кодекса
Российской Федерации
_________________________________________________________________________
 (реквизиты документов)
_________________________________________________________________________
____________________________________________________________ на ______ л;
 10) иные документы _________________________________________________
___________________________________________________________ на _______ л.

Застройщик_________________________________________________ _____________
фамилия, имя, отчество (для граждан); наименование, подпись
фамилия, имя, отчество, должность руководителя,
печать (для юридических лиц)
«____»_______________ г.
Документы принял __________________________________ ______________________
фамилия, имя, отчество, должность подпись
«____»_______________ г.

 

Приложение 2 
к Административному
регламенту

БЛОК – СХЕМА ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ 
АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР

Обращение заявителя

Надлежащее оформление заявления и соответствие приложенных документов

да нет

Прием и регистрация комплекта до-
кументов, подтверждение сведений или их 

получение по запросу

Специалист возвращает документы заяви-
телю с разъяснением причин возврата

Рассмотрение и проверка сведений и приложенных документов

Принятие решения по результатам рассмотрения и проверки заявления и приложенных к нему 
документов

Выдача заявителю разрешение на ввод или мотивированный отказ в выдаче разрешения на 
ввод объекта в эксплуатацию 
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щего Договора.
 2.3.2. Требовать досрочного расторжения Договора в порядке, установленном разделом 4 настоя-

щего Договора.
2.4. Арендатор обязан:
 2.4.1. Использовать предоставленный земельный участок строго в границах, указанных в кадастро-

вом паспорте земельного участка.
 2.4.2. Использовать Участок в соответствии с целевым назначением и разрешенным использовани-

ем, а также способами, которые не должны наносить вред окружающей среде, в том числе земле как 
природному объекту.

2.4.3. Своевременно, без получения счета и в соответствии с условиями настоящего Договора произ-
водить платежи за использование земельного участка.

2.4.4. Не нарушать права других собственников, арендаторов и землепользователей, имеющих общие 
границы с арендуемым земельным участком.

2.4.5. Обеспечить беспрепятственный доступ на арендуемый земельный участок представителям ор-
ганов местного самоуправления, Арендодателя, административных органов с целью проверки докумен-
тации и контроля за использованием земельного участка.

В случае аварий предоставить свободный доступ в любое время суток специалистам обслуживающих 
предприятий (организаций) для проведения ремонтных работ инженерных сетей и коммуникаций, на-
ходящихся непосредственно на арендованном земельном участке.

 2.4.6. Не изменять вид разрешенного использования земельного участка.
2.4.7. Направить Арендодателю в течение 10 календарных дней письменное уведомление с приложе-

нием копий учредительных и других документов в случаях:
 а) для физических лиц: изменения паспортных данных, фамилии, имени, отчества, места регистра-

ции; 
 б) для юридических лиц: изменения место его нахождения, почтового адреса, банковских реквизитов, 

а также иных изменений, вносимых в учредительные документы;
 в) в других случаях, установленных действующим законодательством РФ.
2.4.8. Письменно сообщать Арендодателю не позднее 30 календарных дней о досрочном расторжении 

Договора и предстоящем освобождении земельного участка в связи с окончанием срока действия До-
говора. Освободить земельный участок и передать его в надлежащем состоянии Арендодателю по акту 
приема-передачи в установленный Соглашением о расторжении договора аренды срок. Договор счита-
ется расторгнутым с момента возврата Арендодателю земельного участка. Уведомить Арендодателя в 
тот же срок до окончания действия договора о желании заключить договор на новый срок.

2.4.9. Своевременно и за свой счет принимать все необходимые меры по благоустройству и под-
держанию земельного участка в надлежащем состоянии, не допускать загрязнения, захламления зе-
мельного участка, соблюдать при использовании земельного участка требования градостроительных 
регламентов, строительных, экологических, санитарно-гигиенических, противопожарных и иных правил, 
нормативов до сдачи его Арендодателю.

2.4.10. В случае аварий или стихийных бедствий по требованию комиссии по чрезвычайным ситу-
ациям и обеспечению пожарной безопасности Ярославского муниципального района приостановить 
деятельность на земельном участке в установленный комиссией срок.

2.4.11. Арендатор обязан в двухмесячный срок со дня подписания Договора за счет собственных 
средств произвести государственную регистрацию настоящего Договора аренды, а также регистриро-
вать изменения и дополнения к Договору в Управлении Федеральной службы государственной реги-
страции, кадастра и картографии по Ярославской области.

2.4.12. Арендатор обязуется не препятствовать Арендодателю в строительстве магистральных сетей 
и инженерных коммуникаций на арендуемом земельном участке.

3. Размер и условия внесения арендной платы

3.1. Пользование земельным участком является платным. За аренду земельного участка, указанно-
го в пункте 1.1. настоящего Договора, в соответствии с протоколом о результатах открытого аукцио-
на по продаже права на заключение договора аренды земельного участка в Ярославском муници-
пальном районе от _____________ № _____ определен размер ежегодной арендной платы в сумме 
_____________________ (__________________________) рублей.

 3.2. Оплата размера ежегодной арендной платы, указанной в пункте 3.1. Договора производится 
Арендатором в течение тридцати дней со дня направления Арендатору Арендодателем подписанного 
проекта настоящего Договора (с учетом задатка).

 3.3. В случае, одностороннего отказа от исполнения Договора, досрочного расторжения Договора по 
причине нарушения его условий со стороны Арендатора, либо выполнения строительства до окончания 
срока действия Договора, размер ежегодной арендной платы, внесенный за право заключить Договор в 
соответствии с пунктом 3.2 настоящего Договора, перерасчету не подлежит.

3.4. Каждый последующий размер ежегодной арендной платы вносится Арендатором ежегодно со-
гласно Приложению 1. 

Арендатор перечисляет Арендодателю ежегодный размер арендной платы на расчетный счет 
40302810178885000003 в Отделении Ярославском г. Ярославль, получатель платежа – УФ и СЭР Адми-
нистрации ЯМР (КУМИ Администрации ЯМР ЯО 802.01.001.3), БИК 047888001, ИНН 7627001045, КПП 
760601001.

В платежном документе указывается номер Договора аренды, период, за который производится опла-
та, и сумма ежегодного размера арендной платы.

4. Досрочное расторжение Договора

4.1. Досрочное расторжение Договора производится по письменному соглашению Сторон или по ре-
шению суда.

4.2. По требованию одной из Сторон Договор может быть досрочно расторгнут в случаях, предусмо-
тренных действующим законодательством и настоящим Договором.

4.3. Настоящий Договор, может быть, расторгнут до истечения срока его действия при наличии обо-
юдного согласия сторон или по решению суда.

4.4. В связи с существенными условиями договора аренды Договор подлежит досрочному расторже-
нию в следующих случаях:

4.5.1. Использования Арендатором земельного участка не в соответствии с его разрешенным видом 
разрешенного использования, указанного в пункте 1.3. Договора.

4.5.2. Существенного ухудшения Арендатором состояния арендованного земельного участка или его 
части, значительного ухудшения экологической обстановки.

4.5.3. Невнесения и (или) неполного внесения Арендатором ежегодной арендной платы более чем 
двух месяцев по истечении установленного договором срока планового платежа.

4.5.4. Систематического (два и более раз) невыполнения Арендатором предписаний Арендодателя по 
соблюдению условий пунктов 2.4.1.-2.4.6., 2.4.9 настоящего Договора.

4.5.5. Неустранения совершенного умышленно земельного правонарушения, выражающегося в от-
равлении, загрязнении, порче или уничтожении плодородного слоя почвы, повлекших за собой причине-
ние вреда здоровью человека или окружающей среде.

4.6. Действие Договора прекращается по основаниям и в порядке, которые предусмотрены граждан-
ским законодательством, а также по инициативе Арендодателя по основаниям, предусмотренным  ста-
тьи 46  Земельного Кодекса Российской Федерации.

4.7. Расторжение настоящего Договора не освобождает Арендатора от обязанности погашения за-
долженности по арендной плате и пени.

5. Ответственность Сторон, рассмотрение и урегулирование споров

5.1. В случае неуплаты ежегодного размера арендной платы в установленный срок, предусмотренный 
пунктом 3.2 и пунктом 3.4 Договора, Арендатору начисляются пени в размере 0,15% от суммы недоимки 
за каждый день просрочки платежа. 

5.2. В случае невыполнения пунктов 2.4.1.-2.4.6., 2.4.9. Договора Арендатор уплачивает неустойку в 
размере 0,15% арендной платы, действующей на дату отправки предписания, за каждый день невы-
полнения предписания Арендодателя.

5.3. Если по истечении срока действия Договора или расторжения его в установленном порядке 
Арендатор не освобождает участок, Арендодатель вправе начислить арендную плату Арендатору за 
все время фактического пользования участком и после истечения срока действия Договора или его 
расторжения.

5.4. Земельные споры, возникшие между сторонами в связи с исполнением Договора, разрешаются 
путем переговоров между Сторонами. В случае невозможности урегулирования споров путем перегово-
ров Стороны вправе обратиться с иском в суд по месту нахождения Арендодателя.

5.5. Ответственность Сторон за нарушение обязательств по Договору, вызванных действиями обстоя-
тельств непреодолимой силы, регулируется законодательством Российской  Федерации.

6. Срок Договора

6.1. Договор вступает в силу с даты его государственной регистрации в Управлении Федеральной 
службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ярославской области.

6.2. Срок аренды земельного участка устанавливается:
с_______________по______________.
6.3. По истечении срока действия Договора или в случае его досрочного расторжения Арендатор не 

освобождается от ответственности за нарушения, возникшие в период действия настоящего Договора.

7. Прочие условия Договора

7.1. Настоящий Договор составлен в 3 экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу. Один 
экземпляр передается Арендодателю, один – Арендатору, один - в Управление Федеральной службы 
государственной регистрации, кадастра и картографии по Ярославской области.

7.2. В случаях, не предусмотренных Договором, Стороны руководствуются действующим законода-
тельством РФ.

7.3. Изменения и дополнения к настоящему Договору оформляются в письменной форме и имеют 
юридическую силу, если они подписаны уполномоченными на то лицами Сторон Договора.

9. Реквизиты Сторон

АРЕНДОДАТЕЛЬ   АРЕНДАТОР
МКУ «Центр земельных ресурсов 
ЯМР» 

ИНН 7606072334, КПП 760601001 

Юридический адрес: 150001, г.Ярославль, 
Московский проспект, д.11/12

 
Фактический адрес: 150001, г.Ярославль, 
Московский проспект, д.11/12. 
 
Директор МКУ «Центр земельных ресурсов ЯМР»
____________________________ О.В.Антипенко  
М.П. 

Срок окончания приема заявок «25» августа 2017 года в 16:00.
Один заявитель вправе подать только одну заявку на участие в аукционе.
Заявки, поступившие после истечения срока приема заявок, указанного в извещении, возвращают-

ся заявителю в день ее поступления. Заявки, представленные без необходимых документов, либо по-
данным лицом, не уполномоченным претендентом на осуществление таких действий, организатором 
аукциона не принимаются.

Ознакомится с формой заявки, условиями договора о задатке и договора аренды земельного участ-
ка, предоставленного для индивидуального жилищного строительства по результатам аукциона, тех-
нической документацией, а также с иными сведениями о выставленном на аукцион объекте можно с 
момента начала приема заявок по адресу: г. Ярославль, Московский проспект, д.11/12, каб. 6. Справки 
по телефону: 72-61-16.

Заявки и документы претендентов рассматриваются Комиссией по проведению аукциона (далее 
«Комиссия») с 09 час.00 мин. «28» августа 2017 года по адресу организатора аукциона. Определение 
участников аукциона оформляется протоколом.

Итоги аукциона подводятся «29» августа 2017 года в комитете по управлению муниципальным иму-
ществом Администрации Ярославского муниципального района, по итогам аукциона составляется 
протокол в 2 экземплярах, один из которых передается победителю, а второй остается у организатора 
аукциона.

Протокол является основанием для заключения договора аренды земельного участка, предоставлен-
ного для индивидуального жилищного строительства по результатам аукциона .

Победителем аукциона признается участник, предложивший наибольший ежегодный размер аренд-
ной платы за земельный участок. 

 Комитет по управлению муниципальным имуществом Администрации Ярославского муниципального 
района направляет победителю аукциона три экземпляра подписанного проекта договора аренды зе-
мельного участка, предоставленного для индивидуального жилищного строительства по результатам 
аукциона в десятидневный срок со дня составления протокола о результатах аукциона. При этом размер 
ежегодной арендной платы по договору аренды земельного участка определяется в размере, предло-
женном победителем аукциона.

 Не допускается заключение договора аренды земельного участка, предоставленного для индивиду-
ального жилищного строительства по результатам аукциона ранее, чем через десять дней со дня раз-
мещения информации о результатах аукциона на официальном сайте.

Осмотр земельного участка на местности проводится претендентом самостоятельно в удобное для 
него время.

Н.В.Григорьева,
председатель комитета по управлению
муниципальным имуществом Администрации ЯМР

Комитет по управлению муниципальным имуществом
Администрации Ярославского муниципального района

ЗАЯВКА № _____
на участие в аукционе по продаже права на заключение договора аренды

земельного участка для индивидуального жилищного строительства

Заявитель 
____________________________________________________________________________
(наименование юридического лица, Ф.И.О., паспортные данные для физического лица)
заявляет о своем намерении принять участие в аукционе по продаже права на заключение договора 

аренды земельного участка площадью 1555 квадратных метров из земель населенных пунктов, с када-
стровым номером 76:17:092601:2121, расположенного по адресу: Ярославская область, Ярославский 
район, Пестрецовский сельский округ, дер. Бор, с разрешенным использованием: для индивидуального 
жилищного строительства. 

При этом обязуется:
1. Соблюдать условия аукциона, содержащиеся в извещении о проведении аукциона, опубликован-

ном в газете «Ярославский агрокурьер» от «27» июля 2017 года № ____, а также порядок организации 
проведения аукциона, который проводится в соответствии с требованиями статей 39.6, 39.11, 39.12 Зе-
мельного кодекса Российской Федерации.

2. В случае признания Заявителя победителем аукциона заключить с Продавцом договор аренды 
земельного участка, предоставленного для индивидуального жилищного строительства по результатам 
аукциона, не ранее чем через десять дней со дня размещения информации о результатах аукциона на 
официальном сайте Российской Федерации.

Юридический адрес, банковские реквизиты и контактные телефоны Заявителя: __________________
________________________________________________________________

К заявке прилагаются:
1.Оригинал и копия платежного поручения с отметкой банка об исполнении, подтверждающей внесе-

ние Заявителем установленной суммы задатка.
2. Надлежащим образом оформленная доверенность в случае, если интересы претендента представ-

ляет доверенное лицо.
3. Копия документа, удостоверяющего личность гражданина.
 4.Надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной реги-

страции юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, 
если заявителем является иностранное юридическое лицо.

5.Опись документов в 2 экземплярах, один из которых с указанием даты и времени (часы, минуты) 
приема заявки, удостоверенные подписью уполномоченного лица организатора аукциона, возвраща-
ется заявителю.

С предметом аукциона, технической документацией на продаваемый земельный участок ознакомлен.
Подпись заявителя: ______________________________________
М.П. «_____»______________ 2017 года
__________________________________________________________________________________
Заявка принята комитетом по управлению муниципальным имуществом Администрации Ярославско-

го муниципального района:
______ час. ______ мин. «____»_____________ 2017 года.

Подпись лица ,принявшего заявку_____________________________________________________
 

Проект

Договор № _________аренды
земельного участка, предоставленного для индивидуального жилищного строительства по 

результатам аукциона

г. Ярославль « ___ » ________________2017 года

Администрация Ярославского муниципального района Ярославской области, именуемая в дальней-
шем «Арендодатель», в лице Муниципального казённого учреждения «Центр земельных ресурсов Ярос-
лавского муниципального района», в лице директора Антипенко Оксаны Владимировны, действующего 
на основании Устава, с одной стороны, и ___________________________, именуемый в дальнейшем 
«Арендатор» с другой стороны, именуемые в дальнейшем «Стороны», в соответствии с требованиями 
Земельного кодекса Российской Федерации и протоколом о результатах открытого аукциона по прода-
же права на заключение договора аренды земельного участка в Ярославском муниципальном районе от 
____________ № ___, заключили настоящий договор (далее – Договор) о нижеследующем:

1. Предмет Договора

1.1. Арендодатель представляет за плату, а Арендатор принимает в аренду и использует 1555 кв.м 
земельного участка из общей площади 1555 кв.м, с кадастровым номером 76:17:092601:2121, распо-
ложенного в Ярославской области, Ярославском районе, Пестрецовском сельском округе, д. Бор, в гра-
ницах, указанных в кадастровой выписке о земельном участке, прилагаемой к настоящему Договору и 
являющейся его неотъемлемой частью.

1.2. Категория земель: земли населенных пунктов.
1.3. Разрешенное использование: для индивидуального жилищного строительства.
1.4. Ограничения использования земельного участка: отсутствуют.
 1.5. Участок из оборота не изъят, его оборот не ограничен.
1.6. Передача земельного участка, указанного в пункте 1.1. Договора, производится по акту при-

ема-передачи, который подписывается обеими сторонами после полной оплаты размера ежегодной 
арендной платы, установленной пунктом 3.1 настоящего Договора и является его неотъемлемой частью 
(Приложение 2).

1.7. При расторжении договора аренды настоящий Договор считается расторгнутым со дня факти-
ческой сдачи Арендатором арендуемого земельного участка по акту приема-передачи Арендодателю.

1.8. На участке имеются:
1.8.1. здания и сооружения отсутствуют;
1.8.2. природные и историко-культурные памятники отсутствуют.

2. Права и обязанности Сторон

2.1. Арендодатель имеет право:
 2.1.1. Беспрепятственного доступа на земельный участок с целью осуществления контроля на пред-

мет использования земельного участка по его целевому назначению и в соответствии с видом разре-
шенного использования, и охраной земель, а также выполнением Арендатором принятых по настояще-
му Договору обязательств.

 2.1.2. Требовать от Арендатора устранения нарушений, связанных с использованием земельного 
участка не по целевому назначению и использованием, не отвечающим виду его разрешенного исполь-
зования, а также прекращения применения способов использования, приводящих к его порче. 

2.1.3. На возмещение убытков, причиненных ухудшением качества земельного участка и экологиче-
ской обстановки в результате хозяйственной деятельности Арендатора, а также по иным основаниям, 
предусмотренным законодательством Российской Федерации.

2.1.4. Требовать досрочного расторжения Договора в случаях, предусмотренных действующим за-
конодательством и разделом 4 настоящего Договора.

 2.2. Арендодатель обязан:
 2.2.1. Передать земельный участок по акту приема-передачи, а по окончании срока аренды принять 

земельный участок.
 2.2.2. Не вмешиваться в хозяйственную деятельность Арендатора, если она не противоречит услови-

ям настоящего Договора и земельному законодательству Российской Федерации, нормативным актам 
органов местного самоуправления.

 2.2.3. Письменно в разумный срок уведомить Арендатора об изменении реквизитов.
2.3. Арендатор имеет право:
2.3.1. Самостоятельно хозяйствовать на арендуемом земельном участке в соответствии с разрешен-

ным видом функционального использования земельного участка, установленном в пункте 1.3. настоя-

АДМИНИСТРАЦИЯ
ЯРОСЛАВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

14.07.2017 №2771

 О проведении аукциона по продаже права на заключение договора аренды земельного участка, 
расположенного в дер. Бор Ярославского района Ярославской области

В соответствии с пунктом 1 статьи 39.6, пунктом 8 статьи 39.8, статьями 39.11 и 39.12 Земельного 
кодекса Российской Федерации, Администрация района п о с т а н о в л я е т:

1. Провести аукцион, открытый по составу участников и форме подачи предложений о размере еже-
годной арендной платы, по продаже права на заключение договора аренды земельного участка площа-
дью 1555 квадратных метров из земель населенных пунктов, с кадастровым номером 76:17:092601:2121, 
расположенного по адресу: Ярославская область, Ярославский район, Пестрецовский сельский округ, 
дер. Бор, с разрешенным использованием: для индивидуального жилищного строительства.

2. Установить:
2.1. Начальную цену продажи права на заключение договора аренды земельного участка, указанного 

в пункте 1 постановления, в размере ежегодной арендной платы - 94 900 рублей, определенной по ре-
зультатам рыночной оценки.

2.2. Срок аренды земельного участка – 20 лет;
 2.3. Шаг аукциона в размере 2 800 рублей;
 2.4. Сумму задатка в размере 47 000 рублей. 
3. Определить организатором аукциона комитет по управлению муниципальным имуществом Адми-

нистрации ЯМР.
 4. Опубликовать постановление в газете «Ярославский агрокурьер».
 5. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя Главы Администрации ЯМР 

по экономике и финансам.
 6. Постановление вступает в силу с момента опубликования.

Глава Ярославского
муниципального района   Н.В.Золотников

Извещение
о проведении аукциона по продаже права на заключение договора аренды земельного участка, 
расположенного в д. Бор Пестрецовского сельского округа Ярославского района Ярославской 

области.

Главой Ярославского муниципального района принято постановление от 14.07.2017 № 2771 «О про-
ведении аукциона по продаже права на заключение договора аренды земельного участка, расположен-
ного в дер. Бор Ярославского района Ярославской области».

Организатор аукциона - комитет по управлению муниципальным имуществом Администрации Ярос-
лавского муниципального района, объявляет о проведении аукциона по продаже права на заключение 
договора аренды земельного участка, расположенного в Ярославской области, Ярославском районе, 
Пестрецовском сельском округе, д. Бор, с разрешенным использованием: для индивидуального жилищ-
ного строительства.

 Месторасположение организатора торгов: 150001, Ярославская область, г. Ярославль, Московский 
проспект, д.11/12. Адрес электронной почты: kumiymr@mail.ru.

Аукцион проводится в соответствии с требованиями статей 39.6, 39.11, 39.12 Земельного кодекса 
Российской Федерации и является открытым по составу участников и форме подачи предложений о 
размере ежегодной арендной платы за земельный участок.

Решение об отказе в проведении аукциона может быть принято комитетом по управлению муници-
пальным имуществом Администрации Ярославского муниципального района не позднее, чем за пять 
дней до даты проведения аукциона.

Аукцион состоится 29 августа 2017 года в 10:00 часов по адресу: г. Ярославль, Московский проспект, 
д.11/12, каб.14.

Предмет аукциона - продажа права на заключение договора аренды земельного участка. 
Земельный участок образован из земель, государственная собственность на которые не разграни-

чена.
Местоположение: Ярославская область, Ярославский район, Пестрецовский сельский округ, д. Бор.
Площадь земельного участка – 1555 кв.м.
Кадастровый номер земельного участка: 76:17:092601:2121.
Категория земель: земли населенных пунктов
Разрешенное использование земельного участка: для индивидуального жилищного строительства. 
Ограничения использования земельного участка: отсутствуют.
Срок аренды – 20 лет
Начальная цена продажи права установлена в размере ежегодной арендной платы – 94 900 рублей.
 Шаг аукциона: 2 800 рублей;
Размер задатка для участия в аукционе – 47 000 рублей. 
Максимально и (или) минимально допустимые параметры разрешенного строительства объекта 

капитального строительства на земельном участке: В соответствии с Правилами землепользования и 
застройки Заволжского сельского поселения Ярославского муниципального района земельный участок 
расположен в зоне Ж-3 - «Усадебная застройка». Разрешенное использование объекта капитального 
строительства на земельном участке – индивидуальный жилой дом. Максимальное количество этажей 
– 3, высота здания - не более 10 метров. Процент застройки – 40 %. Минимальные отступы от границ 
земельных участков со стороны улиц – 5 метров, со стороны проездов – 3 метра, со стороны смежных 
земельных участков - 3 метра, со стороны лесных массивов – 10 метров. 

Информация о технических условиях подключения и о плате за технологическое присоединение. Име-
ется возможность присоединения к электрическим сетям филиала ПАО «МРСК Центра» - «Ярэнерго» 
объектов строительства с максимальной мощностью не превышающей 15 кВт по третьей категории на-
дежности от ближайших ВЛ 0,4 кВ. Размер платы за технологическое присоединение энергопринимаю-
щих устройств определяется на основании приказа Департамента энергетики и регулирования тарифов 
Ярославской области, формирующийся на основании ставок, действующих на дату выдачи договора 
технологического присоединения.

 Возможность подключения к инженерным сетям (водопровод, канализация, тепловые и газораспре-
делительные сети) отсутствует. 

 Описание земельного участка: Земельный участок находится в границах населенного пункта д.Бор. 
Имеет форму четырехугольника, подъезд к участку не оборудован. Участок не обработан, не огорожен, 
заросший травой и кустарником. Земельный участок расположен в приаэродромной территории аэро-
порта «Левцово» и аэропорта «Туношна». В пределах приаэродромной территории запрещается проек-
тирование, строительство и развитие городских и сельских поселений, а также строительство и рекон-
струкция промышленных, сельскохозяйственных объектов, объектов капитального и индивидуального 
жилищного строительства и иных объектов без согласования с собственником аэродрома.

 Порядок проведения аукциона: аукцион проводится в соответствии с требованиями статей 39.6, 
39.11, 39.12 Земельного кодекса Российской Федерации.

К участию в аукционе допускаются юридические и физические лица, признанные претендентами, 
своевременно подавшие заявку на участие в аукционе и представившие документы в соответствии с 
перечнем, объявленным в настоящем извещении, обеспечившие поступление на счет Продавца, ука-
занный в настоящем извещении, установленной суммы задатка в указанный срок. Документом, под-
тверждающим поступление задатка на счет Продавца, является выписка со счета Продавца. Обязан-
ность доказать свое право на участие в аукционе лежит на претенденте.

 В аукционе могут участвовать только заявители, признанные участниками аукциона, непосредствен-
но или через своих представителей.

 Аукцион проводится путем повышения начальной цены на «шаг аукциона». 
 По результатам аукциона определяется победитель, предложивший в ходе торгов наибольший раз-

мер ежегодной арендной платы за право заключения договора аренды земельного участка. 
 Аукцион проводится в присутствии членов аукционной комиссии и участников аукциона (их предста-

вителей) аукционистом, назначенным из числа членов комиссии. 
 Участникам торгов выдаются пронумерованные билеты, которые они поднимают после оглашения 

аукционистом очередной цены в случае готовности купить право на заключение договора аренды по 
этой цене.

 Аукционист оглашает начальную цену предмета торгов, шаг торгов. Если после троекратного объ-
явления начальной цены ни один из участников торгов не поднял билет, торги признаются несостояв-
шимися.

 Каждую последующую цену аукционист назначает путем увеличения текущей цены на шаг торгов. 
После объявления очередной цены аукционист называет номер билета участника торгов, который пер-
вым поднял билет. Затем аукционист объявляет следующую цену в соответствии с шагом торгов.

 При отсутствии участников торгов, готовых купить право на заключение договора аренды по назван-
ной цене, аукционист повторяет эту цену три раза. Если после троекратного объявления очередной цены 
ни один из участников торгов не поднял билет, торги завершаются.

 Победителем торгов признается участник, номер билета которого был назван последним, предложив-
шим наибольшую цену за предмет торгов.

Перечень документов, представляемых заявителем для участия в аукционе:
1. Заявка на участие в аукционе (приложение 1) в 2 экземплярах, с указанием реквизитов счета для 

возврата задатка. (Бланки заявки можно получить по рабочим дням в комитете по управлению муници-
пальным имуществом Администрации Ярославского муниципального района по адресу: г. Ярославль, 
Московский проспект, д.11/12, каб. 6).

2. Платежный документ, подтверждающий внесение заявителем задатка.
Задаток перечисляется комитету по управлению муниципальным имуществом Администрации Ярос-

лавского муниципального района на расчетный счет 40302810178885000003 в Отделении Ярославль 
г. Ярославль, получатель платежа – УФ и СЭР Администрации ЯМР (КУМИ Администрации ЯМР ЯО 
802.01.001.3), БИК 047888001, ИНН 7627001045, КПП 760601001, и должен поступить на указанный счет 
не позднее «25» августа 2017 года. В платежном поручении необходимо указать назначение платежа 
и дату аукциона.

Задаток возвращается всем претендентам аукциона, в соответствии с условиями договора о задат-
ке, кроме победителя, в течение 3 рабочих дней со дня подписания протокола о результатах аукциона.

3. Физические лица предъявляют оригинал и копию документа, удостоверяющего личность.
4. Надлежащим образом оформленная доверенность в случае, если интересы претендента представ-

ляет доверенное лицо.
 5. Надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной реги-

страции юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, 
если заявителем является иностранное юридическое лицо.

6. К предоставленным документам составляется опись в 2 экземплярах, один из которых с указанием 
даты и времени (часы, минуты) приема заявки, удостоверенные подписью уполномоченного лица орга-
низатора аукциона, возвращается заявителю.

Документы, содержащие помарки, подчистки, исправления, не рассматриваются.
Заявки с прилагаемыми к ним документами принимаются в комитете по управлению муниципальным 

имуществом Администрации Ярославского муниципального района по адресу: г. Ярославль, Москов-
ский проспект, д.11/12, каб. 6, с 9:00 до 16:00 по рабочим дням, начиная с «27» июля 2017 года с 09:00. 
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2.4. Арендатор обязан:
 2.4.1. Использовать предоставленный земельный участок строго в границах, указанных в кадастро-

вом паспорте земельного участка.
 2.4.2. Использовать Участок в соответствии с целевым назначением и разрешенным использовани-

ем, а также способами, которые не должны наносить вред окружающей среде, в том числе земле как 
природному объекту.

2.4.3. Своевременно, без получения счета и в соответствии с условиями настоящего Договора произ-
водить платежи за использование земельного участка.

2.4.4. Не нарушать права других собственников, арендаторов и землепользователей, имеющих общие 
границы с арендуемым земельным участком.

2.4.5. Обеспечить беспрепятственный доступ на арендуемый земельный участок представителям ор-
ганов местного самоуправления, Арендодателя, административных органов с целью проверки докумен-
тации и контроля за использованием земельного участка.

В случае аварий предоставить свободный доступ в любое время суток специалистам обслуживающих 
предприятий (организаций) для проведения ремонтных работ инженерных сетей и коммуникаций, на-
ходящихся непосредственно на арендованном земельном участке.

 2.4.6. Не изменять вид разрешенного использования земельного участка.
2.4.7. Направить Арендодателю в течение 10 календарных дней письменное уведомление с приложе-

нием копий учредительных и других документов в случаях:
 а) для физических лиц: изменения паспортных данных, фамилии, имени, отчества, места регистра-

ции; 
 б) для юридических лиц: изменения место его нахождения, почтового адреса, банковских реквизитов, 

а также иных изменений, вносимых в учредительные документы;
 в) в других случаях, установленных действующим законодательством РФ.
2.4.8. Письменно сообщать Арендодателю не позднее 30 календарных дней о досрочном расторжении 

Договора и предстоящем освобождении земельного участка в связи с окончанием срока действия До-
говора. Освободить земельный участок и передать его в надлежащем состоянии Арендодателю по акту 
приема-передачи в установленный Соглашением о расторжении договора аренды срок. Договор счита-
ется расторгнутым с момента возврата Арендодателю земельного участка. Уведомить Арендодателя в 
тот же срок до окончания действия договора о желании заключить договор на новый срок.

2.4.9. Своевременно и за свой счет принимать все необходимые меры по благоустройству и под-
держанию земельного участка в надлежащем состоянии, не допускать загрязнения, захламления зе-
мельного участка, соблюдать при использовании земельного участка требования градостроительных 
регламентов, строительных, экологических, санитарно-гигиенических, противопожарных и иных правил, 
нормативов до сдачи его Арендодателю.

2.4.10. В случае аварий или стихийных бедствий по требованию комиссии по чрезвычайным ситу-
ациям и обеспечению пожарной безопасности Ярославского муниципального района приостановить 
деятельность на земельном участке в установленный комиссией срок.

2.4.11. Арендатор обязан в двухмесячный срок со дня подписания Договора за счет собственных 
средств произвести государственную регистрацию настоящего Договора аренды, а также регистриро-
вать изменения и дополнения к Договору в Управлении Федеральной службы государственной реги-
страции, кадастра и картографии по Ярославской области.

2.4.12. Арендатор обязуется не препятствовать Арендодателю в строительстве магистральных сетей 
и инженерных коммуникаций на арендуемом земельном участке.

3. Размер и условия внесения арендной платы

3.1. Пользование земельным участком является платным. За аренду земельного участка, указанно-
го в пункте 1.1. настоящего Договора, в соответствии с протоколом о результатах открытого аукцио-
на по продаже права на заключение договора аренды земельного участка в Ярославском муници-
пальном районе от _____________ № _____ определен размер ежегодной арендной платы в сумме 
_____________________ (__________________________) рублей.

 3.2. Оплата размера ежегодной арендной платы, указанной в пункте 3.1. Договора производится 
Арендатором в течение тридцати дней со дня направления Арендатору Арендодателем подписанного 
проекта настоящего Договора (с учетом задатка).

 3.3. В случае, одностороннего отказа от исполнения Договора, досрочного расторжения Договора по 
причине нарушения его условий со стороны Арендатора, либо выполнения строительства до окончания 
срока действия Договора, размер ежегодной арендной платы, внесенный за право заключить Договор в 
соответствии с пунктом 3.2 настоящего Договора, перерасчету не подлежит.

3.4. Каждый последующий размер ежегодной арендной платы вносится Арендатором ежегодно со-
гласно Приложению 1. 

Арендатор перечисляет Арендодателю ежегодный размер арендной платы на расчетный счет 
40302810178885000003 в Отделении Ярославском г. Ярославль, получатель платежа – УФ и СЭР Адми-
нистрации ЯМР (КУМИ Администрации ЯМР ЯО 802.01.001.3), БИК 047888001, ИНН 7627001045, КПП 
760601001.

В платежном документе указывается номер Договора аренды, период, за который производится опла-
та, и сумма ежегодного размера арендной платы.

4. Досрочное расторжение Договора

4.1. Досрочное расторжение Договора производится по письменному соглашению Сторон или по ре-
шению суда.

4.2. По требованию одной из Сторон Договор может быть досрочно расторгнут в случаях, предусмо-
тренных действующим законодательством и настоящим Договором.

4.3. Настоящий Договор, может быть, расторгнут до истечения срока его действия при наличии обо-
юдного согласия сторон или по решению суда.

4.4. В связи с существенными условиями договора аренды Договор подлежит досрочному расторже-
нию в следующих случаях:

4.5.1. Использования Арендатором земельного участка не в соответствии с его разрешенным видом 
разрешенного использования, указанного в пункте 1.3. Договора.

4.5.2. Существенного ухудшения Арендатором состояния арендованного земельного участка или его 
части, значительного ухудшения экологической обстановки.

4.5.3. Невнесения и (или) неполного внесения Арендатором ежегодной арендной платы более чем 
двух месяцев по истечении установленного договором срока планового платежа.

4.5.4. Систематического (два и более раз) невыполнения Арендатором предписаний Арендодателя по 
соблюдению условий пунктов 2.4.1.-2.4.6., 2.4.9 настоящего Договора.

4.5.5. Неустранения совершенного умышленно земельного правонарушения, выражающегося в от-
равлении, загрязнении, порче или уничтожении плодородного слоя почвы, повлекших за собой причине-
ние вреда здоровью человека или окружающей среде.

4.6. Действие Договора прекращается по основаниям и в порядке, которые предусмотрены граждан-
ским законодательством, а также по инициативе Арендодателя по основаниям, предусмотренным ста-
тьи 46 Земельного Кодекса Российской Федерации.

4.7. Расторжение настоящего Договора не освобождает Арендатора от обязанности погашения за-
долженности по арендной плате и пени.

5. Ответственность Сторон, рассмотрение и урегулирование споров

5.1. В случае неуплаты ежегодного размера арендной платы в установленный срок, предусмотренный 
пунктом 3.2 и пунктом 3.4 Договора, Арендатору начисляются пени в размере 0,15% от суммы недоимки 
за каждый день просрочки платежа. 

5.2. В случае невыполнения пунктов 2.4.1.-2.4.6., 2.4.9. Договора Арендатор уплачивает неустойку в 
размере 0,15% арендной платы, действующей на дату отправки предписания, за каждый день невы-
полнения предписания Арендодателя.

5.3. Если по истечении срока действия Договора или расторжения его в установленном порядке 
Арендатор не освобождает участок, Арендодатель вправе начислить арендную плату Арендатору за 
все время фактического пользования участком и после истечения срока действия Договора или его 
расторжения.

5.4. Земельные споры, возникшие между сторонами в связи с исполнением Договора, разрешаются 
путем переговоров между Сторонами. В случае невозможности урегулирования споров путем перегово-
ров Стороны вправе обратиться с иском в суд по месту нахождения Арендодателя.

5.5. Ответственность Сторон за нарушение обязательств по Договору, вызванных действиями обстоя-
тельств непреодолимой силы, регулируется законодательством Российской  Федерации.

6. Срок Договора

6.1. Договор вступает в силу с даты его государственной регистрации в Управлении Федеральной 
службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ярославской области.

6.2. Срок аренды земельного участка устанавливается:
с_______________по______________.
6.3. По истечении срока действия Договора или в случае его досрочного расторжения Арендатор не 

освобождается от ответственности за нарушения, возникшие в период действия настоящего Договора.

7. Прочие условия Договора

7.1. Настоящий Договор составлен в 3 экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу. Один 
экземпляр передается Арендодателю, один – Арендатору, один - в Управление Федеральной службы 
государственной регистрации, кадастра и картографии по Ярославской области.

7.2. В случаях, не предусмотренных Договором, Стороны руководствуются действующим законода-
тельством РФ.

7.3. Изменения и дополнения к настоящему Договору оформляются в письменной форме и имеют 
юридическую силу, если они подписаны уполномоченными на то лицами Сторон Договора.

9. Реквизиты Сторон

АРЕНДОДАТЕЛЬ   АРЕНДАТОР
МКУ «Центр земельных ресурсов 
ЯМР» 

ИНН 7606072334, КПП 760601001 

Юридический адрес: 150001, г.Ярославль, 
Московский проспект, д.11/12

 
Фактический адрес: 150001, г.Ярославль, 
Московский проспект, д.11/12. 
 
Директор МКУ «Центр земельных ресурсов ЯМР»
____________________________ О.В.Антипенко  
М.П. 

даты и времени (часы, минуты) приема заявки, удостоверенные подписью уполномоченного лица орга-
низатора аукциона, возвращается заявителю.

Документы, содержащие помарки, подчистки, исправления, не рассматриваются.
Заявки с прилагаемыми к ним документами принимаются в комитете по управлению муниципальным 

имуществом Администрации Ярославского муниципального района по адресу: г. Ярославль, Москов-
ский проспект, д.11/12, каб. 6, с 9:00 до 16:00 по рабочим дням, начиная с «27» июля 2017 года с 09:00. 
Срок окончания приема заявок «25» августа 2017 года в 16:00.

Один заявитель вправе подать только одну заявку на участие в аукционе.
Заявки, поступившие после истечения срока приема заявок, указанного в извещении, возвращают-

ся заявителю в день ее поступления. Заявки, представленные без необходимых документов, либо по-
данным лицом, не уполномоченным претендентом на осуществление таких действий, организатором 
аукциона не принимаются.

Ознакомится с формой заявки, условиями договора о задатке и договора аренды земельного участка, 
предоставленного по результатам аукциона, технической документацией, а также с иными сведениями 
о выставленном на аукцион объекте можно с момента начала приема заявок по адресу: г. Ярославль, 
Московский проспект, д.11/12, каб. 6. Справки по телефону: 72-61-16.

Заявки и документы претендентов рассматриваются Комиссией по проведению аукциона (далее 
«Комиссия») с 09 час.00 мин. «28» августа 2017 года по адресу организатора аукциона. Определение 
участников аукциона оформляется протоколом.

Итоги аукциона подводятся «29» августа 2017 года в комитете по управлению муниципальным иму-
ществом Администрации Ярославского муниципального района, по итогам аукциона составляется 
протокол в 2 экземплярах, один из которых передается победителю, а второй остается у организатора 
аукциона.

Протокол является основанием для заключения договора аренды земельного участка, предоставлен-
ного по результатам аукциона .

Победителем аукциона признается участник, предложивший наибольший ежегодный размер аренд-
ной платы за земельный участок. 

 Комитет по управлению муниципальным имуществом Администрации Ярославского муниципального 
района направляет победителю аукциона три экземпляра подписанного проекта договора аренды зе-
мельного участка, предоставленного по результатам аукциона в десятидневный срок со дня составления 
протокола о результатах аукциона. При этом размер ежегодной арендной платы по договору аренды 
земельного участка определяется в размере, предложенном победителем аукциона.

 Не допускается заключение договора аренды земельного участка, предоставленного по результатам 
аукциона ранее, чем через десять дней со дня размещения информации о результатах аукциона на 
официальном сайте.

Осмотр земельного участка на местности проводится претендентом самостоятельно в удобное для 
него время.

Н.В.Григорьева,
председатель комитета по управлению
муниципальным имуществом Администрации ЯМР

Комитет по управлению муниципальным 
имуществом Администрации Ярославского 
муниципального района

ЗАЯВКА № _____
на участие в аукционе по продаже права на заключение договора аренды

земельного участка 
Заявитель 
____________________________________________________________________________
(наименование юридического лица, Ф.И.О., паспортные данные для физического лица)
заявляет о своем намерении принять участие в аукционе по продаже права на заключение договора 

аренды земельного участка площадью 1090 квадратных метров из земель населенных пунктов, с ка-
дастровым номером 76:17:106301:85, расположенного по адресу: Ярославская область, Ярославский 
район, Заволжское сельское поселение, дер. Липовицы, с разрешенным использованием: приусадеб-
ный участок личного подсобного хозяйства, со следующим обременением: «отнесен к зоне с особыми 
условиями использования территорий с учетным номером 76.17.2.649 на площади 1 квадратный метр».

При этом обязуется:
1. Соблюдать условия аукциона, содержащиеся в извещении о проведении аукциона, опубликован-

ном в газете «Ярославский агрокурьер» от «27» июля 2017 года № ____, а также порядок организации 
проведения аукциона, который проводится в соответствии с требованиями статей 39.6, 39.11, 39.12 Зе-
мельного кодекса Российской Федерации.

2. В случае признания Заявителя победителем аукциона заключить с Продавцом договор аренды 
земельного участка, предоставленного по результатам аукциона, не ранее чем через десять дней со 
дня размещения информации о результатах аукциона на официальном сайте Российской Федерации.

Юридический адрес, банковские реквизиты и контактные телефоны Заявителя: __________________
________________________________________________________________

К заявке прилагаются:
1.Оригинал и копия платежного поручения с отметкой банка об исполнении, подтверждающей внесе-

ние Заявителем установленной суммы задатка.
2. Надлежащим образом оформленная доверенность в случае, если интересы претендента представ-

ляет доверенное лицо.
3. Копия документа, удостоверяющего личность гражданина.
 4.Надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной реги-

страции юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, 
если заявителем является иностранное юридическое лицо.

5.Опись документов в 2 экземплярах, один из которых с указанием даты и времени (часы, минуты) 
приема заявки, удостоверенные подписью уполномоченного лица организатора аукциона, возвраща-
ется заявителю.

С предметом аукциона, технической документацией на продаваемый земельный участок ознакомлен.
Подпись заявителя: ______________________________________
М.П. «_____»______________ 2017 года
__________________________________________________________________________________
Заявка принята комитетом по управлению муниципальным имуществом Администрации Ярославско-

го муниципального района:
______ час. ______ мин. «____»_____________ 2017 года.

Подпись лица ,принявшего заявку______________________________________________________
 
Проект

Договор № _________аренды
земельного участка, предоставленного по результатам аукциона

г. Ярославль « ___ » ________________2017 года

Администрация Ярославского муниципального района Ярославской области, именуемая в дальней-
шем «Арендодатель», в лице Муниципального казённого учреждения «Центр земельных ресурсов Ярос-
лавского муниципального района», в лице директора Антипенко Оксаны Владимировны, действующего 
на основании Устава, с одной стороны, и ___________________________, именуемый в дальнейшем 
«Арендатор» с другой стороны, именуемые в дальнейшем «Стороны», в соответствии с требованиями 
Земельного кодекса Российской Федерации и протоколом о результатах открытого аукциона по прода-
же права на заключение договора аренды земельного участка в Ярославском муниципальном районе от 
____________ № ___, заключили настоящий договор (далее – Договор) о нижеследующем:

1. Предмет Договора

1.1. Арендодатель представляет за плату, а Арендатор принимает в аренду и использует 1090 кв.м 
земельного участка из общей площади 1090 кв.м, с кадастровым номером 76:17:106301:85, располо-
женного в Ярославской области, Ярославском районе, Заволжском сельском поселении, д. Липовицы, в 
границах, указанных в кадастровой выписке о земельном участке, прилагаемой к настоящему Договору 
и являющейся его неотъемлемой частью.

1.2. Категория земель: земли населенных пунктов.
1.3. Разрешенное использование: приусадебный участок личного подсобного хозяйства.
1.4. Ограничения использования земельного участка: отнесен к зоне с особыми условиями использо-

вания территорий с учетным номером 76.17.2.649 на площади 1 квадратный метр.
 1.5. Участок из оборота не изъят, его оборот не ограничен.
1.6. Передача земельного участка, указанного в пункте 1.1. Договора, производится по акту при-

ема-передачи, который подписывается обеими сторонами после полной оплаты размера ежегодной 
арендной платы, установленной пунктом 3.1 настоящего Договора и является его неотъемлемой частью 
(Приложение 2).

1.7. При расторжении договора аренды настоящий Договор считается расторгнутым со дня факти-
ческой сдачи Арендатором арендуемого земельного участка по акту приема-передачи Арендодателю.

1.8. На участке имеются:
1.8.1. здания и сооружения отсутствуют;
1.8.2. природные и историко-культурные памятники отсутствуют.

2. Права и обязанности Сторон

2.1. Арендодатель имеет право:
 2.1.1. Беспрепятственного доступа на земельный участок с целью осуществления контроля на пред-

мет использования земельного участка по его целевому назначению и в соответствии с видом разре-
шенного использования, и охраной земель, а также выполнением Арендатором принятых по настояще-
му Договору обязательств.

 2.1.2. Требовать от Арендатора устранения нарушений, связанных с использованием земельного 
участка не по целевому назначению и использованием, не отвечающим виду его разрешенного исполь-
зования, а также прекращения применения способов использования, приводящих к его порче. 

2.1.3. На возмещение убытков, причиненных ухудшением качества земельного участка и экологиче-
ской обстановки в результате хозяйственной деятельности Арендатора, а также по иным основаниям, 
предусмотренным законодательством Российской Федерации.

2.1.4. Требовать досрочного расторжения Договора в случаях, предусмотренных действующим за-
конодательством и разделом 4 настоящего Договора.

 2.2. Арендодатель обязан:
 2.2.1. Передать земельный участок по акту приема-передачи, а по окончании срока аренды принять 

земельный участок.
 2.2.2. Не вмешиваться в хозяйственную деятельность Арендатора, если она не противоречит услови-

ям настоящего Договора и земельному законодательству Российской Федерации, нормативным актам 
органов местного самоуправления.

 2.2.3. Письменно в разумный срок уведомить Арендатора об изменении реквизитов.
2.3. Арендатор имеет право:
2.3.1. Самостоятельно хозяйствовать на арендуемом земельном участке в соответствии с разрешен-

ным видом функционального использования земельного участка, установленном в пункте 1.3. настоя-
щего Договора.

 2.3.2. Требовать досрочного расторжения Договора в порядке, установленном разделом 4 настоя-
щего Договора.

АДМИНИСТРАЦИЯ
ЯРОСЛАВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

18.07.2017 №2779

 О проведении аукциона по продаже права на заключение договора аренды земельного участка, 
расположенного в дер. Липовицы Заволжского сельского поселения Ярославского района 

Ярославской области

В соответствии с пунктом 1 статьи 39.6, пунктом 8 статьи 39.8, статьями 39.11 и 39.12 Земельного 
кодекса Российской Федерации, Администрация района п о с т а н о в л я е т:

1. Провести аукцион, открытый по составу участников и форме подачи предложений о размере еже-
годной арендной платы, по продаже права на заключение договора аренды земельного участка площа-
дью 1090 квадратных метров из земель населенных пунктов, с кадастровым номером 76:17:106301:85, 
расположенного по адресу: Ярославская область, Ярославский район, Заволжское сельское поселение, 
дер. Липовицы, с разрешенным использованием: приусадебный участок личного подсобного хозяйства, 
со следующим обременением: «отнесен к зоне с особыми условиями использования территорий с учет-
ным номером 76.17.2.649 на площади 1 квадратный метр».

2. Установить:
2.1. Начальную цену продажи права на заключение договора аренды земельного участка, указанного 

в пункте 1 постановления, в размере ежегодной арендной платы - 87 000 рублей, определенной по ре-
зультатам рыночной оценки;

2.2. Срок аренды земельного участка – 20 лет;
 2.3. Шаг аукциона в размере 2 500 рублей;
 2.4. Сумму задатка в размере 40 000 рублей. 
3. Определить организатором аукциона комитет по управлению муниципальным имуществом Адми-

нистрации ЯМР.
 4. Опубликовать постановление в газете «Ярославский агрокурьер».
 5. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя Главы Администрации ЯМР 

по экономике и финансам.
 6. Постановление вступает в силу с момента опубликования.

Глава Ярославского
муниципального района   Н.В.Золотников

Извещение
о проведении аукциона по продаже права на заключение договора аренды земельного участка, 

расположенного в д. Липовицы Заволжского сельского поселения Ярославского района 
Ярославской области.

Главой Ярославского муниципального района принято постановление от 18.07.2017 № 2779 «О про-
ведении аукциона по продаже права на заключение договора аренды земельного участка, расположен-
ного в дер. Липовицы Заволжского сельского поселения Ярославского района Ярославской области».

Организатор аукциона - комитет по управлению муниципальным имуществом Администрации Ярос-
лавского муниципального района, объявляет о проведении аукциона по продаже права на заключение 
договора аренды земельного участка, расположенного в Ярославской области, Ярославском районе, 
Заволжском сельском поселении , д. Липовицы, с разрешенным использованием: приусадебный уча-
сток личного подсобного хозяйства.

 Месторасположение организатора торгов: 150001, Ярославская область, г. Ярославль, Московский 
проспект, д.11/12. Адрес электронной почты: kumiymr@mail.ru.

Аукцион проводится в соответствии с требованиями статей 39.6, 39.11, 39.12 Земельного кодекса 
Российской Федерации и является открытым по составу участников и форме подачи предложений о 
размере ежегодной арендной платы за земельный участок.

Решение об отказе в проведении аукциона может быть принято комитетом по управлению муници-
пальным имуществом Администрации Ярославского муниципального района не позднее, чем за пять 
дней до даты проведения аукциона.

Аукцион состоится 29 августа 2017 года в 11:00 часов по адресу: г. Ярославль, Московский проспект, 
д.11/12, каб.14.

Предмет аукциона - продажа права на заключение договора аренды земельного участка. 
Земельный участок образован из земель, государственная собственность на которые не разграни-

чена.
Местоположение: Ярославская область, Ярославский район, Заволжское сельское поселение, д. Ли-

повицы.
Площадь земельного участка – 1090 кв.м.
Кадастровый номер земельного участка: 76:17:106301:85.
Категория земель: земли населенных пунктов
Разрешенное использование земельного участка: приусадебный участок личного подсобного хозяй-

ства. 
Ограничения использования земельного участка: отнесен к зоне с особыми условиями использования 

территорий с учетным номером 76.17.2.649 на площади 1 квадратный метр.
Срок аренды – 20 лет
Начальная цена продажи права установлена в размере ежегодной арендной платы – 87 000 рублей.
 Шаг аукциона: 2 500 рублей;
Размер задатка для участия в аукционе – 40 000 рублей. 
Максимально и (или) минимально допустимые параметры разрешенного строительства объекта 

капитального строительства на земельном участке: В соответствии с Правилами землепользования и 
застройки Заволжского сельского поселения Ярославского муниципального района земельный участок 
расположен в зоне Ж-3 - «Усадебная застройка». Разрешенное использование объекта капитального 
строительства на земельном участке – индивидуальный жилой дом. Максимальное количество этажей 
– 3, высота здания - не более 10 метров. Процент застройки – 40 %. Минимальные отступы от границ 
земельных участков со стороны улиц – 5 метров, со стороны проездов – 3 метра, со стороны смежных 
земельных участков - 3 метра, со стороны лесных массивов – 10 метров. 

Информация о технических условиях подключения и о плате за технологическое присоединение. Име-
ется возможность присоединения к электрическим сетям филиала ПАО «МРСК Центра» - «Ярэнерго» 
объектов строительства с максимальной мощностью не превышающей 15 кВт по третьей категории на-
дежности от ближайших ВЛ 0,4 кВ. Размер платы за технологическое присоединение энергопринимаю-
щих устройств определяется на основании приказа Департамента энергетики и регулирования тарифов 
Ярославской области, формирующийся на основании ставок, действующих на дату выдачи договора 
технологического присоединения.

 Возможность подключения к инженерным сетям (водопровод, канализация, тепловые и газораспре-
делительные сети) отсутствует. 

 Описание земельного участка: Земельный участок находится в границах населенного пункта 
д.Липовицы. Имеет форму четырехугольника, подъезд к участку не оборудован. Участок не обработан, 
не огорожен, заросший травой, кустарником, деревьями, рельеф участка неровный. С северо-западной 
стороны земельный участок попадает в охранную зону электрических сетей: ВЛ 0,4 кВ Ф4 ПС МОДЕ-
ЛОВО-2 3001021. Земельный участок расположен в приаэродромной территории аэропорта «Левцово» 
и аэропорта «Туношна». В пределах приаэродромной территории запрещается проектирование, стро-
ительство и развитие городских и сельских поселений, а также строительство и реконструкция про-
мышленных, сельскохозяйственных объектов, объектов капитального и индивидуального жилищного 
строительства и иных объектов без согласования с собственником аэродрома.

 Порядок проведения аукциона: аукцион проводится в соответствии с требованиями статей 39.6, 
39.11, 39.12 Земельного кодекса Российской Федерации.

К участию в аукционе допускаются юридические и физические лица, признанные претендентами, 
своевременно подавшие заявку на участие в аукционе и представившие документы в соответствии с 
перечнем, объявленным в настоящем извещении, обеспечившие поступление на счет Продавца, ука-
занный в настоящем извещении, установленной суммы задатка в указанный срок. Документом, под-
тверждающим поступление задатка на счет Продавца, является выписка со счета Продавца. Обязан-
ность доказать свое право на участие в аукционе лежит на претенденте.

 В аукционе могут участвовать только заявители, признанные участниками аукциона, непосредствен-
но или через своих представителей.

 Аукцион проводится путем повышения начальной цены на «шаг аукциона». 
 По результатам аукциона определяется победитель, предложивший в ходе торгов наибольший раз-

мер ежегодной арендной платы за право заключения договора аренды земельного участка. 
 Аукцион проводится в присутствии членов аукционной комиссии и участников аукциона (их предста-

вителей) аукционистом, назначенным из числа членов комиссии. 
 Участникам торгов выдаются пронумерованные билеты, которые они поднимают после оглашения 

аукционистом очередной цены в случае готовности купить право на заключение договора аренды по 
этой цене.

 Аукционист оглашает начальную цену предмета торгов, шаг торгов. Если после троекратного объ-
явления начальной цены ни один из участников торгов не поднял билет, торги признаются несостояв-
шимися.

 Каждую последующую цену аукционист назначает путем увеличения текущей цены на шаг торгов. 
После объявления очередной цены аукционист называет номер билета участника торгов, который пер-
вым поднял билет. Затем аукционист объявляет следующую цену в соответствии с шагом торгов.

 При отсутствии участников торгов, готовых купить право на заключение договора аренды по назван-
ной цене, аукционист повторяет эту цену три раза. Если после троекратного объявления очередной цены 
ни один из участников торгов не поднял билет, торги завершаются.

 Победителем торгов признается участник, номер билета которого был назван последним, предложив-
шим наибольшую цену за предмет торгов.

Перечень документов, представляемых заявителем для участия в аукционе:
1. Заявка на участие в аукционе (приложение 1) в 2 экземплярах, с указанием реквизитов счета для 

возврата задатка. (Бланки заявки можно получить по рабочим дням в комитете по управлению муници-
пальным имуществом Администрации Ярославского муниципального района по адресу: г. Ярославль, 
Московский проспект, д.11/12, каб. 6).

2. Платежный документ, подтверждающий внесение заявителем задатка.
Задаток перечисляется комитету по управлению муниципальным имуществом Администрации Ярос-

лавского муниципального района на расчетный счет 40302810178885000003 в Отделении Ярославль 
г. Ярославль, получатель платежа – УФ и СЭР Администрации ЯМР (КУМИ Администрации ЯМР ЯО 
802.01.001.3), БИК 047888001, ИНН 7627001045, КПП 760601001, и должен поступить на указанный счет 
не позднее «25» августа 2017 года. В платежном поручении необходимо указать назначение платежа 
и дату аукциона.

Задаток возвращается всем претендентам аукциона, в соответствии с условиями договора о задат-
ке, кроме победителя, в течение 3 рабочих дней со дня подписания протокола о результатах аукциона.

3. Физические лица предъявляют оригинал и копию документа, удостоверяющего личность.
4. Надлежащим образом оформленная доверенность в случае, если интересы претендента представ-

ляет доверенное лицо.
 5. Надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной реги-

страции юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, 
если заявителем является иностранное юридическое лицо.

6. К предоставленным документам составляется опись в 2 экземплярах, один из которых с указанием 
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соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
4.2. Споры, возникшие в результате действия настоящего Договора, разрешаются в соответствии с 

действующим законодательством Российской Федерации.
 4.3. При уклонении или отказе Покупателя от подписания и предоставления в тридцатидневный срок 

направленного им Продавцом проекта указанного Договора, Продавец в течение пяти рабочих дней 
со дня истечения этого срока направляет сведения в уполномоченный Правительством Российской 
Федерации федеральный орган исполнительной власти для включения его в реестр недобросовестных 
участников аукциона.

4.4. В случае расторжения Договора по инициативе Продавца, Покупатель возвращает Продавцу 
Объект, а Продавец возвращает Покупателю продажную цену Объекта без учета индексации. В случае 
расторжения Договора по вине Покупателя, продажная цена Объекта не возвращается.

5. Заключительные положения

5.1. Настоящий Договор вступает в силу с момента подписания и подлежит обязательной государ-
ственной регистрации в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и 
картографии по Ярославской области.

5.2. Изменения и дополнения к настоящему Договору имеют силу, если они внесены и подписаны 
уполномоченными на то лицами.

5.3. Отношения между сторонами прекращаются при исполнении ими всех условий настоящего До-
говора и произведения полного взаиморасчета.

5.4. Договор подлежит расторжению:
5.4.1. В случае неисполнения или ненадлежащего исполнения сторонами принятых на себя обяза-

тельств по настоящему Договору.
5.4.2. В иных случаях, предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации.
5.5. Договор составлен в 3 экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу. Один экземпляр 

передается Продавцу, один – Покупателю, один в Управлении Федеральной службы государственной 
регистрации, кадастра и картографии по Ярославской области.

6. Реквизиты Сторон

ПРОДАВЕЦ     ПОКУПАТЕЛЬ
Комитет по управлению муниципальным 
имуществом Администрации Ярославского 
муниципального района Ярославской области 

 
Юридический адрес: 150003 г.Ярославль, 
ул. З.Космодемьянской, д. 10а. 
Председатель КУМИ 
Администрации ЯМР ЯО___________Н.В.Григорьева 

М.П.

АДМИНИСТРАЦИЯ
ЯРОСЛАВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

10.07.2017 №2707

 О проведении аукциона по продаже права на заключение договора аренды земельного 
участка, расположенного в пос. Ярославка Рютневского сельского округа Ярославского 

района Ярославской области

В соответствии с пунктом 1 статьи 39.6, пунктом 9 статьи 39.8, статьями 39.11 и 39.12 Земельного 
кодекса Российской Федерации, Администрация района п о с т а н о в л я е т:

1. Провести аукцион, открытый по составу участников и форме подачи предложений о размере еже-
годной арендной платы, по продаже права на заключение договора аренды земельного участка площа-
дью 15000 квадратных метров из земель населенных пунктов, находящегося в муниципальной собствен-
ности, с кадастровым номером 76:17:032201:980, расположенного по адресу: Ярославская область, 
Ярославский район, Рютневский сельский округ, пос. Ярославка, с разрешенным использованием: для 
строительства многоквартирного жилого дома не выше 3-х этажей, со следующими обременениями: 
«отнесен к зонам с особыми условиями использования территорий: 

- с учетным номером 76.17.2.672 на площади 99 квадратных метров;
- с учетным номером 76.00.2.54 на площади 547 квадратных метров».
2. Установить:
2.1. Начальную цену продажи права на заключение договора аренды земельного участка, указанного 

в пункте 1 постановления, в размере ежегодной арендной платы – 400 910 рублей, определенной по 
результатам рыночной оценки.

2.2. Срок аренды земельного участка – 5 лет 6 месяцев;
 2.3. Шаг аукциона в размере 12 000 рублей;
 2.4. Сумму задатка в размере 200 000 рублей. 
3. Определить организатором аукциона комитет по управлению муниципальным имуществом Адми-

нистрации ЯМР.
 4. Признать утратившим силу постановление Администрации Ярославского муниципального района 

от 27.01.2016 № 80 «О проведении аукциона по продаже права на заключение договора аренды земель-
ного участка, расположенного в пос. Ярославка Рютневского сельского округа Ярославского района 
Ярославской области».

 5. Опубликовать постановление в газете «Ярославский агрокурьер».
 6. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя Главы Администрации ЯМР 

по экономике и финансам.
 7. Постановление вступает в силу с момента опубликования.

Глава Ярославского
муниципального района   Н.В.Золотников

Извещение
о проведении аукциона по продаже права на заключение договора аренды земельного 

участка для строительства многоквартирного жилого дома не выше 3-х этажей, располо-
женного в пос. Ярославка Рютневского сельского округа Ярославского района Ярославской 

области.

Главой Ярославского муниципального района принято постановление от 10.07.2017 № 2707 «О про-
ведении аукциона по продаже права на заключение договора аренды земельного участка, расположен-
ного в пос. Ярославка Рютневского сельского округа Ярославского района Ярославской области».

Организатор аукциона - комитет по управлению муниципальным имуществом Администрации Ярос-
лавского муниципального района, объявляет о проведении аукциона по продаже права на заключение 
договора аренды земельного участка, расположенного в Ярославской области, Ярославском районе, 
Рютневском сельском округе, пос. Ярославка с разрешенным использованием: для строительства мно-
гоквартирного жилого дома не выше 3-х этажей, со следующими обременениями: «отнесен к зонам с 
особыми условиями использования территорий: 

- с учетным номером 76.17.2.672 на площади 99 квадратных метров;
- с учетным номером 76.00.2.54 на площади 547 квадратных метров».
Месторасположение организатора торгов: 150001, Ярославская область, г. Ярославль, Московский 

проспект, д.11/12. Адрес электронной почты: kumiymr@mail.ru.
Аукцион проводится в соответствии с требованиями статей 39.6, 39.11, 39.12 Земельного кодекса 

Российской Федерации и является открытым по составу участников и форме подачи предложений о 
цене земельного участка.

Решение об отказе в проведении аукциона может быть принято комитетом по управлению муници-
пальным имуществом Администрации Ярославского муниципального района не позднее, чем за пять 
дней до даты проведения аукциона.

Аукцион состоится 30 августа 2017 года в 10:00 часов по адресу: г. Ярославль, Московский проспект, 
д.11/12, каб.14.

Предмет аукциона - продажа права на заключение договора аренды земельного участка. 
Земельный участок находится в собственности Ярославского муниципального района Ярославской 

области.
Местоположение: Ярославская область, Ярославский район, Рютневский сельский округ, пос. Ярос-

лавка.
Площадь земельного участка – 15000 кв.м.
Кадастровый номер земельного участка: 76:17:032201:980.
Категория земель: земли населенных пунктов
Разрешенное использование земельного участка: для строительства многоквартирного жилого дома 

не выше 3-х этажей. 
Ограничения использования земельного участка: отнесен к зонам с особыми условиями использо-

вания территорий: 
- с учетным номером 76.17.2.672 на площади 99 квадратных метров;
- с учетным номером 76.00.2.54 на площади 547 квадратных метров.
Срок аренды – 5 лет 6 месяцев.
Начальный размер ежегодной арендной платы – 400 910 рублей.
 Шаг аукциона: 12 000 рублей;
Размер задатка для участия в аукционе – 200 000 рублей.
Максимально и (или) минимально допустимые параметры разрешенного строительства объекта 

капитального строительства на земельном участке: В соответствии с Правилами землепользования и 
застройки Кузнечихинского сельского поселения земельный участок расположен в зоне «Ж-2» -мало-
этажная жилая застройка. Максимально допустимые параметры разрешенного строительства объекта 
капитального строительства составляют 50 % от зоны застройки.

Информация о технических условиях подключения и о плате за технологическое присоединение. 
Имеется возможность присоединения к электрическим сетям, находящимся на балансе ПАО «МРСК-
Центра». Размер платы за технологическое присоединение энергопринимающих устройств определя-
ется на основании приказа Департамента энергетики и регулирования тарифов Ярославской области, 
формирующийся на основании ставок, действующих на дату выдачи договора технологического при-
соединения.

 Подключение к системам водоснабжения и водоотведения: максимальная нагрузка в возможных точ-
ках подключения по водоснабжению: 0,2 м3/сут. – водопровод d= 225 мм, проходящий по ул. Колышкина. 
Максимальная нагрузка в возможных точках подключения по водоотведению: 0,2 м3/сут. – фекальный 
коллектор d=200 мм, идущий по ул. Главной, в районе д.8 (в один из существующих колодцев). Срок 
подключения объекта с учетом реализации инвестиционных программ: 2012-2015 гг. Тариф на подклю-

Ознакомится с формой заявки, условиями договора о задатке и договора купли-продажи земельного 
участка, предоставленного для индивидуального жилищного строительства по результатам аукциона, 
технической документацией, а также с иными сведениями о выставленном на аукцион объекте можно с 
момента начала приема заявок по адресу: г. Ярославль, Московский проспект, д.11/12, каб.6. Справки 
по телефону: 72-61-16.

Заявки и документы претендентов рассматриваются Комиссией по проведению аукциона (далее 
«Комиссия») с 09 час.00 мин. «28» августа 2017 года по адресу организатора аукциона. Определение 
участников аукциона оформляется протоколом.

Итоги аукциона подводятся «29» августа 2017 года в комитете по управлению муниципальным иму-
ществом Администрации Ярославского муниципального района, по итогам аукциона составляется 
протокол в 2 экземплярах, один из которых передается победителю, а второй остается у организатора 
аукциона.

Протокол является основанием для заключения договора купли-продажи земельного участка, предо-
ставленного для индивидуального жилищного строительства по результатам аукциона .

Победителем аукциона признается участник, предложивший наибольшую цену за земельный участок. 
 Комитет по управлению муниципальным имуществом Администрации Ярославского муниципального 

района направляет победителю аукциона три экземпляра подписанного проекта договора купли-прода-
жи земельного участка, предоставленного для индивидуального жилищного строительства по результа-
там аукциона в десятидневный срок со дня составления протокола о результатах аукциона. При этом до-
говор купли-продажи земельного участка заключается по цене, предложенной победителем аукциона.

 Не допускается заключение договора купли-продажи земельного участка, предоставленного для ин-
дивидуального жилищного строительства по результатам аукциона ранее, чем через десять дней со дня 
размещения информации о результатах аукциона на официальном сайте.

Осмотр земельного участка на местности проводится претендентом самостоятельно в удобное для 
него время.

Н.В.Григорьева,
председатель комитета по управлению
муниципальным имуществом Администрации ЯМР

Комитет по управлению муниципальным имуществом 
Администрации Ярославского муниципального района

ЗАЯВКА № _____
на участие в аукционе по продаже земельного участка

для индивидуального жилищного строительства

Заявитель ____________________________________________________________________________
(наименование юридического лица, Ф.И.О., паспортные данные для физического лица)
заявляет о своем намерении принять участие в аукционе по продаже земельного участка площадью 

2000 квадратных метров из земель населенных пунктов, с кадастровым номером 76:17:092601:1682, 
расположенного по адресу: Ярославская область, Ярославский район, Пестрецовский сельский округ, 
дер. Бор, с разрешенным использованием: для индивидуального жилищного строительства.

При этом обязуется:
1. Соблюдать условия аукциона, содержащиеся в извещении о проведении аукциона, опубликован-

ном в газете «Ярославский агрокурьер» от «27» июля 2017 года № ____, а также порядок организации 
проведения аукциона, который проводится в соответствии с требованиями статей 39.3, 39.11, 39.12 Зе-
мельного кодекса Российской Федерации.

2. В случае признания Заявителя победителем аукциона заключить с Продавцом договор купли-
продажи земельного участка, предоставленного для индивидуального жилищного строительства по 
результатам аукциона, не ранее чем через десять дней со дня размещения информации о результатах 
аукциона на официальном сайте Российской Федерации.

Юридический адрес, банковские реквизиты и контактные телефоны Заявителя: __________________
________________________________________________________________

К заявке прилагаются:
1.Оригинал и копия платежного поручения с отметкой банка об исполнении, подтверждающей внесе-

ние Заявителем установленной суммы задатка.
2. Надлежащим образом оформленная доверенность в случае, если интересы претендента представ-

ляет доверенное лицо.
3. Копия документа, удостоверяющего личность гражданина.
 4.Надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной реги-

страции юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, 
если заявителем является иностранное юридическое лицо.

5.Опись документов в 2 экземплярах, один из которых с указанием даты и времени (часы, минуты) 
приема заявки, удостоверенные подписью уполномоченного лица организатора аукциона, возвраща-
ется заявителю.

Подпись заявителя: ______________________________________
М.П. «_____»______________ 2017 года
__________________________________________________________________________________
Заявка принята комитетом по управлению муниципальным имуществом Администрации Ярославско-

го муниципального района:
______ час. ______ мин. «____»_____________ 2017 года.

Подпись лица ,принявшего заявку________________________________________________________
 (Ф.И.О.., должность)

Проект

Договор купли-продажи
земельного участка, предоставленного для индивидуального жилищного строительства по 

результатам аукциона

г.Ярославль « ___ » ________________2017 года 

От имени Ярославского муниципального района Ярославской области комитет по управлению муни-
ципальным имуществом Администрации Ярославского муниципального района Ярославской области, 
именуемый в дальнейшем «Продавец», в лице председателя комитета Григорьевой Натальи Викторов-
ны, действующей на основании Положения, с одной стороны, и ________________________, именуемый 
в дальнейшем «Покупатель» с другой стороны, именуемые в дальнейшем «Стороны», в соответствии 
с требованиями Земельного кодекса Российской Федерации и протоколом о результатах аукциона от 
_________ №____, заключили настоящий договор (далее – Договор) о нижеследующем:

1. Предмет Договора

1.1. Продавец передает, а Покупатель принимает и оплачивает по цене и на условиях настоящего 
Договора земельный участок площадью 2000 квадратных метров из земель населенных пунктов, рас-
положенный в Ярославской области, Ярославском районе, Пестрецовском сельском округе, д. Бор, с ка-
дастровым номером 76:17:092601:1682, (далее по тексту Объект), в границах, указанных в кадастровой 
выписке о земельном участке, прилагаемой к настоящему Договору.

Ограничения использования земельного участка: отсутствуют.
Разрешенное использование (целевое назначение): для индивидуального жилищного строительства.
Категория земель: земли населенных пунктов.
1.2. Продажная цена земельного участка, указанного в п. 1.1. Договора, составляет _____ рублей. 
1.3. На участке имеются:
1.3.1. здания и сооружения отсутствуют;
1.3.2. природные и историко-культурные памятники отсутствуют.

2. Права и обязанности Сторон

2.1. Продавец обязан передать Объект, в течение 10 дней со дня поступления продажной цены на 
текущий счет Продавца.

Прием и передача Объекта производится по акту приема-передачи, подписанному Продавцом и По-
купателем, который является неотъемлемой частью настоящего Договора.

2.2. Покупатель обязан:
2.2.1. Принять и использовать Объект исключительно в соответствии с целевым назначением, ука-

занным в пункте 1.1. Договора и принадлежностью к той или иной категории земель и разрешенным 
использованием способами, которые не должны наносить вред окружающей среде и непосредственно 
земле.

 С момента подписания акта приема-передачи Покупатель берет на себя всю ответственность за со-
хранность Объекта.

 2.2.2. Произвести оплату покупки путем перечисления на счет Продавца продажной цены Объекта 
в течение тридцати дней со дня направления Покупателю Продавцом проекта настоящего Договора.

2.2.3. Доказывать свое право на покупку.
2.2.4. Не предъявлять претензии по физическому состоянию Объекта, указанного в п. 1.1. Договора.
2.2.5. Оплатить все расходы, связанные с государственной регистрацией перехода права собствен-

ности в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по 
Ярославской области.

2.2.6. Получить технические условия подключения Объекта к сетям инженерно-технического обеспе-
чения и параметры разрешенного строительства Объекта в ходе подготовки и согласования проектной 
документации.

2.2.7. Не нарушать права других собственников, арендаторов и землепользователей, имеющих общие 
границы с Объектом.

2.2.8. Обеспечить беспрепятственный доступ на продаваемый земельный участок представителям 
органов местного самоуправления, Продавца, административных органов с целью проверки документа-
ции и контроля за использованием земельного участка.

2.2.9. Своевременно и за свой счет принимать все необходимые меры по благоустройству и под-
держанию земельного участка в надлежащем состоянии, не допускать загрязнения, захламления зе-
мельного участка, соблюдать при использовании земельного участка требования градостроительных 
регламентов, строительных, экологических, санитарно-гигиенических, противопожарных и иных правил.

3. Оплата по Договору

3.1. Продавец продает, а Покупатель покупает Объект за ______________ (____________) рублей. 
Цена Объекта определена по результатам аукциона, что подтверждается протоколом о результатах аук-
циона от __________ № ____.

Покупатель перечисляет Продавцу указанную в п. 3.1. сумму за Объект на расчетный счет 
40302810178885000003 в Отделении Ярославль г. Ярославль, получатель платежа – УФ и СЭР Адми-
нистрации ЯМР (КУМИ Администрации ЯМР ЯО 802.01.001.3), БИК 047888001, ИНН 7627001045, КПП 
760601001.

3.2. На момент заключения настоящего Договора оплата за Объект произведена в полном объеме 
с учетом задатка.

4. Ответственность Сторон, рассмотрение и урегулирование споров

4.1. Стороны несут ответственность за ненадлежащее выполнение условий настоящего Договора в 

АДМИНИСТРАЦИЯ
ЯРОСЛАВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

14.07.2017 № 2767

 О проведении аукциона по продаже земельного участка, расположенного в дер. Бор Пестре-
цовского сельского округа Ярославского района Ярославской области

В соответствии с пунктом 1 статьи 39.3, статьями 39.11 и 39.12 Земельного кодекса Российской Феде-
рации, Администрация района п о с т а н о в л я е т:

1. Провести аукцион, открытый по составу участников и форме подачи предложений о цене, по про-
даже земельного участка площадью 2000 квадратных метров из земель населенных пунктов, с када-
стровым номером 76:17:092601:1682, расположенного по адресу: Ярославская область, Ярославский 
район, Пестрецовский сельский округ, дер. Бор, с разрешенным использованием: для индивидуального 
жилищного строительства.

2. Установить:
2.1. Начальную цену продажи земельного участка, указанного в пункте 1 постановления, в размере – 

656 000 рублей, определенном по результатам рыночной оценки.
2.2. Шаг аукциона в размере 19 000 рублей;
 2.3. Сумму задатка в размере 300 000 рублей. 
 3. Определить организатором аукциона комитет по управлению муниципальным имуществом Ад-

министрации ЯМР.
 4. Опубликовать постановление в газете «Ярославский агрокурьер».
 5. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя Главы Администрации ЯМР 

по экономике и финансам.
 6. Постановление вступает в силу с момента опубликования.

Глава Ярославского
муниципального района   Н.В.Золотников

Извещение
о проведении аукциона по продаже земельного участка для индивидуального жилищного 

строительства, расположенного в д. Бор Пестрецовского сельского округа Ярославского района 
Ярославской области.

Главой Ярославского муниципального района принято постановление от 14.07.2017 № 2767 «О прове-
дении аукциона по продаже земельного участка, расположенного в дер. Бор Пестрецовского сельского 
округа Ярославского района Ярославской области».

Организатор аукциона - комитет по управлению муниципальным имуществом Администрации Ярос-
лавского муниципального района, объявляет о проведении аукциона по продаже земельного участка, 
расположенного в Ярославской области, Ярославском районе, Пестрецовском сельском округе, д. Бор, 
с разрешенным использованием: для индивидуального жилищного строительства.

Месторасположение организатора торгов: 150001, Ярославская область, г. Ярославль, Московский 
проспект, д.11/12. Адрес электронной почты: kumiymr@mail.ru.

Аукцион проводится в соответствии с требованиями статей 39.3, 39.11, 39.12 Земельного кодекса 
Российской Федерации и является открытым по составу участников и форме подачи предложений о 
цене земельного участка.

Решение об отказе в проведении аукциона может быть принято комитетом по управлению муници-
пальным имуществом Администрации Ярославского муниципального района не позднее, чем за пять 
дней до даты проведения аукциона.

Аукцион состоится 29 августа 2017 года в 14:00 часов по адресу: г. Ярославль, Московский проспект, 
д.11/12, каб.14.

Предмет аукциона - продажа земельного участка. 
Земельный участок образован из земель, государственная собственность на которые не разграни-

чена.
Местоположение: Ярославская область, Ярославский район, Пестрецовский сельский округ, д. Бор.
Площадь земельного участка – 2000 кв.м.
Кадастровый номер земельного участка: 76:17:092601:1682.
Категория земель: земли населенных пунктов
Разрешенное использование земельного участка: для индивидуального жилищного строительства. 
Ограничения использования земельного участка: отсутствуют.
Начальная цена земельного участка – 656 000 рубля.
 Шаг аукциона: 19 000 рублей;
Размер задатка для участия в аукционе – 300 000 рублей.
Максимально и (или) минимально допустимые параметры разрешенного строительства объекта 

капитального строительства на земельном участке: В соответствии с Правилами землепользования и 
застройки Заволжского сельского поселения Ярославского муниципального района земельный участок 
расположен в зоне Ж-3 - «Усадебная застройка». Разрешенное использование объекта капитального 
строительства на земельном участке – индивидуальный жилой дом. Максимальное количество этажей 
– 3, высота здания - не более 10 метров. Процент застройки – 40 %. Минимальные отступы от границ 
земельных участков со стороны улиц – 5 метров, со стороны проездов – 3 метра, со стороны смежных 
земельных участков - 3 метра, со стороны лесных массивов – 10 метров. 

 Информация о технических условиях подключения и о плате за технологическое присоединение. 
Имеется возможность присоединения к электрическим сетям филиала ПАО «МРСК Центра» - «Ярэнер-
го» объектов строительства с максимальной мощностью не превышающей 15 кВт по третьей категории 
надежности от ближайших ВЛ 0,4 кВ. Размер платы за технологическое присоединение энергоприни-
мающих устройств определяется на основании приказа Департамента энергетики и регулирования 
тарифов Ярославской области, формирующийся на основании ставок, действующих на дату выдачи 
договора технологического присоединения.

 Возможность подключения к инженерным сетям (водопровод, канализация, тепловые и газораспре-
делительные сети) отсутствует. 

 Описание земельного участка: Земельный участок находится в границах населенного пункта д.Бор, 
имеет форму четырехугольника, подъезд к участку не оборудован . Участок не обработан, не огорожен, 
заросший травой и кустарником, расположен в приаэродромной территории аэропорта «Туношна» и 
аэропорта «Левцово». В пределах приаэродромной территории запрещается проектирование, стро-
ительство и развитие городских и сельских поселений, а также строительство и реконструкция про-
мышленных, сельскохозяйственных объектов, объектов капитального и индивидуального жилищного 
строительства и иных объектов без согласования с собственником аэродрома.

 Порядок проведения аукциона: аукцион проводится в соответствии с требованиями статей 39.3, 
39.11, 39.12 Земельного кодекса Российской Федерации.

К участию в аукционе допускаются юридические и физические лица, признанные претендентами, 
своевременно подавшие заявку на участие в аукционе и представившие документы в соответствии с 
перечнем, объявленным в настоящем извещении, обеспечившие поступление на счет Продавца, ука-
занный в настоящем извещении, установленной суммы задатка в указанный срок. Документом, под-
тверждающим поступление задатка на счет Продавца, является выписка со счета Продавца. Обязан-
ность доказать свое право на участие в аукционе лежит на претенденте.

 В аукционе могут участвовать только заявители, признанные участниками аукциона, непосредствен-
но или через своих представителей.

 Аукцион проводится путем повышения начальной цены на «шаг аукциона». 
 По результатам аукциона определяется победитель, предложивший в ходе торгов наибольшую цену 

за право заключения договора купли-продажи земельного участка. 
 Аукцион проводится в присутствии членов аукционной комиссии и участников аукциона (их предста-

вителей) аукционистом, назначенным из числа членов комиссии. 
 Участникам торгов выдаются пронумерованные билеты, которые они поднимают после оглашения 

аукционистом очередной цены в случае готовности купить земельный участок по этой цене.
 Аукционист оглашает начальную цену предмета торгов, шаг торгов. Если после троекратного объ-

явления начальной цены ни один из участников торгов не поднял билет, торги признаются несостояв-
шимися.

 Каждую последующую цену аукционист назначает путем увеличения текущей цены на шаг торгов. 
После объявления очередной цены аукционист называет номер билета участника торгов, который пер-
вым поднял билет. Затем аукционист объявляет следующую цену в соответствии с шагом торгов.

 При отсутствии участников торгов, готовых купить земельный участок по названной цене, аукционист 
повторяет эту цену три раза. Если после троекратного объявления очередной цены ни один из участни-
ков торгов не поднял билет, торги завершаются.

 Победителем торгов признается участник, номер билета которого был назван последним, предложив-
шим наибольшую цену за предмет торгов.

Перечень документов, представляемых заявителем для участия в аукционе:
1. Заявка на участие в аукционе (приложение 1) в 2 экземплярах, с указанием реквизитов счета для 

возврата задатка. (Бланки заявки можно получить по рабочим дням в комитете по управлению муници-
пальным имуществом Администрации Ярославского муниципального района по адресу: г. Ярославль, 
Московский проспект, д.11/12, каб.6).

2. Платежный документ, подтверждающий внесение заявителем задатка.
Задаток перечисляется комитету по управлению муниципальным имуществом Администрации Ярос-

лавского муниципального района на расчетный счет 40302810178885000003 в Отделении Ярославль 
г. Ярославль, получатель платежа – УФ и СЭР Администрации ЯМР (КУМИ Администрации ЯМР ЯО 
802.01.001.3), БИК 047888001, ИНН 7627001045, КПП 760601001, и должен поступить на указанный счет 
не позднее «25» августа 2017 года. В платежном поручении необходимо указать назначение платежа 
и дату аукциона.

Задаток возвращается всем претендентам аукциона, в соответствии с условиями договора о задат-
ке, кроме победителя, в течение 3 рабочих дней со дня подписания протокола о результатах аукциона.

3. Физические лица предъявляют оригинал и копию документа, удостоверяющего личность.
4. Надлежащим образом оформленная доверенность в случае, если интересы претендента представ-

ляет доверенное лицо.
 5. Надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной реги-

страции юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, 
если заявителем является иностранное юридическое лицо.

6. К предоставленным документам составляется опись в 2 экземплярах, один из которых с указанием 
даты и времени (часы, минуты) приема заявки, удостоверенные подписью уполномоченного лица орга-
низатора аукциона, возвращается заявителю.

Документы, содержащие помарки, подчистки, исправления, не рассматриваются.
Заявки с прилагаемыми к ним документами принимаются в комитете по управлению муниципальным 

имуществом Администрации Ярославского муниципального района по адресу: г. Ярославль, Москов-
ский проспект, д.11/12, каб.6, с 9:00 до 16:00 по рабочим дням, начиная с «27» июля 2017 года с 09:00. 
Срок окончания приема заявок «25» августа 2017 года в 16:00.

Один заявитель вправе подать только одну заявку на участие в аукционе.
Заявки, поступившие после истечения срока приема заявок, указанного в извещении, возвращают-

ся заявителю в день ее поступления. Заявки, представленные без необходимых документов, либо по-
данным лицом, не уполномоченным претендентом на осуществление таких действий, организатором 
аукциона не принимаются.
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двух месяцев по истечении установленного договором срока планового платежа.
4.5.4. Систематического (два и более раз) невыполнения Арендатором предписаний Арендодателя по 

соблюдению условий пунктов 2.4.1.-2.4.6., 2.4.9 настоящего Договора.
4.5.5. Неустранения совершенного умышленно земельного правонарушения, выражающегося в от-

равлении, загрязнении, порче или уничтожении плодородного слоя почвы, повлекших за собой причине-
ние вреда здоровью человека или окружающей среде.

4.6. Действие Договора прекращается по основаниям и в порядке, которые предусмотрены граждан-
ским законодательством, а также по инициативе Арендодателя по основаниям, предусмотренным ста-
тьи 46 Земельного Кодекса Российской Федерации.

4.7. Расторжение настоящего Договора не освобождает Арендатора от обязанности погашения за-
долженности по арендной плате и пени.

5. Ответственность Сторон, рассмотрение и урегулирование споров

5.1. В случае неуплаты ежегодного размера арендной платы в установленный срок, предусмотренный 
пунктом 3.2 и пунктом 3.4 Договора, Арендатору начисляются пени в размере 0,15% от суммы недоимки 
за каждый день просрочки платежа. 

5.2. В случае невыполнения пунктов 2.4.1.-2.4.6., 2.4.9. Договора Арендатор уплачивает неустойку в 
размере 0,15% арендной платы, действующей на дату отправки предписания, за каждый день невы-
полнения предписания Арендодателя.

5.3. Если по истечении срока действия Договора или расторжения его в установленном порядке 
Арендатор не освобождает участок, Арендодатель вправе начислить арендную плату Арендатору за 
все время фактического пользования участком и после истечения срока действия Договора или его 
расторжения.

5.4. Земельные споры, возникшие между сторонами в связи с исполнением Договора, разрешаются 
путем переговоров между Сторонами. В случае невозможности урегулирования споров путем перегово-
ров Стороны вправе обратиться с иском в суд по месту нахождения Арендодателя.

5.5. Ответственность Сторон за нарушение обязательств по Договору, вызванных действиями обстоя-
тельств непреодолимой силы, регулируется законодательством Российской  Федерации.

6. Срок Договора

6.1. Договор вступает в силу с даты его государственной регистрации в Управлении Федеральной 
службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ярославской области.

6.2. Срок аренды земельного участка устанавливается:
с_______________по______________.
6.3. По истечении срока действия Договора или в случае его досрочного расторжения Арендатор не 

освобождается от ответственности за нарушения, возникшие в период действия настоящего Договора.

7. Прочие условия Договора

7.1. Настоящий Договор составлен в 3 экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу. Один 
экземпляр передается Арендодателю, один – Арендатору, один - в Управление Федеральной службы 
государственной регистрации, кадастра и картографии по Ярославской области.

7.2. В случаях, не предусмотренных Договором, Стороны руководствуются действующим законода-
тельством РФ.

7.3. Изменения и дополнения к настоящему Договору оформляются в письменной форме и имеют 
юридическую силу, если они подписаны уполномоченными на то лицами Сторон Договора.

9. Реквизиты Сторон

АРЕНДОДАТЕЛЬ   АРЕНДАТОР
Комитет по управлению муниципальным имуществом 
Администрации ЯМР ЯО 

ИНН 7627001045, КПП 760601001 
150003, г.Ярославль, ул.З.Космодемьянской, д.10а 
 
Председатель КУМИ Администрации ЯМР ЯО
______________________Н.В.Григорьева   
М.П. 

АДМИНИСТРАЦИЯ
ЯРОСЛАВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

18.07.2017 №2784

 О проведении аукциона по продаже права на заключение договора аренды земельного 
участка, расположенного в дер. Липовицы Заволжского сельского поселения Ярославского 

района Ярославской области

В соответствии с пунктом 1 статьи 39.6, пунктом 8 статьи 39.8, статьями 39.11 и 39.12 Земельного 
кодекса Российской Федерации, Администрация района п о с т а н о в л я е т:

1. Провести аукцион, открытый по составу участников и форме подачи предложений о размере еже-
годной арендной платы, по продаже права на заключение договора аренды земельного участка площа-
дью 1090 квадратных метров из земель населенных пунктов, с кадастровым номером 76:17:106301:84, 
расположенного по адресу: Ярославская область, Ярославский район, Заволжское сельское поселение, 
дер. Липовицы, с разрешенным использованием: приусадебный участок личного подсобного хозяйства.

2. Установить:
2.1. Начальную цену продажи права на заключение договора аренды земельного участка, указанного 

в пункте 1 постановления, в размере ежегодной арендной платы - 87 000 рублей, определенной по ре-
зультатам рыночной оценки;

2.2. Срок аренды земельного участка – 20 лет;
 2.3. Шаг аукциона в размере 2 500 рублей;
 2.4. Сумму задатка в размере 40 000 рублей. 
3. Определить организатором аукциона комитет по управлению муниципальным имуществом Адми-

нистрации ЯМР.
 4. Опубликовать постановление в газете «Ярославский агрокурьер».
 5. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя Главы Администрации ЯМР 

по экономике и финансам.
 6. Постановление вступает в силу с момента опубликования.

Глава Ярославского
муниципального района   Н.В.Золотников

Извещение
о проведении аукциона по продаже права на заключение договора аренды земельного 

участка, расположенного в д. Липовицы Заволжского сельского поселения Ярославского 
района Ярославской области.

Главой Ярославского муниципального района принято постановление от 18.07.2017 № 2784 «О про-
ведении аукциона по продаже права на заключение договора аренды земельного участка, расположен-
ного в дер. Липовицы Заволжского сельского поселения Ярославского района Ярославской области».

Организатор аукциона - комитет по управлению муниципальным имуществом Администрации Ярос-
лавского муниципального района, объявляет о проведении аукциона по продаже права на заключение 
договора аренды земельного участка, расположенного в Ярославской области, Ярославском районе, 
Заволжском сельском поселении , д. Липовицы, с разрешенным использованием: приусадебный уча-
сток личного подсобного хозяйства.

 Месторасположение организатора торгов: 150001, Ярославская область, г. Ярославль, Московский 
проспект, д.11/12. Адрес электронной почты: kumiymr@mail.ru.

Аукцион проводится в соответствии с требованиями статей 39.6, 39.11, 39.12 Земельного кодекса 
Российской Федерации и является открытым по составу участников и форме подачи предложений о 
размере ежегодной арендной платы за земельный участок.

Решение об отказе в проведении аукциона может быть принято комитетом по управлению муници-
пальным имуществом Администрации Ярославского муниципального района не позднее, чем за пять 
дней до даты проведения аукциона.

Аукцион состоится 31 августа 2017 года в 10:00 часов по адресу: г. Ярославль, Московский проспект, 
д.11/12, каб.14.

Предмет аукциона - продажа права на заключение договора аренды земельного участка. 
Земельный участок образован из земель, государственная собственность на которые не разграни-

чена.
Местоположение: Ярославская область, Ярославский район, Заволжское сельское поселение, д. Ли-

повицы.
Площадь земельного участка – 1090 кв.м.
Кадастровый номер земельного участка: 76:17:106301:84.
Категория земель: земли населенных пунктов
Разрешенное использование земельного участка: приусадебный участок личного подсобного хозяй-

ства. 
Ограничения использования земельного участка: отсутствуют.
Срок аренды – 20 лет
Начальная цена продажи права установлена в размере ежегодной арендной платы – 87 000 рублей.
 Шаг аукциона: 2 500 рублей;
Размер задатка для участия в аукционе – 40 000 рублей. 
Максимально и (или) минимально допустимые параметры разрешенного строительства объекта 

капитального строительства на земельном участке: В соответствии с Правилами землепользования и 
застройки Заволжского сельского поселения Ярославского муниципального района земельный участок 
расположен в зоне Ж-3 - «Усадебная застройка». Разрешенное использование объекта капитального 
строительства на земельном участке – индивидуальный жилой дом. Максимальное количество этажей 
– 3, высота здания - не более 10 метров. Процент застройки – 40 %. Минимальные отступы от границ 
земельных участков со стороны улиц – 5 метров, со стороны проездов – 3 метра, со стороны смежных 
земельных участков - 3 метра, со стороны лесных массивов – 10 метров. 

Информация о технических условиях подключения и о плате за технологическое присоединение. Име-
ется возможность присоединения к электрическим сетям филиала ПАО «МРСК Центра» - «Ярэнерго» 
объектов строительства с максимальной мощностью не превышающей 15 кВт по третьей категории на-
дежности от ближайших ВЛ 0,4 кВ. Размер платы за технологическое присоединение энергопринимаю-

Подпись лица ,принявшего заявку________________________________________________________
 
Проект

Договор № _________аренды
земельного участка, предоставленного для строительства многоквартирного жилого дома 

не выше 3-х этажей по результатам аукциона

г. Ярославль __________________________________________

Комитет по управлению муниципальным имуществом Администрации Ярославского муниципального 
района Ярославской области, от имени Ярославского муниципального района Ярославской области, 
именуемый в дальнейшем «Арендодатель», в лице председателя комитета Григорьевой Натальи Вик-
торовны, действующего на основании Положения, с одной стороны, и ___________________________, 
именуемый в дальнейшем «Арендатор» с другой стороны, именуемые в дальнейшем «Стороны», в со-
ответствии с требованиями Земельного кодекса Российской Федерации и протоколом о результатах 
открытого аукциона по продаже права на заключение договора аренды земельного участка в Ярос-
лавском муниципальном районе от _____ № _____, заключили настоящий договор (далее – Договор) 
о нижеследующем:

1. Предмет Договора

1.1. Арендодатель представляет за плату, а Арендатор принимает в аренду и использует 15000 кв.м 
земельного участка из общей площади 15000 кв.м, находящегося в муниципальной собственности, с 
кадастровым номером 76:17:032201:980, расположенного в Ярославской области, Ярославском районе, 
Рютневском сельском округе, п. Ярославка, в границах, указанных в кадастровом паспорте земельного 
участка, прилагаемом к настоящему Договору и являющимся его неотъемлемой частью.

1.2. Категория земель: земли населенных пунктов.
1.3. Разрешенное использование: для строительства многоквартирного жилого дома не выше 3-х 

этажей.
1.4. Ограничения использования земельного участка: отнесен к зонам с особыми условиями исполь-

зования территорий: 
- с учетным номером 76.17.2.672 на площади 99 квадратных метров;
- с учетным номером 76.00.2.54 на площади 547 квадратных метров.
 1.5. Участок из оборота не изъят, его оборот не ограничен.
1.6. Передача земельного участка, указанного в пункте 1.1. Договора, производится по акту при-

ема-передачи, который подписывается обеими сторонами после полной оплаты размера ежегодной 
арендной платы, установленной пунктом 3.1 настоящего Договора и является его неотъемлемой частью 
(Приложение 2).

1.7. При расторжении договора аренды настоящий Договор считается расторгнутым со дня факти-
ческой сдачи Арендатором арендуемого земельного участка по акту приема-передачи Арендодателю.

1.8. На участке имеются:
1.8.1. здания и сооружения отсутствуют;
1.8.2. природные и историко-культурные памятники отсутствуют.

2. Права и обязанности Сторон

2.1. Арендодатель имеет право:
 2.1.1. Беспрепятственного доступа на земельный участок с целью осуществления контроля на пред-

мет использования земельного участка по его целевому назначению и в соответствии с видом разре-
шенного использования, и охраной земель, а также выполнением Арендатором принятых по настояще-
му Договору обязательств.

 2.1.2. Требовать от Арендатора устранения нарушений, связанных с использованием земельного 
участка не по целевому назначению и использованием, не отвечающим виду его разрешенного исполь-
зования, а также прекращения применения способов использования, приводящих к его порче. 

2.1.3. На возмещение убытков, причиненных ухудшением качества земельного участка и экологиче-
ской обстановки в результате хозяйственной деятельности Арендатора, а также по иным основаниям, 
предусмотренным законодательством Российской Федерации.

2.1.4. Требовать досрочного расторжения Договора в случаях, предусмотренных действующим за-
конодательством и разделом 4 настоящего Договора.

 2.2. Арендодатель обязан:
 2.2.1. Передать земельный участок по акту приема-передачи, а по окончании срока аренды принять 

земельный участок.
 2.2.2. Не вмешиваться в хозяйственную деятельность Арендатора, если она не противоречит услови-

ям настоящего Договора и земельному законодательству Российской Федерации, нормативным актам 
органов местного самоуправления.

 2.2.3. Письменно в разумный срок уведомить Арендатора об изменении реквизитов.
2.3. Арендатор имеет право:
2.3.1. Самостоятельно хозяйствовать на арендуемом земельном участке в соответствии с разрешен-

ным видом функционального использования земельного участка, установленном в пункте 1.3. настоя-
щего Договора.

 2.3.2. Требовать досрочного расторжения Договора в порядке, установленном разделом 4 настоя-
щего Договора.

2.4. Арендатор обязан:
 2.4.1. Использовать предоставленный земельный участок строго в границах, указанных в кадастро-

вом паспорте земельного участка.
 2.4.2. Использовать Участок в соответствии с целевым назначением и разрешенным использовани-

ем, а также способами, которые не должны наносить вред окружающей среде, в том числе земле как 
природному объекту.

2.4.3. Своевременно, без получения счета и в соответствии с условиями настоящего Договора произ-
водить платежи за использование земельного участка.

2.4.4. Не нарушать права других собственников, арендаторов и землепользователей, имеющих общие 
границы с арендуемым земельным участком.

2.4.5. Обеспечить беспрепятственный доступ на арендуемый земельный участок представителям ор-
ганов местного самоуправления, Арендодателя, административных органов с целью проверки докумен-
тации и контроля за использованием земельного участка.

В случае аварий предоставить свободный доступ в любое время суток специалистам обслуживающих 
предприятий (организаций) для проведения ремонтных работ инженерных сетей и коммуникаций, на-
ходящихся непосредственно на арендованном земельном участке.

 2.4.6. Не изменять вид разрешенного использования земельного участка.
2.4.7. Направить Арендодателю в течение 10 календарных дней письменное уведомление с приложе-

нием копий учредительных и других документов в случаях:
 а) для физических лиц: изменения паспортных данных, фамилии, имени, отчества, места регистра-

ции; 
 б) для юридических лиц: изменения место его нахождения, почтового адреса, банковских реквизитов, 

а также иных изменений, вносимых в учредительные документы;
 в) в других случаях, установленных действующим законодательством РФ.
2.4.8. Письменно сообщать Арендодателю не позднее 30 календарных дней о досрочном расторжении 

Договора и предстоящем освобождении земельного участка в связи с окончанием срока действия До-
говора. Освободить земельный участок и передать его в надлежащем состоянии Арендодателю по акту 
приема-передачи в установленный Соглашением о расторжении договора аренды срок. Договор счита-
ется расторгнутым с момента возврата Арендодателю земельного участка. Уведомить Арендодателя в 
тот же срок до окончания действия договора о желании заключить договор на новый срок.

2.4.9. Своевременно и за свой счет принимать все необходимые меры по благоустройству и под-
держанию земельного участка в надлежащем состоянии, не допускать загрязнения, захламления зе-
мельного участка, соблюдать при использовании земельного участка требования градостроительных 
регламентов, строительных, экологических, санитарно-гигиенических, противопожарных и иных правил, 
нормативов до сдачи его Арендодателю.

2.4.10. В случае аварий или стихийных бедствий по требованию комиссии по чрезвычайным ситу-
ациям и обеспечению пожарной безопасности Ярославского муниципального района приостановить 
деятельность на земельном участке в установленный комиссией срок.

2.4.11. Арендатор обязан в двухмесячный срок со дня подписания Договора за счет собственных 
средств произвести государственную регистрацию настоящего Договора аренды, а также регистриро-
вать изменения и дополнения к Договору в Управлении Федеральной службы государственной реги-
страции, кадастра и картографии по Ярославской области.

2.4.12. Арендатор обязуется не препятствовать Арендодателю в строительстве магистральных сетей 
и инженерных коммуникаций на арендуемом земельном участке.

3. Размер и условия внесения арендной платы

3.1. Пользование земельным участком является платным. За аренду земельного участка, указанно-
го в пункте 1.1. настоящего Договора, в соответствии с протоколом о результатах открытого аукцио-
на по продаже права на заключение договора аренды земельного участка в Ярославском муници-
пальном районе от _____________ № _____ определен размер ежегодной арендной платы в сумме 
_____________________ (__________________________) рублей.

 3.2. Оплата размера ежегодной арендной платы, указанной в пункте 3.1. Договора производится 
Арендатором в течение тридцати дней со дня направления Арендатору Арендодателем подписанного 
проекта настоящего Договора (с учетом задатка).

 3.3. В случае, одностороннего отказа от исполнения Договора, досрочного расторжения Договора по 
причине нарушения его условий со стороны Арендатора, либо выполнения строительства до окончания 
срока действия Договора, размер ежегодной арендной платы, внесенный за право заключить Договор в 
соответствии с пунктом 3.2 настоящего Договора, перерасчету не подлежит.

3.4. Каждый последующий размер ежегодной арендной платы вносится Арендатором ежегодно со-
гласно Приложению 1. 

Арендатор перечисляет Арендодателю ежегодный размер арендной платы на расчетный счет 
40302810178885000003 в Отделении Ярославском г. Ярославль, получатель платежа – УФ и СЭР Адми-
нистрации ЯМР (КУМИ Администрации ЯМР ЯО 802.01.001.3), БИК 047888001, ИНН 7627001045, КПП 
760601001.

В платежном документе указывается номер Договора аренды, период, за который производится опла-
та, и сумма ежегодного размера арендной платы.

4. Досрочное расторжение Договора

4.1. Досрочное расторжение Договора производится по письменному соглашению Сторон или по ре-
шению суда.

4.2. По требованию одной из Сторон Договор может быть досрочно расторгнут в случаях, предусмо-
тренных действующим законодательством и настоящим Договором.

4.3. Настоящий Договор, может быть, расторгнут до истечения срока его действия при наличии обо-
юдного согласия сторон или по решению суда.

4.4. В связи с существенными условиями договора аренды Договор подлежит досрочному расторже-
нию в следующих случаях:

4.5.1. Использования Арендатором земельного участка не в соответствии с его разрешенным видом 
разрешенного использования, указанного в пункте 1.3. Договора.

4.5.2. Существенного ухудшения Арендатором состояния арендованного земельного участка или его 
части, значительного ухудшения экологической обстановки.

4.5.3. Невнесения и (или) неполного внесения Арендатором ежегодной арендной платы более чем 

чение к системам водоснабжения и водоотведения регулируется Постановлением мэра г.Ярославля от 
24.11.2011 № 3180 и составляет: по водоснабжению – 695492,17 руб. (с НДС), за 1 м3/час; по водоот-
ведению – 1344165,89 руб. (с НДС), за 1 м3/час. 

 Имеется возможность присоединения к газораспределительной сети АО «Газпром газораспределе-
ние Ярославль» объекта на данном земельном участке при максимальном часовом расходе газа 21 
куб.м/час. Предварительный расчет платы составляет 144818,72 руб.

 Описание земельного участка: Земельный участок находится в границах населенного пункта пос. 
Ярославка, на расстоянии 18 км от Красной площади города Ярославля. Участок не обработан, не ого-
рожен, подъезд к участку возможен, но не обустроен. С северной стороны по участку проходит подзем-
ный кабель, южная часть участка находится в охранной зоне электрических сетей – ВЛ 0,4 КВ Ф1 ПС 
ВАТОЛИНО 3000920. Часть земельного участка ориентировочной площадью 5000 кв. м расположена в 
придорожной полосе автомобильной дороги «Ярославль-Тутаев» - СПК «Племзавод Ярославка».

 Порядок проведения аукциона: аукцион проводится в соответствии с требованиями статей 39.6, 
39.11, 39.12 Земельного кодекса Российской Федерации.

К участию в аукционе допускаются юридические и физические лица, признанные претендентами, 
своевременно подавшие заявку на участие в аукционе и представившие документы в соответствии с 
перечнем, объявленным в настоящем извещении, обеспечившие поступление на счет Продавца, ука-
занный в настоящем извещении, установленной суммы задатка в указанный срок. Документом, под-
тверждающим поступление задатка на счет Продавца, является выписка со счета Продавца. Обязан-
ность доказать свое право на участие в аукционе лежит на претенденте.

 В аукционе могут участвовать только заявители, признанные участниками аукциона, непосредствен-
но или через своих представителей.

 Аукцион проводится путем повышения начальной цены на «шаг аукциона». 
 По результатам аукциона определяется победитель, предложивший в ходе торгов наибольший раз-

мер ежегодной арендной платы за право заключения договора аренды земельного участка. 
 Аукцион проводится в присутствии членов аукционной комиссии и участников аукциона (их предста-

вителей) аукционистом, назначенным из числа членов комиссии. 
 Участникам торгов выдаются пронумерованные билеты, которые они поднимают после оглашения 

аукционистом очередной цены в случае готовности купить право на заключение договора аренды по 
этой цене.

 Аукционист оглашает начальную цену предмета торгов, шаг торгов. Если после троекратного объ-
явления начальной цены ни один из участников торгов не поднял билет, торги признаются несостояв-
шимися.

 Каждую последующую цену аукционист назначает путем увеличения текущей цены на шаг торгов. 
После объявления очередной цены аукционист называет номер билета участника торгов, который пер-
вым поднял билет. Затем аукционист объявляет следующую цену в соответствии с шагом торгов.

 При отсутствии участников торгов, готовых купить право на заключение договора аренды по назван-
ной цене, аукционист повторяет эту цену три раза. Если после троекратного объявления очередной цены 
ни один из участников торгов не поднял билет, торги завершаются.

 Победителем торгов признается участник, номер билета которого был назван последним, предложив-
шим наибольшую цену за предмет торгов.

Перечень документов, представляемых заявителем для участия в аукционе:
1. Заявка на участие в аукционе (приложение 1) в 2 экземплярах, с указанием реквизитов счета для 

возврата задатка. (Бланки заявки можно получить по рабочим дням в комитете по управлению муници-
пальным имуществом Администрации Ярославского муниципального района по адресу: г. Ярославль, 
Московский проспект, д.11/12, каб. 6).

2. Платежный документ, подтверждающий внесение заявителем задатка.
Задаток перечисляется комитету по управлению муниципальным имуществом Администрации Ярос-

лавского муниципального района на расчетный счет 40302810178885000003 в Отделении Ярославль 
г. Ярославль, получатель платежа – УФ и СЭР Администрации ЯМР (КУМИ Администрации ЯМР ЯО 
802.01.001.3), БИК 047888001, ИНН 7627001045, КПП 760601001, и должен поступить на указанный счет 
не позднее «28» августа 2017 года. В платежном поручении необходимо указать назначение платежа 
и дату аукциона.

Задаток возвращается всем претендентам аукциона, в соответствии с условиями договора о задат-
ке, кроме победителя, в течение 3 рабочих дней со дня подписания протокола о результатах аукциона.

3. Физические лица предъявляют оригинал и копию документа, удостоверяющего личность.
4. Надлежащим образом оформленная доверенность в случае, если интересы претендента представ-

ляет доверенное лицо.
 5. Надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной реги-

страции юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, 
если заявителем является иностранное юридическое лицо.

6. К предоставленным документам составляется опись в 2 экземплярах, один из которых с указанием 
даты и времени (часы, минуты) приема заявки, удостоверенные подписью уполномоченного лица орга-
низатора аукциона, возвращается заявителю.

Документы, содержащие помарки, подчистки, исправления, не рассматриваются.
Заявки с прилагаемыми к ним документами принимаются в комитете по управлению муниципальным 

имуществом Администрации Ярославского муниципального района по адресу: г. Ярославль, Москов-
ский проспект, д.11/12, каб. 6, с 9:00 до 16:00 по рабочим дням, начиная с «27» июля 2017 года с 09:00. 
Срок окончания приема заявок «28» августа 2017 года в 16:00.

Один заявитель вправе подать только одну заявку на участие в аукционе.
Заявки, поступившие после истечения срока приема заявок, указанного в извещении, возвращают-

ся заявителю в день ее поступления. Заявки, представленные без необходимых документов, либо по-
данным лицом, не уполномоченным претендентом на осуществление таких действий, организатором 
аукциона не принимаются.

Ознакомится с формой заявки, условиями договора о задатке и договора аренды земельного участка, 
предоставленного для строительства многоквартирного жилого дома не выше 3-х этажей по результа-
там аукциона, технической документацией, а также с иными сведениями о выставленном на аукцион 
объекте можно с момента начала приема заявок по адресу: г. Ярославль, Московский проспект, д.11/12, 
каб. 6. Справки по телефону: 72-61-16.

Заявки и документы претендентов рассматриваются Комиссией по проведению аукциона (далее 
«Комиссия») с 09 час.00 мин. «29» августа 2017 года по адресу организатора аукциона. Определение 
участников аукциона оформляется протоколом.

Итоги аукциона подводятся «30» августа 2017 года в комитете по управлению муниципальным иму-
ществом Администрации Ярославского муниципального района, по итогам аукциона составляется 
протокол в 2 экземплярах, один из которых передается победителю, а второй остается у организатора 
аукциона.

Протокол является основанием для заключения договора аренды земельного участка, предоставлен-
ного для строительства многоквартирного жилого дома не выше 3-х этажей по результатам аукциона .

Победителем аукциона признается участник, предложивший наибольший ежегодный размер аренд-
ной платы за земельный участок. 

 Комитет по управлению муниципальным имуществом Администрации Ярославского муниципально-
го района направляет победителю аукциона три экземпляра подписанного проекта договора аренды 
земельного участка, предоставленного для строительства многоквартирного жилого дома не выше 3-х 
этажей по результатам аукциона в десятидневный срок со дня составления протокола о результатах 
аукциона. При этом размер ежегодной арендной платы по договору аренды земельного участка опреде-
ляется в размере, предложенном победителем аукциона.

 Не допускается заключение договора аренды земельного участка, предоставленного для строитель-
ства многоквартирного жилого дома не выше 3-х этажей по результатам аукциона ранее, чем через 
десять дней со дня размещения информации о результатах аукциона на официальном сайте.

Осмотр земельного участка на местности проводится претендентом самостоятельно в удобное для 
него время.

Н.В.Григорьева,
председатель комитета по управлению
муниципальным имуществом Администрации ЯМР

Комитет по управлению муниципальным имуществом 
Администрации Ярославского муниципального района

ЗАЯВКА № _____
на участие в аукционе по продаже права на заключение договора аренды

земельного участка для строительства многоквартирного жилого дома 
не выше 3-х этажей

Заявитель 
____________________________________________________________________________
(наименование юридического лица, Ф.И.О., паспортные данные для физического лица)
заявляет о своем намерении принять участие в аукционе по продаже права на заключение договора 

аренды земельного участка площадью 15000 квадратных метров из земель населенных пунктов, на-
ходящегося в муниципальной собственности, с кадастровым номером 76:17:032201:980, расположен-
ного по адресу: Ярославская область, Ярославский район, Рютневский сельский округ, п. Ярославка, с 
разрешенным использованием: для строительства многоквартирного жилого дома не выше 3-х этажей, 
со следующими обременениями: «отнесен к зонам с особыми условиями использования территорий: 

- с учетным номером 76.17.2.672 на площади 99 квадратных метров;
- с учетным номером 76.00.2.54 на площади 547 квадратных метров».
При этом обязуется:
1. Соблюдать условия аукциона, содержащиеся в извещении о проведении аукциона, опубликован-

ном в газете «Ярославский агрокурьер» от «27» июля 2017 года № ____, а также порядок организации 
проведения аукциона, который проводится в соответствии с требованиями статей 39.6, 39.11, 39.12 Зе-
мельного кодекса Российской Федерации.

2. В случае признания Заявителя победителем аукциона заключить с Продавцом договор аренды 
земельного участка, предоставленного для строительства многоквартирного жилого дома не выше 3-х 
этажей по результатам аукциона, не ранее чем через десять дней со дня размещения информации о 
результатах аукциона на официальном сайте Российской Федерайии.

Юридический адрес, банковские реквизиты и контактные телефоны Заявителя: __________________
________________________________________________________________

К заявке прилагаются:
1.Оригинал и копия платежного поручения с отметкой банка об исполнении, подтверждающей внесе-

ние Заявителем установленной суммы задатка.
2. Надлежащим образом оформленная доверенность в случае, если интересы претендента представ-

ляет доверенное лицо.
3. Копия документа, удостоверяющего личность гражданина.
 4.Надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной реги-

страции юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, 
если заявителем является иностранное юридическое лицо.

5.Опись документов в 2 экземплярах, один из которых с указанием даты и времени (часы, минуты) 
приема заявки, удостоверенные подписью уполномоченного лица организатора аукциона, возвраща-
ется заявителю.

С предметом аукциона, технической документацией на продаваемый земельный участок ознакомлен.
Подпись заявителя: ______________________________________
М.П. «_____»______________ 2017 года
__________________________________________________________________________________
Заявка принята комитетом по управлению муниципальным имуществом Администрации Ярославско-

го муниципального района:
______ час. ______ мин. «____»_____________ 2017 года.
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5.1. В случае неуплаты ежегодного размера арендной платы в установленный срок, предусмотренный 
пунктом 3.2 и пунктом 3.4 Договора, Арендатору начисляются пени в размере 0,15% от суммы недоимки 
за каждый день просрочки платежа. 

5.2. В случае невыполнения пунктов 2.4.1.-2.4.6., 2.4.9. Договора Арендатор уплачивает неустойку в 
размере 0,15% арендной платы, действующей на дату отправки предписания, за каждый день невы-
полнения предписания Арендодателя.

5.3. Если по истечении срока действия Договора или расторжения его в установленном порядке 
Арендатор не освобождает участок, Арендодатель вправе начислить арендную плату Арендатору за 
все время фактического пользования участком и после истечения срока действия Договора или его 
расторжения.

5.4. Земельные споры, возникшие между сторонами в связи с исполнением Договора, разрешаются 
путем переговоров между Сторонами. В случае невозможности урегулирования споров путем перегово-
ров Стороны вправе обратиться с иском в суд по месту нахождения Арендодателя.

5.5. Ответственность Сторон за нарушение обязательств по Договору, вызванных действиями обстоя-
тельств непреодолимой силы, регулируется законодательством Российской  Федерации.

6. Срок Договора

6.1. Договор вступает в силу с даты его государственной регистрации в Управлении Федеральной 
службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ярославской области.

6.2. Срок аренды земельного участка устанавливается:
с_______________по______________.
6.3. По истечении срока действия Договора или в случае его досрочного расторжения Арендатор не 

освобождается от ответственности за нарушения, возникшие в период действия настоящего Договора.

7. Прочие условия Договора

7.1. Настоящий Договор составлен в 3 экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу. Один 
экземпляр передается Арендодателю, один – Арендатору, один - в Управление Федеральной службы 
государственной регистрации, кадастра и картографии по Ярославской области.

7.2. В случаях, не предусмотренных Договором, Стороны руководствуются действующим законода-
тельством РФ.

7.3. Изменения и дополнения к настоящему Договору оформляются в письменной форме и имеют 
юридическую силу, если они подписаны уполномоченными на то лицами Сторон Договора.

9. Реквизиты Сторон

АРЕНДОДАТЕЛЬ   АРЕНДАТОР
МКУ «Центр земельных ресурсов ЯМР» 

ИНН 7606072334, КПП 760601001 

Юридический адрес: 150001, г.Ярославль, 
Московский проспект, д.11/12

Фактический адрес: 150001, г.Ярославль, 
Московский проспект, д.11/12. 
 
Директор МКУ «Центр земельных ресурсов ЯМР»
____________________________ О.В.Антипенко  
М.П. 

АДМИНИСТРАЦИЯ
ЯРОСЛАВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

14.07.2017 №2766

 О проведении аукциона по продаже права на заключение договора аренды земельного 
участка, расположенного в дер. Бор Пестрецовского сельского округа Ярославского района 

Ярославской области

В соответствии с пунктом 1 статьи 39.6, пунктом 8 статьи 39.8, статьями 39.11 и 39.12 Земельного 
кодекса Российской Федерации, Администрация района п о с т а н о в л я е т:

1. Провести аукцион, открытый по составу участников и форме подачи предложений о размере еже-
годной арендной платы, по продаже права на заключение договора аренды земельного участка площа-
дью 900 квадратных метров из земель населенных пунктов, с кадастровым номером 76:17:090701:206, 
расположенного по адресу: Ярославская область, Ярославский район, Пестрецовский сельский округ, 
дер. Бор, с разрешенным использованием: для индивидуального жилищного строительства, со следую-
щим обременением: «отнесен к зоне с особыми условиями территорий с учетным номером 76.17.2.593 
на площади 10 квадратных метров».

2. Установить:
2.1. Начальную цену продажи права на заключение договора аренды земельного участка, указанного 

в пункте 1 постановления, в размере ежегодной арендной платы - 54 900 рублей, определенной по ре-
зультатам рыночной оценки.

2.2. Срок аренды земельного участка – 20 лет;
 2.3. Шаг аукциона в размере 1 500 рублей;
 2.4. Сумму задатка в размере 25 000 рублей. 
3. Определить организатором аукциона комитет по управлению муниципальным имуществом Адми-

нистрации ЯМР.
 4. Опубликовать постановление в газете «Ярославский агрокурьер».
 5. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя Главы Администрации ЯМР 

по экономике и финансам.
 6. Постановление вступает в силу с момента опубликования.

Глава Ярославского
муниципального района   Н.В.Золотников

Извещение
о проведении аукциона по продаже права на заключение договора аренды земельного 

участка, расположенного в д. Бор Пестрецовского сельского округа Ярославского района 
Ярославской области.

Главой Ярославского муниципального района принято постановление от 14.07.2017 № 2766 «О про-
ведении аукциона по продаже права на заключение договора аренды земельного участка, расположен-
ного в дер. Бор Пестрецовского сельского округа Ярославского района Ярославской области».

Организатор аукциона - комитет по управлению муниципальным имуществом Администрации Ярос-
лавского муниципального района, объявляет о проведении аукциона по продаже права на заключение 
договора аренды земельного участка, расположенного в Ярославской области, Ярославском районе, 
Пестрецовском сельском округе, д. Бор, с разрешенным использованием: для индивидуального жилищ-
ного строительства.

 Месторасположение организатора торгов: 150001, Ярославская область, г. Ярославль, Московский 
проспект, д.11/12. Адрес электронной почты: kumiymr@mail.ru.

Аукцион проводится в соответствии с требованиями статей 39.6, 39.11, 39.12 Земельного кодекса 
Российской Федерации и является открытым по составу участников и форме подачи предложений о 
размере ежегодной арендной платы за земельный участок.

Решение об отказе в проведении аукциона может быть принято комитетом по управлению муници-
пальным имуществом Администрации Ярославского муниципального района не позднее, чем за пять 
дней до даты проведения аукциона.

Аукцион состоится 30 августа 2017 года в 11:00 часов по адресу: г. Ярославль, Московский проспект, 
д.11/12, каб.14.

Предмет аукциона - продажа права на заключение договора аренды земельного участка. 
Земельный участок образован из земель, государственная собственность на которые не разграни-

чена.
Местоположение: Ярославская область, Ярославский район, Пестрецовский сельский округ, д. Бор.
Площадь земельного участка – 900 кв.м.
Кадастровый номер земельного участка: 76:17:090701:206.
Категория земель: земли населенных пунктов
Разрешенное использование земельного участка: для индивидуального жилищного строительства. 
Ограничения использования земельного участка: отнесен к зоне с особыми условиями территорий с 

учетным номером 76.17.2.593 на площади 10 квадратных метров.
Срок аренды – 20 лет
Начальная цена продажи права установлена в размере ежегодной арендной платы – 54 900 рублей.
 Шаг аукциона: 1 500 рублей;
Размер задатка для участия в аукционе – 25 000 рублей. 
Максимально и (или) минимально допустимые параметры разрешенного строительства объекта 

капитального строительства на земельном участке: В соответствии с Правилами землепользования и 
застройки Заволжского сельского поселения Ярославского муниципального района земельный участок 
расположен в зоне Ж-3 - «Усадебная застройка». Разрешенное использование объекта капитального 
строительства на земельном участке – индивидуальный жилой дом. Максимальное количество этажей 
– 3, высота здания - не более 10 метров. Процент застройки – 40 %. Минимальные отступы от границ 
земельных участков со стороны улиц – 5 метров, со стороны проездов – 3 метра, со стороны смежных 
земельных участков - 3 метра, со стороны лесных массивов – 10 метров. 

Информация о технических условиях подключения и о плате за технологическое присоединение. Име-
ется возможность присоединения к электрическим сетям филиала ПАО «МРСК Центра» - «Ярэнерго» 
объектов строительства с максимальной мощностью не превышающей 15 кВт по третьей категории на-
дежности от ближайших ВЛ 0,4 кВ. Размер платы за технологическое присоединение энергопринимаю-
щих устройств определяется на основании приказа Департамента энергетики и регулирования тарифов 
Ярославской области, формирующийся на основании ставок, действующих на дату выдачи договора 
технологического присоединения.

 Возможность подключения к инженерным сетям (водопровод, канализация, тепловые и газораспре-
делительные сети) отсутствует. 

 Описание земельного участка: Земельный участок находится в границах населенного пункта д.Бор. 
Имеет форму четырехугольника, подъезд к участку не оборудован. Участок не обработан, не огорожен, 
заросший травой и кустарником. Часть земельного участка находится в охранной зоне ВЛ 0,4 кВ №1 ТП 
411. Земельный участок расположен в приаэродромной территории аэропорта «Левцово» и аэропор-
та «Туношна». В пределах приаэродромной территории запрещается проектирование, строительство 

г. Ярославль « ___ » ________________2017 года

Администрация Ярославского муниципального района Ярославской области, именуемая в дальней-
шем «Арендодатель», в лице Муниципального казённого учреждения «Центр земельных ресурсов Ярос-
лавского муниципального района», в лице директора Антипенко Оксаны Владимировны, действующего 
на основании Устава, с одной стороны, и ___________________________, именуемый в дальнейшем 
«Арендатор» с другой стороны, именуемые в дальнейшем «Стороны», в соответствии с требованиями 
Земельного кодекса Российской Федерации и протоколом о результатах открытого аукциона по прода-
же права на заключение договора аренды земельного участка в Ярославском муниципальном районе от 
____________ № ___, заключили настоящий договор (далее – Договор) о нижеследующем:

1. Предмет Договора

1.1. Арендодатель представляет за плату, а Арендатор принимает в аренду и использует 1090 кв.м 
земельного участка из общей площади 1090 кв.м, с кадастровым номером 76:17:106301:84, располо-
женного в Ярославской области, Ярославском районе, Заволжском сельском поселении, д. Липовицы, в 
границах, указанных в кадастровой выписке о земельном участке, прилагаемой к настоящему Договору 
и являющейся его неотъемлемой частью.

1.2. Категория земель: земли населенных пунктов.
1.3. Разрешенное использование: приусадебный участок личного подсобного хозяйства.
1.4. Ограничения использования отсутствуют.
 1.5. Участок из оборота не изъят, его оборот не ограничен.
1.6. Передача земельного участка, указанного в пункте 1.1. Договора, производится по акту при-

ема-передачи, который подписывается обеими сторонами после полной оплаты размера ежегодной 
арендной платы, установленной пунктом 3.1 настоящего Договора и является его неотъемлемой частью 
(Приложение 2).

1.7. При расторжении договора аренды настоящий Договор считается расторгнутым со дня факти-
ческой сдачи Арендатором арендуемого земельного участка по акту приема-передачи Арендодателю.

1.8. На участке имеются:
1.8.1. здания и сооружения отсутствуют;
1.8.2. природные и историко-культурные памятники отсутствуют.

2. Права и обязанности Сторон

2.1. Арендодатель имеет право:
 2.1.1. Беспрепятственного доступа на земельный участок с целью осуществления контроля на пред-

мет использования земельного участка по его целевому назначению и в соответствии с видом разре-
шенного использования, и охраной земель, а также выполнением Арендатором принятых по настояще-
му Договору обязательств.

 2.1.2. Требовать от Арендатора устранения нарушений, связанных с использованием земельного 
участка не по целевому назначению и использованием, не отвечающим виду его разрешенного исполь-
зования, а также прекращения применения способов использования, приводящих к его порче. 

2.1.3. На возмещение убытков, причиненных ухудшением качества земельного участка и экологиче-
ской обстановки в результате хозяйственной деятельности Арендатора, а также по иным основаниям, 
предусмотренным законодательством Российской Федерации.

2.1.4. Требовать досрочного расторжения Договора в случаях, предусмотренных действующим за-
конодательством и разделом 4 настоящего Договора.

 2.2. Арендодатель обязан:
 2.2.1. Передать земельный участок по акту приема-передачи, а по окончании срока аренды принять 

земельный участок.
 2.2.2. Не вмешиваться в хозяйственную деятельность Арендатора, если она не противоречит услови-

ям настоящего Договора и земельному законодательству Российской Федерации, нормативным актам 
органов местного самоуправления.

 2.2.3. Письменно в разумный срок уведомить Арендатора об изменении реквизитов.
2.3. Арендатор имеет право:
2.3.1. Самостоятельно хозяйствовать на арендуемом земельном участке в соответствии с разрешен-

ным видом функционального использования земельного участка, установленном в пункте 1.3. настоя-
щего Договора.

 2.3.2. Требовать досрочного расторжения Договора в порядке, установленном разделом 4 настоя-
щего Договора.

2.4. Арендатор обязан:
 2.4.1. Использовать предоставленный земельный участок строго в границах, указанных в кадастро-

вом паспорте земельного участка.
 2.4.2. Использовать Участок в соответствии с целевым назначением и разрешенным использовани-

ем, а также способами, которые не должны наносить вред окружающей среде, в том числе земле как 
природному объекту.

2.4.3. Своевременно, без получения счета и в соответствии с условиями настоящего Договора произ-
водить платежи за использование земельного участка.

2.4.4. Не нарушать права других собственников, арендаторов и землепользователей, имеющих общие 
границы с арендуемым земельным участком.

2.4.5. Обеспечить беспрепятственный доступ на арендуемый земельный участок представителям ор-
ганов местного самоуправления, Арендодателя, административных органов с целью проверки докумен-
тации и контроля за использованием земельного участка.

В случае аварий предоставить свободный доступ в любое время суток специалистам обслуживающих 
предприятий (организаций) для проведения ремонтных работ инженерных сетей и коммуникаций, на-
ходящихся непосредственно на арендованном земельном участке.

 2.4.6. Не изменять вид разрешенного использования земельного участка.
2.4.7. Направить Арендодателю в течение 10 календарных дней письменное уведомление с приложе-

нием копий учредительных и других документов в случаях:
 а) для физических лиц: изменения паспортных данных, фамилии, имени, отчества, места регистра-

ции; 
 б) для юридических лиц: изменения место его нахождения, почтового адреса, банковских реквизитов, 

а также иных изменений, вносимых в учредительные документы;
 в) в других случаях, установленных действующим законодательством РФ.
2.4.8. Письменно сообщать Арендодателю не позднее 30 календарных дней о досрочном расторжении 

Договора и предстоящем освобождении земельного участка в связи с окончанием срока действия До-
говора. Освободить земельный участок и передать его в надлежащем состоянии Арендодателю по акту 
приема-передачи в установленный Соглашением о расторжении договора аренды срок. Договор счита-
ется расторгнутым с момента возврата Арендодателю земельного участка. Уведомить Арендодателя в 
тот же срок до окончания действия договора о желании заключить договор на новый срок.

2.4.9. Своевременно и за свой счет принимать все необходимые меры по благоустройству и под-
держанию земельного участка в надлежащем состоянии, не допускать загрязнения, захламления зе-
мельного участка, соблюдать при использовании земельного участка требования градостроительных 
регламентов, строительных, экологических, санитарно-гигиенических, противопожарных и иных правил, 
нормативов до сдачи его Арендодателю.

2.4.10. В случае аварий или стихийных бедствий по требованию комиссии по чрезвычайным ситу-
ациям и обеспечению пожарной безопасности Ярославского муниципального района приостановить 
деятельность на земельном участке в установленный комиссией срок.

2.4.11. Арендатор обязан в двухмесячный срок со дня подписания Договора за счет собственных 
средств произвести государственную регистрацию настоящего Договора аренды, а также регистриро-
вать изменения и дополнения к Договору в Управлении Федеральной службы государственной реги-
страции, кадастра и картографии по Ярославской области.

2.4.12. Арендатор обязуется не препятствовать Арендодателю в строительстве магистральных сетей 
и инженерных коммуникаций на арендуемом земельном участке.

3. Размер и условия внесения арендной платы

3.1. Пользование земельным участком является платным. За аренду земельного участка, указанно-
го в пункте 1.1. настоящего Договора, в соответствии с протоколом о результатах открытого аукцио-
на по продаже права на заключение договора аренды земельного участка в Ярославском муници-
пальном районе от _____________ № _____ определен размер ежегодной арендной платы в сумме 
_____________________ (__________________________) рублей.

 3.2. Оплата размера ежегодной арендной платы, указанной в пункте 3.1. Договора производится 
Арендатором в течение тридцати дней со дня направления Арендатору Арендодателем подписанного 
проекта настоящего Договора (с учетом задатка).

 3.3. В случае, одностороннего отказа от исполнения Договора, досрочного расторжения Договора по 
причине нарушения его условий со стороны Арендатора, либо выполнения строительства до окончания 
срока действия Договора, размер ежегодной арендной платы, внесенный за право заключить Договор в 
соответствии с пунктом 3.2 настоящего Договора, перерасчету не подлежит.

3.4. Каждый последующий размер ежегодной арендной платы вносится Арендатором ежегодно со-
гласно Приложению 1. 

Арендатор перечисляет Арендодателю ежегодный размер арендной платы на расчетный счет 
40302810178885000003 в Отделении Ярославском г. Ярославль, получатель платежа – УФ и СЭР Адми-
нистрации ЯМР (КУМИ Администрации ЯМР ЯО 802.01.001.3), БИК 047888001, ИНН 7627001045, КПП 
760601001.

В платежном документе указывается номер Договора аренды, период, за который производится опла-
та, и сумма ежегодного размера арендной платы.

4. Досрочное расторжение Договора

4.1. Досрочное расторжение Договора производится по письменному соглашению Сторон или по ре-
шению суда.

4.2. По требованию одной из Сторон Договор может быть досрочно расторгнут в случаях, предусмо-
тренных действующим законодательством и настоящим Договором.

4.3. Настоящий Договор, может быть, расторгнут до истечения срока его действия при наличии обо-
юдного согласия сторон или по решению суда.

4.4. В связи с существенными условиями договора аренды Договор подлежит досрочному расторже-
нию в следующих случаях:

4.5.1. Использования Арендатором земельного участка не в соответствии с его разрешенным видом 
разрешенного использования, указанного в пункте 1.3. Договора.

4.5.2. Существенного ухудшения Арендатором состояния арендованного земельного участка или его 
части, значительного ухудшения экологической обстановки.

4.5.3. Невнесения и (или) неполного внесения Арендатором ежегодной арендной платы более чем 
двух месяцев по истечении установленного договором срока планового платежа.

4.5.4. Систематического (два и более раз) невыполнения Арендатором предписаний Арендодателя по 
соблюдению условий пунктов 2.4.1.-2.4.6., 2.4.9 настоящего Договора.

4.5.5. Неустранения совершенного умышленно земельного правонарушения, выражающегося в от-
равлении, загрязнении, порче или уничтожении плодородного слоя почвы, повлекших за собой причине-
ние вреда здоровью человека или окружающей среде.

4.6. Действие Договора прекращается по основаниям и в порядке, которые предусмотрены граждан-
ским законодательством, а также по инициативе Арендодателя по основаниям, предусмотренным ста-
тьи 46 Земельного Кодекса Российской Федерации.

4.7. Расторжение настоящего Договора не освобождает Арендатора от обязанности погашения за-
долженности по арендной плате и пени.

5. Ответственность Сторон, рассмотрение и урегулирование споров

щих устройств определяется на основании приказа Департамента энергетики и регулирования тарифов 
Ярославской области, формирующийся на основании ставок, действующих на дату выдачи договора 
технологического присоединения.

 Возможность подключения к инженерным сетям (водопровод, канализация, тепловые и газораспре-
делительные сети) отсутствует. 

 Описание земельного участка: Земельный участок находится в границах населенного пункта 
д.Липовицы. Имеет форму четырехугольника, подъезд к участку не оборудован. Участок не обработан, 
не огорожен, заросший травой, кустарником, деревьями, рельеф участка неровный. Земельный участок 
расположен в приаэродромной территории аэропорта «Левцово» и аэропорта «Туношна». В пределах 
приаэродромной территории запрещается проектирование, строительство и развитие городских и 
сельских поселений, а также строительство и реконструкция промышленных, сельскохозяйственных 
объектов, объектов капитального и индивидуального жилищного строительства и иных объектов без 
согласования с собственником аэродрома.

 Порядок проведения аукциона: аукцион проводится в соответствии с требованиями статей 39.6, 
39.11, 39.12 Земельного кодекса Российской Федерации.

К участию в аукционе допускаются юридические и физические лица, признанные претендентами, 
своевременно подавшие заявку на участие в аукционе и представившие документы в соответствии с 
перечнем, объявленным в настоящем извещении, обеспечившие поступление на счет Продавца, ука-
занный в настоящем извещении, установленной суммы задатка в указанный срок. Документом, под-
тверждающим поступление задатка на счет Продавца, является выписка со счета Продавца. Обязан-
ность доказать свое право на участие в аукционе лежит на претенденте.

 В аукционе могут участвовать только заявители, признанные участниками аукциона, непосредствен-
но или через своих представителей.

 Аукцион проводится путем повышения начальной цены на «шаг аукциона». 
 По результатам аукциона определяется победитель, предложивший в ходе торгов наибольший раз-

мер ежегодной арендной платы за право заключения договора аренды земельного участка. 
 Аукцион проводится в присутствии членов аукционной комиссии и участников аукциона (их предста-

вителей) аукционистом, назначенным из числа членов комиссии. 
 Участникам торгов выдаются пронумерованные билеты, которые они поднимают после оглашения 

аукционистом очередной цены в случае готовности купить право на заключение договора аренды по 
этой цене.

 Аукционист оглашает начальную цену предмета торгов, шаг торгов. Если после троекратного объ-
явления начальной цены ни один из участников торгов не поднял билет, торги признаются несостояв-
шимися.

 Каждую последующую цену аукционист назначает путем увеличения текущей цены на шаг торгов. 
После объявления очередной цены аукционист называет номер билета участника торгов, который пер-
вым поднял билет. Затем аукционист объявляет следующую цену в соответствии с шагом торгов.

 При отсутствии участников торгов, готовых купить право на заключение договора аренды по назван-
ной цене, аукционист повторяет эту цену три раза. Если после троекратного объявления очередной цены 
ни один из участников торгов не поднял билет, торги завершаются.

 Победителем торгов признается участник, номер билета которого был назван последним, предложив-
шим наибольшую цену за предмет торгов.

Перечень документов, представляемых заявителем для участия в аукционе:
1. Заявка на участие в аукционе (приложение 1) в 2 экземплярах, с указанием реквизитов счета для 

возврата задатка. (Бланки заявки можно получить по рабочим дням в комитете по управлению муници-
пальным имуществом Администрации Ярославского муниципального района по адресу: г. Ярославль, 
Московский проспект, д.11/12, каб. 6).

2. Платежный документ, подтверждающий внесение заявителем задатка.
Задаток перечисляется комитету по управлению муниципальным имуществом Администрации Ярос-

лавского муниципального района на расчетный счет 40302810178885000003 в Отделении Ярославль 
г. Ярославль, получатель платежа – УФ и СЭР Администрации ЯМР (КУМИ Администрации ЯМР ЯО 
802.01.001.3), БИК 047888001, ИНН 7627001045, КПП 760601001, и должен поступить на указанный счет 
не позднее «29» августа 2017 года. В платежном поручении необходимо указать назначение платежа 
и дату аукциона.

Задаток возвращается всем претендентам аукциона, в соответствии с условиями договора о задат-
ке, кроме победителя, в течение 3 рабочих дней со дня подписания протокола о результатах аукциона.

3. Физические лица предъявляют оригинал и копию документа, удостоверяющего личность.
4. Надлежащим образом оформленная доверенность в случае, если интересы претендента представ-

ляет доверенное лицо.
 5. Надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной реги-

страции юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, 
если заявителем является иностранное юридическое лицо.

6. К предоставленным документам составляется опись в 2 экземплярах, один из которых с указанием 
даты и времени (часы, минуты) приема заявки, удостоверенные подписью уполномоченного лица орга-
низатора аукциона, возвращается заявителю.

Документы, содержащие помарки, подчистки, исправления, не рассматриваются.
Заявки с прилагаемыми к ним документами принимаются в комитете по управлению муниципальным 

имуществом Администрации Ярославского муниципального района по адресу: г. Ярославль, Москов-
ский проспект, д.11/12, каб. 6, с 9:00 до 16:00 по рабочим дням, начиная с «27» июля 2017 года с 09:00. 
Срок окончания приема заявок «29» августа 2017 года в 16:00.

Один заявитель вправе подать только одну заявку на участие в аукционе.
Заявки, поступившие после истечения срока приема заявок, указанного в извещении, возвращают-

ся заявителю в день ее поступления. Заявки, представленные без необходимых документов, либо по-
данным лицом, не уполномоченным претендентом на осуществление таких действий, организатором 
аукциона не принимаются.

Ознакомится с формой заявки, условиями договора о задатке и договора аренды земельного участка, 
предоставленного по результатам аукциона, технической документацией, а также с иными сведениями 
о выставленном на аукцион объекте можно с момента начала приема заявок по адресу: г. Ярославль, 
Московский проспект, д.11/12, каб. 6. Справки по телефону: 72-61-16.

Заявки и документы претендентов рассматриваются Комиссией по проведению аукциона (далее 
«Комиссия») с 09 час.00 мин. «30» августа 2017 года по адресу организатора аукциона. Определение 
участников аукциона оформляется протоколом.

Итоги аукциона подводятся «31» августа 2017 года в комитете по управлению муниципальным иму-
ществом Администрации Ярославского муниципального района, по итогам аукциона составляется 
протокол в 2 экземплярах, один из которых передается победителю, а второй остается у организатора 
аукциона.

Протокол является основанием для заключения договора аренды земельного участка, предоставлен-
ного по результатам аукциона .

Победителем аукциона признается участник, предложивший наибольший ежегодный размер аренд-
ной платы за земельный участок. 

 Комитет по управлению муниципальным имуществом Администрации Ярославского муниципального 
района направляет победителю аукциона три экземпляра подписанного проекта договора аренды зе-
мельного участка, предоставленного по результатам аукциона в десятидневный срок со дня составления 
протокола о результатах аукциона. При этом размер ежегодной арендной платы по договору аренды 
земельного участка определяется в размере, предложенном победителем аукциона.

 Не допускается заключение договора аренды земельного участка, предоставленного по результатам 
аукциона ранее, чем через десять дней со дня размещения информации о результатах аукциона на 
официальном сайте.

Осмотр земельного участка на местности проводится претендентом самостоятельно в удобное для 
него время.

Н.В.Григорьева,
председатель комитета по управлению
муниципальным имуществом Администрации ЯМР

Комитет по управлению муниципальным имуществом 
Администрации Ярославского муниципального района

ЗАЯВКА № _____
на участие в аукционе по продаже права на заключение договора аренды

земельного участка 

Заявитель 
____________________________________________________________________________
(наименование юридического лица, Ф.И.О., паспортные данные для физического лица)
заявляет о своем намерении принять участие в аукционе по продаже права на заключение договора 

аренды земельного участка площадью 1090 квадратных метров из земель населенных пунктов, с када-
стровым номером 76:17:106301:84, расположенного по адресу: Ярославская область, Ярославский рай-
он, Заволжское сельское поселение, дер. Липовицы, с разрешенным использованием: приусадебный 
участок личного подсобного хозяйства.

При этом обязуется:
1. Соблюдать условия аукциона, содержащиеся в извещении о проведении аукциона, опубликован-

ном в газете «Ярославский агрокурьер» от «27» июля 2017 года № ____, а также порядок организации 
проведения аукциона, который проводится в соответствии с требованиями статей 39.6, 39.11, 39.12 Зе-
мельного кодекса Российской Федерации.

2. В случае признания Заявителя победителем аукциона заключить с Продавцом договор аренды 
земельного участка, предоставленного по результатам аукциона, не ранее чем через десять дней со 
дня размещения информации о результатах аукциона на официальном сайте Российской Федерации.

Юридический адрес, банковские реквизиты и контактные телефоны Заявителя: __________________
________________________________________________________________

К заявке прилагаются:
1.Оригинал и копия платежного поручения с отметкой банка об исполнении, подтверждающей внесе-

ние Заявителем установленной суммы задатка.
2. Надлежащим образом оформленная доверенность в случае, если интересы претендента представ-

ляет доверенное лицо.
3. Копия документа, удостоверяющего личность гражданина.
 4.Надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной реги-

страции юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, 
если заявителем является иностранное юридическое лицо.

5.Опись документов в 2 экземплярах, один из которых с указанием даты и времени (часы, минуты) 
приема заявки, удостоверенные подписью уполномоченного лица организатора аукциона, возвраща-
ется заявителю.

С предметом аукциона, технической документацией на продаваемый земельный участок ознакомлен.
Подпись заявителя: ______________________________________
М.П. «_____»______________ 2017 года
__________________________________________________________________________________
Заявка принята комитетом по управлению муниципальным имуществом Администрации Ярославско-

го муниципального района:
______ час. ______ мин. «____»_____________ 2017 года.

Подпись лица ,принявшего заявку_________________________________________________________
 
Проект

Договор № _________аренды
земельного участка, предоставленного по результатам аукциона
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5.1. В случае неуплаты ежегодного размера арендной платы в установленный срок, предусмотренный 
пунктом 3.2 и пунктом 3.4 Договора, Арендатору начисляются пени в размере 0,15% от суммы недоимки 
за каждый день просрочки платежа. 

5.2. В случае невыполнения пунктов 2.4.1.-2.4.6., 2.4.9. Договора Арендатор уплачивает неустойку в 
размере 0,15% арендной платы, действующей на дату отправки предписания, за каждый день невы-
полнения предписания Арендодателя.

5.3. Если по истечении срока действия Договора или расторжения его в установленном порядке 
Арендатор не освобождает участок, Арендодатель вправе начислить арендную плату Арендатору за 
все время фактического пользования участком и после истечения срока действия Договора или его 
расторжения.

5.4. Земельные споры, возникшие между сторонами в связи с исполнением Договора, разрешаются 
путем переговоров между Сторонами. В случае невозможности урегулирования споров путем перегово-
ров Стороны вправе обратиться с иском в суд по месту нахождения Арендодателя.

5.5. Ответственность Сторон за нарушение обязательств по Договору, вызванных действиями обстоя-
тельств непреодолимой силы, регулируется законодательством Российской  Федерации.

6. Срок Договора

6.1. Договор вступает в силу с даты его государственной регистрации в Управлении Федеральной 
службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ярославской области.

6.2. Срок аренды земельного участка устанавливается:
с_______________по______________.
6.3. По истечении срока действия Договора или в случае его досрочного расторжения Арендатор не 

освобождается от ответственности за нарушения, возникшие в период действия настоящего Договора.

7. Прочие условия Договора

7.1. Настоящий Договор составлен в 3 экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу. Один 
экземпляр передается Арендодателю, один – Арендатору, один - в Управление Федеральной службы 
государственной регистрации, кадастра и картографии по Ярославской области.

7.2. В случаях, не предусмотренных Договором, Стороны руководствуются действующим законода-
тельством РФ.

7.3. Изменения и дополнения к настоящему Договору оформляются в письменной форме и имеют 
юридическую силу, если они подписаны уполномоченными на то лицами Сторон Договора.

9. Реквизиты Сторон

АРЕНДОДАТЕЛЬ   АРЕНДАТОР
МКУ «Центр земельных ресурсов ЯМР» 

ИНН 7606072334, КПП 760601001 

Юридический адрес: 150001, г.Ярославль, 
Московский проспект, д.11/12

Фактический адрес: 150001, г.Ярославль, 
Московский проспект, д.11/12. 
 
Директор МКУ «Центр земельных ресурсов ЯМР»
____________________________ О.В.Антипенко  
М.П. 

Извещение 
о предоставлении земельных участков 

от 27.07.2017
 Комитет по управлению муниципальным имуществом Администрации ЯМР ЯО, руководствуясь 

статьей 39.18 Земельного кодекса РФ, информирует о возможном предоставлении земельных 
участков:

 - для ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта
 3. Площадью 992 кв. м. местоположение земельного участка: Российская Федерация, Ярослав-

ская область, Ярославский район, Заволжское сельское поселение, Левцовский сельский округ, 
дер. Левцово.

 Граждане, заинтересованные в предоставлении земельного участка для указанных целей, в те-
чение тридцати дней со дня опубликования и размещения извещения в праве подать заявления 
о намерениях участвовать в аукционах по продаже земельного участка или на право заключения 
договора аренды земельного участка путём личного обращения по адресу: 150001, г. Ярославль, 
Московский пр-т, д.11/12 Комитет по управлению муниципальным имуществом Администрации ЯМР 
ЯО, каб. №8. 

Дата окончания приема заявлений 25.08.2017.
 Ознакомиться со схемой расположения земельного участка можно по указанному выше адресу в 

МКУ «Центр земельных ресурсов ЯМР», каб. №17 в понедельник, среду с 13ч.00 мин. до 17ч.00 мин., 
четверг с 9ч.00 мин. до 12ч.00 мин.

(29-02)	 ИЗВЕЩЕНИЕ	О	СОГЛАСОВАНИИ	ПРОЕКТА
Кадастровым инженером  Денисенко Анной Владимировной, действующей в составе юридического 
лица ООО «Горизонт», почтовый адрес: г. Ярославль, Московский проспект, д.129, кв.97, e-mail: 
Gorodkovaanna@rambler.ru, тел.: (4852) 30-78-23, 8-903-821-72-35, рег. № 37682 в государственном 
реестре лиц, осуществляющих кадастровую деятельность, выполняются кадастровые работы в 
отношении земельного участка с кадастровым номером № 76:17:033401:294, расположенного по 
адресу: Ярославская область, Ярославский  р-н, Кузнечихинский с/о, д. Кузнечиха.
Заказчиком кадастровых работ является: ВАРЕНЦОВА	 ОКСАНА	 ОЛЕГОВНА, зарегистрир. по 
адресу: ЯО, г. Ярославль, пр-т Машиностроителей, д.44, кв.49, тел.: 8-920-143-80-38.
Собрание по поводу согласования местоположения границы состоится по адресу: г. Ярославль, ул. 
Собинова, д.28, оф.8 29.08.2017 г. в 15.00 часов. 
С проектом межевого плана земельного участка можно ознакомиться по адресу: г. Ярославль, ул. 
Собинова, д.28, оф.8.  
Обоснованные возражения о местоположении границ земельных участков после ознакомления с 
проектом межевого плана принимаются с 27.07.2017 г. по 29.08.2017 г., требования о проведении 
согласования местоположения границ земельных участков на местности принимаются с 27.07.2017г. 
по 29.08.2017г. по адресу: г. Ярославль, ул. Собинова, д.28, оф.8.
Смежные земельные участки, в отношении местоположения границ которых проводится 
согласование: земельные участки, расположенные в кадастровом квартале: 76:17:033401.
При проведении согласования местоположения границ при себе необходимо иметь документ, 
удостоверяющий личность, а также документы о правах на земельный участок (часть 12 статьи 39, 
часть 2 статьи 40 Федерального закона от 24 июля 2007г. № 221-ФЗ «О кадастровой деятельности»).

(29-03)	 	 ИЗВЕЩЕНИЕ	О	ПРОВЕДЕНИИ	СОГЛАСОВАНИЯ
ПРОЕКТА	МЕЖЕВАНИЯ	ЗЕМЕЛЬНОГО	УЧАСТКА

 Кадастровым инженером, Коптевым Александром Николаевичем, квалификационный аттестат 76-
11-119, СНИЛС 052-092-404 22, номер регистрации в государственном реестре лиц, осуществляющих 
кадастровую деятельность  6074,  адрес: г. Ярославль, ул. Тургенева д. 22,  пом. 1, 
e-mail: koptev_k@mail.ru, тел.: (4852) 20-80-60, в отношении земельного участка с кадастровым 
№ 76:00:000000:37 расположенного по адресу: Ярославская область, Ярославский район,  
представляющего собой единое землепользование и находящегося в общей долевой собственности  
в границах СПК колхоз «Прогресс», выполняются кадастровые работы по подготовке и согласованию 
проекта межевания земельного  участка.
Заказчиком кадастровых работ является: ИРХИН	 АВЕНИР	 АНДРЕЕВИЧ, адрес: Ярославская 
область, г.Ярославль, Ленинградский проспект, д.44, кв.23, телефон: (4852) 55-22-77.
С проектом межевания земельного участка можно ознакомиться по адресу:                                            г. 
Ярославль, ул. Тургенева, д. 22, пом. 1, с «27» июля  2017 г. по «28» августа 2017 г.
Обоснованные возражения по проекту межевания о размере,  площади и местоположении границ 
земельного участка, расположенного: Ярославская область, Ярославский район, в районе д.Якалово,  
выделяемого в счет земельной доли в праве общей долевой собственности, принимаются с «27» 
июля  2017 г. по «28» августа 2017 г. по адресу: г. Ярославль, ул. Тургенева, д. 22 пом.1.
(Согласование проекта межевания проводится с участниками общей долевой собственности 
в границах СПК колхоз «Прогресс», предметом согласования являются площадь участка и 
местоположение его границ)

(29-04)	 ИЗВЕЩЕНИЕ	О	ПРОВЕДЕНИИ	СОБРАНИЯ	О	СОГЛАСОВАНИИ	
МЕСТОПОЛОЖЕНИЯ	ГРАНИЦЫ	ЗЕМЕЛЬНОГО	УЧАСТКА

Кадастровый инженер Дергачёв Д.М., квалификационный аттестат №76-11-109, почтовый адрес: 
150043, г. Ярославль, ул. Карла Либкнехта д. 22/10, кв. 4, адрес электронной почты: yargeo@
yandex.ru, контактный телефон: (4852) 73-91-08; 59-53-90, А СРО «Кадастровые инженеры» 
регистрационный № 2546; выполняет кадастровые работы по уточнению местоположения 
границ земельных участков с К№ 76:17:071401:2  расположенного по адресу: Ярославская обл., 
Ярославский р-н, с/с Точищенский, д. Лыса-Гора, с К№ 76:17:071401:7  расположенного по адресу: 
Ярославская обл., Ярославский р-н, с/с Точищенский, д. Лыса-Гора. Заказчиками кадастровых 
работ являются: ИГНАТОВА	 ЕЛИЗАВЕТА	 ЯКОВЛЕВНа, почтовый адрес: 150061, Ярославская 
область, г. Ярославль, Архангельскй пр-д, д.6, кв.182, телефон 8-905-632-55-30,  Крапивинская Нина 
Павловна, почтовый адрес: 150061, Ярославская область, г. Ярославль, Архангельский пр-д, д.8, 
кв.40, телефон 8-905-632-55-30.
Собрание заинтересованных лиц по поводу согласования местоположения границы состоится по 
адресу:  г. Ярославль, ул. Свободы, д. 41, оф. 14, (2-ой этаж) «28» августа 2017 г. в 09 часов 00 
минут.
С проектом межевого плана земельного участка можно ознакомиться по адресу: г. Ярославль, ул. 
Свободы, д. 41, оф. 14, (2-ой этаж).
Обоснованные возражения по проекту межевого плана и требования о проведении согласования 
местоположения границ земельных участков на местности принимаются с «27» июля 2017 г. по «28» 
августа 2017 г., по адресу: г. Ярославль, ул. Свободы, д. 41, оф. 14, (2-ой этаж).
Смежные земельные участки, с правообладателями которых требуется согласовать местоположение 
границы, находятся в кадастровом квартале 76:17:071401.
При проведении согласования местоположения границ при себе необходимо иметь документ, 
удостоверяющий личность, а также документы о правах на земельный участок. (Для юридических 
лиц дополнительно – выписку из Единого государственного реестра юридических лиц).

шем «Арендодатель», в лице Муниципального казённого учреждения «Центр земельных ресурсов Ярос-
лавского муниципального района», в лице директора Антипенко Оксаны Владимировны, действующего 
на основании Устава, с одной стороны, и ___________________________, именуемый в дальнейшем 
«Арендатор» с другой стороны, именуемые в дальнейшем «Стороны», в соответствии с требованиями 
Земельного кодекса Российской Федерации и протоколом о результатах открытого аукциона по прода-
же права на заключение договора аренды земельного участка в Ярославском муниципальном районе от 
____________ № ___, заключили настоящий договор (далее – Договор) о нижеследующем:

1. Предмет Договора

1.1. Арендодатель представляет за плату, а Арендатор принимает в аренду и использует 900 кв.м 
земельного участка из общей площади 900 кв.м, с кадастровым номером 76:17:090701:206, расположен-
ного в Ярославской области, Ярославском районе, Пестрецовском сельском округе, д. Бор, в границах, 
указанных в кадастровой выписке о земельном участке, прилагаемой к настоящему Договору и являю-
щейся его неотъемлемой частью.

1.2. Категория земель: земли населенных пунктов.
1.3. Разрешенное использование: для индивидуального жилищного строительства.
1.4. Ограничения использования земельного участка: отнесен к зоне с особыми условиями террито-

рий с учетным номером 76.17.2.593 на площади 10 квадратных метров.
.
 1.5. Участок из оборота не изъят, его оборот не ограничен.
1.6. Передача земельного участка, указанного в пункте 1.1. Договора, производится по акту при-

ема-передачи, который подписывается обеими сторонами после полной оплаты размера ежегодной 
арендной платы, установленной пунктом 3.1 настоящего Договора и является его неотъемлемой частью 
(Приложение 2).

1.7. При расторжении договора аренды настоящий Договор считается расторгнутым со дня факти-
ческой сдачи Арендатором арендуемого земельного участка по акту приема-передачи Арендодателю.

1.8. На участке имеются:
1.8.1. здания и сооружения отсутствуют;
1.8.2. природные и историко-культурные памятники отсутствуют.

2. Права и обязанности Сторон

2.1. Арендодатель имеет право:
 2.1.1. Беспрепятственного доступа на земельный участок с целью осуществления контроля на пред-

мет использования земельного участка по его целевому назначению и в соответствии с видом разре-
шенного использования, и охраной земель, а также выполнением Арендатором принятых по настояще-
му Договору обязательств.

 2.1.2. Требовать от Арендатора устранения нарушений, связанных с использованием земельного 
участка не по целевому назначению и использованием, не отвечающим виду его разрешенного исполь-
зования, а также прекращения применения способов использования, приводящих к его порче. 

2.1.3. На возмещение убытков, причиненных ухудшением качества земельного участка и экологиче-
ской обстановки в результате хозяйственной деятельности Арендатора, а также по иным основаниям, 
предусмотренным законодательством Российской Федерации.

2.1.4. Требовать досрочного расторжения Договора в случаях, предусмотренных действующим за-
конодательством и разделом 4 настоящего Договора.

 2.2. Арендодатель обязан:
 2.2.1. Передать земельный участок по акту приема-передачи, а по окончании срока аренды принять 

земельный участок.
 2.2.2. Не вмешиваться в хозяйственную деятельность Арендатора, если она не противоречит услови-

ям настоящего Договора и земельному законодательству Российской Федерации, нормативным актам 
органов местного самоуправления.

 2.2.3. Письменно в разумный срок уведомить Арендатора об изменении реквизитов.
2.3. Арендатор имеет право:
2.3.1. Самостоятельно хозяйствовать на арендуемом земельном участке в соответствии с разрешен-

ным видом функционального использования земельного участка, установленном в пункте 1.3. настоя-
щего Договора.

 2.3.2. Требовать досрочного расторжения Договора в порядке, установленном разделом 4 настоя-
щего Договора.

2.4. Арендатор обязан:
 2.4.1. Использовать предоставленный земельный участок строго в границах, указанных в кадастро-

вом паспорте земельного участка.
 2.4.2. Использовать Участок в соответствии с целевым назначением и разрешенным использовани-

ем, а также способами, которые не должны наносить вред окружающей среде, в том числе земле как 
природному объекту.

2.4.3. Своевременно, без получения счета и в соответствии с условиями настоящего Договора произ-
водить платежи за использование земельного участка.

2.4.4. Не нарушать права других собственников, арендаторов и землепользователей, имеющих общие 
границы с арендуемым земельным участком.

2.4.5. Обеспечить беспрепятственный доступ на арендуемый земельный участок представителям ор-
ганов местного самоуправления, Арендодателя, административных органов с целью проверки докумен-
тации и контроля за использованием земельного участка.

В случае аварий предоставить свободный доступ в любое время суток специалистам обслуживающих 
предприятий (организаций) для проведения ремонтных работ инженерных сетей и коммуникаций, на-
ходящихся непосредственно на арендованном земельном участке.

 2.4.6. Не изменять вид разрешенного использования земельного участка.
2.4.7. Направить Арендодателю в течение 10 календарных дней письменное уведомление с приложе-

нием копий учредительных и других документов в случаях:
 а) для физических лиц: изменения паспортных данных, фамилии, имени, отчества, места регистра-

ции; 
 б) для юридических лиц: изменения место его нахождения, почтового адреса, банковских реквизитов, 

а также иных изменений, вносимых в учредительные документы;
 в) в других случаях, установленных действующим законодательством РФ.
2.4.8. Письменно сообщать Арендодателю не позднее 30 календарных дней о досрочном расторжении 

Договора и предстоящем освобождении земельного участка в связи с окончанием срока действия До-
говора. Освободить земельный участок и передать его в надлежащем состоянии Арендодателю по акту 
приема-передачи в установленный Соглашением о расторжении договора аренды срок. Договор счита-
ется расторгнутым с момента возврата Арендодателю земельного участка. Уведомить Арендодателя в 
тот же срок до окончания действия договора о желании заключить договор на новый срок.

2.4.9. Своевременно и за свой счет принимать все необходимые меры по благоустройству и под-
держанию земельного участка в надлежащем состоянии, не допускать загрязнения, захламления зе-
мельного участка, соблюдать при использовании земельного участка требования градостроительных 
регламентов, строительных, экологических, санитарно-гигиенических, противопожарных и иных правил, 
нормативов до сдачи его Арендодателю.

2.4.10. В случае аварий или стихийных бедствий по требованию комиссии по чрезвычайным ситу-
ациям и обеспечению пожарной безопасности Ярославского муниципального района приостановить 
деятельность на земельном участке в установленный комиссией срок.

2.4.11. Арендатор обязан в двухмесячный срок со дня подписания Договора за счет собственных 
средств произвести государственную регистрацию настоящего Договора аренды, а также регистриро-
вать изменения и дополнения к Договору в Управлении Федеральной службы государственной реги-
страции, кадастра и картографии по Ярославской области.

2.4.12. Арендатор обязуется не препятствовать Арендодателю в строительстве магистральных сетей 
и инженерных коммуникаций на арендуемом земельном участке.

3. Размер и условия внесения арендной платы

3.1. Пользование земельным участком является платным. За аренду земельного участка, указанно-
го в пункте 1.1. настоящего Договора, в соответствии с протоколом о результатах открытого аукцио-
на по продаже права на заключение договора аренды земельного участка в Ярославском муници-
пальном районе от _____________ № _____ определен размер ежегодной арендной платы в сумме 
_____________________ (__________________________) рублей.

 3.2. Оплата размера ежегодной арендной платы, указанной в пункте 3.1. Договора производится 
Арендатором в течение тридцати дней со дня направления Арендатору Арендодателем подписанного 
проекта настоящего Договора (с учетом задатка).

 3.3. В случае, одностороннего отказа от исполнения Договора, досрочного расторжения Договора по 
причине нарушения его условий со стороны Арендатора, либо выполнения строительства до окончания 
срока действия Договора, размер ежегодной арендной платы, внесенный за право заключить Договор в 
соответствии с пунктом 3.2 настоящего Договора, перерасчету не подлежит.

3.4. Каждый последующий размер ежегодной арендной платы вносится Арендатором ежегодно со-
гласно Приложению 1. 

Арендатор перечисляет Арендодателю ежегодный размер арендной платы на расчетный счет 
40302810178885000003 в Отделении Ярославском г. Ярославль, получатель платежа – УФ и СЭР Адми-
нистрации ЯМР (КУМИ Администрации ЯМР ЯО 802.01.001.3), БИК 047888001, ИНН 7627001045, КПП 
760601001.

В платежном документе указывается номер Договора аренды, период, за который производится опла-
та, и сумма ежегодного размера арендной платы.

4. Досрочное расторжение Договора

4.1. Досрочное расторжение Договора производится по письменному соглашению Сторон или по ре-
шению суда.

4.2. По требованию одной из Сторон Договор может быть досрочно расторгнут в случаях, предусмо-
тренных действующим законодательством и настоящим Договором.

4.3. Настоящий Договор, может быть, расторгнут до истечения срока его действия при наличии обо-
юдного согласия сторон или по решению суда.

4.4. В связи с существенными условиями договора аренды Договор подлежит досрочному расторже-
нию в следующих случаях:

4.5.1. Использования Арендатором земельного участка не в соответствии с его разрешенным видом 
разрешенного использования, указанного в пункте 1.3. Договора.

4.5.2. Существенного ухудшения Арендатором состояния арендованного земельного участка или его 
части, значительного ухудшения экологической обстановки.

4.5.3. Невнесения и (или) неполного внесения Арендатором ежегодной арендной платы более чем 
двух месяцев по истечении установленного договором срока планового платежа.

4.5.4. Систематического (два и более раз) невыполнения Арендатором предписаний Арендодателя по 
соблюдению условий пунктов 2.4.1.-2.4.6., 2.4.9 настоящего Договора.

4.5.5. Неустранения совершенного умышленно земельного правонарушения, выражающегося в от-
равлении, загрязнении, порче или уничтожении плодородного слоя почвы, повлекших за собой причине-
ние вреда здоровью человека или окружающей среде.

4.6. Действие Договора прекращается по основаниям и в порядке, которые предусмотрены граждан-
ским законодательством, а также по инициативе Арендодателя по основаниям, предусмотренным ста-
тьи 46 Земельного Кодекса Российской Федерации.

4.7. Расторжение настоящего Договора не освобождает Арендатора от обязанности погашения за-
долженности по арендной плате и пени.

5. Ответственность Сторон, рассмотрение и урегулирование споров

и развитие городских и сельских поселений, а также строительство и реконструкция промышленных, 
сельскохозяйственных объектов, объектов капитального и индивидуального жилищного строительства 
и иных объектов без согласования с собственником аэродрома.

 Порядок проведения аукциона: аукцион проводится в соответствии с требованиями статей 39.6, 
39.11, 39.12 Земельного кодекса Российской Федерации.

К участию в аукционе допускаются юридические и физические лица, признанные претендентами, 
своевременно подавшие заявку на участие в аукционе и представившие документы в соответствии с 
перечнем, объявленным в настоящем извещении, обеспечившие поступление на счет Продавца, ука-
занный в настоящем извещении, установленной суммы задатка в указанный срок. Документом, под-
тверждающим поступление задатка на счет Продавца, является выписка со счета Продавца. Обязан-
ность доказать свое право на участие в аукционе лежит на претенденте.

 В аукционе могут участвовать только заявители, признанные участниками аукциона, непосредствен-
но или через своих представителей.

 Аукцион проводится путем повышения начальной цены на «шаг аукциона». 
 По результатам аукциона определяется победитель, предложивший в ходе торгов наибольший раз-

мер ежегодной арендной платы за право заключения договора аренды земельного участка. 
 Аукцион проводится в присутствии членов аукционной комиссии и участников аукциона (их предста-

вителей) аукционистом, назначенным из числа членов комиссии. 
 Участникам торгов выдаются пронумерованные билеты, которые они поднимают после оглашения 

аукционистом очередной цены в случае готовности купить право на заключение договора аренды по 
этой цене.

 Аукционист оглашает начальную цену предмета торгов, шаг торгов. Если после троекратного объ-
явления начальной цены ни один из участников торгов не поднял билет, торги признаются несостояв-
шимися.

 Каждую последующую цену аукционист назначает путем увеличения текущей цены на шаг торгов. 
После объявления очередной цены аукционист называет номер билета участника торгов, который пер-
вым поднял билет. Затем аукционист объявляет следующую цену в соответствии с шагом торгов.

 При отсутствии участников торгов, готовых купить право на заключение договора аренды по назван-
ной цене, аукционист повторяет эту цену три раза. Если после троекратного объявления очередной цены 
ни один из участников торгов не поднял билет, торги завершаются.

 Победителем торгов признается участник, номер билета которого был назван последним, предложив-
шим наибольшую цену за предмет торгов.

Перечень документов, представляемых заявителем для участия в аукционе:
1. Заявка на участие в аукционе (приложение 1) в 2 экземплярах, с указанием реквизитов счета для 

возврата задатка. (Бланки заявки можно получить по рабочим дням в комитете по управлению муници-
пальным имуществом Администрации Ярославского муниципального района по адресу: г. Ярославль, 
Московский проспект, д.11/12, каб. 6).

2. Платежный документ, подтверждающий внесение заявителем задатка.
Задаток перечисляется комитету по управлению муниципальным имуществом Администрации Ярос-

лавского муниципального района на расчетный счет 40302810178885000003 в Отделении Ярославль 
г. Ярославль, получатель платежа – УФ и СЭР Администрации ЯМР (КУМИ Администрации ЯМР ЯО 
802.01.001.3), БИК 047888001, ИНН 7627001045, КПП 760601001, и должен поступить на указанный счет 
не позднее «28» августа 2017 года. В платежном поручении необходимо указать назначение платежа 
и дату аукциона.

Задаток возвращается всем претендентам аукциона, в соответствии с условиями договора о задат-
ке, кроме победителя, в течение 3 рабочих дней со дня подписания протокола о результатах аукциона.

3. Физические лица предъявляют оригинал и копию документа, удостоверяющего личность.
4. Надлежащим образом оформленная доверенность в случае, если интересы претендента представ-

ляет доверенное лицо.
 5. Надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной реги-

страции юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, 
если заявителем является иностранное юридическое лицо.

6. К предоставленным документам составляется опись в 2 экземплярах, один из которых с указанием 
даты и времени (часы, минуты) приема заявки, удостоверенные подписью уполномоченного лица орга-
низатора аукциона, возвращается заявителю.

Документы, содержащие помарки, подчистки, исправления, не рассматриваются.
Заявки с прилагаемыми к ним документами принимаются в комитете по управлению муниципальным 

имуществом Администрации Ярославского муниципального района по адресу: г. Ярославль, Москов-
ский проспект, д.11/12, каб. 6, с 9:00 до 16:00 по рабочим дням, начиная с «27» июля 2017 года с 09:00. 
Срок окончания приема заявок «28» августа 2017 года в 16:00.

Один заявитель вправе подать только одну заявку на участие в аукционе.
Заявки, поступившие после истечения срока приема заявок, указанного в извещении, возвращают-

ся заявителю в день ее поступления. Заявки, представленные без необходимых документов, либо по-
данным лицом, не уполномоченным претендентом на осуществление таких действий, организатором 
аукциона не принимаются.

Ознакомится с формой заявки, условиями договора о задатке и договора аренды земельного участ-
ка, предоставленного для индивидуального жилищного строительства по результатам аукциона, тех-
нической документацией, а также с иными сведениями о выставленном на аукцион объекте можно с 
момента начала приема заявок по адресу: г. Ярославль, Московский проспект, д.11/12, каб. 6. Справки 
по телефону: 72-61-16.

Заявки и документы претендентов рассматриваются Комиссией по проведению аукциона (далее 
«Комиссия») с 09 час.00 мин. «29» августа 2017 года по адресу организатора аукциона. Определение 
участников аукциона оформляется протоколом.

Итоги аукциона подводятся «30» августа 2017 года в комитете по управлению муниципальным иму-
ществом Администрации Ярославского муниципального района, по итогам аукциона составляется 
протокол в 2 экземплярах, один из которых передается победителю, а второй остается у организатора 
аукциона.

Протокол является основанием для заключения договора аренды земельного участка, предоставлен-
ного для индивидуального жилищного строительства по результатам аукциона .

Победителем аукциона признается участник, предложивший наибольший ежегодный размер аренд-
ной платы за земельный участок. 

 Комитет по управлению муниципальным имуществом Администрации Ярославского муниципального 
района направляет победителю аукциона три экземпляра подписанного проекта договора аренды зе-
мельного участка, предоставленного для индивидуального жилищного строительства по результатам 
аукциона в десятидневный срок со дня составления протокола о результатах аукциона. При этом размер 
ежегодной арендной платы по договору аренды земельного участка определяется в размере, предло-
женном победителем аукциона.

 Не допускается заключение договора аренды земельного участка, предоставленного для индивиду-
ального жилищного строительства по результатам аукциона ранее, чем через десять дней со дня раз-
мещения информации о результатах аукциона на официальном сайте.

Осмотр земельного участка на местности проводится претендентом самостоятельно в удобное для 
него время.

Н.В.Григорьева,
председатель комитета по управлению
муниципальным имуществом Администрации ЯМР

Комитет по управлению муниципальным имуществом 
Администрации Ярославского муниципального района

ЗАЯВКА № _____
на участие в аукционе по продаже права на заключение договора аренды

земельного участка для индивидуального жилищного строительства

Заявитель 
____________________________________________________________________________
(наименование юридического лица, Ф.И.О., паспортные данные для физического лица)
заявляет о своем намерении принять участие в аукционе по продаже права на заключение договора 

аренды земельного участка площадью 900 квадратных метров из земель населенных пунктов, с ка-
дастровым номером 76:17:090701:206, расположенного по адресу: Ярославская область, Ярославский 
район, Пестрецовский сельский округ, дер. Бор, с разрешенным использованием: для индивидуального 
жилищного строительства, со следующим обременением: «отнесен к зоне с особыми условиями терри-
торий с учетным номером 76.17.2.593 на площади 10 квадратных метров».

При этом обязуется:
1. Соблюдать условия аукциона, содержащиеся в извещении о проведении аукциона, опубликован-

ном в газете «Ярославский агрокурьер» от «27» июля 2017 года № ____, а также порядок организации 
проведения аукциона, который проводится в соответствии с требованиями статей 39.6, 39.11, 39.12 Зе-
мельного кодекса Российской Федерации.

2. В случае признания Заявителя победителем аукциона заключить с Продавцом договор аренды 
земельного участка, предоставленного для индивидуального жилищного строительства по результатам 
аукциона, не ранее чем через десять дней со дня размещения информации о результатах аукциона на 
официальном сайте Российской Федерации.

Юридический адрес, банковские реквизиты и контактные телефоны Заявителя: __________________
________________________________________________________________

К заявке прилагаются:
1.Оригинал и копия платежного поручения с отметкой банка об исполнении, подтверждающей внесе-

ние Заявителем установленной суммы задатка.
2. Надлежащим образом оформленная доверенность в случае, если интересы претендента представ-

ляет доверенное лицо.
3. Копия документа, удостоверяющего личность гражданина.
 4.Надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной реги-

страции юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, 
если заявителем является иностранное юридическое лицо.

5.Опись документов в 2 экземплярах, один из которых с указанием даты и времени (часы, минуты) 
приема заявки, удостоверенные подписью уполномоченного лица организатора аукциона, возвраща-
ется заявителю.

С предметом аукциона, технической документацией на продаваемый земельный участок ознакомлен.
Подпись заявителя: ______________________________________
М.П. «_____»______________ 2017 года
__________________________________________________________________________________
Заявка принята комитетом по управлению муниципальным имуществом Администрации Ярославско-

го муниципального района:
______ час. ______ мин. «____»_____________ 2017 года.

Подпись лица ,принявшего заявку_________________________________________________________
 

Проект

Договор № _________аренды
земельного участка, предоставленного для индивидуального жилищного строительства по 

результатам аукциона

г. Ярославль « ___ » ________________2017 года

Администрация Ярославского муниципального района Ярославской области, именуемая в дальней-


